Uszczegodtowienie w zakresie wymaganej dokumentacji oraz metodologia
badania wiarygodnosci finansowej w konkursach programu Erasmus+

i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

KOGO NIE DOTYCZY WYMOG ZtOZENIA DOKUMENTACJII DO BADANIA

WIARYGODNOSCI FINANSOWE]

o wnioskodawcéw, ktorzy sktadajg wniosek o dofinansowanie do 60 000 EUR wigcznie,
e instytucji publicznych, w tym organizacji panstw cztonkowskich,
e organizacji miedzynarodowych,
e 0s6b fizycznych,
e 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,
¢ koscielnych oséb prawnych,
e podmiotow, co do ktorych spetniona jest co najmniej jedna z ponizszych przestanek:
o nie sg objete obowigzkiem skfadania sprawozdan finansowych,
o korzystajg z mozliwosci prowadzenia uproszczonej ksiegowosci,
o dziatajg krdécej niz 2 lata i nie posiadajg wymaganej dokumentacji finansowej
niezbednej do przeprowadzenia kompletnej analizy finansowej.

e W pozostatych przypadkach wnioskodawcy sg zobowigzani do zataczenia do w Systemie
Rejestracji Organizacji (ORS)dokumentacji okreslonej ponizej.

W przypadku o0sob fizycznych, osdb fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg koscielnymi osobami prawnymi lub innymi podmiotami, co do ktdrych spetniona
jest co najmniej jedna z ponizszych przestanek:

e nie sg objete obowigzkiem sktadania sprawozdan finansowych;

¢ korzystaja z mozliwosci prowadzenia uproszczonej ksiegowosci;

o dziatajg kréocej niz 2 lata i nie posiadajg wymaganej dokumentacji finansowej niezbednej
do przeprowadzania kompletnej analizy finansowej.

zabezpieczenie umowy finansowej przyjmie potaczong forme dwodch zabezpieczen tj. weksla
wlasnego in blanco wraz z deklaracja wekslowa oraz roziozenia ptatnosci
zaliczkowych na raty, w szczegdélnosci w wysokosci lub terminach innych niz standardowo
przewidziane dla danego rodzaju umowy.

W przypadku oséb fizycznych oraz oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,
wymog wprowadzenia zabezpieczania bedzie miat zastosowanie niezaleznie od kwoty
dofinansowania.

Dodatkowo, w wypadku wnioskodawcédw bedacych osobami fizycznymi (prowadzacymi
dziatalno$¢ gospodarczg) wymagane bedzie oswiadczenie! o nie/pozostawaniu w zwigzku
matzenskim. Pozostawanie w zwigzku matzenskim skutkowaé bedzie koniecznoscig uzyskania i)
pisemnej zgody matzonka na zawarcie danej umowy finansowej i zaciggniecie zobowigzania
wekslowego albo ii) oswiadczenia o rozdzielnosci majatkowej.

1 Wzér oswiadczenia zostanie wystany do wnioskodawcow przez pracownika Narodowej Agencji
na etapie podpisywania umowy finansowej



DOKUMENTACIJA WYMAGANA NA ETAPIE SKEADANIA WNIOSKU

W przypadku organizacji dziatajacej diuzej niz 2 lata i posiadajacej zatwierdzong dokumentacje
za co najmniej dwa lata obrotowe

1. pelna wersja zatwierdzonych sprawozdan finansowych za trzy/dwa? poprzednie lata, w
tym:
e Dbilans,
e rachunek zyskow i strat
e oraz wszystkie pozostate jego czesci okreslone we witasciwych przepisach, w tym tych o
charakterze opisowym jak:
o wprowadzenie
o i dodatkowe informacje
2. oraz uchwaty zatwierdzajqce te sprawozdania finansowe.

Ostatnie sktadane sprawozdanie nie moze by¢ starsze niz 18 miesiecy liczac od dnia zakonczenia
naboru wnioskéw w konkursie.

lub

W przypadku organizacji dziatajacej krécej niz 2 lata i posiadajgcej zatwierdzong dokumentacje
tylko za ostatni rok

1. pelna wersja zatwierdzonego sprawozdania finansowego za ostatni rok, w tym:
e Dbilans,
e rachunek zyskow i strat
e oraz wszystkie pozostate jego czesci okreslone we wtasciwych przepisach, w tym tych o
charakterze opisowym jak:
o wprowadzenie
o i dodatkowe informacje
oraz uchwate zatwierdzajqcq sprawozdanie finansowe
oraz wypetniong Deklaracje finansowo-ubezpieczeniowg (wzoér Deklaracji finansowo -
ubezpieczeniowa - zatgcznik nr 1)

W N

Dodatkowo

w przypadku instytucji akredytowanych w ramach Erasmus+/ posiadajacych Znak Jakosci w
ramach EKS

1. aktualne® zaswiadczenia potwierdzajgce brak zalegtosci wobec budzetu panstwa, z
wiasciwego:

o Urzedu Skarbowego,
o Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.
i/lub

2 za trzy lata jesli organizacja dziata dtuzej niz 3 lata lub za dwa lata jesli organizacja dziata dtuzej niz 2
lata i posiada zatwierdzong dokumentacje tylko za dwa ostatnie lata obrotowe.

3 Nie starsze niz 3 miesigce na dzieA ztozenia dokumentéw do NA. NA zastrzega sobie prawo do zazadania
aktualizacji opisywanych dokumentdw bez podania przyczyn.
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W przypadku organizacji sktadajacej pojedynczy wniosek przekraczajacy 750 000 EUR

1. sprawozdanie biegtego rewidenta z badania sprawozdania finansowego (sporzadzone
przez zewnetrznego audytora). Uwaga: catkowity koszt badania ponosi wnioskodawca.

W przypadku wnioskéw bez akredytacji, Narodowa Agencja w podzniejszym terminie moze
wystgpi¢ do wnioskodawcy o dostarczenie aktualnych® zaswiadczen potwierdzajacego brak
zalegtosci wobec budzetu panstwa, z wtasciwego:

e Urzedu Skarbowego,
e Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Narodowa Agencja przyjmuje, ze przediozone dokumenty oraz ich czesci sktadowe sg
podpisane zgodnie z wymogami wskazanymi we wtasciwych przepisach oraz sg prawidtowe pod
wzgledem formalnym i merytorycznym.

Brak zatgczenia kompletu dokumentacji bedzie skutkowat wezwaniem wnioskodawcy do
uzupetnien, a w przypadku odmowy ich dostarczenia, Narodowa Agencja zastosuje mocne
zabezpieczenie umowy finansowej (np. weksel in blanco wraz z deklaracjq wekslowg z
poreczeniem majqtkiem prywatnym reprezentantéw prawnych organizacji Wnioskodawcy oraz
raty refundowane).

FORMA DOKUMENTACII:

Dopuszczalna forma dokumentacji:

o cyfrowa opatrzona podpisem elektronicznym (np. ztozone do witasciwych organéw
publicznych pliki xml),

e wizualizacja sprawozdan finansowych wraz z o$wiadczeniem wnioskodawcy?, ze
wizualizacja ta zostata pobrana z plikéw ztozonych do wtasciwych organdw publicznych
w formie plikow xml,

e skany wraz z o$wiadczeniem wnioskodawcy#, ze skany zostaty sporzadzone z
oryginalnych i aktualnych dokumentoéw, przy czym Narodowa Agencja ma prawo
zazadac wersji papierowej bez podawania przyczyn.

Oswiadczenia powinny miec¢ forme pisma, ktoére nalezy zataczy¢ réwniez jako skan.

Jeden plik powinien odpowiada¢ jednemu dokumentowi (np. jeden plik zawiera sprawozdanie
finansowe za rok 2021, kolejny plik zawiera uchwate zatwierdzajacq to sprawozdanie).

Pliki powinny by¢ wtasciwie opisane (np. Sprawozdanie finansowe za rok 2021, Uchwata za rok
2021, Oswiadczenie wnioskodawcy itd.).

W przypadku technicznego braku mozliwosci dotaczenia dokumentéw w Systemie
Rejestracji Organizacji (ORS), wnioskodawca moze przesta¢ dokumenty drogg mailowg na
wskazane adresy:

o sektor Szkolnictwa Wyzszego he@erasmusplus.org.pl

4 Zgodnie ze wzorem (zatacznik nr 4)


mailto:he@erasmusplus.org.pl

e sektor Edukacji Szkolnej  se@erasmusplus.org.pl

e sektor Edukacji Dorostych ae@erasmusplus.org.pl

e sektor Ksztatcenie i szkolenie zawodowe vet@erasmusplus.org.pl

e sektor Mtodziez yvia@erasmusplus.org.pl

e program Europejski Korpus Solidarnosci eks@frse.org.pl

wraz z obowiazkowym podaniem numeru wniosku/wnioskow.

METODOLOGIA BADANIA WIARYGODNOSCI FINANSOWE]

1. Ocena wskaznikowa na podstawie wytycznych Komisji Europejskiej (KE) dla programu
Erasmus+ (E+) oraz Europejskiego Korpusu Solidarnosci (EKS) , w konkursach w ramach
programu E+ i EKS

(a) niezaleznos¢ finansowa

Gtéwnym czynnikiem branym pod uwage podczas badania jest wskaznik niezaleznosci
finansowej organizacji, tj. udziat funduszy wtasnych do wartosci ksiegowej organizacji -
sumy bilansowej, ukazujacy strukture finansowania dziatalnosci z dwéch zrédet, tj. z
posiadanych $rodkow wtasnych i obcych - zobowigzan wobec wierzycieli.

Jesli wartos¢ srodkow wiasnych w stosunku do obcych jest rowna lub wieksza niz 50%,
wtedy Wnioskodawca otrzymuje maksymalng liczbe 4 punktow. W przypadku przedziatéow
40-49% => 3 punkty, 30-39% => 2 punkty, 0-29% => 1 punkt. Jesli fundusze wtasne sg
ujemne => -2 punkty.

(b) ptynnos¢

Drugim czynnikiem, pod wzgledem waznosci, jest skorelowany dodatnio do ww., wskaznik
ptynnosci, tj. wartosci aktywéw obrotowych (minus zapasy) do wartosci
krotkoterminowych zobowiazan, okreslajacy zdolno$¢ do sptacania swoich biezacych
zobowigzan.

Wskaznik ptynnos¢ ponizej liczby 1 daje 0 punktéw, pomiedzy 1 a 2 -> 1 punkt, powyzej 2
-> 2punkty.

(c) zdolnos¢ do przetrwania organizacji

Jest sumarycznym zestawieniem punktéw uzyskanych z badania ww.

wskaznikéw (a) i (b).

Jesli suma punktow bedzie réwna lub wieksza niz 5, wtedy ocena sumaryczna zdolnosci do
przetrwania organizacji bedzie DOBRA.

W przypadku oceny sumarycznej pomiedzy 3 i 4 => ocena ZADOWALAJACA. Suma punktow
réwna 2 lub ponizej => ocena StABA.

2. Finansowa ocena ryzyka

Ocena dokonywana jest na podstawie oceny ryzyka, a jej wynikiem jest ustalenie formy
zabezpieczenia dofinansowania.

Analiza na podstawie oceny ryzyka obejmuje weryfikacje danych na koniec roku obrotowego z
ostatniego zatwierdzonego sprawozdania finansowego:
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czy majatek wnioskodawcy (suma aktywow) jest rowny lub przewyzsza kwote
dofinansowania w ramach danego projektu,

. jaki jest stosunek funduszu wtasnego do przyznanego dofinansowania w danym

projekcie;

jaki jest wskaznik udziatu kapitatow obcych (zobowigzanie ogdétem/pasywa x 100%);
jaki jest wskaznik udziatu kosztow w przychodach - wskaznik efektywnosci (koszty
ogdtem/przychody ogdtem*100%);

czy zaswiadczenia ZUS, US oraz raport z KRD wykazujg zalegtosci;

czy wnioskodawca wywigzat sie z poprzednich zobowigzan finansowych umownych
wobec NA, co sprawdzane jest w Bazie FRSE;

liczbe aktualnych projektéw realizowanych przez wnioskodawce w ramach perspektywy
2021-2021 programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci.

Na podstawie analizy ww. czynnikéw Narodowa Agencja okresla poziom ryzyka jako jeden z
czterech:

I.
II.
ITI.
V.

Brak ryzyka;
Ryzyko niskie;
Ryzyko $rednie;

Ryzyko wysokie.

3. Ustanawianie zabezpieczenia nalezytego wykonania przez Wnioskodawce umowy
na dofinansowania projektu

Wyniki analizy wskaznikowej oraz wyniki analizy ryzyka maja wptyw na forme
zabezpieczenia:

w przypadku oceny dobrej oraz braku lub niskiego ryzyka oraz w przypadku oceny
zadowalajacej oraz braku ryzyka, gdy nie stwierdzono odstepstw opisanych w punkcie 4,
NA moze odstgpi¢ od zadania zabezpieczenia,

w przypadku oceny:

- dobrej, gdy stwierdzono $rednie lub wysokie ryzyko, oceny,

- zadowalajacej, gdy stwierdzono ryzyko,

- stabej w kazdym przypadku ryzyka,

Narodowa Agencja bedzie miata prawo do zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, a
tym samym zabezpieczenia funduszy budzetu Unii Europejskiej, w formie:.

a) gwarancji finansowej (bankowej lub ubezpieczeniowej), zgodnie z wytycznymi KE w
tym zakresie, okreslonymi w Przewodniku dla NA Programu E+ i EKS;

b) weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa okreslong przez NA:

e z poreczeniem majatkiem prywatnym reprezentantéw prawnych organizacji
Whnioskodawcy;

e bez ww. poreczenia,

c) monitoringu realizacji umowy z zastosowaniem okreslonej liczby raportéw
przejsciowych/postepu na zasadach raportu koficowego, w wariancie okreslonej
przez NA liczby:

o rat zaliczkowych,



o rat refundowanych,

o jednoczesnie wystepujacych obu ww. rodzajow rat w odpowiedniej, ustalonej
przez NA konstelacji,

d) potaczonych form powyzszych zabezpieczen, np. weksel + roziozenie na raty
zaliczkowe lub refundowane.

W przypadku roztozenia na raty dofinansowania przekraczajacego warto$¢ 750 000 EUR, NA
moze zastosowac¢ dwa warianty:

a) refundacja przez NA raty dofinansowania zatozonej z wiasnych S$rodkéw
beneficjenta na podstawie przedtozonego przez beneficjenta i zaakceptowanego
przez NA raportu;

b) zaliczkowanie czesci projektu przez NA do wysokosci raty okreslonej w umowie.

4. Odstepstwa od pozytywnej oceny zdolnosci finansowej organizacji uzyskanej na
podstawie wytycznych KE

NA zastrzega sobie prawo do odstepstw od pozytywnej interpretacji ocen uzyskanych przez
organizacje Wnioskodawcy i w konsekwencji do zastosowania odpowiedniego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, okreslonego w punkcie 2, zwtaszcza w przypadku gdy:

a) na majatku organizacji ustanowiono zabezpieczenia w formie hipotek, gwarancji
bankowych lub/i weksli, zadtuzenie w postaci kredytéw i pozyczek krétkoterminowych
przewyzsza warto$¢ generowanego zysku lub w przypadku generowanej straty, a poziom
funduszy wiasnych wykazuje tendencje zblizania sie do putapu 80% kwoty przyznanego
dofinansowania,

b) co najmniej w ostatnim roku obrotowym organizacja Wnioskodawcy generuje strate na
dziatalnosci statutowej - podstawowej, a dodatni wynik finansowy jest efektem
manipulacji lub/i inzynierii finansowej,

c) wystepuje brak wtasnego lub/i obcego majatku trwatego w strukturze aktywdéw, bedgcego
potencjalnym zabezpieczeniem kwot dtuznych - struktura aktywow oparta wytgcznie na
aktywach obrotowych, tatwych do uptynnienia;

d) wystepujg zmienne i nieprzewidywalne zasady tworzenia funduszy wilasnych w
organizacjach typu non-profit (Stowarzyszenia, Fundacje), ktore de facto nie stanowig
majatku wiasnego analogicznego do organizacji komercyjnych - sa jedynie rdéznicg
miedzy przychodami i kosztami danego okresu;

e) w ostatnich 2. okresach sprawozdawczych ulegnie gwattownemu pogorszeniu ogdlny
standing finansowy w oparciu o szczeg6towg analize sprawozdania finansowego
Whnioskodawcy i raportu oraz opinii biegtego rewidenta w sprawie,

f) informacje pochodzace ze sprawozdania finansowego lub raportu i opinii biegtego
rewidenta implikujg negatywne skutki wobec dziatalnos$ci organizacji w czasie realizacji
projektu - istnienie potencjalnego ryzyka, rdwniez w odniesieniu do czynnikéw
makroekonomicznych i innych,

g) w innych uzasadnionych jednostkowych sytuacjach, trudnych do przewidzenia, jednak
implikujacych poziom ryzyka nieodpowiedniego wykonania umowy, ktory nie bedzie mégt
by¢ zaakceptowany przez NA.



5. Dodatkowe ustalenia dotyczace Szkolnictwa Wyzszego

W przypadku sektora Szkolnictwo wyzsze programu Erasmus+ bedzie obowigzywac nastepujaca
zasada: uczelnie niepubliczne, dla ktérych kwota dofinansowania dla projektu KA103 lub dla
projektu KA107 w danym konkursie wnioskéw wyniesie do 60 tys. Euro, bedg zobowigzane przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie do ztozenia weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,
ktére zostang zdeponowane w NA do czasu catkowitego rozliczenia realizacji projektu w ramach
WW. Umowy.

Jezeli w trakcie trwania umowy, w wyniku przyznania dodatkowych funduszy w ramach tzw.
redystrybucji $rodkow, kwota dofinansowania przekroczy 60 tys. euro, konieczne bedzie
zbadanie beneficjenta pod katem wiarygodnosci finansowe.



