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ZALACZNIK III - ZASADY FINANSOWE | UMOWNE

I. ZASADY MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII BUDZETU
NA PODSTAWIE UDZIALU RYCZALTOWEGO

I.1. Warunki kwalifikowalnosci udzialu ryczaltowego

Jesli dofinansowanie w ramach Umowy przybierze form¢ udzialu ryczattowego, obliczonego
z zastosowaniem jednostkowych stawek ryczattowych, obliczone kwoty udzialu w ramach
danej kategorii kosztow muszg spetnia¢ nastepujgce warunki:

(@) powinny zosta¢ rzeczywiscie wykorzystane lub wytworzone w okresie ustalonym
w art. 1.2.2 Warunkdéw szczegbtowych (WS);

(b) muszg by¢ niezbedne do celow realizacji projektu lub muszg by¢é wytworzone
w ramach projektu;

(c) obliczone kwoty udziatdéw ryczattowych muszg poddawaé sie identyfikacji
i weryfikacji, w szczeg6lnosci muszg by¢ poparte odpowiednia ewidencja
1 dokumentacjg wyszczeg6élniong w niniejszym zataczniku.

1.2 Ustalenie udzialu ryczaltowego i dokumenty potwierdzajace jednostkowe stawki
ryczaltowe

A. Zarzgdzanie projektem i jego wdraianie

(a) Ustalanie kwoty dofinansowania:

Kwota dofinansowania zostanie wyrazona za pomocg iloczynu facznej liczby miesiecy
realizacji projektu i ryczattowej stawki jednostkowej przeznaczonej dla beneficjenta
zgodnie z zatgcznikiem IV Umowy.

(b) Kwalifikowalno$¢ dziatania:

Warunkiem kwalifikujacym otrzymanie dofinansowania bedzie realizacja przez
beneficjenta dziatan projektowych i wytworzenie rezultatdow projektu pokrytych
dofinansowaniem z niniejszej kategorii budzetowej, zgodnie z zatwierdzonym przez
NA wnioskiem o dofinansowanie.

(c) Dokumenty potwierdzajace:

Dowdd realizacji dziatan i wytworzenia rezultatow w formie opisu zrealizowanych
dziatan 1 wytworzonych rezultatbw w raporcie koncowym. Dodatkowo, koordynator
umieSci wytworzone rezultaty na Platformie rezultatow projektéw Erasmus+ oraz,
w zaleznosci od ich charakteru, udostepni w siedzibie beneficjenta do celow kontroli i
audytow.

(d) Sprawozdawczo$é:

W imieniu stron realizujacych projekt, organizacja koordynujaca ztozy raport
dotyczacy zrealizowanych dziatan i wytworzonych rezultatow.



Akcja 2-Partnerstwo strategiczne na rzecz sektora Edukacja szkolna — typ umowy: z pojedynczym

beneficjentem-zatgcznik Ill-do stosowania w konkursie 2016 programu Erasmus+

B. Miedzynarodowe spotkania projektowe

(a) Ustalanie kwoty dofinansowania:

Kwota dofinansowania zostanie wyrazona za pomocg iloczynu Ilacznej liczby
mobilno$ci 1 majgcej zastosowanie ryczaltowej stawki jednostkowej zgodnie
z zatgcznikiem 1V do Umowy.

W sposéb domyslny przez miejsce wyjazdu bedzie rozumiane miejsce, w ktorym ma
siedzibe organizacja wysylajaca, a przez miejsce przyjazdu - miejsce, w ktorym ma
siedzibe organizacja przyjmujaca. W przypadku podania innego miejsca wyjazdu lub
przyjazdu, beneficjent powinien poda¢ uzasadnienie takiej zmiany.

(b) Kwalifikowalnoé¢ dziatania:

Warunkiem kwalifikujacym otrzymanie dofinansowania bedzie rzeczywiste
uczestnictwo w migdzynarodowym spotkaniu projektowym i odbycie sprawozdanej
podrozy przez uczestnika.

(c) Dokumenty potwierdzajace:

W przypadku podrozy pomig¢dzy organizacja wysytajacag a przyjmujaca: potwierdzenie
uczestnictwa w dziataniu w formie zaswiadczenia podpisanego przez organizacj¢
przyjmujaca z podaniem imienia i nazwiska uczestnika, celu dziatania, jak réwniez
daty jego rozpoczecia i zakonczenia;

W  przypadkach podrézy z innego miejsca niz miejsce siedziby organizacji
wysytajacej i/lub podrézy do innego miejsca niz miejsce siedziby organizacji
przyjmujacej prowadzacej do zmiany przedzialu odleglosci, nalezy wykazaé
rzeczywistg tras¢ podrdzy przy pomocy biletow, faktur albo rachunkéw okreslajacych
miejsce wyjazdu i miejsce przyjazdu.

Dowod obecno$ci na mig¢dzynarodowym spotkaniu projektowym w formie listy
uczestnikow podpisanej przez uczestnikdw i organizacje przyjmujacg, okreslajacej
nazwe, dat¢ oraz miejsce mig¢dzynarodowego spotkania projektowego oraz imig,
nazwisko, adres e-mail i podpis kazdego uczestnika, jak rowniez nazwg i adres jego
organizacji wysyltajace;j.

Szczegotowy program oraz dokumenty wykorzystane lub udostgpniane podczas
migdzynarodowego spotkania projektowego.

(d) Sprawozdawczo$é:

Beneficjent powinien sprawozda¢ informacje dotyczace miejsca spotkania, jego daty
oraz liczby uczestnikdw.

We wszystkich przypadkach beneficjent bedzie zobowigzany wykaza¢ formalne
powigzania z osobami biorgcymi udziat w miedzynarodowych spotkaniach
projektowych, bez wzgledu na to czy bedg one zaangazowane w realizacje projektu
jako pracownicy (zatrudnieni w organizacji lub bedacy wolontariuszami) czy tez jako
osoby uczgce si¢ w organizacji beneficjenta.
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C. Dzialania zwigzane 7 uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami

(@) Ustalanie kwoty dofinansowania:

Kwota dofinansowania przybierze forme ryczattowej stawki jednostkowej majacej
zastosowanie do okreslonych kategorii takich, jak Podréz, Wsparcie indywidualne
| Wsparcie jezykowe. Dofinansowanie zostanie ustalone w nast¢pujacy sposob:

Podréz: kwota dofinansowania zostanie wyrazona iloczynem liczby uczestnikow
1 ryczattowej stawki jednostkowej wtasciwej dla danego przedziatu odlegtosci zgodnie
z zatacznikiem IV do Umowy. Aby ustali¢ majacy zastosowanie przedzial odlegtosci,
beneficjent skorzysta z Kkalkulatora odleglosci online dostepnego na stronie
internetowe;j KE pod adresem:  http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/tools/distance_en.htm.

Wsparcie indywidualne: kwota dofinansowania zostanie wyrazona iloczynem liczby
dni/miesi¢cy przypadajgcych na uczestnika, wilgczajac w to osoby towarzyszace
z pobytem trwajacym do 60 dni, i ryczattowej stawki jednostkowej przypadajacej na
dzien/miesigc w okreslonej kategorii uczestnika i wtasciwej dla kraju przyjmujacego,
zgodnie z zatacznikiem IV do Umowy. W przypadku niepelnego miesigca w ramach
mobilnos$ci trwajacych powyzej dwoch miesiecy, dofinansowanie zostanie obliczone
za pomoca iloczynu liczby dni niepelnego miesigca i 1/30 (jednej trzydziestej)
jednostkowej stawki ryczattowej, okreslonej dla pelnego miesigca. Jezeli bedzie to
konieczne, beneficjent bedzie mogt doliczy¢ jeden dzien na podrdz bezposrednio
przed rozpoczeciem dziatania za granicg i jeden dzien bezposrednio po jego
zakonczeniu. Takie dodatkowe dni podrozy zostang uwzglgdnione przy ustalaniu
dofinansowania w kategorii Wsparcie indywidualne.

Wsparcie jezykowe: kwota dofinansowania wyrazona bedzie za pomoca iloczynu
tacznej liczby uczestnikdw otrzymujacych wsparcie jezykowe 1 majacej zastosowanie
ryczattowej stawki jednostkowej zgodnie z zatgcznikiem 1V do Umowy.

Dziatania zwigzane z uczeniem si¢/nauczaniem/szkoleniami uczestnikdw odbywajace
si¢ na terenie ich kraju bedzie kwalifikowalne w ramach niniejszej kategorii budzetu,
pod warunkiem, ze dzialania bedg angazowal uczestnikow z organizacji
beneficjentdw z przynajmniej dwdch réznych krajow programu, a odleglo$¢ pomiedzy
miejscem wyjazdu a miejscem przyjazdu, jak okreslono powyzej, wyniesie
przynajmniej 100 km, zgodnie ze wskazaniem kalkulatora odlegtosci online.

We wszystkich wypadkach beneficjent musi by¢ zdolny do wykazania formalnego
zwigzku z osobami uczestniczagcymi w DzialaniaCh zwigzanych z uczeniem
sig/nauczaniem/szkoleniami badz w charakterze pracownikdw (na podstawie umowy
o prace lub $wiadczenie wolontariatu) badz jako osoby uczace si¢.

(b) Kwalifikowalno$¢ dziatania:

Podroz:  warunkiem otrzymania dofinansowania begdzie rzeczywiste odbycie
sprawozdanej podrozy przez uczestnika.

Wsparcie indywidualne: warunkiem otrzymania dofinansowania bedzie rzeczywiste
uczestnictwo w dzialaniu.
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- Wsparcie jezykowe: warunkiem kwalifikujagcym otrzymanie dofinansowania bedzie
rzeczywiste uczestnictwo w dzialaniu trwajacym dluzej niz dwa miesigce oraz
rzeczywiste uczestnictwo w przygotowaniu jezykowym dotyczacym jezyka obcego
bedacego jezykiem wyktadowym lub jezykiem obowigzujagcym w pracy.

(c) Dokumenty potwierdzajace:

()  Podré:

- W przypadku podrozy pomiedzy organizacja wysylajaca a przyjmujaca: potwierdzenie
uczestnictwa w dziataniu w formie zaswiadczenia podpisanego przez organizacj¢
przyjmujacg z podaniem imienia i nazwiska uczestnika, adresu e-mail uczestnika, celu
dziatania, jak réwniez daty jego rozpoczgcia i1 zakonczenia,

- W wyjatkowym przypadku podrézy z innego miejsca niz miejsce siedziby organizacji
wysylajacej i/lub podrézy do innego miejsca niz miejsce siedziby organizacji
przyjmujacej prowadzacej do zmiany przedzialu odleglosci, nalezy wykazaé
rzeczywistg tras¢ podrdzy przy pomocy biletow, faktur albo rachunkéw okreslajacych
miejsce wyjazdu i miejsce przyjazdu. W odpowiednio uzasadnionych wyjatkowych
przypadkach, gdy dokumenty dotyczace podrozy nie beda mogly by¢ dostarczone ze
wzgledu na posiadanie ich przez stron¢ trzecia, beneficjent oraz organizacja
przyjmujagca beda mogli zlozy¢ pisemne os$wiadczenie podajac miejsce wyjazdu
i przyjazdu.

(i) Wsparcie indywidualne

- Potwierdzenie uczestnictwa w dzialaniu w formie zaswiadczenia podpisanego przez
organizacj¢ przyjmujaca z podaniem imienia i nazwiska uczestnika, celu dziatania, jak
réwniez daty jego rozpoczecia i zakonczenia.

(iii) Wsparcie jezykowe

- Potwierdzenie uczestnictwa w kursie jezykowym w formie zas$wiadczenia
podpisanego przez organizatora kursu, z podaniem imienia i nazwiska uczestnika,
nauczanego jezyka, jak rowniez formatu i czasu trwania zapewnionego wsparcia
jezykowego lub

- Faktura/rachunek za zakup materialdow wykorzystanych do nauki, z podaniem
w tresci faktury/rachunku, jezyka obcego, do nauki ktorego materiaty stuzyty, nazwy
i adresu podmiotu wystawiajagcego fakture/rachunek, kwoty i waluty oraz daty
wystawienia faktury/rachunku lub

- W przypadku Wsparcia jezykowego zapewnionego bezposrednio przez beneficjenta:
o$wiadczenie uczestnika opatrzone datg i podpisem uczestnika, z podaniem imienia i
nazwiska uczestnika, nauczanego jezyka, jak roéwniez formatu i czasu trwania
wsparcia jezykowego.

(d) Sprawozdawczo$é:

- Koordynator sprawozda informacje dotyczace miejsca wszystkich Dziafan zwigzanych
Z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami, ich daty oraz liczby uczestnikow.
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II. ZASADY MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII BUDZETU
OPIERAJACYCH SIE NA REFUNDACJI RZECZYWISCIE PONIESIONYCH
KOSZTOW

I1.1. Warunki kwalifikowalnos$ci dotyczace refundacji kosztow rzeczywistych

W przypadku, gdy dofinansowanie przybierze form¢ refundacji kosztow rzeczywistych beda
mialy zastosowanie nast¢pujace warunki. Koszty te beda:

(@) rzeczywiscie poniesione przez beneficjenta;
(b) poniesione przez beneficjenta w okresie ustalonym w art. 1.2.2;

() ujete w planowanym budzecie okreslonym w zalagczniku II lub kwalifikowalne
w wyniku przesuni¢¢ pomigdzy kategoriami budzetu zgodnie z art. 1.3.3;

(d) poniesione w zwiazku z realizacjg projektu i musza by¢ niezbedne do jego
realizacji, zgodnie z zapisem zawartym w zalaczniku Il;

() mozliwe do zidentyfikowania i weryfikacji oraz zewidencjonowane w systemie
ksiggowym  organizacji  beneficjenta 1  zostang  okreslone  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami o rachunkowosci kraju, w ktorym beneficjent ma
zarejestrowana dziatalno$§¢ oraz zgodnie z rutynowa praktyka w zakresie
ewidencji ksiegowej kosztow stosowang w organizacji beneficjenta;

(f) poniesione zgodniec z wymogami obowigzujacych przepisow podatkowych
i sktadek na ubezpieczenia spoteczne w zakresie, w ktorym te ich dotycza;

(g) racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadami nalezytego zarzgdzania finansami,
w szczegdlnosci z zasadami oszczednosci 1 efektywnosci;

(h) niepokryte dofinansowaniem opartym na jednostkowych stawkach ryczattowych
zgodnie z sekcja | niniejszego zatacznika.

11.2. Obliczanie kosztéw rzeczywistych

A. Wsparcie uczestnikdw projektu ze specjalnymi potrzebami

(a) Ustalanie kwoty dofinansowania:

Dofinansowanie bedzie obejmowato zwrot 100% kwalifikowalnych kosztow
rzeczywistych.

(b) Koszty kwalifikowalne:

Koszty te beda bezposrednio zwigzane z uczestnikami niepelnosprawnymi i osobami
towarzyszacymi poczawszy od 61. dnia ich pobytu oraz bedg dodatkowymi do
kosztow pokrytych dofinansowaniem obliczonym z zastosowaniem ryczattowych
stawek jednostkowych zgodnie z sekcja I niniejszego zalacznika.

(c) Dokumenty potwierdzajace:

Faktury/rachunki dokumentujace rzeczywiscie poniesione koszty, z podaniem nazwy
i adresu podmiotu wystawiajgcego oraz kwoty, waluty i daty wystawienia.

5
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B. Koszty nadzwyczajne

(a) Ustalanie kwoty dofinansowania:

Dofinansowanie bedzie obejmowato zwrot 75% poniesionych kosztéw rzeczywistych,
maksymalnie do warto$ci limitu 50 tys. EUR dla pojedynczego projektu,
z wylaczeniem kosztow wystawienia gwarancji finansowej, jezeli taka bedzie
wymagana Umowag oraz 80% kosztéw kwalifikowalnych w odniesieniu do wysokich
kosztow podrozy uczestnikow z najbardziej oddalonych regionow oraz krajow i terytoriow
zamorskich.

(b) Koszty kwalifikowalne:

Podwykonawstwo: zlecenia wykonania zadan podwykonawcom oraz zakup towarow
i ustug, w zakresie, w jakim beneficjent o nie wnioskowat i w zakresie, w jakim
zostaly one zatwierdzone przez NA zgodnie z zatgcznikiem II;

Gwarancja finansowa: koszty zwigzane z wystawieniem wymaganej przez NA
gwarancji  finansowej, zabezpieczajacej platno$ci zaliczkowe, zlozonej przez
beneficjenta w celu zabezpieczenia powyzszych ptatnosci zgodnie z art. 1.4.2.;

Koszty podrozy uczestnikow z najbardziej oddalonych regionéw oraz krajow
i terytoriow zamorskich, w odniesieniu do ktorych standardowe zasady finansowania
nie pokrywaja przynajmniej 70% kosztow kwalifikowanych;

Koszt zwigzany z amortyzacja sprzg¢tu lub innych sktadnikéw majatku (nowych lub
uzywanych), zgodny z ewidencja ksiggowa beneficjenta, pod warunkiem ze dany
sktadnik majatku zostat zakupiony zgodnie z art. 11.10, a odpis amortyzacyjny zostat
dokonany zgodnie z mi¢dzynarodowymi standardami rachunkowos$ci i rutynowymi
praktykami ksiegowymi beneficjenta. Koszty najmu lub leasingu sprzetu lub innych
aktywow bedg rowniez traktowane jako kwalifikowalne, pod warunkiem, ze koszty te
nie przekroczg wartosci kosztow amortyzacji podobnego sprzetu lub aktywow i nie
beda uwzglednia¢ zadnych optat. W przypadku zakupu sprzetu, najmu lub leasingu
mozliwe jest wnioskowanie jedynie o kwote odpowiadajaca okresowi czasu, w jakim
sprzet bedzie wykorzystywany dla celow projektu.

(c) Dokumenty potwierdzajace:

Podwykonawstwo: faktury/rachunki dokumentujace rzeczywiscie poniesione koszty,
z podaniem nazwy i adresu podmiotu wystawiajagcego oraz kwoty, waluty i daty
wystawienia;

Gwarancja finansowa: potwierdzenie poniesienia przez beneficjenta kosztow
zwigzanych z wystawieniem gwarancji finansowej przez podmiot do tego
upowazniony, z podaniem jego nazwy i adresu, kwoty, waluty oraz kosztu gwarancji,
a takze daty 1 podpisu reprezentanta prawnego podmiotu wystawiajacego gwarancjg.

Koszty zwigzane z amortyzacja: dowdd zakupu, najmu lub leasingu sprzetu zgodny
z ewidencja ksiegowa beneficjenta, z poswiadczeniem, ze koszt ten odnosi si¢ do
okresu ustalonego w art. 1.2.2 i moze zosta¢ uwzgledniony stopien rzeczywistego
wykorzystania dla celow realizacji projektu.
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W przypadku kosztéw podrdzy uczestnikow z najbardziej oddalonych regionéw oraz
krajow 1 terytoridw zamorskich, dowod zaptaty na podstawie faktur/rachunkéw
dokumentujacych poniesione koszty rzeczywiste zwigzane z powyzszym rodzajem
kosztu, z podaniem w tresci faktur/rachunkow nazwy 1 adresu podmiotu
wystawiajacego, kwoty, waluty 1 daty wystawienia;

I11. WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI DZIALAN PROJEKTOWYCH

a)

b)

Beneficjent bedzie zobowigzany zapewni¢, by dziatania w ramach projektu, na ktory
przyznano dotacje byly kwalifikowalne zgodnic z zasadami okreSlonymi
w Przewodniku po programie Erasmus+ w odniesieniu do kazdej akcji i kazdego
sektora.

NA uzna za niekwalifikowalne zrealizowane dziatania, ktére nie beda zgodne
z zasadami okre$lonymi w Przewodniku po programie Erasmus+ oraz z zasadami
uzupetniajagcymi okreslonymi w niniejszym zataczniku, a kwoty dofinansowania
dotyczace takich dziatan beda w catosci podlega¢ zwrotowi. Zwrot bedzie obejmowat
wszystkie kategorie budzetu, na ktore zostato przyznane dofinansowanie dotyczace
dziatania uznanego za niekwalifikowalne.

Kwalifikowalny minimalny czas trwania mobilnosci okreSlony w Przewodniku po
programie begdzie obejmowac¢ minimalny czas trwania dziatania z wylaczeniem czasu
przeznaczonego na podroz.

IV. ZASADY I WARUNKI OBNIZENIA DOTACJI Z POWODU NISKIEJ JAKOSCI,
CZESCIOWEJ LUB NIETERMINOWEJ REALIZACJI PROJEKTU

Okreslenie przez NA niskiego poziomu jakosci, cze$ciowej lub nieterminowe;j
realizacji projektu bedzie mogto nastapi¢ w oparciu 0:

0 raport koncowy ztozony przez koordynatora i organizacje partnerskie,
0 produkty i rezultaty wytworzone w ramach projektu.

NA moze réwniez wzig¢ pod uwage informacje otrzymane z innego zrddia
zwigzanego z realizacja projektu, ktore potwierdza, ze projekt nie zostal zrealizowany
zgodnie z postanowieniami Umowy. Do innych Zrédet informacji bedzie mozna
zaliczy¢ ustalenia wizyt monitorujacych, kontroli dokumentow zza biurka lub
kontroli realizacji projektu przeprowadzonych przez NA na miejscu — w siedzibie
beneficjenta.

Raport konicowy zostanie oceniony w oparciu o kryteria jakoSciowe w ramach oceny z
zastosowaniem 100-punktowej skali. Jezeli w wyniku oceny raportu koncowego
zostanie przyznanych mniej niz 50 punktéw, NA bedzie mogta zmniejszy¢ koncowsa
kwote przyznanego dofinansowania z uwagi na niski poziom jakosci, czgsciowa lub
nicterminowg realizacj¢ projektu, nawet jesli wszystkie sprawozdane dziatania byty
kwalifikowalne i rzeczywiscie miaty miejsce.

NA dokona oceny raportu koncowego, produktow i rezultatow z zastosowaniem
uniwersalnego zestawu kryteriow jakosciowe koncentrujacych si¢ na:
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(0]

stopniu realizacji  projektu zgodnie z  zatwierdzonym  wnioskiem
o dofinansowanie,

jakosci podjetych dziatan i ich spdjnosci z celami projektu,
jakosci wytworzonych produktow i rezultatow,
efektach uczenia si¢ i wptywie na uczestnikow,

stopniu, w jakim realizacja projektu okazata si¢ innowacyjna
/ komplementarna w stosunku do innych inicjatyw,

stopniu, w jakim realizacja projektu udowodnita wniesienie przez projekt
warto$ci dodanej na poziomie UE,

stopniu, w jakim w ramach realizacji projektu wdrozono skuteczne $rodki
zapewnienia jakosSci jak rowniez srodki oceny rezultatow projektu,

wplywie na organizacj¢/-e uczestniczace w projekcie,

w przypadku Dzialan zwigzanych z uczeniem si¢/nauczaniem/szkoleniami:
jakosci praktycznych rozwigzan zastosowanych w celu wspierania realizacji
mobilnosci, w zakresie przygotowania, monitorowania 1 wspierania
uczestnikow podczas mobilnosci, jakosci rozwigzan stosowanych do celow
uznawania i walidacji efektow uczenia si¢ uczestnikow,

jakosci i zakresie zrealizowanych dziatan upowszechniajacych,

potencjalnym szerszym wplywie projektu na osoby i organizacje niezwigzane
zZ organizacja beneficjenta.

e Obnizenie dofinansowania w oparciu o niska jako$¢, czgsciowa lub nieterminowa
realizacj¢ bedzie moglo mie¢ zastosowanie przy ustalaniu ostatecznej kwoty
dofinansowania kwalifikowalnych kosztow i1 bedzie mogto wynosi¢:

(0}

(0}

(0}

25%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 40-49 punktow;
50%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 25-39 punktow;

75%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 0-24 punktow.

V. KONTROLE DOTACJI BENEFICJENTOW | DOSTARCZENIE DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH

Zgodnie z art. 11.27, beneficjent moze zosta¢ poddany kontrolom i audytom zwigzanym
z Umowag. Kontrole i audyty majg na celu dokonanie weryfikacji prawidtowego zarzadzania
dotacja przez beneficjenta zgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie oraz okreslenie
ostatecznej kwoty dotacji, do ktorej beneficjent bedzie uprawniony.

Kontrola raportu koncowego zostanie przeprowadzona dla wszystkich projektéw. Dodatkowo
projekt moze zosta¢ poddany dalszej kontroli dokumentow zza biurka lub kontroli na miejscu
- w siedzibie beneficjenta, w przypadku gdy niniejsza Umowa zostata uwzgledniona w probie
statystycznej zastosowanej przy kontroli wymaganej przez KE lub, gdy NA dokonata wyboru
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jej do celowej kontroli dokumentow w zwigzku z realizowang przez siebie polityka oceny
ryzyka.

Do celow kontroli raportu koncowego, beneficjent bedzie zobowigzany dostarczy¢ do NA
kopie dokumentow potwierdzajacych (w tym dokumentow potwierdzajacych od pozostatych
beneficjentow), chyba ze NA zazgda dostarczenia oryginatdw  dokumentow.
Po przeprowadzeniu ich analizy, NA zwr6ci beneficjentowi oryginalne dokumenty
potwierdzajace. Jezeli beneficjent nie bedzie uprawniony zgodnie z przepisami prawa do
przestania oryginalnych dokumentow dla celow kontroli raportu koncowego i kontroli
dokumentow zza biurka, bedzie on mogt przesta¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych.

Beneficjent powinien mie¢ na wzgledzie, ze w przypadku kazdej kontroli NA moze
dodatkowo zazada¢ dostarczenia dokumentow potwierdzajacych Iub dowodow, ktore sg
przewidziane dla innego typu kontroli.

Poszczegolne kontrole bedg obejmowaty nastepujace elementy:
a) Kontrola raportu koncowego

Kontrola raportu koncowego odbywa si¢ po jego ztozeniu w siedzibie NA i ma na celu
ustalenie ostatecznej kwoty dofinansowania, do jakiej bedzie uprawniony beneficjent.

Za posrednictwem systemu Mobility Tool+, beneficjent przesle do NA raport koncowy,
ktory bedzie zawieral nast¢pujgce informacje dotyczace wykorzystania dofinansowania
na podstawie:

o udziatu ryczattowego w ramach nastepujacych kategorii budzetu:

—  Zarzgdzanie projektem i jego wdrazanie
—  Miedzynarodowe spotkania projektowe
—  Podroz
—  Wsparcie indywidualne
—  Wsparcie jezykowe
o kosztow rzeczywistych, poniesionych w ramach kategorii budzetu:

—  Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami

o kosztéw rzeczywistych, wraz z dokumentacja potwierdzajacg okre$long
w sekcji I niniejszego zatacznika, poniesionych w ramach kategorii budzetu:

—  Koszty nadzwyczajne

o rezultatow projektu, poprzez umieszczenie ich na Platformie rezultatow
projektow Erasmus+ zgodnie z art. 1.9.2.

b) Kontrola dokumentow zza biurka

Kontrola dokumentéw zza biurka stanowi pogtebiong kontrole dodatkowych dokumentow
potwierdzajacych, przeprowadzong w siedzibie NA, ktora moze zosta¢ przeprowadzona
na lub po etapie raportu koncowego.
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Na zadanie NA, beneficjent dostarczy dodatkowe dokumenty potwierdzajace dotyczace
wszystkich kategorii budzetu.

c) Kontrole w siedzibie beneficjenta

NA prowadzi takie kontrole w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu majgcym
zwigzek z realizacjg projektu. Podczas kontroli w siedzibie beneficjenta, beneficjent
udostepni NA do weryfikacji oryginalne dokumenty potwierdzajgce przewidziane dla
kontroli raportu koncowego i kontroli zza biurka.

Rozréznia si¢ dwa typy kontroli w miejscu realizacji projektu:
Kontrola w siedzibie beneficjenta podczas realizacji projektu

Taka kontrola jest przeprowadzana podczas realizacji projektu, aby NA mogta
bezposrednio zweryfikowaé realnos¢ 1 kwalifikowalnos¢ wszystkich dzialan
i uczestnikéw projektu.

Kontrola w siedzibie beneficjenta po zakorczeniu projektu

Taka kontrola jest przeprowadzana po zakonczeniu projektu 1 zazwyczaj
po przeprowadzeniu kontroli raportu koncowego.

Poza przedstawieniem wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych, beneficjent
powinien zapewni¢ NA dostep do ewidencji kosztdw projektu poniesionych w ramach
projektu zawartej, w ksiegach rachunkowych beneficjenta.
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