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ZALACZNIK Il — ZASADY FINANSOWE | UMOWNE
I. WPROWADZENIE

Niniejszy Zatacznik uzupetnia zasady zwigzane z wykorzystaniem przyznanego dofinansowania
w ramach réznych kategorii budzetu, majacych zastosowanie w Projekcie, jak okreslono w Umowie.
Wyjasnienia sg zawarte w sekcji Il niniejszego Zatgcznika.

Natomiast w sekcji Ill podane s3g ryczattowe stawki jednostkowe majace zastosowanie do kategorii
budzetowych zwigzanych z udziatem ryczattowym w dofinansowaniu, jak okreslono w Artykule 11.16.2
Umowy.

Sekcja IV podaje rodzaje kontroli, jakim moze by¢ poddany Koordynator/Beneficjent, a ktdrych
przedmiotem bedg wtasciwe dokumenty potwierdzajgce.

Il. UZUPELNIAJACE ZASADY FINANSOWE | UMOWNE

A. Kwalifikowalnos$¢ dziatania i wydatkow

1. Kwalifikowalnos¢ mobilnosci

e Beneficjenci zapewnia, ze mobilnosci podjete przez indywidualnych uczestnikéw beda
kwalifikowalne, zgodnie z zasadami ustalonymi w Przewodniku po Programie Erasmus+.

e Podjete mobilnosci, ktére nie bedg zgodne z zasadami ustalonymi w Przewodniku po
Programie Erasmus+, jak rdwniez z uzupetniajgcymi zasadami ustalonymi w niniejszym
Zataczniku, beda uznane za niekwalifikowalne. Kwota otrzymanego dofinansowania
odnoszaca sie do dziatan z nimi zwigzanych bedzie w catosci zwrdcona przez Beneficjentéw.
Zwrot obejmie kategorie budzetu odnoszace sie do mobilnosci uznanych za
niekwalifikowalne, ktérymi mogg byé: Podroz, Wsparcie Indywidualne, Wsparcie
Organizacyjne, a tam gdzie bedzie miato to zastosowanie, Przygotowanie Jezykowe,
Wsparcie Uczestnikow Projektu ze Specjalnymi Potrzebami i Koszty Nadzwyczajne.

e Minimalny kwalifikowalny okres trwania mobilnosci, jak okreslono w Przewodniku po
Programie, nie uwzglednia czasu przeznaczonego na podroéz.

2. Podroz

e Koordynator zobowigzany bedzie do sprawozdania w systemie Mobility Tool kazdej
mobilnosci dofinansowanej z kategorii Podréz, miejsca wyjazdu z kraju organizacji
wysytajacej i miejsca docelowego przyjazdu do kraju organizacji przyjmujacej.

o W przypadku gdy podréz nie odbyta sie lub zostata sfinansowana z innych Zzrédet funduszy,
niz te przyznane w ramach Programu Erasmus+ (np. uczestnik byt juz wczesniej w miejscu
docelowym, w kraju organizacji przyjmujgcej, w zwigzku z innymi dziataniami, niz te
dofinansowane w ramach niniejszej Umowy), Beneficjent bedzie zobowigzany do
sprawozdania w systemie Mobility Tool kazdego takiego przypadku, zgodnie ze stanem
faktycznym. W takich przypadkach, dofinansowanie kosztéw Podrézy nie bedzie przyznane.
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e W celu przyjecia witasciwej stawki, zaleznej od pokonanego dystansu, Beneficjent uzyje
kalkulatora odlegtosci on-line, dostepnego pod adresem internetowym Komisji Europejskiej
(KE):

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm.

System Mobility Tool obliczy kwote dofinansowania w formie udziatu ryczattowego
w kategorii budzetu Podréz, z zastosowaniem ryczattowej stawki jednostkowe].

e Domyslnym miejscem wyjazdu z kraju organizacji wysyfajgcej bedzie miejsce jej lokalizacji,
natomiast analogicznym miejscem przyjazdu, bedzie lokalizacja organizacji przyjmujacej.
W sytuacji sprawozdania zawierajgcego przypadki wskazania innych miejsc, niz te opisane
w zdaniu poprzednim, Beneficjent uzasadni w systemie Mobility Tool powdd przyjetego
niestandardowego rozwigzania.

3. Wsparcie Indywidualne

e Koordynator/Beneficjent bedzie zobowigzany do udokumentowania w systemie Mobility
Tool daty rozpoczecia i zakoniczenia mobilnosci za granicg, w kazdym przypadku
dofinansowania przyznanego w kategorii budzetu Wsparcie Indywidualne. W przypadku
wszystkich mobilnosci, jesli bedzie to konieczne, Koordynator/Beneficjent bedzie mdgt dodac
jeden dzien na podrdz, bezposrednio przed pierwszym dniem dziatania i analogicznie, jeden
dzien na podrdz, bezposrednio po ostatnim dniu dziatania; te dodatkowe dni przeznaczone
na podréz beda uwzglednione przy obliczeniu dofinansowania w ramach kategorii budzetu
Wsparcie Indywidualne.

e System Mobility Tool obliczy kwote dofinansowania w formie udziatu ryczattowego kategorii
budzetu Wsparcie Indywidualne, z zastosowaniem ryczattowej stawki jednostkowe;j.

e Uczestnicy mobilnosci beda zobowigzani do ztozenia sprawozdania ze swojego dziatania za
pomocy kwestionariusza on-line, z podaniem swoich opinii zwigzanych z faktografig dziatania
i jego oceng pod katem uzyskanych korzysci w okresie realizacji, przygotowania
i upowszechniania rezultatow, uzyskanych po jego zakonczeniu.

e W przypadku wypowiedzenia przez uczestnika umowy zawartej z Beneficjentem z powodu
wystgpienia sily wyiszej, tj. nieprzewidywanej, nadzwyczajnej sytuacji lub wydarzenia
pozostajgcych poza kontrolg uczestnika i nie zwigzanych z popetnieniem btedu lub
niedopetnieniem starannosci ze strony uczestnika, ten ostatni bedzie uprawniony do
otrzymania kwoty dofinansowania proporcjonalnej do rzeczywistego okresu mobilnosci, jak
okreslono w Artykule 2.2. umowy pomiedzy Beneficjentem a uczestnikiem. Wszystkie
pozostate niewykorzystane przez uczestnika $rodki zostang zwrécone, z wyjgtkiem gdy
uzgodnienia z organizacjg wysytajacg stanowity inaczej.
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4. Wsparcie Organizacyjne

Dofinansowanie bedzie obliczone automatycznie przez system Mobility Tool w oparciu
o liczbe mobilnosci (tj. bez rozrdzinienia, czy dany uczestnik realizuje jedng, czy wiecej
mobilnosci) sprawozdanych przez Koordynatora w Mobility Tool.

5. Optata za Kurs/Szkolenie

Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool w przypadku
kazdego uczestnika, czy kurs/szkolenie za granicg w ktérym uczestniczyt, byt/-to
przeprowadzony/-ne po dokonaniu formalnego zapisu na kurs/szkolenie i wniesieniu
obowigzkowej optaty z tym zwigzanej, z podaniem daty rozpoczecia i zakoriczenia ww.
kursu/szkolenia w oparciu o dokument potwierdzajacy. Jedynie dni rzeczywistego
uczestnictwa w kursie/szkoleniu, bedg uwzglednione przy obliczeniu dofinansowania
kategorii budzetu Opfata za Kurs/Szkolenie.

System Mobility Tool obliczy kwote dofinansowania kategorii budzetu Opftata
za Kurs/Szkolenie w formie udziatu ryczattowego, z zastosowaniem ryczattowej stawki
jednostkowe;j.

6. Wsparcie Uczestnikdw Projektu ze Specjalnymi Potrzebami

Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool informacji
o dodatkowym dofinansowaniu w kategorii budzetu Wsparcie Uczestnikow Projektu ze
Specjalnymi Potrzebami, wykorzystanym przez uczestnika ze specjalnymi potrzebami.

W takim przypadku Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility
Tool rodzaju dodatkowych wydatkéw, jak rdéwniez rzeczywistych kwot zwigzanych z
dodatkowymi poniesionymi kosztami.

7. Koszty Nadzwyczajne

W ramach kategorii budzetu Koszty Nadzwyczajne dofinansowaniem bedg objete wytacznie
te rodzaje kosztow, ktére zostaty wyszczegdlnione w Artykule 11.16.4 Umowy .

Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool rodzajow
wydatkéw i kosztéw rzeczywistych, poniesionych w ramach kategorii budzetu Koszty
Nadzwyczajne.

W celu rozliczenia kategorii budzetu Koszty Nadzwyczajne, Koordynator bedzie zobowigzany
dostarczy¢ wszystkie dokumenty potwierdzajace, wymagane na etapie sktadania raportu
koncowego.
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B. Obnizenie dofinansowania z powodu niskiej jakosci, czeSciowej lub nieterminowej realizacji
Projektu

e Okreslenie przez NA niskiego poziomu jakosci, czesciowej lub nieterminowe;j realizacji
Projektu nastgpi w oparciu o:

o raport koAcowy ztozony przez Koordynatora,
o raporty indywidualne uczestnikdw mobilnosci.

e NA moze réwniez uzna¢ informacje otrzymane z jakiegokolwiek innego, zwigzanego
z realizacjg Projektu zrédfa, ktére potwierdza, ze Projekt nie zostat zrealizowany zgodnie
z postanowieniami Umowy. Do innych zrédet informacji mozna bedzie zaliczy¢ ustalenia
uzyskane podczas wizyt monitoringowych, kontroli dokumentéw nadestanych do NA na jej
zadanie (tzw. kontrola dokumentéw zza biurka) lub kontroli przeprowadzonych przez NA w
miejscu realizacji Projektu m.in. w siedzibie Beneficjenta.

e Raport koricowy bedzie oceniony w oparciu o kryteria jakosciowe i ocene punktowg uzyskang
w ramach 100-punktowej skali. Jesli wynik punktowy bedzie nizszy niz 50 punktow, NA
zmniejszy ostateczng kwote przyznanego dofinansowania z uwagi na niski poziom jakosci,
czesciowa lub nieterminowa realizacje dzialania, nawet jesli wszystkie sprawozdane
dziatania byty kwalifikowalne i rzeczywiscie odbyty sie.

e Raport koricowy bedzie oceniony w powigzaniu z raportami indywidualnymi uczestnikéw
mobilnosci, z zastosowaniem uniwersalnego zestawu kryteridow jakosci, odnoszacych sie do:

o stopnia zgodnos$ci zrealizowanych dziatan z zatwierdzonym  wnioskiem
o dofinansowanie;

o jakosci uzyskanych rezultatéw uczenia sie i wptywu na uczestnikow,
o wpltywu na uczestniczace w Projekcie organizacje,

o jakosci praktycznych rozwigzan zastosowanych w celu wsparcia realizacji mobilnosci,
w zakresie przygotowania, monitorowania i wspierania uczestnikow;

o jakosci rozwigzan dotyczgcych rozpoznania i potwierdzenia uzyskanych rezultatéow
uczenia sie uczestnikéw,

o stopnia, do ktérego nalezne uczestnikom mobilnosci kwoty dofinansowania zostaty
im przekazane, zgodnie z warunkami ustalonymi w umowie pomiedzy wtasciwym
Beneficjentem a uczestnikiem, zgodnie z wzorami okreslonymi w Zatgczniku IV
Umowy.

e Obnizenie dofinansowania w oparciu o niskg jakos¢, czesciowg lub nieterminowg realizacje,
bedzie miato zastosowanie przy ustaleniu ostatecznej kwoty kwalifikowanych wydatkéw w
kategorii budzetu Wsparcie Organizacyjne i Koszty Nadzwyczajne i bedzie wynosié:
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o 25%, jesli raport koicowy zostanie oceniony w przedziale 41-50 punktéw, wtgcznie
z granicznymi wartosciami punktéw;

o 50%, jesli raport koficowy zostanie oceniony w przedziale 26-40 punktéw, wtgcznie
z granicznymi wartosciami punktow;

o 75%, jesli raport koficowy zostanie oceniony w przedziale 0-25 punktéw, wiacznie
z granicznymi wartosciami punktow.

C. Zmiany kwoty dofinansowania

C1

C.2

Zmiany kwoty dofinansowania pod warunkiem dostepnosci dodatkowych funduszy

W sytuacji gdy dodatkowe fundusze beda dostepne dla NA, w celu dokonania ponownej lub
nowej alokacji funduszy w ramach budzetéw Beneficjentéw, maksymalna kwota
dofinansowania okreslona w Artykule [.3.1, moze =zosta¢ podwyzszona, zgodnie
Z nastepujgcymi zasadami:

- Beneficjentowi nie przyznano petnej wnioskowanej kwoty dofinansowania podczas
gtéwnej rundy selekcyjnej, wytgcznie ze wzgledu na wysokie zapotrzebowanie funduszy
ze strony pozostatych wnioskodawcow i ograniczenia w dostepnosci do funduszy, a nie
z powodu nieodpowiedniej realizacji przez Beneficjenta poprzedniego/-ch projektu/-éw;

- w oparciu o informacje uzyskane na podstawie doraznego raportu postepu i danych
zarejestrowanych w systemie Mobility Tool, potwierdzajacych realizacje przyznanych
dotychczas przez NA mobilnosci, zgodnie z postanowieniami Umowy.

Ostateczna kwota przyznanego dofinansowania w zadnym wypadku nie przekroczy kwoty
dofinansowania wnioskowanej na etapie sktadania przez Beneficjenta wniosku
o dofinansowanie.

Zmiany w zapisach Umowy

Zgodnie z Artykutem 1.11 Umowy, wszelkie zmiany dotyczace wysokosci kwoty
dofinansowania, jak okreslono w ww. akapitach punktu C.1, przyjmg forme aneksu do
Umowy.
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Ill. Stawki majace zastosowanie przy dofinansowaniu w formie udzialu ryczattowego,
z zastosowaniem ryczattowych stawek jednostkowych

1. Podroéz
Dystans Podrézy Kwota
P o mi n1080zay499 km: 180 EUR na uczestnika
P o mi n580zayl999 km: 275 EUR na uczestnika
Po mi 12000 g 2999 km: 360 EUR na uczestnika
P o mi n3000 g 3999 km: 530 EUR na uczestnika
Po mi 4000 g 7999 km: 820 EUR na uczestnika
8000 kmiwi N ej 1100 EUR na uczestnika

Uwaga: Dystans Podrézy okresla odlegtos¢ pomiedzy miejscem wyjazdu a przyjazdu docelowego, a
Kwota udziat w dofinansowaniu podrdzy, do i z miejsca docelowego.

2. Wsparcie Indywidualne

Stawka dzienna w walucie EUR
Kraj docelowy 1-14 dni 15 - 60 dni
Austria 98 69
Belgia 98 69
Butgaria 98 69
Cypr 98 69
Czechy 98 69
Niemcy 84 59
Dania 112 78
Estonia 70 49
Grecja 98 69
Hiszpania 84 59
Finlandia 98 69
Francja 98 69
Chorwacja 70 49
Wegry 98 69
Irlandia 112 78
Islandia 98 69
Wtochy 98 69
Liechtenstein 98 69
Litwa 70 49
Luksemburg 98 69
totwa 84 59
By g§a Jugo__s@owie 59
Macedonii 84
Malta 84 59
Holandia 112 78
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Norwegia 98 69

Portugalia 84 59

Rumunia 98 69

Szwecja 112 78

Stowenia 70 49

Stowacja 84 59

Turcja 98 69

Zjednoczone Krolestwo 112 78
Uwaga: Kwota na dzien jest obliczona w nastepujacy sposdb: do 14. dniadzi agani a: kwota na
przypadwail.jcz@stnika,, j ak okreSIomopuvmiwﬁNg.B)ﬁOadhnEnhdzia(jania: 70% kwot

dzi,pfEzypadaj Ncaestnika, jak okreSlono w ww. tabeli

3. Wsparcie Organizacyjne

Do 100 uczestnikéw: 350 EUR na uczestnika, a powyzej 100 uczestnikéw: 200 EUR na dodatkowego
uczestnika.

4. Optaty za Kurs/Szkolenie
70 EUR na dzien, na uczestnika, maksymalnie 700 EUR na uczestnika na kurs/szkolenie
1V. Zasady dotyczace dokumentéw potwierdzajacych

Zgodnie z Artykutem [1.20, Beneficjenci mogg zosta¢ poddani kontrolom i audytom w zwigzku
z realizacjg Projektu. Kontrole i audyty beda przeprowadzone w celu dokonania weryfikacji
prawidtowego zarzadzania przez Beneficjentéw dofinansowaniem, z przestrzeganiem zasad
ustalonych w Umowie oraz okreslenia ostatecznej kwoty dofinansowania, do ktérej Beneficjenci byli
uprawnieni. Beneficjenci mogg by¢ poddani nastepujgcym rodzajom kontroli:

e analiza raportu koncowego: NA w swojej siedzibie, dokona kontroli na etapie sktadania
raportu koncowego, w celu ustalenia ostatecznej kwoty dofinansowania, do ktérej
Beneficjenci byli uprawnieni; tego rodzaju kontrola bedzie przeprowadzona w kazdym
przypadku;

e kontrola w siedzibie NA, nadestanych na jej zadanie dokumentéw (tzw. kontrola
dokumentéw zza biurka): pogtebiona kontrola dokumentéw potwierdzajgcych,
przeprowadzana zwykle po etapie ztozenia raportu koncowego, w przypadku gdy niniejsza
Umowa zostata uwzgledniona w prébie statystycznej zastosowanej przy kontroli, wymaganej
przez KE lub gdy NA dokonata wyboru Umowy do celowej kontroli dokumentéow w zwigzku z
realizowang przez siebie politykg oceny ryzyka;

e kontrole w siedzibach Beneficjentow lub innych pomieszczeniach, gdzie Projekt byt
realizowany: Beneficjenci mogg by¢ poddani kontroli w swoich siedzibach, w przypadku gdy
Umowa zostata wybrana do préby statystycznej wymaganych przez KE tego rodzaju kontroli
lub gdy NA dokonata wyboru Umowy do celowej kontroli dokumentéw w zwigzku
z realizowang przez siebie politykg oceny ryzyka. Powyzszy rodzaj kontroli moze wystgpié
w dwdch wariantach:
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o W czasie realizacji dziatania: kontrola w trakcie realizacji Projektu,

o po zakonczeniu realizacji dziatania: kontrola w podjeta po zakonczeniu realizacji
Projektu, zwykle po kontroli raportu kocowego;

Ponizsza tabela okresla zakres przeprowadzanej przez NA weryfikacji, podczas rdézinego
rodzaju kontroli, dotyczacej kazdej kategorii budzetowej. Beneficjenci przyjmujg do
wiadomosci, ze NA moze zada¢ réwniez dokumentacji potwierdzajgcej w ramach
jakiegokolwiek rodzaju kontroli lub dokumentacji wtasciwej innym rodzajom kontroli
wymienionym w tabeli ponizej.

W ramach przeprowadzanych kontroli, Koordynator projektu bedzie zobowigzany dostarczyé
oryginalng dokumentacje potwierdzajgcg kwalifikowalnos¢ realizacji Projektu, w tym
dokumentacje pozostatych Beneficjentéw. W przypadkach gdy i Beneficjenci nie s3g
uprawnieni na podstawie obowigzujacych przepisdw prawa do przysytania oryginalnych
dokumentéw, na etapie ztozenia raportu korcowego lub kontroli w siedzibie NA,
nadestanych na jej zgdanie dokumentéw (tzw. kontrola dokumentéw zza biurka), wtasciwy
Beneficjent bedzie mégt przysta¢ zamiennie, kopie wymaganych dokumentéw, potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem. Po przeprowadzeniu weryfikacji nadestanej dokumentacji NA
zwréci Koordynatorowi oryginalne dokumenty.

Kategoria budzetowa | Analiza raportu Kontrola w Kontrola w siedzibie Kontrola w siedzibie
koncowego siedzibie NA, Beneficjenta, w trakcie Beneficjenta,
nadestanych na realizacji dziatania po zakonczeniu
jej zadanie realizacji dziatania
dokumentéw

(tzw. kontrola
dokumentow
2za biurka)

Raport koicowy | Raport koicowy | Faktycznoséi Raport korcowy
kwalifikowalnosé
Dokumenty dziatania i uczestnikéw Dokumenty
potwierdzajgce, potwierdzajace, jak
jak okreslono okreslono w Artykule
w Artykule 11.16.2
11.16.2

Ewidencja ksiegowa
wydatkow
poniesionych w
ramach Projektu

Raport koncowy | Raport koicowy | Faktycznos¢i Raport korncowy
Indywidualne kwalifikowalnosé
dziatania i uczestnikéw Dokumenty

potwierdzajace, jak

Dokumenty okres$lono w Artykule

potwierdzajgce, 1.16.2

jak okreslono

w Artykule Ewidencja ksiegowa

11.16.2 wydatkow

poniesionych w
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Kategoria budzetowa

Analiza raportu
koncowego

Kontrola w
siedzibie NA,
nadestanych na
jej zadanie
dokumentéw
(tzw. kontrola
dokumentéw
2za biurka)

Kontrola w siedzibie
Beneficjenta, w trakcie
realizacji dziatania

Kontrola w siedzibie
Beneficjenta,

po zakonczeniu
realizacji dziatania

ramach Projektu

Wsparcie
Organizacyjne

Raport koricowy

Raport korcowy

Dokumenty

potwierdzajgce,
jak okreslono w
Artykule 11.16.2

Faktycznos¢ i
kwalifikowalnos¢
dziatania i uczestnikow

Raport koncowy

Dokumenty
potwierdzajace, jak
okreslono w Artykule
11.16.2

Ewidencja ksiegowa
wydatkow
poniesionych

w ramach Projektu

Optaty za Raport koricowy | Raport koncowy | n/d Raport koncowy
Kurs/Szkolenie
Dokumenty Dokumenty
potwierdzajgce, potwierdzajace, jak
jak okreslono w okreslono w Artykule
Artykule 11.16.2 11.16.2
Ewidencja ksiegowa
wydatkéw
poniesionych
w ramach Projektu
Wsparcie Rraport koricowy | Raport koicowy | Faktycznoséi Rraport korcowy

Uczestnikow
Projektu ze
Specjalnymi
Potrzebami

Dokumenty
potwierdzajgce,
jak okreslono
w Artykule
11.16.4

kwalifikowalnosé
dziatania i uczestnikdw

Dokumenty
potwierdzajace, jak
okreslono w Artykule
1.16.4

Ewidencja ksiegowa
wydatkow
poniesionych

w ramach Projektu

Koszty Nadzwyczajne

Raport koricowy

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono
w Artykule
11.16.4

Raport korcowy

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono
w Artykule
11.16.4

Faktycznos¢ i
kwalifikowalnosé
dziatania i uczestnikow

Raport koncowy

Dokumenty
potwierdzjace, jak
okreslono w Artykule
11.16.4

Ewidencja ksiegowa
wydatkow
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Kategoria budzetowa | Analiza raportu Kontrola w Kontrola w siedzibie Kontrola w siedzibie
koncowego siedzibie NA, Beneficjenta, w trakcie Beneficjenta,
nadestanych na realizacji dziatania po zakonczeniu
jej zadanie realizacji dziatania
dokumentéw

(tzw. kontrola
dokumentéw
2za biurka)

poniesionych
w ramach Projektu
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