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LINK DO NAGRANIA NA TEMAT FR KA103-2019 ORAZ KA107-2019

Podczas tego wydarzenia omodwione zostang zagadnienia zwigzane przede wszystkim
z raportem koncowym umowy KA103-2020, cho¢ wiekszos¢ informacji pokrywa sie
Z poprzednimi projektami.

Nagranie oraz prezentacja yA webinarium, ktore miato miejsce
1 pazdziernika 2020 r. i ktore byto poswiecone stricte projektom KA103-2019 oraz
KA107-2019, dostepne sa na stronie:

https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/wydarzenia/webinarium-wprowadzajace-do-raportu-
koncowego-z-realizacji-projektow-ka103-2019-oraz-ka107-2019 (czesc: ,,Materiaty
pokonferencyjne”)

Zachecamy do zapoznania sie z materiatami!
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TERMINY SKLADANIA RAPORTOW KONCOWYCH

Okres realizacji uprawnionych dziatan:

KA103-2020
% 01.06.2020-30.09.2021
% 01.06.2020-31.05.2022
% 01.06.2020-30.09.2022
% 01.06.2020-31.05.2023

16 m-cy) => raport do 29.11.2021
=> raport do 30.07.2022
> raport do 29.11.2022

> raport do 30.07.2023

24 m-ce

28 m-cy

— e e

)
)
)
36 m-cy)

Nieztozenie rozliczenia do NA = jednostronne rozwigzanie umowy przez NA
i zadanie zwrotu catego dofinansowania
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FORMULARZ SPRAWOZDANIA KONCOWEGO

*Raport jest sktadany online w systemie Mobility Tool+ (MT):
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

*Link do formularza oraz instrukcje przygotowane na potrzeby poprzednich
raportow dostepne sa na stronie: https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/strony-
informacyjne/raportowanie/
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UWAGI OGOLNE

Przed rozpoczeciem wypetniania raportu nalezy sprawdzi¢ w MT+:

“ wykaz organizacji (sekcja ,,Organizacje”) - czy:

1) wszystkie organizacje partnerskie sa wpisane z identyfikatorem OID i kodem Erasmusa uczelni (dotyczy
uprawnionych uczelni z karta ECHE) - dotyczy takze sekcji ,,Mobilnosci”;

2) organizacje sa wprowadzone jednokrotnie (instytucja jest zarejestrowana raz - z jednym numerem
porzadkowym/identyfikatorem);

3) nie ma zadnych instytucji z krajow partnerskich;

4) wszystkie organizacje partnerskie, ktére sg jednostkami organizacyjnymi szkot wyzszych (KA103) sa
wpisane z kodem Erasmusa uczelni (np. biblioteka, centrum ksztatcenia jezykowego, szpital
uniwersytecki - jesli dotyczy);

Zwracamy uwage, ze do obecnego  projektu moga  zacigga¢  sie  uczelnie, ktore  widniaty
w poprzedniej umowie. Powoduje to duplikacje instytucji partnerskich oraz wykaz uczelni, ktore ulegty likwidacji lub
z ktorymi wygasta juz wspotpraca. Weryfikacje uczelni mozna zrobi¢ m.in. poprzez eksport danych do pliku Excela
i zatozenie odpowiednich filtrow i formatowan.
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UWAGI OGOLNE (2)

% dane indywidualnych stypendystow (sekcja ,,Mobilnosci”) - czy:
3)
6)

wybrano z menu i zapisano wtasciwy typ wyjazdu;

w polu ,,Numer uczestnika” oraz nigdzie indziej nie widnieje zadna nieobowigzkowa
dana wrazliwa, jak chociazby numer PESEL. Wprowadzone do systemu dane widniejg
pozniej w zestawieniach statystycznych posiadanych przez instytucje nadzorujace
program Erasmus+. Zarowno MT, jak i zaden inny oficjalny system lub dokument
zZwigzany z Programem nie wymaga podawania numeru PESEL.
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UWAGI OGOLNE (3)

7) daty mobilnosci sa datami z zaswiadczenia* potwierdzajacego okres mobilnosci danej osoby, wydanego przez
instytucje przyjmujaca:
« daty z umowy lub aneksu do umowy z uczestnikiem nalezy zweryfikowac, ale nie w polu ,,Uwagi ogélne”;

- zweryfikowa¢ daty pod katem naktadania si¢ mobilnosci realizowanych po sobie przez te sama osobe
(pokrywajace sie daty zakonczenia pierwszej mobilnosci i rozpoczecia drugiej np. w wyniku zastosowania
zasady ,,5-dniowej elastycznosci”);

« zweryfikowac¢ mobilnosci nastepujace bezposrednio po sobie tego samego uczestnika do tej samej instytucji
partnerskiej. Co do zasady takie przypadki powinny by¢ zawczasu traktowane, jako przedtuzenie
pierwszej mobilnosci i powinien ZzostaC sporzadzony aneks do umowy uczelnia-uczestnik. Istnieje
mozliwosc, ze tak sprawozdane dane beda potraktowane, jako ,sztuczne” zwiekszanie liczby mobilnosci i
podwojne naliczanie kwoty 0S. Jezeli jednak w wyniku przeprowadzonej po raz drugi rekrutacji dane osoby
zostaty ponownie zakwalifikowane na wyjazd w ramach programu Erasmus+, to w polu ,,Uwagi ogélne” danego
stypendysty konieczne jest zamieszczenie informacji z opisem sytuacji oraz potwierdzeniem ponownego
zakwalifikowania na wyjazd i posiadania odrebnego kompletu dokumentacji, tj. LA, umowa finansowa, test
biegtosci jezykowej OLS, zaswiadczenie z instytucji przyjmujacej itp.

*wyjatek: Zasada ,,5-dniowej elastycznosci” w przypadku pobytu krétszego = daty z umowyj
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UWAGI OGOLNE (4)

ZASADA ,,5-DNIOWEJ ELASTYCZNOSCI”

Z poszanowaniem ustalonego minimalnego okresu trwania, jesli potwierdzony w ,Wykazie
zaliczen” okres pobytu bedzie KROTSZY niz ten wskazany w umowie ze studentem, to jezeli

réznica:
« jest wieksza niz 5 dni, beneficjent musi zaktualizowa¢ w MT+ date rozpoczecia i

zakonczenia mobilnosci na taka, jaka jest w ,,Wykazie zaliczen”
=> stypendium bedzie proporcjonalnie nizsze;

« wynosi 5 dni lub mniej, beneficjent nie modyfikuje w MT+ daty zakonczenia mobilnosci

wskazanej w umowie ze studentem
=> stypendium nie zostanie zmniejszone

=> Komentarz w ,,Uwagach”, np. Zastosowano 5-dniowa elastycznos¢ ([tu: liczba dni z
zaswiadczenia] dni). Nie trzeba podawac dat rozpoczecia i zakonczenia mobilnosci - tylko taczng

liczbe dni!
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UWAGI OGOLNE (5)

8) dla kazdej mobilnosci ktora odbyta sie w szkole wyzszej posiadajacej ECHE (tylko
uczelnie z ,Karta” sa uprawnione), wpisano kod Erasmusa uczelni; a instytucje
przyjmujace maja OID

9) zostat ztozony raport uczestnika (status => ,,Ztozony”) - brak raportu uczestnika
spowoduje, ze dana mobilnos¢ moze zostac uznana za nieuprawniong do rozliczenia;

W przypadku braku raportu uczestnika konieczne jest zamieszczenie w polu ,,Uwagi
ogolne” danego stypendysty oraz we wtasciwej czesci opisowej raportu (punkt
,Rozbieznosci projektu”) komentarza wyjasniajacego zaistniata sytuacje oraz kroki, jakie
uczelnia podjeta zarowno w tym przypadku, jak i aby zapobiec w przysztosci podobnym
sytuacjom (jesli dotyczy).
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UWAGI OGOLNE ()

10) dla kazdej mobilnosci pracownika w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych (STA)
wpisano liczbe przeprowadzonych godzin zaje¢ (minimalnie 8):

« dla wyjazdow dtuzszych niz tydzien:
liczba godzin zajec musi by¢ wieksza - proporcjonalnie do czasu trwania danej
mobilnosci: (8/5)*liczba dni powyzej jednego tygodnia;

« dla wyjazdow krotszych niz tydzien: 8 godzin

« dla wyjazdow ,taczonych”, tj. STA+STT: 4 godziny
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UWAGI OGOLNE (7)

11) kazdy student/absolwent (KA103), ktory byt do tego zobowigzany, wykonat test
jezykowy OLS

« testy oceny Dbiegtosci jezykowej sa obowiazkowe dla uczestnikow,
dla ktorych gtownym jezykiem studiow/komunikacji w srodowisku pracy jest Jeden
z jezykow dostepnych w systemie - mewykoname testu moze spowodowac, ze
mobilnos¢ zostanie uznana za nieuprawniong do rozliczenia. Ewentualne
komentarze nalezy zamiesci¢ w polu ,,Uwagi ogdélne” danego stypendysty oraz we
wtasciwym polu czesci opisowej raportu;

« zwolnieni z testow jezykowych sa native speakers

W przypadku niezgodnosci pomiedzy liczbg licencji wykorzystanych na testy biegtosci jezykowej
(zgodnie z danymi w1dn1ejqcym1 w OLS dla sprawozdawanego projektu) a l1czba_ wyjazdow studentow
konieczne jest zamieszczenie komentarza waasnlancego zaistniata roznice w polu ,Inne uwagi
dotyczace systemu wsparcia jezykowego online” raportu.
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UWAGI OGOLNE (3)

12) dla kazdego studenta i pracownika dofinansowanego z innych zrédet niz Erasmus+,
ktory w programie ma status stypendysty z dofinansowaniem ,,zerowym?”, wybrano
pole ,,Dofinansowanie zerowe” i wpisano odpowiednia informacje w polu ,,Uwagi
ogolne”, np.

w KA103 - ,,PO WER - student socjalny”,
,PO WER - student o specjalnych potrzebach”;

W przypadku studentéw finansowanych z budzetu PO WER konieczne jest oznaczenie pola
,0soba pochodzaca ze srodowiska w niekorzystnej sytuacji” i/lub ,Uczestnik ze
specjalnymi potrzebami”.
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UWAGI OGOLNE (9)

13) podano prawidtowa informacje o liczbie miesiecy wykorzystanego ,,kapitatu
mobilnosci” dostepnego dla danego studenta - uczestnika na danym poziomie
ksztatcenia w polu ,,Wczesniejszy udziat w Erasmus i Erasmus+ na tym samym
poziomie studiow (w miesigcach);

« mobilnosc/i nie trwata/y dtuzej niz 12 miesiecy dla studenta i absolwenta
I, I i lll stopnia lub dtuzej niz 24 miesigce dla studenta i absolwenta
jednolitych studiow magisterskich;

« W przypadku uczestnikow jednolitych studiow magisterskich w polu ,,Uwagi
ogolne” danej mobilnosci prosimy o zamieszczenie informacji o tym fakcie.
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UWAGI OGOLNE (10)

14) ,»Sita wyzsza”*

*  mobilnos¢ pracownika trwajaca co najmniej:
v' 2 dni (KA103)

*  mobilnos¢ studenta trwajaca co najmniej:
v 2 miesigce (60 dni - SMP)
v" 3 miesigce (90 dni - SMS)

W przypadku ,,sit wyzszych”, ktore uzyskaty zgode Narodowej Agencji (NA) w MT nalezy oznaczy¢ pole ,,Sita wyzsza”, zamiesci¢
komentarz z krotkim opisem sytuacji i potwierdzeniem zgody ze strony NA oraz wpisa¢ dane zgodne z trescig pisma z NA (daty
rozpoczecia i zakonczenia mobilnosci oraz uznana kwota stypendium). Uczestnicy powinni réwniez ztozy¢ indywidualny raport
uczestnika.

* Mobilnos¢ zakonczona przed terminem wpisanym do umowy finansowej ,,uczelnia-uczestnik”, lecz spetniajagca ww. kryterium
formalne minimalnego czasu trwania, nie jest przypadkiem dziatania ,sity wyzszej” wymagajacym uzyskania zgody Narodowej
Agencji na jej rozliczenie jako uprawnionej, ale jest skroceniem pobytu.
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UWAGI OGOLNE (11)

15) Mobilnosci wirtualne

« w systemie wyrdznione sa wowczas dwa okresy - tradycyjny, ktory wynosi 0 dni (taka sama data rozpoczecia i
zakonczenia dziatania) oraz wirtualny, w ktorym podane sa rzeczywiste daty trwania mobilnosci - zgodnie z
Zaswiadczeniem wystawionym przez instytucje przyjmujaca;

« Automatycznie oznaczajace sie pole ,sita wyzsza” - konieczno$s¢ zamieszczenia komentarza w polu ,,Wyjasnienia
dotyczace zaistnienia "sity wyzszej”.
Jezeli realizacja zajec online jest wynikiem dziatania COVID-19, to nalezy pamietac o uzyciu w komentarzu stowa
,corona” lub ,,covid”, aby pole ,,Wptyw COVID-19” zostato oznaczone;

«  Wymagania formalne takie same, jak w przypadku tradycyjnej mobilnosci, tj. komplet dokumentéw, minimalny okres
realizacji dziatan, rozliczenie i uznawalnos¢, liczba godzin zaje¢ dydaktycznych w przypadku STA itp.;

«  Brak stypendium za czas realizacji zaje¢ w catosci z Polski!
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UWAGI OGOLNE (12)

16) Wpisano liczbe punktéw ECTS, jaka zostata uznana studentowi przez uczelnie
macierzysta po zakonczeniu mobilnosci;

Mimo, ze MT+ daje mozliwos¢ ztozenia raportu bez wypetnienia danego pola, wpisanie liczby punktow
jest wymagane!

W polu z punktami ECTS lub ekwiwalentnymi jednostkami nalezy wpisac liczbe kredytow lub innych
rownowaznych jednostek miar uznanych przez instytucje wysytajaca, na podstawie efektow nabytych
podczas mobilnosci realizowanej w instytucji przyjmujacej. Wartosci wprowadza sie po zakonczeniu
procesu uznania, w oparciu o przedstawione dokumenty (Transcript of records itp.) Liczba jednostek
moze wynosi¢ zero, jesli nie zostaty uznane zadne kredyty. Puste pole oznacza natomiast, ze proces
uznawalnosci nie zostat jeszcze zakonczony.
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KOMUNIKAT KOMISJI EUROPEJSKIEJ DOTYCZACY MOBILITY TOOL+

Uwaga! Jezeli posiadajg Panstwo ,,produkty” (np. przewodniki, opracowania nt. mobilnosci, eseje
studentow/pracownikow, relacje z pobytu studentow/pracownikdw, itp.), ktore zamierzali Panstwo
zamiesci¢ na Platformie Rezultatow Projektow Erasmus+, nalezy to zrobi¢ w terminie 60 dni od
daty zakonczenia projektu. Przypominamy, ze w przypadku KA103 i KA107 uczelnie nie maja
obowiazku zamieszczania rezultatow projektow na Platformie.
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

CZESC OPISOWA RAPORTU KONCOWEGO

" |Erasmus+
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JEZYK RAPORTU

Formularz raportu koncowego dostepny jest w jezyku angielskim
i w jezyku polskim.

Formularz w jezyku angielskim nie zawiera pola na streszczenie projektu
w jezyku obcym.

Do pola opisowego mozna wpisa¢ maksymalnie 5000 znakow.
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European Commission

M Obi l ity tOOI PLO1 Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Projekt 2020-1-PLO1-KA103- Szczegolowe dane  Pulpit  Organizacje  Dane kontaktowe  Mobilnosci

Raporty beneficjentow

Raport beneficjenta

Aby wygenerowac¢ nowy raport beneficjenta, kliknij na ten przycisk

Wygeneruj raport beneficjenta

Erasmus+ [ Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty




European Commission

MObl I ity tOOI PLO1 Fundacja Rozwoju Systemu Edukaciji

Projekt 2020-1-PLO1-KA103- Szczegotowe dane  Pulpit  Organizacje  Dane kontaktowe  Mobilnosci

Raporty beneficjentow

Raport beneficjenta

KONCOWY Dostepny szkic

Szkic Sktadanie raportu trwa Ztozony NA - zatwierdzanie mobil
(z kosztami unrawniony

10/09/2021

Wygenerowano szkic raportu 32 minuty temu przez

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty

‘Szkolnictwo wyzsze




Projekt 2020-1-PLO1-KA103- Szczegdtowe dane  Pulpit  Organizacje  Dane kontaktowe ~— Mobilnosci Import - Eksport mobilnosci  \Wiaczenie  Budzet  Raporty

Raport beneficjenta for 2020-1-PLO1-KA103-

Nie jest gotowy do zlozenia . . .
1. Informacje o projekcie

A Niektore mobilnosci sg nieaktualne,
nalezy je ponownie zweryfikowac, aby moc
kontynuowa¢ przesytanie Ponownie

Ta sekcja zawiera streszczenie ogdlnych informacji o projekcie

zweryfikuj mobilnogci  Sprébuj Program Erasmus+
ponownie
Akcja kluczowa Mobilnos¢ edukacyjna
wroc do strony raportu - drukuj szkic - Ak Mobilnosc osb hsie | i
podglad szkicu raportu cja obilnos¢ oséb uczacych sie i pracownikow
Typ akcji Mobilno$¢ studentéw i pracownikow uczelni miedzy krajami programu
1. Informacje o projekcie v Konkurs 2020
2. Streszczenie projektu Typ raportu KONCOWY
Jezyk, w jakim zostanie wypetniony wniosek PL

3. Opis projektu

Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty




2. STRESZCZENIE PROJEKTU

Nalezy opisac zrealizowany projekt w dwoch jezykach: polskim i angielskim zgodnie z
podanymi w tej sekcji wskazowkami;

Opis powinien zawiera¢ m.in. cele projektu, liczbe mobilnosci, charakterystyke
uczestnikow, w tym przyjezdzajacych, zarys przeprowadzonych dziatan, osiggniete wyniki
i oddziatywanie oraz - jesli dotyczy - dtugoterminowe korzysci;

Dane liczbowe, do jakich nalezy sie odnies¢ zawarte sa w zataczniku Il do umowy/w
ostatnim aneksie;

Sugestia: Wypetnienie tej czesci jako ostatniej. Bedzie ona opublikowana i jest wizytowka
uczelni.

Erasmus+ Szkolnictwo wyisze'\

Zmienia zycie, otwiera umysty



3. OPIS PROJEKTU

Nalezy okresli¢c, czy gtowne cele jakosciowe i liczbowe, ktore zapisano w
umowie finansowej z NA i w ,Karcie Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego”
(ECHE) zostaty osiagniete - jesli nie, to wyjasnic¢ dlaczego.

Jezeli dotyczy, nalezy opisaC osiagniecia przekraczajace plany z umowy
finansowej.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty




4. REALIZACJA PROJEKTU

Nalezy podac informacje o wszystkich etapach realizacji projektu i ich uczestnikach:

Zarzadzanie projektem: wspotpraca miedzyinstytucjonalna, informowanie,
kwalifikacja, przygotowanie dokumentow, aktualizacja katalogu przedmiotow,
wyptata dofinansowania i uznania osiggnie¢ uczestnikow.

Przygotowanie, monitoring i wsparcie uczestnikbw: zaproponowane
uczestnikom projektu.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty




4. REALIZACJA PROJEKTU (2)

Nalezy podac informacje o wszystkich etapach realizacji projektu i ich uczestnikach:
Wsparcie jezykowe online:
» Liczby licencji wykorzystanych w OLS w podziale na testy i kursy jezykowe;

« Jesli dotyczy - wyjasnienie rozbieznosci pomiedzy wykorzystang liczba licencji na
testy w OLS a liczba zrealizowanych mobilnosci studentow oraz dziatania
zachecajace studentow do korzystania z platformy;

Wsparcie dziatan mieszanych/wirtualnych

Inne wsparcie

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyisze%

Zmienia zycie, otwiera umysty




5. DZIALANIA

Podsumowanie zrealizowanych dziatan i mobilnosci - dane wczytywane
automatycznie z MT

Podziat na rodzaje mobilnosci (SMS, SMP, STA, STT) oraz Przeglad Dziatan
Wirtualnych i Mieszanych wg Typu Dziatania

Jesli dotyczy, w polu pod tabelg nalezy odnies¢ sie do réznicy pomiedzy
planowanymi (zapisanymi w umowie) a zrealizowanymi liczbami mobilnosci oraz
opisac zrealizowang liczbe mobilnosci w odniesieniu do strategii instytucjonalnej
(w przypadku konsorcjum - rowniez w odniesieniu do strategii pozostatych
organizacji z konsorcjum).

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty




5. DZIALANIA (2)

Rozwo0j szczegdlnych umiejetnosci i kompetencji:
O SMP: liczba praktyk majacych na celu rozwo6j umiejetnosci cyfrowych

Q STT: liczba mobilnosci majacych na celu rozwijanie kompetencji
dydaktycznych/umiejetnosci w zakresie opracowywania programow nauczania:

= Przewidywany (z wniosku)
= QOsiagniety (z MT)

. . [] Specjalistyczne szkolenia majace na celu rozwijanie
| | Praktyka w zakresie podnoszenia

kompetencji dydaktycznych lub umiejetnosci w zakresie

umiejetnosci cyfrowych

opracowywania programow nauczania

Erasmus+ Szkolnictwo wyisze’\

Zmienia zycie, otwiera umysty




6. OPIS UCZESTNIKOW

Dane sa wczytywane automatycznie z MT+.

Podsumowanie:

Nalezy skomentowac uzyskane wyniki oraz wyjasnic, w jaki sposob zachecano
do udziatu (dziatania promocyjne) w mobilnosci kazda z grup wymienionych w
tabeli oraz opisac, jakiego rodzaju barier i trudnosci doswiadczaty
uczestniczace w projekcie osoby z mniejszymi szansami.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty




6. OPIS UCZESTNIKOW (2)

Dane sg wczytywane automatycznie z MT+.

Uznanie efektéw uczenia sie

Nalezy skomentowac i wyjasni¢ uzyskane wyniki w odniesieniu do wymaganej liczby
30 punktow ECTS na semestr (lub ich odpowiednika) oraz jesli procent studentow,
ktorych proces uznania wyjazdu w chwili ztozenia raportu zostat zakonczony jest nizszy
niz 90%.

Erasmus+ Szkolnictwo wyisze’\

Zmienia zycie, otwiera umysty




7. INFORMACJA ZWROTNA OD UCZESTNIKOW MOBILNOSCI

Dane sg wczytywane automatycznie. Nalezy skomentowac i wyjasni¢ uzyskane wyniki
w odniesieniu do:

Przestrzeganie postanowien Karty ECHE:
« Uznawalnos¢ mobilnosci - forma i proces w przypadku studentdw i pracownikow;

« Jakosc katalogu przedmiotow w instytucji/instytucjach uczestniczacych w projekcie
(nawet jesli nie byto przyjazdow);

e Porozumienie o programie studiéw/praktyki oraz porozumienie o programie
nauczania/szkolenia;

« Pomoc w sprawach zwiagzanych z uzyskaniem wizy, ubezpieczenia, zakwaterowania,
zagadnienia rownego traktowania i integracji, opieki mentorskiej i wsparcia;

Ogolne zatozenia programu: wyptata dofinansowania, ogolne zadowolenie uczestnikow
przyjezdzajacych i wyjezdzajacych;

| 32



8. PRZESTRZEGANIE POSTANOWIEN KARTY ECHE

Wybor odpowiedzi na pytanie, czy rezultaty projektu sa zgodne z postanowieniami
Karty Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego.

Jesli przestrzeganie postanowien Karty ECHE wymaga poprawy, nalezy przedstawic plan
dziatan naprawczych wraz z harmonogramem czasowym.

Erasmus+ Szkolnictwo wyisze’

Zmienia zycie, otwiera umysty




9. EFEKTY UCZENIA SIE | WPLYW

Efekty uczenia sie (kompetencje uzyskane w trakcie mobilnosci przez studentow oraz pracownikow) -
dane sg wczytywane automatycznie i nalezy odnies¢ sie do wynikow.

Wptyw - nalezy opisac:

— oddziatywanie danego rodzaju mobilnosci oraz mobilnosci jako takiej na uczestnikow, instytucje
uczestniczace w projekcie, grupy docelowe i innych odbiorcow/ interesariuszy w odniesieniu do
strategii instytucji, ,,polityki jakosci Erasmus+ (EPS)” oraz programu modernizacji szkolnictwa
wyzszego;

— stopien zwiekszenia przez beneficjenta wtasnych mozliwosci wspotpracy na poziomie
europejskim/ miedzynarodowym;

— oddziatywanie na instytucje/organizacje/osoby spoza instytucji beneficjenta na poziomie
lokalnym, regionalnym, krajowym, europejskim i/lub miedzynarodowym.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyisze%

Zmienia zycie, otwiera umysty




10. UPOWSZECHNIANIE REZULTATOW PROJEKTU

Nalezy podac i opisac:
Przyktady dobrych praktyk i historie sukceséow zwigzane z dziataniami;

Dziatania upowszechniajace (zpromocyjne) prowadzone w instytucjach
uczestniczacych w projekcie i poza nimi oraz grupy docelowe, do ktorych byty
one adresowane/ wziety w nich udziat;

Przyktady dzielenia sie doswiadczeniem przez uczestnikow mobilnosci z
osobami z uczelni i z zewnatrz.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty




10. UPOWSZECHNIANIE REZULTATOW PROJEKTU (2)

Jesli ma zastosowanie, prosimy o odniesienie do priorytetow dla nowej fazy
programu Erasmus+ 2021-27, tj.:

1. Zielony Erasmus

2. Wtaczanie i roznorodnosc
3. Cyfryzacja

4. Aktywne uczestnictwo

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty




11. PLANY NA PRZYSZLOSC | PROPQZYCJE

Nalezy przedstawic:

Plany dotyczace dalszej wspotpracy z zagranicznymi partnerami w
zakresie mobilnosci.

Sugestie dotyczace zarzadzania i realizacji projektow w programie
Erasmus+, ktore moga by¢ pomocne Narodowej Agencji lub Komisji
Europejskiej.

~ |Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty




12. ROZBIEZNOSCI W PROJEKCIE

Dane sa wczytywane automatycznie

Zestawienie liczby uczestnikow mobilnosci w projekcie i liczby ztozonych
indywidualnych raportow uczestnika

Jezeli ww. liczby sg inne, nalezy wyjasni¢ roznice w polu opisowym pod tabelg
oraz przedstawic rozwigzania, jakie zostaty lub zostang podjete przez uczelnie.

Nie wypetnienie raportu uczestnika powoduje, ze dana mobilnosc moze zostac
uznana za nieuprawniong do rozliczenia.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty




13. BUDZET

Dane sg wczytywane automatycznie. Zestawienia tabelaryczne w podziale na rodzaje mobilnosci i
kategorie budzetowe, kwoty i liczby mobilnosci zapisane w umowie finansowej/ostatnim aneksie oraz
sprawozdawane

Jezeli dotyczy, nalezy wyjasnic:

* przesuniecia pomiedzy kategoriami budzetowymi zgodne z zasadami transferu;

« roznice pomiedzy kwotg dofinansowania a kwotg sprawozdana;

» koszty nadzwyczajne zakupu sprzetu i ustug
Wsparcie osob ze specjalnymi potrzebami/ Uczestnicy mobilnosci z grantem zerowym w Erasmus+ -
prosimy o podanie informacji, ze studenci znajdujacy sie w trudnej sytuacji materialnej (,,dodatek

socjalny”) i ze specjalnymi potrzebami maja status uczestnika z dofinansowaniem ,,zerowym” w
programie Erasmus+, a ich stypendium pochodzito ze srodkéw PO WER.

Erasmus+ Szkolnictwo wyisze'\

Zmienia zycie, otwiera umysty




MOBILITY TOOL +
Nalezy wpisaé witasciwa

kwote OS
Wylacznie uzupetnione w catosci mobilnosci s3 brane pod uwage.
fatwierdzony budzet Aktualny budiet (w %
(przez Hardows narzedziu Mobility Aktualnego/Zatwierdzonego
Agencje) Tool) budzetu
Catkowity budzet projektu 163.350,00 € 163.299,00 § 99,97 %

Wsparcie organizacyjne

31.850,00 €

Liczba uczestnikow (bez osob
towarzyszacych) : 90 31.850,00 € 31.850,00 € 100,00 %

o

Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty



MOBILITY TOOL+

Przesuniecie z OS:

FZatwierdzony budzet Aktualny budzet (w %
[przez Nardowsg narzedziu Mobility Aktualnego/Zatwierdzonego
Agencje) Tool+) budzetu

Wsparcie organizacyjne

Liczba uczestnikéw (bez osob towarzyszacych) : 324 72.20000€ 59.585,00 € 8253 %

HE-STA-P : Wyja;.d:; nau;z}tcieli ak;dgmi'ckich W I.".:EII_..I _
prowadzenia zajec/przyjazdy specjalistow z przedsiebiorstw -
wymiana miedzy Krajami programu 61.330,00 € 111,26 %

Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty




WSKAZOWKI TECHNICZNE (1)

Podczas wypetniania czesci opisowej raportu w MT+ nalezy zwroci¢ uwage na:

* jezyk interfejsu - w formularzu raportu z interfejsem i pytaniami w jezyku angielskim nie ma pola na
streszczenie w drugim jezyku i raport nie zostanie wypetniony w catosci;

« kompletno$¢ odpowiedzi i opinii/wyjasnien (wszystkie zagadnienia w poszczego6lnych punktach; wyjazdy
i przyjazdy);

« styl i forma wypowiedzi (unikac ogélnikow i lakonicznych stwierdzen)

Sugerowane jest, aby ograniczy¢ zamieszczanie tresci ogolnych do zadan poszczegéinych oséb lub jednostek zajmujgcych sie
programem Erasmus+ na uczelni na rzecz kompleksowego opisu przede wszystkim takich aspektéw, jak: wspdtpraca z instytucjami
partnerskimi (w tym réwniez ewaluacja), proces kwalifikacji kandydatow, przygotowanie i wsparcie w zakresie sporzadzania LA/MA,
procedura uznawalnosci oraz sposdb docenienia udziatu w mobilnosci edukacyjnej, przygotowanie uczestnikéw (w tym jezykowe),
sposob monitorowania ich mobilnosci oraz upowszechnianie rezultatéw projektu w srodowisku uczelnianym oraz pozauczelnianym.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty

‘Szkolnictwo wyzsze




WSKAZOWKI TECHNICZNE (2)

Raport statystyczno-opisowy otworzy sie¢ po wybraniu polecenia ,Wygeneruj raport
beneficjenta” w sekcji ,,Raporty” w MT+;

Weryfikacja mobilnosci;

Czesciowo wypetniony raport mozna zapisac i wielokrotnie edytowac (polecenie ,,Edytuj szkic”) -
system ,,pobiera” aktualne dane statystyczno-finansowe z innych sekcji w MT+ (przede wszystkim
,Mobilnosci” i , Budzet”);

Dokument mozna ztozy¢ online dopiero po jego 100% wypetnieniu (polecenie ,,Rozpoczecie
procesu sktadania raportu” jest widoczne w lewym gornym rogu ekranu);

Raport mozna wydrukowac i zapisa¢ (w formie PDF) na etapie przygotowania (polecenie ,,Drukuj
szkic”), jak i po jego ztozeniu (polecenie ,,Pobierz raport beneficjenta”);

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyisze%

Zmienia zycie, otwiera umysty




WSKAZOWKI TECHNICZNE (3)

Po ztozeniu raportu beneficjent moze utraci¢ mozliwos¢ edycji danych
W MT+;

Przed ztozeniem raportu koncowego (oraz ewentualnych korekt) nalezy pobrac i
zapisa¢ plik Excel z danymi uczestnikébw oraz wersje PDF czesci opisowej
raportu, poniewaz po zamknieciu projektu wrazliwe dane uczestnikow zostang
ukryte. Ma to znaczenie w przypadku ewentualnych wyjasnien w przysztosci, gdzie
NA oraz inne instytucje postuguja sie przede wszystkim identyfikatorem uczestnika;

Instytucja jest proszona o wystanie e-maila do osoby kontaktowej w NA
informujacego o ztozeniu raportu w MT+.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyiszeﬁ

Zmienia zycie, otwiera umysty



ZALACZNIKI | LISTA KONTROLNA

Przed ztozeniem raportu online w Mobility Tool+ nalezy wydrukowac ,,0swiadczenie”
(przycisk ,,Wydrukuj oswiadczenie”), przekaza¢ je do podpisu przedstawiciela
prawnego, nastepnie zeskanowac podpisane oswiadczenie i obowigzkowo zataczyc
jako plik do raportu (sekcja ,,Zatgczniki”).

Oswiadczenie jest jedynym zatgcznikiem do raportu koncowego.

Obowiazek przechowywania oryginatow dokumentow, w szczegdlnosci rachunkowych:
= piec lat od daty ptatnosci koncowej (listu rozliczajacego projekt);
= trzy lata - jesli rozliczona kwota umowy nie przekracza 60 tys. euro;
= powyzsze terminy sa dtuzsze, jezeli toczy sie postepowanie audytowe,
odwotawcze, itp. - do chwili zakonczenia takiego postepowania.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyiszeﬁ

Zmienia zycie, otwiera umysty




1. Informacje o projekcie v
2. Streszczenie projektu

3. Opis projektu

4. Realizacja projektu

5. Dziatania v
6. Opis uczestnikdw v

7. Informacja zwrotna od uczestnikdw
mobilnosci dotyczgca przestrzegania
postanowien Karty ECHE oraz ogdlnych
zatoZeri programu v

8. Przestrzeganie postanowien Karty
ECHE

§. Efekty uczenia sie i wphyw

10. Upowszechnianie rezultatow projektu
11. Plany na przysztosc i propozycje

12. RozbieZnosci projektu

13. Budzet

14 Zatgczniki R [0 ]

14. Zataczniki

dodatkowe dokumenty, ktdre sg obowigzkowe przy wypetnianiu raportu

Wykorzystanie limitu zatgcznikdw

Uwaga: Prosimy pamietac, ze wszystkie dokumenty wymienione w sekcji ‘Lista kontrolna’ muszg by¢ dotaczone w tym miejscu przed
ztoZeniem formularza online.
Przed ztozeniem raportu do Marodowe] Agencji, prosimy sprawdzic, czy:

+ oSwiadczenie podpisane przez prawnego przedstawiciela organizac) beneficjenta;

s Wszystkie niezbedne informacje dotyczace projektu zostaty wpisane do systemu Mobility Tool+;
« formularz raportu zostat wypetniony w jednym z oficjalnych jezykdw krajow programu Erasmus+;
o zostaty zataczone wszystkie stosowne dokumenty:

agatkowe dokumenty, okreslone w umowie finansowe|.

Pobierz oswiadczenie
e

Lista zatadowanych plikow

Zaden plik nie zostat jeszcze zatadowany

Dodaj wiece] plikdw

Wstaw swdj plik/swoje pliki tutaj
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

OCENA RAPORTU KONCOWEGO W NA

- |Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty




KRYTERIA OCENY JAKOSCI REALIZACJI PROJEKTU NA PODSTAWIE
RAPORTU KONCOWEGO

Aspekty jakosciowe - stopien osiggniecia zatozonych celow jakosciowych projektu
opisanych w misji/strategii/ ”Polityce jakosci Erasmusa”(EPS) uczelni oraz w ,,Karcie
Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego” (ECHE) - 40 punktow;

Aspekty ilosciowe - stopien osiggniecia zatozonych celow ilosciowych
i wykorzystania budzetu oraz jakos¢ zarzadzania budzetem - 40 punktow;

Wptyw i upowszechnianie - oczekiwane/zaktadane oddziatywanie oraz dziatania stuzace
upowszechnieniu rezultatow - 20 punktow.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyisze%

Zmienia zycie, otwiera umysty



OCENA RAPORTU KONCOWEGO PRZEZ NA

Raport moze zosta¢ oceniony na maksymalnie 100 punktow. Jezeli raport uzyska
mniej niz 50 punktow (niska jakosc, czesciowa lub nieterminowa realizacja)
nastapi proporcjonalne obnizenie kwoty na wsparcie organizacyjne (OS) o:

- 25%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 40-49 punktow;
- 50%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 25-39 punktow;

- 75%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 0-24 punktow.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty




UWAGI DO CZESCI FINANSOWEJ (1)

Nie wpisana kwota OS w sekcji ,,Budzet” w MT+;

przesuniecia pomiedzy kategoriami budzetu niezgodne z zapisami w umowie
finansowej;

komentarze w raporcie opisowym (pdf), nieadekwatne do budzetu
wykazanego w MT+;

brak komentarza w czesci opisowej ,,Podsumowanie budzetu” dotyczacego
przesuniecia z OS do kategorii ,,wsparcie indywidualne i podroz”;

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty




UWAGI DO CZESCI FINANSOWEJ (2)

brak komentarza dla mobilnosci z dofinansowaniem ,,zerowym” - powinno by¢ PO WER,
inne zrodta lub decyzja samego uczestnika;

dwie mobilnosci tego samego uczestnika z tymi samymi datami realizacji;

,Naktadanie sie” okresow dwoch realizowanych po sobie mobilnosci (zwtaszcza w
przypadku, gdy w przypadku pierwszej zastosowano zasade ,,5-dniowej elastycznosci”)

nieprawidtowo wyliczony czas trwania mobilnosci z uwzglednieniem ,,przerwy” wptywa
na przekroczenie kwoty dofinansowania z kategorii ,,wsparcie indywidualne”;

btednie wybrany dystans w kategorii ,,podr6z”;

odpowiedz twierdzaca w polu ,,sita wyzsza” w sytuacji, kiedy nie miato to miejsca.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty
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* V BIEG ERASMUSA (e-Bieg) 24 wrzesnia 2020 r.
w formie rywalizacji zdalnej 4-osobowych druzyn sztafetowych:
https://erasmusplus.org.pl/bieg-erasmusa
https://www.facebook.com/BiegErasmusa

« Erasmus + FRSE. Nowe perspektywy. Szersze horyzonty.

IV Kongres Rozwoju Systemu Edukacji, 30 wrzesnia 2021 r.
https://kongres.frse.org.pl/

« V Edycja #ErasmusDays w 2021 r. - 14-16 pazdziernika 2021 r.
https://erasmusplus.org.pl/erasmusdays-2021

www.erasmusplus.org.pl Gﬂ@@@ Erasmus+
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STRONA POLSKIEJ NARODOWEJ AGENCJI PROGRAMU ERASMUS+
Erasmus+ 2014-2020

https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/

-
| erasmus I O PROGRAMIE SEKTORY I AKCJE KONKURS WNIOSKOW  ZARZADZANIE PROJEKTEM  AKTUALNOSCI I WYDARZENIA KONTAKT

ERASMUS+

UNIJNY PROGRAM

EDUKACYJNY NA LATA
2014-2020

JAK ztozyvc

| PROGRAMIE » WNIOSKOW » WNIOSEK

O PROGRAMIE | PRZEWODNIK PO TERMINY SKEADANIA

Erasmus+
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STRONA POLSKIEJ NARODOWEJ AGENCJI PROGRAMU ERASMUS+ i EURROPEJSKIEGO KORPUSU
SOLIDARNOSCI

http://erasmusplus.org.pl/

W Erasmus+ wspieramy miedzynarodowg
wspotprace edukacyjng. Otworz sie na nowe mozliwosci!

=+

O programie Jak ztozy¢ wniosek? Zainspiruj sie!

Erasmus+ to program Unii Europejskiej na rzecz 0 dofinansowanie mogga starac sie instytucje, Zastanawiasz sig, czy warto? Poznaj
edukacji, szkolen, mtodziezy i sportu. Otwiera organizacje, placowki edukacyjne i firmy. Jak najciekawsze zrealizowane projekty,



http://erasmusplus.org.pl/
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KONTAKT

W razie pytan lub watpliwosci zapraszamy do kontaktu z opiekunem uczelni w NA
lub piszac na adres naszej skrzynki ogdlnej: he@erasmusplus.org.pl

ve
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Zmienia zycie, otwiera umysty
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