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CZESC A - POSTANOWIENIA PRAWNE | ADMINISTRACYJNE

ARTYKUL II.1 - DEFINICJE
Do celow Umowy stosuje si¢ nastepujace definicje:

»Dzialanie”: zestaw dzialan lub projekt na ktory przyznaje si¢ dotacje iktory ma byc
realizowany przez beneficjentow, jak opisano W zatgczniku I;

»Naruszenie obowigzkow: niewywigzanie si¢ przez beneficjenta z jednego lub wigkszej liczby
zobowigzan umownych;

»Informacje lub dokumenty poufne”: wszelkie informacje lub dokumenty (w dowolnym
formacie), ktére jedna ze stron otrzymata od drugiej strony lub do ktorych ktorakolwiek ze stron
miata dostep w zwigzku z realizacja Umowy, okreslone na pisSmie przez ktorgkolwiek ze stron
jako poufne. Nie obejmuja one informacji, ktore sa publicznie dostepne;

»Konflikt intereséw”: sytuacja, w ktorej bezstronne i obiektywne wykonywanie Umowy
przez beneficjenta jest zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne lub emocjonalne, sympatie
polityczne lub przynalezno$¢ panstwowa, interes gospodarczy, jakiekolwiek inne bezposrednie
lub posrednie interesy osobiste lub jakiekolwiek inne interesy wspolne z Komisja lub dowolng
inng osobg trzecig majace zwigzek z przedmiotem Umowy;

»Koszty bezposrednie”: konkretne koszty, ktore sa bezposrednio zwigzane z realizacja
dziatania i ktore tym samym moga zosta¢ bezposrednio do niego przypisane. Nie moga one
obejmowac¢ zadnych kosztow posrednich;

»oila wyzsza”: wszelkie nieprzewidywalne, wyjatkowe sytuacje lub zdarzenia pozostajace
poza kontrolg stron i uniemozliwiajace ktorejkolwiek ze stron wypetnienie ktoregokolwiek ze
swoich zobowigzan umownych, do ktorych nie doszto w wyniku btedu ani zaniedbania z ich
strony ani ze strony podwykonawcow, podmiotdéw powigzanych ani o0soOb trzecich
otrzymujacych wsparcie finansowe i ktorych nie mozna bylo unikng¢ pomimo zachowania
nalezytej starannos$ci. Za site¢ wyzsza nie uznaje si¢: sporow zbiorowych, strajkow, trudnosci
finansowych lub przypadkow niewykonania ustugi, usterek sprzetu, wad materiatow lub
op6znien W ich dostawie, chyba ze stanowig one bezposrednie nastgpstwo dziatania sity
WYZSZej;

»Formalne powiadomienie”: forma komunikacji pisemnej pomiedzy stronami za
posrednictwem poczty lub poczty elektronicznej, zapewniajaca nadawcy przekonujacy dowdd,
ze wiadomos$¢ dostarczono do okreslonego odbiorcy;

»Naduzycie finansowe”: wszelkie dziatanie lub zaniechanie, ktore dotyczy wykorzystania lub
przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepelnych o$wiadczen lub dokumentow,
skutkujace sprzeniewierzeniem lub bezprawnym zatrzymaniem s$rodkéw finansowych lub
aktywow z budzetu Unii, lub nieujawnienia informacji z naruszeniem okre$lonych zobowigzan,
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z tym samym skutkiem, lub niewtasciwego wykorzystania takich srodkow finansowych lub
aktywow do celow innych niz te, na ktdre pierwotnie zostaly przyznane;

»Powazne wykroczenie zawodowe”: naruszenie majacych zastosowanie przepisOw
ustawowych lub wykonawczych bagdz norm etycznych grupy zawodowej, do ktorej nalezy dana
osoba lub podmiot, lub kazde bezprawne zachowanie danej osoby lub podmiotu, ktére ma
wptyw na ich zawodowa wiarygodno$¢, gdy tego rodzaju zachowanie wskazuje na bezprawny
zamiar lub razace niedbalstwo;

»OKres realizacji”: okres realizacji dzialan stanowiacych czg$¢ dzialania, jak okreslono w art.
1.2.2;

»Koszty posrednie”: koszty, ktore nie sg konkretnymi kosztami bezposrednio zwigzanymi
z realizacjg dziatania i tym samym nie mogg zosta¢ bezposrednio do niego przypisane. W sktad
takich kosztow nie moga wchodzi¢ zadne koszty wskazane lub zadeklarowane jako
kwalifikowalne koszty bezposrednie;

»Nieprawidlowos¢”: wszelkie naruszenie przepisow prawa UE wynikajace z dziatania lub
zaniechania beneficjenta, ktore powoduje lub mogtoby spowodowac szkode w budzecie Unii;

»Maksymalna kwota dotacji”: maksymalny wktad UE w dziatanie, jak okreslono w art. 1.3.1;
»Istniejace wcezeSniej materialy”: wszelkie materiaty, dokumenty, technologie lub wiedza
ekspercka istniejace przed wykorzystaniem ich przez beneficjenta do uzyskania rezultatu
W ramach realizacji dziatania;

»Istniejace wczesniej prawo”: kazde prawo wilasnosci przemystowej i intelektualnej
dotyczace istniejgcych wczesniej materiatow; moze obejmowac prawo wilasnosci, licencje lub
prawo uzytkowania nalezace do beneficjenta lub do dowolnej innej osoby trzeciej;

»Osoba powigzana”. osoba fizyczna lub prawna, ktora jest czlonkiem organu
administracyjnego, zarzadczego lub nadzorczego beneficjenta lub ktoéra posiada uprawnienia
do reprezentowania, uprawnienia decyzyjne lub kontrolne w odniesieniu do beneficjenta;
»Data rozpoczecia”: dzien, w ktorym rozpoczyna si¢ realizacja dziatania, zgodnie z art. 1.2.2;
,Umowa 0 podwykonawstwo”: umowa W sprawie zamowienia w rozumieniu art. I1.10, ktora
obejmuje realizacje czynnos$ci stanowigcych czes¢ dziatania, zgodnie z opisem w zatgczniku II,
przez osoby trzecie.

ARTYKUL IL.2 - OBOWIAZKI OGOLNE | ROLA BENEFICJENTOW

11.2.1 Obowigzki ogolne i rola beneficjentow

Beneficjenci:
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ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za przeprowadzanie dziatania zgodnie z warunkami
Umowy. Jezeli beneficjent nie zrealizuje swojej czesci dzialania, pozostali beneficjenci
stajg si¢ odpowiedzialni za realizacj¢ tej czg¢sci (bez zwickszania maksymalnej kwoty
dotacji);

muszg wspolnie lub indywidualnie wypetniaé wszelkie obowiazki prawne, jakimi sg
zwigzani zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego, mi¢dzynarodowego
I krajowego;

muszg dokona¢ odpowiednich ustalen wewngtrznych, aby we wlasciwy sposob
zrealizowa¢ dzialanie. Ustalenia te muszg by¢ zgodne z warunkami Umowy. Jezeli tak
okreslono w Warunkach Szczegétowych, ustalenia te musza przyja¢ form¢ wewnetrznej
umowy 0 wspotpracy pomiedzy beneficjentami.

11.2.2 Obowiazki ogélne i rola kazdego beneficjenta

Kazdy beneficjent ma obowigzek:

a)

b)

niezwlocznie poinformowaé koordynatora 0 wszelkich wiadomych beneficjentowi
wydarzeniach lub okolicznos$ciach, ktore moga wptywaé na realizacje dziatania lub je
op6znic¢;

niezwtocznie poinformowac koordynatora o:

(1) wszelkich zmianach swojej sytuacji prawnej, finansowej, technicznej, organizacyjnej
lub dotyczacej whasnosci oraz 0 wszelkich zmianach swojej nazwy, swojego adresu
lub przedstawiciela prawnego;

(if) wszelkich zmianach sytuacji podmiotow powigzanych z beneficjentem pod
wzgledem prawnym, finansowym, technicznym, organizacyjnym lub praw wtasnosci
oraz zmianach ich nazwy, adresu lub przedstawiciela prawnego;

(iii)wszelkich zmianach dotyczacych sytuacji wykluczenia wymienionych w art. 136
rozporzadzenia (UE) 2018/1046, wtym w odniesieniu do podmiotow Zz nim
powigzanych;

przedtozy¢ koordynatorowi w nalezytym terminie:

(i) dane konieczne do opracowania raportdw, sprawozdan finansowych iinnych
dokumentow wymaganych zgodnie Z Umowa;

(if) wszelkie niezbedne dokumenty wymagane na potrzeby audytu, kontroli lub oceny,
jak okreslono w art. 11.27;
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(iii) wszelkie inne informacje, ktore nalezy przedstawi¢ Komisji zgodnie z Umowa,
z wyjatkiem przypadkéw, gdy w Umowie wymagane jest, aby takie informacje
zostaly przekazane bezposrednio przez beneficjenta.

11.2.3 Obowiazki ogolne i rola koordynatora
Koordynator:

a)  musi monitorowaé proces realizacji dziatania, aby upewnié si¢, czy dzialanie jest
realizowane zgodnie z warunkami Umowy;

b)  pelni funkcj¢ posrednika we wszelkiej komunikacji miedzy beneficjentami a Komisja,
chyba ze Umowa stanowi inaczej. W szczegdlnosci koordynator:

(i) ma obowigzek niezwlocznie powiadomi¢ Komisjg¢ o:

- wszelkich zmianach nazwy, adresu, przedstawiciela prawnego lub ktoregokolwiek
z beneficjentéw lub podmiotéw z nim powigzanych;

- wszelkich zmianach sytuacji ktoregokolwiek z beneficjentow lub podmiotéw z nim
powiazanych pod wzgledem prawnym, finansowym, technicznym, organizacyjnym
lub dotyczacym wiasnosci;

- wszelkich wiadomych mu wydarzeniach lub okoliczno$ciach, ktére moga wptywac
na realizacj¢ dziatania lub je op6zni¢;

- wszelkich zmianach dotyczacych sytuacji wykluczenia wymienionych w art. 136
rozporzadzenia (UE) 2018/1046, w odniesieniu do ktoregokolwiek z beneficjentow
lub podmiotéw z nim powiazanych;

(if) ponosi odpowiedzialno$¢ za dostarczanie Komisji wszystkich dokumentow
i informacji wymaganych na podstawie Umowy, o ile Umowa nie stanowi inaczej.
Jezeli wymagane sg dane od pozostatych beneficjentow, koordynator odpowiada za
ich uzyskanie i weryfikacj¢ przed przekazaniem ich Komisji;

c) musi dokona¢ odpowiednich ustalen w celu zapewnienia wszelkich gwarancji
finansowych wymaganych na mocy Umowy;

d)  musi opracowa¢ wnioski 0 ptatno$¢ zgodnie z Umowa;
e) w przypadku gdy jest wyznaczony jako jedyny odbiorca ptatnosci w imieniu

beneficjentow — musi zapewni¢ przekazywanie wszystkich odpowiednich ptatnosci
pozostatym beneficjentom bez zbednej zwloki;
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f)  jest odpowiedzialny za dostarczanie wszystkich niezbednych dokumentow wymaganych
na potrzeby kontroli iaudytow rozpoczetych przed dokonaniem platnosci salda Iub
dokumentow wymaganych na potrzeby oceny, jak okreslono w art. 11.27.

Koordynator nie moze zleci¢ podwykonawstwa zadnej czg$ci swoich zadan pozostaltym
beneficjentom ani zadnym innym stronom.

ARTYKUL I1.3 - KOMUNIKACJA MIEDZY STRONAMI

11.3.1 Forma i $rodki komunikacji
Wszelka komunikacja dotyczaca Umowy lub jej realizacji musi:

a) odbywac si¢ w formie pisemnej (na papierze lub w formie elektronicznej);

b) by¢ opatrzona numerem Umowy; oraz

c) odbywac si¢ z wykorzystaniem szczegdélowych danych kontaktowych okreslonych
w art. 1.6.

Jezeli jedna ze stron zwraca si¢ 0 pisemne potwierdzenie w rozsadnym czasie korespondencji
elektronicznej, nadawca musi jak najszybciej dostarczy¢ jej oryginalng podpisang papierowa
wersje wiadomosci.

11.3.2 Data przekazania informacji

Informacje uwaza si¢ za przekazane z chwilg ich otrzymania przez strong bedacg odbiorca,
chyba ze w Umowie za datg przekazania uznaje si¢ dat¢ wyslania informac;ji.

Korespondencje elektroniczng uwaza si¢ za otrzymang przez strong bedacag odbiorcg w dniu jej
wystania, pod warunkiem ze jest ona kierowana na adres e-mail wskazany w art. 1.6. Strona
wysylajagca musi by¢ w stanie udokumentowaé dat¢ wystania. W przypadku gdy strona
wysylajaca otrzyma komunikat 0 niedostarczeniu korespondencji, musi podja¢ wszelkie
wysitki w celu zapewnienia, aby druga strona faktycznie otrzymata informacje droga
elektroniczng lub pocztowa. W takim przypadku uznaje si¢, ze strona wysylajaca nie narusza
swojego obowigzku wystania takich informacji w okre§lonym terminie.

Korespondencje¢ przesytang Komisji za posrednictwem ustug pocztowych lub kurierskich
uwaza si¢ za otrzymang przez Komisje W dniu jej rejestracji w dziale okreslonym w art. 1.6.

Formalne powiadomienie uwaza si¢ za otrzymane przez stron¢ bedaca odbiorcg w dniu
otrzymania wskazanym w otrzymanym przez stron¢ wysylajacg potwierdzeniu, ze wiadomos$¢é
zostala dostarczona do wskazanego adresata.
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ARTYKUL IL.4 - ODPOWIEDZIALNOSC ZA SZKODY

11.4.1 Komisja nie ponosi odpowiedzialnosci za zadne szkody wyrzadzone lub poniesione
przez ktoregokolwiek z beneficjentow, wtym zadne szkody wyrzadzone osobom
trzecim w wyniku dziafania lub w trakcie jego realizacji.

11.4.2 Z wyjatkiem przypadkéw dziatania sity wyzszej beneficjenci muszg zrekompensowaé
Komisji wszelkie szkody poniesione przez nig W wyniku realizacji dziatania lub
W zwigzku z tym, ze dziatanie nie bylo realizowane W pelnej zgodnosci z Umowa.

ARTYKUL IL5 - KONFLIKT INTERESOW

11.5.1 Beneficjenci muszg wprowadzi¢ wszelkie niezbedne $rodki, aby zapobiec wystgpieniu
konfliktu interesow.

11.5.2 Beneficjent musi niezwlocznie poinformowaé¢ Komisje 0 kazdej sytuacji stanowigce;j
konflikt interesow lub mogacej prowadzi¢ do jego powstania. Beneficjenci muszg
niezwlocznie wprowadzi¢ wszelkie $rodki niezbgdne do naprawy tej sytuacji.

Komisja ma prawo do weryfikacji adekwatno$ci zastosowanych s$rodkéw i moze
wezwac do zastosowania dodatkowych srodkow w okreslonym terminie.

ARTYKUL I1.6 - POUFNOSC

11.6.1 W trakcie realizacji dziatania i przez pig¢ lat po ptatnosci salda strony majg obowigzek
traktowac jako poufne wszelkie informacje i dokumenty poufne.

11.6.2 Strony moga wykorzystywaé¢ informacje i dokumenty poufne do celéw innych niz
wypelienie swoich zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy, jezeli uzyskaty
uprzednig pisemna zgodg¢ drugiej strony.

11.6.3 Obowiazki dotyczace zachowania poufno$ci nie maja zastosowania, jezeli:

a) strona ujawniajgca wyraza zgod¢ na zwolnienie drugiej strony ztych
obowigzkow;

b) informacje lub dokumenty poufne zostaly upublicznione w inny sposob niz
poprzez naruszenie obowigzkow zachowania poufnosci;

C)  ujawnienie informacji lub dokumentow poufnych wymagane jest na mocy prawa.
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ARTYKUL I1.7 - PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

I11.7.1 Przetwarzanie danych osobowych przez Komisje¢

Wszelkie dane osobowe objete Umowa musza by¢ przetwarzane przez Komisje zgodnie
z rozporzadzeniem (UE) 2018/1725%.

Administrator danych okreslony w art. 1.6 jest zobowigzany do przetwarzania takich danych
jedynie do celow realizacji i monitorowania Umowy oraz zarzadzania nig lub w celu ochrony
interesOw finansowych UE, w tym do celow kontroli, audytéw i dochodzen zgodnie z art. 11.27.

Beneficjenci maja prawo do dostgpu do swoich danych osobowych, do ich poprawienia lub
usunigcia oraz prawo do ograniczenia przetwarzania lub w stosownych przypadkach prawo do
przenoszenia danych lub prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania ich danych osobowych
zgodnie z rozporzadzeniem (UE) 2018/1725. W tym celu beneficjenci sa zobowigzani do
przesytania wszelkich pytan dotyczacych przetwarzania swoich danych osobowych do
administratora danych okre$lonego w art. 1.6.

Beneficjenci moga W kazdej chwili odwota¢ si¢ do Europejskiego Inspektora Ochrony Danych.
11.7.2 Przetwarzanie danych osobowych przez beneficjentow

Beneficjenci maja obowigzek przetwarzania danych osobowych w ramach Umowy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego i krajowego w zakresie ochrony danych (w tym
wymogami dotyczacymi pozwolen lub zawiadomien).

Beneficjenci moga udzieli¢ swojemu personelowi dostepu wytacznie do danych, ktore sa
bezwzglednie konieczne do realizacji Umowy, zarzadzania nig i jej monitorowania. Beneficjent
ma obowigzek zapewni¢, aby pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych
zobowigzali si¢ do zachowania poufnosci lub podlegali odpowiedniemu ustawowemu
obowigzkowi zachowania poufnosci.

Beneficjenci sa zobowigzani do przyjecia odpowiednich — technicznych i organizacyjnych —
srodkow bezpieczenstwa, uwzgledniajac ryzyko, jakie niesie ze sobg przetwarzanie oraz
charakter, zakres, kontekst i cel przetwarzania okreslonych danych osobowych. Nalezy to
uczyni¢ w celu zagwarantowania w odpowiednich przypadkach:

a) pseudonimizacji i szyfrowania danych osobowych;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 z dnia 23 pazdziernika 2018 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje, organy
i jednostki organizacyjne Unii i swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 45/2001 i decyzji nr 1247/2002/WE.
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b) zdolnosci do cigglego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
systemow | ustug przetwarzania;

¢) zdolnosci do szybkiego przywrocenia dostgpnosci danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

d) regularnego testowania, mierzenia ioceniania skuteczno$ci $rodkéw technicznych
I organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania;

e) srodkow ochrony danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem
zniszczeniem, utraceniem, zmodyfikowaniem, nieuprawnionym ujawnieniem lub
nieuprawnionym dostepem do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub
W inny sposob przetwarzanych.

ARTYKUL II.8 — EKSPONOWANIE INFORMACJI O FINANSOWANIU ZE
SRODKOW UNIJNYCH

11.8.1 Informacje dotyczace finansowania ze sSrodkéw unijnych oraz wykorzystanie
emblematu Unii Europejskiej

O ile Komisja nie zazada lub postanowi inaczej, wszelkie zwigzana z dzialaniem komunikaty
lub publikacje, wydawane przez beneficjentow wspolnie lub indywidualnie, w tym podczas
konferencji, seminariow lub we wszelkich materiatach informacyjnych lub promocyjnych
(takich jak broszury, ulotki, plakaty, prezentacje itp.):

a)  wskazuja, ze dzialanie zostato dofinansowane ze $rodkow Unii oraz
b)  zawieraja emblemat Unii Europejskiej.

W przypadku umieszczania emblematu w sasiedztwie innego logo, emblemat Unii Europejskie;j
jest odpowiednio wyrdzniony.

Obowiazek zamieszczania emblematu Unii Europejskiej nie oznacza przyznania beneficjentom
wylgcznego prawa do jego wykorzystania. Beneficjenci nie mogg przywlaszczy¢ sobie
emblematu Unii Europejskiej ani podobnego znaku towarowego lub logo przez ich
zarejestrowanie ani w zaden inny sposob.

Do celéw pierwszego, drugiego i trzeciego akapitu oraz na warunkach okreslonych w tych
akapitach beneficjenci mogg wykorzystywa¢ emblemat Unii Europejskiej bez uprzedniego
zezwolenia Komisji.

11.8.2 Zastrzezenia wylaczajace odpowiedzialno$¢ Komisji

Wszelkie zwigzane z dziafaniem komunikaty lub publikacje, wydawane przez beneficjentéw,
wspolnie lub indywidualnie, w dowolnej formie i1 za pomocg dowolnych srodkow wskazuja, ze
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a)  wyrazajg jedynie opini¢ ich autora oraz
b) Ze Komisja nie ponosi odpowiedzialnoéci za wykorzystanie w jakikolwiek sposob
zawartych w nich informacji.

ARTYKUL IL9 - ISTNIEJACE WCZESNIEJ PRAWA I WEASNOSC ORAZ
WYKORZYSTANIE REZULTATOW (W TYM PRAW  WLASNOSCI
INTELEKTUALNEJ I PRZEMYSLOWE))

11.9.1 Prawo wlasnosci wynikow przystugujace beneficjentom

Beneficjenci zachowuja prawo wlasnos$ci rezultatow dziafania, W tym prawa wlasnosci
przemystowej i intelektualnej, oraz sprawozdan i innych dokumentéw z nim zwigzanych, o ile
w Umowie nie postanowiono inaczej.

11.9.2 Istniejace wcze$niej prawa

Jezeli Komisja wyS$le beneficjentom pisemny wniosek, w ktorym okresli, ktore rezultaty
zamierza wykorzysta¢, beneficjenci:

a)  sporzadzaja wykaz wszystkich istniejgcych wcezesniej praw, ktore sa objete tymi
rezultatami; oraz
b)  dostarczajg ten wykaz Komisji najpdzniej wraz z wnioskiem o ptatnos¢ salda.

Beneficjenci maja obowiazek zadbaé o to, aby przy realizacji Umowy oni sami oraz podmioty
z nim stowarzyszone posiadali wszelkie prawa do wykonywania istniejgcych wezesniej praw.

11.9.3 Prawo do korzystania z rezultatéw oraz istniejacych wcze$niej praw przez
Unie¢

Beneficjenci przyznaja Unii nastepujace prawa do korzystania z wynikow dziatania:

a)  wykorzystanie na wlasny uzytek, a w szczeg6lnosci, udostgpnienia osobom
pracujacym dla Komisji, innych instytucji, agencji i organdw unijnych oraz instytucji
w panstwach cztonkowskich, jak rowniez kopiowania i powielania w catosci lub
czesci 1 w nieograniczonej liczbie egzemplarzy;

b)  zwielokrotnianie: prawo do zezwolenia bezposrednio lub posrednio, na czasowe lub
state zwielokrotnianie rezultatow za pomoca dowolnych $rodkéw (mechanicznych,
cyfrowych lub innych) i w dowolnej formie, w catosci lub czesci;

C) publiczne udostepnianie: prawo do zezwolenia na eksponowanie lub publiczne
udostepnianie rezultatow, droga przewodows lub bezprzewodowsa, w tym podawanie
ich do publicznej wiadomosci w taki sposéb, aby kazdy moglt mie¢ do nich dostgp
W miejscu i czasie przez siebie wybranym; prawo to obejmuje rowniez udostepnianie
i nadawanie drogg kablowg lub satelitarng;
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d) rozpowszechnianie: prawo do zezwolenia na wszelkiego rodzaju publiczne
rozpowszechnianie rezultatow lub kopii rezultatow;

e) dostosowanie: prawo do modyfikowania rezultatow;
f)  tlumaczenia;

g) prawo do przechowywania i archiwizowania rezultatow zgodnie z zasadami
zarzadzania dokumentami obowigzujagcymi w Komisji, tacznie z digitalizacjg lub
przeksztatceniem formatu do celéw zachowania lub nowego wykorzystania;

h)  w przypadku, gdy rezultaty sa dokumentami, prawo upowazniania do ponownego
wykorzystywania tych dokumentéw zgodnie z decyzja Komisji 2011/833/UE z dnia
12 grudnia 2011 r. w sprawie ponownego wykorzystywania dokumentéw Komisji,
jezeli decyzja ta ma zastosowanie i jezeli dokumenty wchodzg w jej zakres stosowania
i nie sag wylagczone na mocy jakichkolwiek jej przepisow. Do celé6w niniejszego
postanowienia terminy ,,ponowne wykorzystywanie” i ,,dokument” maja znaczenie
nadane im w decyzji 2011/833/UE.

Powyzsze prawa do korzystania mozna bardziej precyzyjnie okreslic w Warunkach
szczegotowych.

Dodatkowe prawa do korzystania przez Uni¢ mozna okresli¢ w Warunkach szczegotowych.

Beneficjenci zapewniajg Unii prawo do wykonywania wszelkich istniejgcych wczesniej praw,
ktore uwzgledniono w rezultatach dziatania. Te istniejgce wczesniej prawa nalezy
wykorzystywa¢ do tych samych celow 1 na tych samych warunkach, ktére sa stosowane
w odniesieniu do praw do korzystania z rezultatow dziafania, 0 ile nie okreslono inaczej
w Warunkach szczegdtowych.

W przypadku ujawniania rezultatow dziatania Unia umieszcza informacj¢ na temat wtasciciela
praw autorskich. Informacja ta ma nastgpujaca forme: ,,© — rok — nazwa wiasciciela praw
autorskich. Wszelkie prawa zastrzezone. Licencja udzielona warunkowo Unii Europejskiej.”.

Jezeli beneficjenci przyznaja Komisji prawa do korzystania, nie ma to wplywu na ich
zobowigzania do zachowania poufnosci na mocy art. I1.6 lub zobowigzania beneficjentoéw na
mocy art. 11.2.

ARTYKUL I1.10 — UDZIELANIE ZAMOWIEN NIEZBEDNYCH DO REALIZACJI
DZIALANIA

11.10.1 W przypadku gdy realizacja dziatania wymaga od beneficjentéw udzielenia
zamoOwienia na towary, roboty budowlane lub ustugi, moga oni udzieli¢ zamoéwienia
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zgodnie ze swoimi zwyczajowymi praktykami nabywczymi, pod warunkiem ze
zamoOwienia udziela si¢ oferentowi skladajagcemu oferte najkorzystniejsza
ekonomicznie lub — w stosownych przypadkach — oferentowi proponujgcemu

najnizszg cen¢. Musza przy tym unika¢ wszelkich konfliktow interesow.

Beneficjenci  musza  zapewni¢  Komisji,  Europejskiemu  Trybunatowi
Obrachunkowemu oraz Europejskiemu Urzedowi ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych (OLAF) mozliwo$¢ korzystania z praw przystugujacych im na mocy art.

I1.27 takze wobec wykonawcow beneficjentow.

11.10.2 Beneficjenci, ktorzy sg ,,instytucjami zamawiajgcymi” W rozumieniu dyrektywy
2014/24/UE? lub ,podmiotami zamawiajacymi” W rozumieniu dyrektywy
2014/25/UE3, musza przestrzega¢ obowiazujacych przepisow krajowych dotyczacych

zamoOwien publicznych.

Beneficjenci musza zapewnic¢, aby warunki, ktérym podlegaja z tytutu art. 11.4, 11.5,

I1.6 1 I1.9, miaty rowniez zastosowanie do wykonawcow.

11.10.3 Wylaczna odpowiedzialno$¢ za realizacje dziatania oraz przestrzeganie postanowien

Umowy spoczywa na beneficjentach.

11.10.4 W przypadku niewywigzania si¢ przez beneficjentéw z ich obowiazkow wynikajacych
z art. 11.10.1 koszty zwigzane z dang Umowa uznaje si¢ za nickwalifikowalne zgodnie

zart. 11.19.2 lit. ¢), d) i e).

W przypadku niewywiazania si¢ przez beneficjentow z ich obowiazkow wynikajacych

z art. I1.10.2 dotacja moze zosta¢ zmniejszona zgodnie z art. 11.25.4.

ARTYKUL IL11 - PODWYKONAWSTWO ZADAN BEDACYCH CZESCIA

DZIALANIA

11.11.1 Beneficjenci moga zleci¢ podwykonawstwo czynnosci bedacych cze$cia dzialania.
Jezeli zdecyduja si¢ na podwykonawstwo, majg obowigzek zapewni¢, aby — oprocz

warunkéw okreslonych w art. 11.10 — spelnione zostaty nastepujace warunki:

2 Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien

publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE.

3 Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania
zamOwien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,

uchylajaca dyrektywe 2004/17/WE.
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podwykonawstwo nie moze obejmowaé podstawowych zadan wchodzacych
w zakres dziatania,

korzystanie z podwykonawstwa jest uzasadnione charakterem dziatania oraz
tym, co jest konieczne do jego realizacji;

szacunkowe koszty podwykonawstwa sg latwe do zidentyfikowania
w szacunkowym budzecie okreslonym w zataczniku II;

jakiekolwiek korzystanie z podwykonawstwa, oile nie jest przewidziane
w zataczniku 11, jest zglaszane przez koordynatora izatwierdzane przez
Komisje. Komisja moze udzieli¢ zatwierdzenia:

(i) przed skorzystaniem z podwykonawstwa, jezeli beneficjenci wniosg
0 zmiang, jak przewidziano w art. 11.13; lub

(it)  po skorzystaniu z podwykonawstwa, jezeli podwykonawstwo:

- jest szczegdlnie uzasadnione w czastkowym lub koncowym
sprawozdaniu merytorycznym, o ktorym mowa w art. 1.4.3 i 1.4.4; oraz
- nie pocigga za sobg zmian w Umowie, ktére podwazalyby zasadnos¢
decyzji 0 udzieleniu dotacji lub bylyby sprzeczne z zasadg réwnego
traktowania wnioskodawcow;
beneficjenci gwarantujg, ze warunki, ktérym podlegaja z tytutu art. ILS,
stosowane s3 rowniez wobec podwykonawcow.

11.11.2 W przypadku niewywigzania si¢ przez beneficjentow z ich obowigzkow wynikajacych
z art. 11.11.1 lit. a), b), ¢) lub d) koszty zwigzane z danym zamdwieniem uznaje si¢ za
niekwalifikowalne zgodnie z art. 11.19.2 lit. f).

W przypadku niewywigzania si¢ przez beneficjentow z ich obowigzku wynikajacego
z art. 11.11.1 lit. e) dotacja moze zosta¢ zmniejszona zgodnie z art. 11.25.4.

ARTYKUL IL.12 - WSPARCIE FINANSOWE NA RZECZ OSOB TRZECICH

11.12.1 Jezeli w trakcie realizacji dziafania, beneficjenci majg udzieli¢ wsparcia finansowego
osobom trzecim, s3 zobowigzani dokonaé tego zgodnie z warunkami okre§lonymi
W zalgczniku II. Na podstawie tych warunkéw nalezy poda¢ co najmniej nastepujace

informacje:

a)  wysoko§¢ maksymalnej kwoty wsparcia finansowego. Kwota ta nie moze
przekracza¢ 60 000 EUR dla kazdej osoby trzeciej, z wyjatkiem przypadkow,
gdy osiagniecie celu dziatania okre§lonego w zalaczniku 1 byloby
W przeciwnym razie niemozliwe lub nadmiernie trudne;

b)  kryteria ustalania doktadnej kwoty wsparcia finansowego;

C)  rozne rodzaje dziatalnosci, na ktore mozna przyzna¢ wsparcie finansowe, na
podstawie wyczerpujacego wykazu,

d)  osoby lub kategorie 0sob, ktore moga otrzymaé wsparcie finansowe;

Erasmus+
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e)  kryteria udzielania wsparcia finansowego.

11.12.2 W drodze odstgpstwa od art. I1.12.1, jezeli wsparcie finansowe przyjmuje forme
nagrody, beneficjenci sg zobowigzani udzieli¢ takiego wsparcia finansowego zgodnie
z warunkami opisanymi w zatgczniku II. Na podstawie tych warunkow nalezy podaé
co najmniej nastepujace informacje:
a)  kryteria kwalifikowalnosci i przyznania nagrody;
b)  kwote nagrody,
c) uregulowania dotyczace platnosci.

11.12.3 Beneficjenci majg obowigzek dopilnowac, aby warunki, ktorym podlegaja z tytutu art.
IL.4, 115, 11.6, 11.8, I1.9 oraz I1.27, mialy réwniez zastosowanie do 0sob trzecich
otrzymujacych wsparcie finansowe.

ARTYKUL 11.13 - ZMIANY UMOWY
11.13.1 Wszelkich zmian umowy nalezy dokonywac na pismie.

11.13.2 Celem lub skutkiem zmiany nie moze by¢ dokonywanie w Umowie zmian, ktore
podwazatyby decyzje o udzieleniu dotacji lub bytyby sprzeczne z zasada réwnego
traktowania wnioskodawcow.

11.13.3 Wnhniosek 0 zmiang umowy jest:

a)  nalezycie uzasadniony,

b)  zlozony wraz ze stosownymi dokumentami potwierdzajacymi oraz

C)  przestany drugiej stronie w odpowiednim terminie przed datg wejScia w zycie
zmiany, a w kazdym razie jeden miesigc przed uptywem okresu realizacji.

Litera c) nie ma zastosowania w przypadkach nalezycie uzasadnionych przez strong,
ktora ztozyta wniosek o zmiane, jezeli druga strona wyrazi na to zgode.

11.13.4 Whniosek beneficjenta 0 zmiang Umowy sktada w jego imieniu koordynator. Jezeli
wniosek 0 zmian¢ koordynatora jest sktadany bez porozumienia z nim, musza go
ztozy¢ wszyscy pozostali beneficjenci i musza dotgczy¢ do niego opini¢ koordynatora
lub dowdd na to, ze 0 takg opini¢ zwrdcono si¢ na pismie.

11.13.5 Zmiany wchodza w Zycie w dniu podpisania ich przez ostatnig ze stron lub w dniu
zatwierdzenia wniosku 0 zmiang.

Zmiany zaczynaja obowigzywac¢ W dniu ustalonym przez strony lub, jezeli brak jest
ustalonej daty, w dniu wejscia w zycie zmiany.

ARTYKUL IL.14 — PRZENIESIENIE ROSZCZEN O PLATNOSC NA OSOBY
TRZECIE
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11.14.1 Beneficjentom nie przystuguje prawo do przeniesienia ich roszczen 0 ptatno$¢ ze
srodkow Komisji na osoby trzecie, chyba ze Komisja wyrazi na to zgodg
w odpowiedzi na pisemny wniosek z uzasadnieniem ztozony przez koordynatora
W imieniu beneficjentow.

Jezeli Komisja nie zgadza si¢ na takie przeniesienie lub jezeli nie spelniono warunkow
przeniesienia, wowczas przeniesienie nie wywiera na nig wplywu.

11.14.2 Przeniesienie roszczen 0 ptatnos¢ W zadnym przypadku nie zwalnia beneficjentow
Z cigzacych na nich obowigzkéw wobec Komisji.

ARTYKUL IL.15 — SILA WYZSZA

11.15.1 Strona umowy, ktéra ma do czynienia z dziataniem sity wyzszej, niezwtocznie przesyta
drugiej stronie formalne powiadomienie, podajac charakter zaistniatej sytuacji lub
wydarzenia, ich spodziewany czas trwania oraz mozliwe do przewidzenia skutki.

11.15.2 Strony podejmuja niezbgdne srodki w celu ograniczenia szkdéd spowodowanych
dziataniem sity wyzszej. Dokladaja wszelkich mozliwych staran wcelu jak
najszybszego wznowienia realizacji dziafania.

11.15.3 Stronie umowy, ktéra ma do czynienia z dziataniem sity wyzszej, nie mozna zarzucic¢
niedopelnienia zobowigzan umownych, jesli ich wypelnienie uniemozliwita sita
WYyZSza.

ARTYKUL I1.16 — ZAWIESZENIE REALIZACJI DZIALANIA

11.16.1Zawieszenie realizacji dzialania przez beneficjentow

Koordynator moze zawiesi¢ W imieniu beneficjentow realizacje dzialania lub jego czesci, jezeli
wyjatkowe okolicznos$ci, a W szczegolnosci dziatanie sify wyzszej, uniemozliwiajg realizacje
dzialania lub nadmiernie j3 utrudniaja.

Koordynator ma obowigzek niezwlocznie powiadomi¢ Komisje, wskazujac:

a) powody zawieszenia, W tym informacje dotyczace daty lub okresu, w ktorym
wystapity nadzwyczajne okolicznosci; oraz
b) przewidywang date¢ wznowienia realizacji dzialania.

Kiedy okoliczno$ci pozwola na wznowienie realizacji dziatania, koordynator informuje on
o tym Komisj¢ iprzedstawia wniosek 0 zmiang umowy, jak przewidziano w art. 11.16.3.
Obowigzek ten nie ma zastosowania, jezeli Umowa lub udzial beneficjenta zostaly
wypowiedziane zgodnie z art. 11.17.1, art. 11.17.2 lub art. 11.17.3.1 lit. c) lub d).
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11.16.2Zawieszenie realizacji dzialania przez Komisje

11.16.2.1 Podstawy zawieszenia

Komisja moze zawiesic¢ realizacj¢ dziatania lub jego cze$ci:

a) jezeli ma dowody, ze beneficjent dopuscit si¢ powaznych nieprawidtowosci, naduzyé
finansowych lub naruszenia obowigzkéw w procedurze wyboru lub realizacji umowy;
b)  jezeli ma dowody, ze beneficjent dopuscil si¢ systemowych lub powtarzajacych si¢
nieprawidtowosci, naduzy¢ finansowych lub powaznych naruszen obowigzkow
W zwigzku z innymi dotacjami finansowanymi przez Uni¢ lub Europejska Wspolnote
Energii Atomowej (,,Euratom”), ktore zostaly udzielone temu beneficjentowi na
podobnych warunkach, i te nieprawidtowosci, naduzycia finansowe lub naruszenia
obowigzkow maja istotny wptyw na przedmiotowg dotacje; lub
c) jesli podejrzewa, ze beneficjent dopuscit si¢ nieprawidtowosci, naduzy¢ finansowych
lub naruszen obowigzkéow w procedurze wyboru lub podczas realizacji umowy
I potrzebuje sprawdzi¢, czy taka sytuacja rzeczywiscie miata miejsce.

11.16.2.2 Procedura zawieszenia

Etap 1 Przed zawieszeniem realizacji dzialania Komisja musi przekaza¢ koordynatorowi
formalne powiadomienie, w ktorym:

a)  informuje go o:
(1) o zamiarze zawieszenia realizacji dziatania,
(i) powodach zawieszenia,
(iii) warunkach koniecznych do wznowienia realizacji w przypadkach, o ktorych
mowa w art. 11.16.2.1 lit. a) i b) oraz

b) wzywa beneficjenta do przedstawienia uwag w ciggu 30 dni kalendarzowych od
otrzymania formalnego powiadomienia.

Etap 2 Jezeli Komisja nie otrzyma zadnych uwag lub pomimo otrzymanych uwag podejmie
decyzje o kontynuowaniu procedury, przesyta koordynatorowi formalne powiadomienie,
w ktorym informuje o:

a)  zawieszeniu realizacji dziafania,

b)  powodach zawieszenia oraz

c)  ostatecznych warunkach wznowienia realizacji w przypadkach, o ktorych mowa w art.
11.16.2.1 lit. a) i b), lub

d) orientacyjnej dacie zakonczenia koniecznej weryfikacji w przypadku, o ktorym mowa
w art. 11.16.2.1 lit. c).

Koordynator ma obowigzek niezwlocznie powiadomié¢ pozostatych beneficjentow
0 zawieszeniu. Zawieszenie staje si¢ skuteczne pi¢¢ dni kalendarzowych po otrzymaniu
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formalnego powiadomienia przez koordynatora lub w p6zniejszym terminie okreslonym
w formalnym powiadomieniu.

W innym przypadku Komisja przesyta koordynatorowi formalne powiadomienie,
w ktorym informuje go, ze nie bedzie kontynuowac procedury zawieszenia.

11.16.2.3 Wznowienie realizacji dzialania

W celu wznowienia realizacji beneficjenci musza jak najszybciej spetni¢ postawione im
warunki i informowa¢ Komisje 0 postepach w tym zakresie.

Jezeli spetniono warunki wznowienia realizacji i dokonano niezbe¢dnych weryfikacji, Komisja
przesyta koordynatorowi formalne powiadomienie, w ktorym:

a) informuje go, ze spetniono warunki zniesienia zawieszenia, oraz

b)  zobowigze go do przedstawienia wniosku 0 zmiang Umowy, jak przewidziano w art.
I1.16.3. Obowiazek ten nie ma zastosowania, jezeli Umowa lub udziat beneficjenta
zostaly wypowiedziane zgodnie z art. 11.17.1, art. 11.17.2 lub art. 11.17.3.1 lit. ¢), g) lub
h).

11.16.3 Skutki zawieszenia

Jezeli mozliwe jest wznowienie realizacji dziatania, a Umowa nie zostata rozwigzana, nalezy
dokona¢ zmiany umowy zgodnie z art. 11.13, aby:

a) ustali¢ termin wznowienia realizacji dzialania,

b)  przedtuzy¢ okres trwania dzialania oraz

c)  dokona¢ wszelkich innych niezbednych zmian, aby dostosowaé dzialanie do nowej
sytuacji.

Zawieszenie zostaje zniesione ze skutkiem od daty wznowienia realizacji dziatania okreslone;j
W zmianie umowy. Data ta moze by¢ wcze$niejsza niz data wejScia w Zycie zmiany.

Koszty poniesione podczas okresu zawieszenia W zwigzku z realizacja zawieszonego dziatania
lub jego zawieszonej czgsci nie podlegaja zwrotowi ani nie sg objete dotacja.

Zawieszenie realizacji dzialania nie wptywa na prawo Komisji do wypowiedzenia Umowy lub
udzialu beneficjenta zgodnie z art. 11.17.3, zmniejszenia dotacji lub odzyskania nienaleznie
wyplaconych srodkow zgodnie z art. 11.25.4 oraz art. 11.26.

Zadna ze stron nie moze zadaé¢ odszkodowania z powodu zawieszenia umowy przez druga
strong.
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ARTYKUL I1.17 - WYPOWIEDZENIE UMOWY

11.17.1 Wypowiedzenie Umowy przez koordynatora
Beneficjenci moga wypowiedzie¢ Umowe.

Koordynator musi przekaza¢ Komisji formalne powiadomienie o wypowiedzeniu Umowy,
w ktorym wskaze:

a) powody wypowiedzenia; oraz
b) dzien, w ktérym wypowiedzenic staje si¢ skuteczne. Dzien ten musi wypadaé po
przekazaniu formalnego powiadomienia.

Jezeli koordynator nie wskaze powodoéw wypowiedzenia Umowy lub jezeli Komisja uzna, ze
podane powody nie uzasadniaja wypowiedzenia, uznaje si¢, ze Umowg wypowiedziano
W Sposob niewtasciwy.

Wypowiedzenie staje si¢ skuteczne w dniu okreslonym w formalnym powiadomieniu.

11.17.2 Wypowiedzenie udzialu jednego beneficjenta lub wigkszej ich liczby przez
koordynatora

Koordynator moze wypowiedzie¢ udzial jednego beneficjenta Iub wigkszej ich liczby na
whniosek zainteresowanego beneficjenta lub w imieniu pozostatych beneficjentow.

Koordynator musi przekaza¢ Komisji formalne powiadomienie o0 wypowiedzeniu udzialu oraz
powiadomi¢ 0 tym zainteresowanego beneficjenta.

Jezeli udziat koordynatora zostanie wypowiedziany bez jego zgody, formalne powiadomienie
musi przekaza¢ inny beneficjent (dziatajagcy w imieniu pozostatych beneficjentow).

Formalne powiadomienie musi zawierac:

a) powody wypowiedzenia;

b) opini¢ beneficjenta, ktorego dotyczy wypowiedzenie (lub dowod, ze o takg opini¢
zwrdcono si¢ na pismie);

C) dzien, w ktorym wypowiedzenie staje si¢ skuteczne. Dzien ten musi wypadaé po
przekazaniu formalnego powiadomienia; oraz

d) wniosek o zmiang Umowy, zgodnie z art. 11.17.4.2 lit. a).

Jezeli ani koordynator ani beneficjent nie wskaze powodoéw wypowiedzenia lub jezeli Komisja
uzna, ze podane powody nie uzasadniaja wypowiedzenia, zostanie uznane, ze udzial

wypowiedziano w sposob niewlasciwy.

Wypowiedzenie staje si¢ skuteczne w dniu okreslonym w formalnym powiadomieniu.
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11.17.3 Wypowiedzenie Umowy lub udzialu beneficjenta lub wi¢kszej liczby

beneficjentow przez Komisje

11.17.3.1 Podstawy wypowiedzenia

Komisja moze wypowiedzie¢c Umowe lub udzial dowolnego beneficjenta lub kilku
beneficjentow, jezeli:

a)

b)

zmiana sytuacji prawnej, finansowej, technicznej lub organizacyjnej beneficjenta lub
jego praw wilasnosci moze wywrze¢ znaczacy wplyw na realizacje umowy lub podwaza
decyzje o udzieleniu dotacji lub zmiana dotyczaca sytuacji wykluczenia wymienionych
w art. 136 rozporzadzenia (UE) 2018/1046 podwaza decyzje o udzieleniu dotacji;

w wyniku wypowiedzenia udzialu jednego beneficjenta lub wigkszej ich liczby
niezb¢dne modyfikacje Umowy podwazylyby decyzj¢ o0 przyznaniu dotacji lub
doprowadzityby do nier6wnego traktowania wnioskodawcow;

beneficjenci, dowolna osoba powigzana lub dowolna osoba fizyczna, ktoéra jest
niezbedna do przyznania dotacji lub podczas realizacji Umowy dopuscilty si¢
powaznego naruszenia obowigzkoéw, W tym nieprawidlowosci w realizacji dziatania
opisanego w zataczniku I;

d) realizacja dziafania nie jest mozliwa lub zostala zawieszona ze wzgledu na dziatanie
sily wyzszej lub inne nadzwyczajne okolicznosci i albo
(1)  wznowienie realizacji dziatania jest niemozliwe; albo
(i)  zmiany wymagane w Umowie podwazalyby zasadno$¢ decyzji o udzieleniu
dotacji lub bylyby sprzeczne z zasada réwnego traktowania wnioskodawcow;
e) beneficjent lub osoba fizyczna lub prawna, ktora ponosi nicograniczong
odpowiedzialnos$¢ za dlugi beneficjenta:
(i) ogtosili upadtos¢, prowadzone jest wobec nich postepowanie upadtosciowe lub
likwidacyjne, ich aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarli oni uklad
z wierzycielami, ich dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona lub znajduja sie
w jakiejkolwiek analogicznej sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w prawie unijnym lub krajowym;
(if) naruszyli swoje obowigzki zwigzane z zaptata podatkow lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne zgodnie Z 0bowigzujacym prawem;
f)  Dbeneficjent, dowolna osoba powigzana lub dowolna osoba fizyczna, ktérzy sa
niezbedni do udzielenia dotacji lub realizacji umowy, dopuscili sig:
(1)  powaznego wykroczenia zawodowego udowodnionego dowolnymi srodkami;
(i) maduzycia finansowego;
(iii)  korupcji;
(iv) zachowania zwigzanego z organizacjami przestgpczymi;
(v) prania pieniedzy;
22
Erasmus+

http://erasmusplus.org.pl


http://erasmusplus.org.pl/

Umowa o udzielenie dotacji z pojedynczym beneficjentem w ramach programu Erasmus+ 2021 — Warunki ogdlne

9)

h)

)

K)

Standardowa umowa finansowa (z wieloma beneficjentami)

(vi) przestepstw zwigzanych z terroryzmem (w tym finansowania terroryzmu);
(vii) wykorzystywania pracy dzieci lub innych przestgpstw zwigzanych z handlem
ludzmi;

Komisja dysponuje dowodami wskazujgcymi, ze beneficjent, dowolna o0soba
powigzana lub dowolna osoba fizyczna, ktorzy sa niezbedni do przyznania dotacji lub
realizacji umowy, dopuscili si¢ nieprawidtowosci, naduzy¢ finansowych lub naruszenia
obowigzkéow w procedurze wyboru lub podczas realizacji umowy, w tym jezeli ten
beneficjent, ta osoba powigzana lub ta osoba fizyczna przekazali falszywe informacje
lub nie przekazali wymaganych informac;ji;

Komisja posiada dowody, ze beneficjent dopuscit si¢ systemowych lub powtarzajacych
si¢ nieprawidtowosci, naduzy¢ finansowych lub powaznych naruszen obowigzkow
Z zwiazku z dotacjami finansowanymi przez Uni¢ lub Euratom, ktore zostaty udzielone
temu beneficjentowi na podobnych warunkach i te nieprawidlowosci, naduzycia
finansowe lub naruszenia obowigzkéw maja istotny wplyw na przedmiotowg dotacje;

beneficjent, dowolna osoba powigzana lub dowolna osoba fizyczna, ktdrzy sa niezbgdni
do udzielenia dotacji lub realizacji umowy, utworzyli podmiot w innej jurysdykcji
Z zamiarem ominig¢cia obowigzkéw podatkowych, socjalnych lub wszelkich innych
obowigzkow prawnych obowigzujacych w jurysdykc;ji ich siedziby statutowej, zarzadu
lub gtéwnego przedsigbiorstwa,

beneficjent lub dowolna osoba powigzana, ktérzy sa niezbgdni do przyznania
zamoOwienia lub realizacji Umowy, zostali utworzeni z zamiarem, o ktorym mowa
w lit. i), lub

Komisja za posrednictwem koordynatora przekazala beneficjentowi formalne
powiadomienie, w ktorym zwrocita si¢ do niego o zakonczenie uczestnictwa jego
podmiotu powigzanego, poniewaz podmiot ten znalazt si¢ w Sytuacji przewidzianej
w lit. e)-j), abeneficjent nie wniost o zmiange Umowy przewidujacg zakonczenie
uczestnictwa podmiotu stowarzyszonego i realokacj¢ powierzonych mu zadan

jezeli wszyscy inni beneficjenci zarzucg koordynatorowi, ze nie realizuje on projektu
W sposob okreslony w zalgczniku I lub Ze nie wypetnia innego istotnego zobowigzania
spoczywajacego na nim zgodnie z postanowieniami Umowy.

11.17.3.2 Procedura wypowiedzenia

Etap 1 Przed wypowiedzeniem Umowy lub udzialu jednemu beneficjentowi lub wigkszej ich

liczbie

a)

, Komisja przesyta koordynatorowi formalne powiadomienie, w ktorym:

informuje go o:
(i)  zamiarze wypowiedzenia,
(i) powodach wypowiedzenia, oraz
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b)  wzywa beneficjenta, aby w ciggu 45 dni kalendarzowych od otrzymania formalnego
powiadomienia:

(i) przedstawit uwagi w imieniu wszystkich beneficjentow; oraz

(i) w przypadku okreslonym w art. 11.17.3.1 lit. ¢), aby poinformowat Komisje
0 $rodkach stuzacych zapewnieniu zgodnos$ci ze zobowigzaniami wynikajacymi
z Umowy.

Etap 2 Jezeli Komisja nie otrzyma zadnych uwag lub pomimo otrzymanych uwag podejmie
decyzje o kontynuowaniu procedury, przesyta koordynatorowi formalne powiadomienie,
w ktorym o wypowiedzeniu umowy oraz dniu, w ktérym staje si¢ ono skuteczne. Koordynator
ma obowiazek niezwlocznie powiadomié¢ pozostatych beneficjentow 0 wypowiedzeniu.

W przeciwnym razie Komisja przesyta koordynatorowi formalne powiadomienie, w ktorym
informuje go, ze procedura wypowiedzenia nie bedzie kontynuowana.

Wypowiedzenie staje si¢ skuteczne:

a) w przypadku wypowiedzenia okreslonego w art. 11.17.3.1 lit. a), b), ¢) i e): wdniu
okreslonym w formalnym powiadomieniu 0 wypowiedzeniu, o0 ktéorym mowa
w akapicie drugim (tj. Etap 2 powyzej);

b) w przypadku wypowiedzenia okreslonego wart. 11.17.3.1 lit. d), f) i g)-j): wdniu
nastepujagcym po otrzymaniu przez koordynatora formalnego powiadomienia
0 wypowiedzeniu, 0 ktorym mowa w akapicie drugim (tj. Etap 2 powyzej).

11.17.4Skutki wypowiedzenia

11.17.4.1 Skutki wypowiedzenia Umowy:

W ciggu 60 dni kalendarzowych od dnia, w ktéorym wypowiedzenie staje si¢ skuteczne,
koordynator przedktada wniosek o ptatnos¢ salda, jak przewidziano w art. 1.4.4.

Jezeli Komisja nie otrzyma wniosku o ptatno$¢ salda w powyzszym terminie, zwrocone lub
objete dotacjg zostang jedynie koszty lub wklady uwzglednione w zatwierdzonym
sprawozdaniu  merytorycznym oraz, w stosownych przypadkach, w zatwierdzonym
sprawozdaniu finansowym.

Jezeli Umowa zostala wypowiedziana przez Komisj¢, poniewaz koordynator nie wypetnit
obowiazku przedtozenia wniosku o platno$¢, beneficjent nie moze przedktada¢ jakichkolwiek
wnioskow o platnos¢ po rozwigzaniu umowy. W takim przypadku zastosowanie ma akapit
drugi.

Komisja oblicza ostateczng kwote dotacji, 0 ktorej mowa w art. 11.25, oraz saldo, o0 ktorym
mowa W art. [.4.5, na podstawie przedtozonych raportow. Nalezy uwzgledni¢ jedynie dziatania
podjete przed dniem, w ktorym wypowiedzenie staje si¢ skuteczne, lub przed datg zakonczenia
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okresu realizacji okre$lonego wart. 1.2.2, w zalezno$ci od tego, ktora ztych dat jest
wcezesniejsza. W przypadku gdy dotacja przyjmuje forme¢ zwrotu kosztow faktycznie
poniesionych przewidzianych w art. 1.3.2 lit. a) ppkt (i), jedynie koszty poniesione, zanim
wypowiedzenie stanie si¢ skuteczne, podlegaja zwrotowi lub sg objete dotacja. Koszty
dotyczace zamowien, ktorych wykonanie przypada po rozwigzaniu umowy, nie s3
uwzgledniane, nie podlegaja zwrotowi ani nie sg objete dotacja.

Komisja moze zmniejszy¢ dotacj¢ zgodnie z art. 11.25.4 w przypadku u:

a) nieprawidtowego wypowiedzenia Umowy przez koordynatora w rozumieniu art.
11.17.1; lub

b) wypowiedzenia Umowy przez Komisj¢ na jakiejkolwiek podstawie okreslonej w art.
11.17.3.1 lit. ¢), f), i g)-)).

Zadna ze stron nie moze dochodzi¢ odszkodowania z powodu wypowiedzenia Umowy przez
druga strone.

Po rozwigzaniu Umowy zobowigzania beneficjentow nadal maja zastosowanie,
w szczegoblnosci te okreslone w art. 1.4, 1.6, 1.8, 11.9, 11.14, 11.27, obowiazuja rowniez wszelkie
dodatkowe postanowienia dotyczace korzystania z wynikow, jak okreslono w Warunkach
Szczegotowych.

11.17.4.2 Skutki wypowiedzenia udzialu jednego beneficjenta lub wiekszej ich liczby:

a) koordynator ma obowigzek ztozy¢ wniosek 0 zmiang Umowy obejmujacy:

(i) wniosek dotyczacy ponownego przydzielenia zadan beneficjenta lub beneficjentow,
ktorych dotyczy wypowiedzenie; oraz

(if) w stosownych przypadkach dodanie co najmniej jednego nowego beneficjenta lub
wigkszej liczby nowych beneficjentow w celu zastgpienia danego beneficjenta lub
danych beneficjentow w zakresie wszystkich ich praw i obowiazkéw wynikajacych
z Umowy.

Jezeli Komisja wypowiada udzial beneficjenta, koordynator ma obowiazek ztozy¢ wniosek
0 zmiang Umowy w terminie 60 dni kalendarzowych od momentu, w ktérym wypowiedzenie
stanie si¢ skuteczne.

Jezeli koordynator wypowiada udziat beneficjenta, formalne powiadomienie o wypowiedzeniu,
0 ktorym mowa w art. 11.17.2, musi zawiera¢ wniosek 0 zmiang Umowy.

Jezeli wypowiedzenie udziatu stanie si¢ skuteczne po zakonczeniu okresu realizacji, ztozenie
wniosku 0 zmiane Umowy nie jest konieczne, chyba ze zainteresowanym beneficjentem jest
koordynator. W takim przypadku we wniosku 0 zmiang Umowy nalezy zaproponowa¢ nowego
koordynatora.
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Jezeli Komisja odrzuci wniosek 0 zmiang, Umowe mozna wypowiedzie¢ zgodnie z art.
11.17.3.1 ust. b). Wniosek 0 zmiang Umowy moze zosta¢ odrzucony, jezeli podwaza decyzje
0 przyznaniu dotacji lub jest sprzeczny z zasadg rownego traktowania wnioskodawcow.

b) Beneficjent, ktorego dotyczy wypowiedzenie, ma obowigzek przekaza¢ koordynatorowi:

(i) raport merytoryczny; oraz

(i) w stosownych przypadkach sprawozdanie finansowe obejmujace okres od konca
ostatniego okresu sprawozdawczego do dnia, w ktérym wypowiedzenie stanie si¢
skuteczne.

Koordynator ma obowigzek zawrze¢ te informacje we wniosku 0 ptatno$¢ za nastepny okres
sprawozdawczy.

Nalezy uwzgledni¢ jedynie dziatania podjete przed dniem, w ktorym wypowiedzenie staje si¢
skuteczne. W przypadku gdy dotacja przyjmuje forme zwrotu kosztow faktycznie poniesionych
przewidzianych w art. 1.3.2 lit. a) ppkt (i), jedynie koszty poniesione przez danego beneficjenta,
zanim wypowiedzenie stanie si¢ skuteczne, podlegaja zwrotowi lub sg objete dotacja. Koszty
zwigzane Z zaméwieniami, ktore miaty zosta¢ zrealizowane dopiero po wypowiedzeniu, nie
podlegaja zwrotowi ani nie sg objete dotacja.

Zgodnie z art. 11.25.4 Komisja moze zmniejszy¢ dotacje W przypadku:

a) nieprawidlowego wypowiedzenia udzialu beneficjenta przez koordynatora
w rozumieniu art. 11.17.2 lub

b) wypowiedzenia udzialu beneficjenta przez Komisj¢ na jakiejkolwiek podstawie
okreslonej w art. 11.17.3.1 lit. c), ), g), h) lub i).

Zadna ze stron nie moze dochodzi¢ odszkodowania z powodu wypowiedzenia udziatu
beneficjenta przez drugg strong.

Po rozwigzaniu Umowy zobowigzania beneficjenta, ktorego to dotyczy, nadal maja
zastosowanie, w szczeg6lnosci te okreslone w art. 1.4, 11.6, 11.8, 11.9, 11.14, 11.27, obowigzuja
réwniez wszelkie dodatkowe postanowienia dotyczace korzystania z wynikow, jak okreslono
w Warunkach Szczegotowych.

ARTYKUL I1.18 - PRAWO WLASCIWE, ROZSTRZYGANIE SPOROW ORAZ
DECYZJE STANOWIACE TYTUL EGZEKUCYJNY

11.18.1 Umowa podlega stosownym przepisom unijnym uzupetnionym, w razie koniecznosci,
0 przepisy prawa belgijskiego.

11.18.2 Zgodnie zart.272 TFUE, Sad lub, wrazie ztozenia odwotania, Trybunat
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej posiada wylaczne kompetencje do rozpatrywania
wszelkich sporéw migdzy Unig a ktorymkolwiek z beneficjentow w sprawie
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wyktadni, zastosowania lub waznosci niniejszej Umowy, jesli takiego sporu nie mozna
rozstrzygna¢ polubownie.

11.18.3 Zgodnie z art. 299 TFUE, do celéw odzyskania §rodkow w rozumieniu art. 11.26
Komisja moze przyja¢ decyzje W sprawie natozenia zobowigzan pieni¢znych na
poszczegolne osoby, anie na panstwa, ktora to decyzja stanowi¢ bedzie tytul
egzekucyjny.

Do Sadu Unii Europejskiej mozna wnie$¢ skarge przeciwko takiej decyzji zgodnie
z art. 263 TFUE.
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CZESC B - POSTANOWIENIA FINANSOWE

ARTYKUL II.19 - KOSZTY KWALIFIKOWALNE

11.19.1 Warunki kwalifikowalnos$ci kosztow

Koszty kwalifikowalne dziatania to faktycznie poniesione przez beneficjenta koszty, ktore
spelniajg ponizsze kryteria:

a) zostaly poniesione W okresie realizacji, z wyjatkiem kosztow dotyczacych wniosku
0 ptatno$¢ salda i powigzanych dokumentow potwierdzajacych, o ktorych mowa w art.
1.4.4;

b) sa one wskazane w szacunkowym budzecie. Szacunkowy budzet przedstawiono

w zalaczniku II;

C) powstaja one w zwiazku z dziataniem, jak opisano w zatgczniku II, i sg niezbedne do
realizacji dziatania;

d) mozliwa jest ich identyfikacja i weryfikacja, w szczego6lno$ci sg one ujmowane
w rejestrach  ksiegowych  beneficjenta iustalane zgodnie ze standardami
rachunkowosci obowigzujacymi w Kraju, w ktérym beneficjent ma siedzibe oraz
zgodnie z jego zwykla praktyka ksiggowania kosztow;

e)  spelniajg wymogi stosownego prawodawstwa podatkowego i socjalnego; oraz

f) sg racjonalne, uzasadnione izgodne z zasada nalezytego zarzadzania finansami,
w szczegolnoscei jesli chodzi o oszczednos¢ i wydajnosc.

11.19.2 Kwalifikowalne koszty bezpoSrednie

Aby koszty bezposrednie dzialania kwalifikowaly si¢ do objecia dotacja, muszg spetniaé
warunki kwalifikowalnos$ci okreslone w art. 11.19.1.

W szczegolnosci za kwalifikowalne koszty bezposrednie uwaza si¢ wymienione ponizej
kategorie kosztow, pod warunkiem ze spetniaja one kryteria kwalifikowalnosci wskazane w art.
I1.19.1, jak rowniez nastgpujace warunki:

a)  koszty personelu pracujgcego na podstawie umowy o prace z beneficjentem lub na
podstawie rownowaznego aktu zatrudnienia oraz przypisanego do dziafania, pod
warunkiem ze koszty te sg zgodne z normalng polityka placowa beneficjenta.

Te koszty obejmuja faktyczne place powigkszone o sktadki na ubezpieczenie
spoteczne i inne koszty ustawowe wchodzace w sktad wynagrodzen. Koszty te moga
takze obejmowa¢ dodatkowe wynagrodzenie, w tym platnosci na podstawie umow
uzupetiajacych, niezaleznie od charakteru tych umow, pod warunkiem zZe jest ono
wyplacane w spdjny sposob za kazdym razem, kiedy wymagane sg prace lub wiedza
fachowa tego samego rodzaju, niezaleznie od zrodta wykorzystanych funduszy.

Koszty zatrudnienia o0so6b fizycznych pracujacych na podstawie umowy
Z beneficjentem innej niz umowa o prac¢ lub ktore zostaly oddelegowane do
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beneficjenta przez osobe trzecig, moga by¢ wilaczone do takich kosztow personelu,
0 ile spetnione sg nastepujace warunki:

a)  osoba pracuje na warunkach podobnych do warunkéw pracy zatrudnionego
pracownika (w szczegdlno$ci w odniesieniu do sposobu zorganizowania pracy,
wykonywanych zadan oraz miejsca wykonywania zadan);

b)  rezultaty prac stanowig wlasnos¢ beneficjenta (chyba ze wyjatkowo ustalono
inaczej); oraz

(iii) koszty nie roznig si¢ znaczaco od kosztow personelu wykonujgcego podobne
zadania w ramach umowy o prace z beneficjentem;

koszty podrézy i zwigzane z nig diety na utrzymanie, pod warunkiem ze koszty te sa
zgodne ze zwyczajowq praktyka beneficjenta dotyczacg wydatkéw na podroze;

koszty amortyzacji wyposazenia lub innych aktywéw (nowych lub uzywanych) ujete
w sprawozdaniach finansowych beneficjenta, pod warunkiem ze aktywa te:

(i) zostaly odpisane zgodnie z mig¢dzynarodowymi standardami rachunkowosci
I zwykla praktyka ksiggowa stosowang przez beneficjenta; oraz

(if)  zostaty nabyte zgodnie z art. 11.10.1, jezeli nabycie to miato miejsce w trakcie
okresu realizacji;

koszty dzierzawy lub leasingu sprzetu lub innego mienia takze sg kwalifikowalne, pod
warunkiem ze koszty te nie przekraczaja kosztow amortyzacji podobnego sprzgtu lub
aktywow i sg wylaczone z jakichkolwiek optat za finansowanie;

Jedynie ta czg$¢ amortyzacji wyposazenia lub naymu wyposazenia, ktora odpowiada
okresowi realizacji oraz rzeczywistemu stopniowi jego wykorzystania do celow
dziatania, moze by¢ uwzgledniona przy okreslaniu kosztow kwalifikowalnych.
W drodze wyjatku na mocy Warunkéw szczegdtowych kwalifikowalny moze by¢
pelny koszt nabycia wyposazenia, jezeli jest to uzasadnione charakterem dziatania
i w kontekscie wykorzystania wyposazenia lub innych aktywow;

koszty materiatdw nietrwatych i zaopatrzenia, o ile:

(i)  zostaty one nabyte zgodnie z art. 11.10.1; oraz
(if) sa bezposrednio przypisane do dzialania,

koszty wynikajace bezposrednio Z Wymogow natozonych Umowa
(rozpowszechnianie informacji, ocena szczegotowa dzialania, audyt, thumaczenie,
powielanie itp.), w tym koszty wymaganych gwarancji finansowych, pod warunkiem
ze odpowiednie ustugi zostaty nabyte zgodnie z art. 11.10.1;

koszty zwigzane ze zleceniami podwykonawstwa w rozumieniu art. 11.11, oile
spelnione sg warunki okreslone w art. 11.11.1 lit. a), b), ¢) oraz d);
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0) koszty wsparcia finansowego na rzecz osob trzecich w rozumieniu art. 11.12, o ile
spelnione sg warunki okreslone w tym artykule;

h)  naleznos$ci, podatki i optaty uiszczane przez beneficjenta, w szczegdlnosci podatek od
warto$ci dodanej (VAT), pod warunkiem zZe sg one uwzglednione w kwalifikowalnych
kosztach bezposrednich, 1 0 ile nie postanowiono inaczej w Umowie.

11.19.3Kwalifikowalne koszty posrednie

Aby koszty posrednie dzialania kwalifikowaly si¢ do objecia dotacja, musza one stanowié
rozsadny odsetek catkowitych kosztow ogdlnych beneficjenta i musza spetnia¢é warunki
kwalifikowalnosci okreslone w art. 11.19.1.

Kwalifikowalne koszty posrednie nalezy deklarowaé na podstawie stawki zryczaltowanej
w wysokosci 7% catkowitych kwalifikowalnych kosztow  bezposrednich, oile nie
postanowiono inaczej w art. 1.3.2.

11.19.4 Koszty niekwalifikowalne

Oprocz wszelkich pozostatych kosztow, ktére nie speiniaja warunkow okreslonych w art.
I1.19.1, za niekwalifikowalne moga zosta¢ uznane nastepujace koszty:

a)  zwrot z kapitatu i dywidendy wyptacane przez beneficjenta,

b)  zadluzenie i oplaty za obstugg zadluzenia,

C)  rezerwy na straty lub sptate dlugéw,

d) nalezne odsetki,

e)  naleznosci watpliwe,

f)  straty wynikajace z réznic kursowych,

g)  koszty przelewoéw z Komisji naliczane przez bank beneficjenta;

h)  koszty zadeklarowane przez beneficjenta wramach innego dzialania, na ktore
udzielono dotacji finansowanej z budzetu Unii. Takie dotacje obejmuja dotacje
udzielane przez panstwa cztonkowskie i finansowane z budzetu Unii oraz dotacje
udzielane przez organy inne niz Komisja do celéw wykonania budzetu Unii.
W szczego6lnosci beneficjenci, ktorzy otrzymuja dotacj¢ na dziatalnos¢ z budzetu UE
lub Euratomu, nie mogg zadeklarowaé kosztow posrednich na okres(y) objety(-€)
dotacja na dziatalno$¢, chyba ze moga wykazac, ze dotacja na dziatalno$¢ nie pokrywa
zadnych kosztow dzialania;

i)  wklady niepienigzne od 0sob trzecich;

J)  nadmierne lub nieuzasadnione wydatki;

K)  podlegajacy odliczeniu podatek VAT.

ARTYKUL 1120 - MOZLIWOSC IDENTYFIKACJI |ZWERYFIKOWANIA
ZADEKLAROWANYCH KWOT

11.20.1 Deklarowanie kosztow i wkladow

Kazdy beneficjent deklaruje jako koszty kwalifikowalne lub jako wnioskowany wktad:
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w przypadku kosztow rzeczywistych: koszty, ktore rzeczywiscie poniost w zwigzku
Z dzialaniem;

w przypadku kosztow jednostkowych lub wktadow jednostkowych: kwote uzyskang
przez pomnozenie kwoty jednostkowej okreslonej w art. 1.3.2 lit. a) ppkt (ii) lub lit. b)
przez rzeczywistg liczbe jednostek wykorzystanych lub wyprodukowanych;

w przypadku kosztow platnosci ryczaltowych oraz wkltadéw w postaci ptatnosci
ryczalttowej: calkowitg kwote okreslong w art. 1.3.2 lit. a) ppkt (iii) lub lit. ¢), jezeli
nalezycie zrealizowano stosowne zadania lub cz¢$¢ dzialania, zgodnie z zatacznikiem
Il;

w przypadku kosztow zryczaltowanych lub wktadow wedlug stawki zryczattowane;j:
kwot¢ uzyskanag przez zastosowanie stawki zryczaltowanej okreslonej w art. 1.3.2

lit. @) ppkt (iv) lub lit. d);

w przypadku finansowania niepowiazanego z kosztami: taczng kwote okreslong w art.
1.3.2 lit. e), jezeli opisane w zataczniku II odnosne rezultaty lub warunki zostaty
odpowiednio osiaggni¢te lub spetnione;

w przypadku kosztéw jednostkowych zadeklarowanych na podstawie zwyklej
praktyki ksiegowania kosztow beneficjenta: kwote uzyskang przez pomnozenie kwoty
jednostkowej obliczonej zgodnie ze zwykla praktyka ksiegowania kosztow
beneficjenta przez rzeczywista liczbe jednostek  wykorzystanych  lub
wyprodukowanych;

w przypadku kosztow ptatno$ci ryczattowych zadeklarowanych na podstawie zwyklej
praktyki ksiegowania kosztow beneficjenta: calkowita kwote obliczong zgodnie ze
zwykla praktyka ksiggowania kosztow beneficjenta, jezeli nalezycie zrealizowano
stosowne zadania lub cz¢$¢ dzialania,

w przypadku kosztow zryczaltowanych zadeklarowanych na podstawie zwyklej
praktyki ksiggowania kosztow beneficjenta: kwot¢ uzyskang przez zastosowanie stawki
zryczaltowane] obliczonej zgodnie ze zwykla praktyka ksiegowania kosztow
beneficjenta.

11.20.2 Ksiegi rachunkowe i inne dokumenty potwierdzajace zadeklarowane

Kazdy

koszty i wklady

beneficjent przedstawia nastepujace dokumenty, jezeli w kontekscie kontroli lub

audytow opisanych w art. 11.27 zostanie do tego wezwany:

a)

w przypadku kosztéw rzeczywistych: stosowne dokumenty potwierdzajace
zadeklarowane koszty, takie jak umowy, faktury i ksiggi rachunkowe.

Ponadto zwyczajowe procedury ksiggowosci i kontroli wewngtrznej beneficjenta
umozliwiajg bezposrednie uzgodnienie kwot zadeklarowanych z kwotami ujgtymi
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W jego sprawozdaniach ksi¢gowych oraz z kwotami wskazanymi w dokumentach
potwierdzajacych;

w przypadku kosztow jednostkowych lub wktadow jednostkowych: stosowne
dokumenty potwierdzajace liczbg zadeklarowanych jednostek.

W celu potwierdzenia kwoty zadeklarowanej na jednostke beneficjent nie jest
zobowigzany okresla¢ pokrytych rzeczywistych kosztow kwalifikowalnych ani
przedstawia¢ dokumentoéw potwierdzajacych takich jak sprawozdania ksiegowe;

w przypadku kosztow platnosci ryczaltowych oraz wkladéw w postaci ptatnosci
ryczaltowej: stosowne dokumenty potwierdzajace, ze dzialanie zostalo prawidtowo
zrealizowane.

Beneficjent nie jest zobowigzany wskazywaé pokrytych rzeczywistych kosztéw
kwalifikowalnych ani przedstawia¢ dokumentow potwierdzajacych, np. sprawozdan
ksiggowych, na potrzeby wykazania kwoty deklarowanej jako ptatno$¢ ryczaltowa;

w przypadku kosztéw zryczattowanych lub wktadow wedtug stawki zryczaltowane;:
stosowne dokumenty potwierdzajace koszty kwalifikowalne lub wnioskowany wktad,
do ktorych zastosowanie ma stawka zryczaltowana.

W celu potwierdzenia zastosowanej stawki zryczaltowanej beneficjent nie jest
zobowigzany okresla¢ pokrytych rzeczywistych kosztow kwalifikowalnych ani
przedstawia¢ dokumentow potwierdzajacych takich jak sprawozdania ksiggowe.

w przypadku finansowania niepowigzanego z kosztami: stosowne dokumenty
potwierdzajace, ze dziatanie zostato prawidtowo zrealizowane;

Beneficjent nie jest zobowigzany wskazywac pokrytych rzeczywistych kosztow
kwalifikowalnych ani przedstawia¢ dokumentoéw potwierdzajacych, np. sprawozdan
ksiggowych, na potrzeby wykazania kwoty deklarowanej jako finansowanie
niepowigzane z kosztami;

w przypadku kosztéw jednostkowych zadeklarowanych na podstawie zwyklej
praktyki ksiggowania kosztéw beneficjenta: stosowne dokumenty potwierdzajace
liczbe zadeklarowanych jednostek;

w przypadku kosztow platnosci ryczattowych zadeklarowanych na podstawie zwyktej
praktyki ksiegowania kosztow beneficjenta: stosowne dokumenty potwierdzajace, ze
dziatanie zostato prawidlowo zrealizowane;

h) w przypadku kosztow zryczattowanych zadeklarowanych na podstawie zwyklej

praktyki ksiggowania kosztow beneficjenta: stosowne dokumenty potwierdzajgce
koszty kwalifikowalne, do ktérych zastosowanie ma stawka zryczattowana.

I1.20.3 Warunki pozwalajace oceni¢ zgodnos¢ praktyki ksiggowania kosztow
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11.20.3.1 W przypadkach opisanych w art. 11.20.2 lit. f), g) i h) beneficjent nie jest zobowigzany
okresla¢ pokrytych rzeczywistych kosztow kwalifikowalnych, ale ma on obowigzek
zagwarantowaé, ze praktyka ksiegowania kosztow stosowana do celow
zadeklarowania kosztow kwalifikowalnych spetnia nastepujace warunki:

a) stosowana praktyka ksiegowania kosztow stanowi jego zwykla praktyke
ksiggowania kosztow ijest stosowana W spojny sposob, w oparciu
0 obiektywne kryteria niezalezne od zrodta finansowania;

b)  zadeklarowane koszty mogg by¢ bezposrednio uzgodnione z kwotami uj¢tymi
w ksiggach ogdlnych; oraz

c)  kategorie kosztow stosowane do celow okreslenia kosztéw zadeklarowanych
nie obejmuja kosztéw niekwalifikowalnych ani kosztow pokrytych przez inne
formy dotacji jak okre$lono w art. 1.3.2.

11.20.3.2 Jezeli jest to przewidziane w Warunkach szczegdlowych, beneficjent moze
przedtozy¢ Komisji wniosek, w ktorym zwroci si¢ o oceng zgodnosci jego zwyklej
praktyki ksiggowania kosztéw. Jezeli wymagaja tego Warunki szczegdtowe,
wnioskowi towarzyszy poswiadczenie zgodnosci praktyki ksiggowania kosztow
(,,poswiadczenie zgodnos$ci praktyki ksiegowania kosztow™).

Poswiadczenie zgodnosci praktyki ksiegowania kosztow jest:

a) opracowane przez upowaznionego audytora lub, jezeli beneficjent jest
organem publicznym, przez odpowiednio wykwalifikowanego i niezaleznego
urzednika publicznego; oraz

b)  sporzadzone zgodnie z zatgcznikiem VIII.

Poswiadczenie potwierdza, ze praktyka ksiggowania kosztow stosowana przez
beneficjenta do celow zadeklarowania kwalifikowalnych kosztow jest zgodna
z warunkami okreslonymi w art. 11.20.3.1 oraz dodatkowymi warunkami, ktore moga
zosta¢ ustalone w Warunkach szczegétowych.

11.20.3.3 Jezeli Komisja potwierdzila, ze zwykla praktyka ksiggowania kosztow beneficjenta
jest zgodna zwymaganymi warunkami, kosztow zadeklarowanych przy
zastosowaniu tej praktyki nie mozna zakwestionowac ex post, pod warunkiem ze:

a)  zwyczajowa praktyka jest zgodna z praktyka zatwierdzong przez Komisje; oraz
b)  beneficjent nie zatait zadnych informacji w celu zatwierdzenia jego praktyki
ksiggowania kosztow.

ARTYKUL I1.21 - KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW PONOSZONYCH PRZEZ
PODMIOTY POWIAZANE Z BENEFICJENTAMI

Jezeli Warunki szczegotowe zawieraja zapis dotyczacy podmiotow powigzanych
z beneficjentami, koszty poniesione przez taki podmiot sg kwalifikowalne, o ile:
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a) spelniajg one takie same warunki okreslone w art. I1.19 i I1.20, ktére majg zastosowanie
wobec beneficjenta; oraz

b) beneficjent, z ktorym dany podmiot jest powigzany zapewni, ze warunki majace
zastosowanie do beneficjenta zgodnie z art. 11.4, 11.5, 11.6, 11.8, 11.10, 11.11 i I1.27 maja
réwniez zastosowanie do tego podmiotu powigzanego.

ARTYKUL I1.22 - PRZESUNIECIA BUDZETOWE

Beneficjenci moga dostosowywac¢ szacunkowy budzet okreSlony w zataczniku II przez
dokonywanie przesuni¢¢ mi¢dzy sobg i miedzy réznymi kategoriami budzetowymi, jezeli
dziatanie jest realizowane zgodnie z zatgcznikiem II. Takie dostosowanie nie wymaga zmiany
Umowy, 0 ktérej mowa w art. 11.13.

Beneficjenci nie moga jednak dodawa¢ kosztow zwigzanych z podwykonawstwem,
niewyszczeg6lnionych w zataczniku 1, chyba ze takie dodatkowe podwykonawstwo zostato
zatwierdzone przez Komisje zgodnie z art. 11.11.1 lit. d).

W drodze odstepstwa od przepisow akapitu pierwszego, jezeli beneficjenci zamierzajg zmienic¢
wartos¢ wktadu, do ktorego kazdy z nich jest uprawniony, zgodnie z art. 11.26.3 akapit trzeci
lit. ¢), koordynator musi zwroécic¢ si¢ 0 dokonanie zmiany Umowy zgodnie z art. 11.13.

Trzy pierwsze akapity nie majg zastosowania do kwot, ktore, jak okreslono w art. 1.3.2 lit. a)
ppkt (iii) lub lit. ¢), przyjmuja formg¢ ptatnosci ryczattowych, lub ktore, jak okre§lono w 1.3.2
lit. e), przyjmuja formg¢ finansowania niepowigzanego z kosztami.

ARTYKUL 1123 - NIEWYPELNIANIE OBOWIAZKOW W ZAKRESIE
SPRAWOZDAWCZOSCI

Komisja moze wypowiedzie¢ umowg, jak przewidziano wart. 11.17.3.1 lit. ¢) i moze
zmniejszy¢ dotacje, jak przewidziano w art. 11.25.4, jezeli koordynator:

a)  nie przedtozyl wniosku o ptatnos¢ okresowa lub ptatnosé salda, wraz z dokumentami,
0 ktorych mowa w art. 1.4.3 lub 1.4.4, w ciggu 60 dni kalendarzowych po zakonczeniu
odpowiedniego okresu sprawozdawczego; oraz

b) nadal nie przedtozyt takiego wniosku w terminie kolejnych 60 dni kalendarzowych od
przestania przez Komisj¢ pisemnego przypomnienia.

ARTYKUL I1.24 —- ZAWIESZENIE PEATNOSCI I BIEGU TERMINU PLATNOSCI
11.24.1 Zawieszenie platnosci

11.24.1.1 Podstawy zawieszenia

Komisja moze w dowolnym momencie zawiesi¢ cato$¢ lub cze$¢ ptatnosci zaliczkowej
| ptatnosci okresowych w odniesieniu do jednego beneficjenta lub wigkszej ich liczby lub
ptatnosci salda w odniesieniu do wszystkich beneficjentow:
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a) jezeli ma dowody, ze beneficjent dopuscit si¢ powaznych nieprawidtowosci, naduzy¢
finansowych lub naruszenia obowigzkow w procedurze udzielania dotacji lub realizacji
Umowy;

b) jezeli ma dowody, ze beneficjent dopuscit si¢ systemowych lub powtarzajacych si¢
nieprawidlowosci, naduzy¢ finansowych lub powaznego naruszenia obowigzkow
spoczywajacych na nim W zwigzku z innymi dotacjami finansowanymi przez Uni¢ lub
Europejska Wspodlnote Energii Atomowej (,,Euratom”), ktérych udzielono mu na
podobnych warunkach, a wspomniane nieprawidlowos$ci, naduzycia finansowe lub
przypadki naruszenia obowigzkoéw wywierajg istotny wptyw na przedmiotowg dotacje;
lub

c) jezeli Komisja podejrzewa, ze beneficjent dopuscit si¢ nieprawidtlowos$ci, naduzy¢
finansowych lub naruszenia obowigzkéw w procedurze przyznania dotacji lub podczas
realizacji Umowy, i musi sprawdzi¢, czy taka sytuacja rzeczywiscie miata miejsce.

11.24.1.2 Procedura zawieszenia

Etap 1 Przed zawieszeniem platnosci Komisja przesyla koordynatorowi formalne
powiadomienie, w ktorym:

a) informuje go o:
(1)  swoim zamiarze zawieszenia ptatnosci,
(i) powodach zawieszenia,
(iii) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 11.24.1.1 lit. a) i b), warunkach, ktore
nalezy spetni¢, aby mozna byto wznowi¢ ptatnosci oraz
b) wzywa beneficjenta do przedstawienia uwag w ciggu 30 dni kalendarzowych od
otrzymania formalnego powiadomienia.

Etap 2 Jezeli Komisja nie otrzyma zadnych uwag lub pomimo otrzymanych uwag podejmie
decyzje o kontynuowaniu procedury, przesyta koordynatorowi formalne powiadomienie,
w ktorym informuje o:

a)  zawieszeniu ptatnosci,

b)  powodach zawieszenia,

c)  ostatecznych warunkach, po spetnieniu ktorych bedzie mozna wznowic platnoSci
w przypadkach, o ktorych mowa w art. 11.24.1.1 lit. a) i b),

d) orientacyjnej dacie zakonczenia koniecznej weryfikacji w przypadku, o ktorym mowa
wart. 11.24.1.1 lit. ¢)

Koordynator ma obowigzek niezwlocznie powiadomi¢ pozostatych beneficjentow
0 zawieszeniu. Zawieszenie staje si¢ skuteczne w dniu, w ktorym Komisja wysyta formalne
powiadomienie o zawieszeniu (Krok 2).

W przeciwnym wypadku Komisja przesyta koordynatorowi formalne powiadomienie,
w ktoérym poinformuje go, ze nie bedzie kontynuowaé procedury zawieszenia.

11.24.1.3 Skutki zawieszenia
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W okresie zawieszenia platnosci koordynator nie jest uprawniony do sktadania:

a) jakichkolwick wnioskow 0 ptatno$¢ i dokumentéw potwierdzajgcych, o ktorych mowa
wart. 1.4.2, 1.4.31 1.4.4; lub

b) w przypadku gdy zawieszenie dotyczy wylgcznie ptatnosci zaliczkowych lub ptatnosci
okresowych na rzecz jednego beneficjenta lub kilku beneficjentéw, jakichkolwiek
wnioskow 0 ptatnos¢ i dokumentéw potwierdzajacych zwigzanych z udzialem tego
beneficjenta lub tych beneficjentow w dziataniu.

Stosowne wnioski 0 ptatnos¢ i dokumenty potwierdzajace moga by¢ ztozone jak najszybciej po
wznowieniu platno$ci lub wigczone do pierwszego wniosku o ptatnos$¢ nalezng po wznowieniu
platnosci zgodnie z harmonogramem ustalonym w art. 1.4.1.

Decyzja 0 zawieszeniu ptatnosci pozostaje bez wptywu na prawo koordynatora do zawieszenia
realizacji dziatania zgodnie z art. 11.16.1 ani na prawo koordynatora do wypowiedzenia Umowy
lub udziatu beneficjenta w dziataniu zgodnie z art. 11.17.1 i 11.17.2.

11.24.1.4 \Wznowienie platno$ci

Aby Komisja mogta wznowi¢ ptatnosci, beneficjenci musza jak najszybciej spetni¢ postawione
im warunki i muszg informowa¢ Komisj¢ 0 postepach w tym zakresie.

Jezeli spelnione sa warunki wznowienia platnosci, zawieszenie zostaje zniesione. Komisja
przesyta koordynatorowi formalne powiadomienie, w ktérym go o tym informuje.

11.24.2 Zawieszenie biegu terminu platnosci

11.24.2.1 Komisja moze w kazdej chwili zawiesi¢ bieg terminu ptatnosci, okreslonego w art.
142, 143 oraz 1.4.4, jezeli wniosek 0 ptatnos¢ nie moze by¢ zatwierdzony,
poniewaz:

a) nie jest zgodny z Umowa,

b)  nie przedstawiono odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych lub

C) istniejg watpliwosci co do kwalifikowalnosci kosztow zadeklarowanych
w sprawozdaniu finansowym i konieczne sg dodatkowe kontrole, przeglady,
audyty lub dochodzenia.

11.24.2.2 Komisja przesyta koordynatorowi formalne powiadomienie, w ktérym informuje go
0:

a)  zawieszeniu oraz
b)  powodach zawieszenia.

Zawieszenie staje si¢ skuteczne w dniu, w ktorym Komisja wysyta formalne
powiadomienie.
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11.24.2.3 Jezeli warunki zawieszenia terminu platnos$ci nie sg juz spetnione, zawieszenie zostaje
zniesione i bieg terminu platnosci zostaje wznowiony.

Jezeli zawieszenie trwa dtuzej niz dwa miesigce, beneficjent moze zwrocic si¢ do
Komisji z zapytaniem, czy zawieszenie bedzie kontynuowane.

Jezeli bieg terminu platnos$ci zostal zawieszony ze wzgledu na fakt, ze sprawozdania
merytoryczne lub sprawozdania finansowe nie sg zgodne z Umow3 i nie przedtozono
skorygowanych raportéw lub sprawozdan lub przedtozone skorygowane raporty lub
sprawozdania takze zostaly odrzucone, Komisja moze wypowiedzie¢ Umowe lub
udzial danego beneficjenta zgodnie z art. 11.17.3.1 lit. ¢) oraz zmniejszy¢ kwotg
dotacji zgodnie z art. 11.25.4.

ARTYKUL I1.25 - OBLICZENIE OSTATECZNEJ KWOTY DOTACJI

Ostateczna kwota dotacji zalezy od stopnia, w jakim zrealizowano dziatanie zgodnie
z warunkami umowy.

Ostateczna kwota dotacji jest obliczana przez Komisje przy dokonywaniu ptatnosci salda.
Obliczenie obejmuje nastepujace kroki:

Etap 1 — Zastosowanie stopy zwrotu w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych
i dodanie finansowania niepowigzanego z kosztami, wktadéw jednostkowych, wktadow
W postaci stawki zryczattowanej 1 wktadow w postaci ptatnosci ryczaltowej

Etap 2 — Ograniczenie do maksymalnej kwoty dotacji
Etap 3 — Zmniejszenie z tytutu zasady braku zysku

Etap 4 — Zmniejszenie z powodu nieprawidlowej realizacji lub niewywigzania si¢
z innych obowigzkow.

11.25.1 Etap 1 - =zastosowanie stawki zwrotu w odniesieniu do kosztow
kwalifikowalnych i powiekszenie otrzymanej kwoty o0 finansowanie
niepowigzane z kosztami, wklad jednostkowy, zryczaltowany i ryczaltowy;

Etap ten przeprowadza si¢ W nastepujacy sposob:

a) jezeli, jak przewidziano w art. 1.3.2 lit. a) ppkt (i), dotacja przyjmuje forme¢ zwrotu
faktycznie poniesionych kosztow kwalifikowalnych, kwote uzyskuje si¢ przez
zastosowanie stopy zwrotu okreslonej wtym artykule w odniesieniu do
kwalifikowalnych kosztéw zatwierdzonych przez Komisje dla odpowiadajacych im
kategorii kosztow, beneficjentdow i podmiotow stowarzyszonych;

b) jezeli, jak przewidziano w art. 1.3.2 lit. a) ppkt (ii)—(v), dotacja przyjmuje forme
zwrotu  kwalifikowalnych  kosztow  jednostkowych,  ryczattowych  lub
zryczattowanych, kwote uzyskuje si¢ przez zastosowanie stopy zwrotu okreslonej
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w tym artykule w odniesieniu do kwalifikowalnych kosztow zatwierdzonych przez
Komisje dla odpowiadajacych im kategorii kosztéw, beneficjentow i podmiotow
powigzanych;

Kwota dotyczgca pracy wolontariuszy zadeklarowana jako bezposrednie koszty
kwalifikowalne dla odpowiednich beneficjentéw i podmiotéw stowarzyszonych jest
ograniczona do nizszej z nastepujacych kwot:

(i)  sumy wszystkich Zrodet finansowania wskazanych w koncowym sprawozdaniu
finansowym i zatwierdzonych przez Komisje, pomnozonej przez pigcdziesigt
procent; lub

(i)  kwoty dotyczacej pracy wolontariuszy wskazanej w szacunkowym budzecie
okreslonym w zatgczniku II.

jezeli, jak przewidziano wart. 1.3.2 lit. b) dotacja przyjmuje form¢ wkiadu
jednostkowego, kwote uzyskuje si¢ poprzez pomnozenie wkiadu jednostkowego
okreslonego w tym artykule przez rzeczywistg liczbe jednostek zatwierdzonych przez
Komisje dla danych beneficjentow i podmiotéw z nim stowarzyszonych;

jezeli, jak przewidziano w art. 1.3.2 lit. ¢), dotacja stanowi wktad w postaci ptatnosci
ryczattowej, Komisja stosuje platnosé ryczattows okreslong w tym artykule wobec
danych beneficjentéw 1podmiotow znim stowarzyszonych, jezeli uzna, zZe
odpowiednie zadania lub cz¢$¢ dzialania zostaly nalezycie zrealizowane zgodnie
Z zatacznikiem I;

jezeli, jak przewidziano w art. 1.3.2 lit. d) dotacja stanowi wktad wedtlug stawki
zryczaltowanej, kwote uzyskuje si¢ poprzez zastosowanie stawki zryczattowanej
okreslonej w tym artykule w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych lub do wktadu
zatwierdzonego przez Komisje dla danych beneficjentow i podmiotow z nim
stowarzyszonych;

jezeli zgodnie z art. 1.3.2 lit. €) dotacja przyjmuje forme finansowania niepowigzanego
z kosztami, Komisja stosuje kwote okreslong w tym artykule w odniesieniu do
odpowiednich beneficjentéw 1 podmiotéw stowarzyszonych, o ile uzna, ze [spetniono
warunki okreslone w zataczniku I][oraz][osiagni¢to rezultaty okreslone w zalaczniku

1.

W przypadkach, w ktorych art. 1.3.2 przewiduje zastosowanie kombinacji roznych form dotacji,
otrzymane kwoty sg sumowane.

11.25.2

Etap 2 Ograniczenie uzyskanej wartosci do wysoko$ci maksymalnej kwoty
dotacji

Catkowita kwota wyptacona przez Komisj¢ na rzecz beneficjentow nie moze w zadnym
wypadku przekroczy¢ maksymalnej kwoty dotacji.
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Jezeli kwota uzyskana po kroku 1 przewyzsza t¢ maksymalng kwote, ostateczna kwota dotacji
zostaje ograniczona do tej maksymalnej kwoty.

Jezeli wramach Dbezposrednich kosztow kwalifikowalnych zadeklarowano prace
wolontariuszy, ostateczna kwota dotacji jest ograniczona do kwoty tacznych kosztow
kwalifikowalnych i wktadow zatwierdzonych przez Komisj¢ pomniejszonej o zatwierdzong
przez Komisj¢ kwote dotyczaca pracy wolontariuszy.

11.25.3 Etap 3 Zmniejszenie z tytulu zasady niedochodowosci

Dotacja nie moze przynosi¢ zysku beneficjentom, chyba ze w Warunkach Szczegélowych
postanowiono inaczej.

Zysk nalezy obliczy¢ nastepujaco:

a) obliczy¢ nadwyzke Iacznych wplywow z dzialania nad tgcznymi kosztami
kwalifikowalnymi dziatania w nastgpujacy sposob:

{ wplywy z dziatania
minus

skonsolidowane taczne koszty kwalifikowalne i wklady zatwierdzone przez
Komisje, odpowiadajace kwocie okreslonej zgodnie z art. 11.25.1 }

Wplywy z dziatania oblicza si¢ nast¢pujaco:

{ przychody uzyskane w wyniku dziatania w odniesieniu do beneficjentow i podmiotéw
powigzanych innych niz organizacje nienastawione na zysk

plus
kwota uzyskana po przeprowadzeniu etapéw 112 }

gdzie przychody uzyskane w wyniku dzialania oznaczaja skonsolidowane przychody
stwierdzone, uzyskane lub potwierdzone w odniesieniu do beneficjentow i podmiotow
stowarzyszonych innych niz organizacje nienastawione na zysk, na dzien sporzadzenia
przez koordynatora wniosku o ptatnos¢ salda.

Za przychody nie uznaje si¢ wkladéw rzeczowych i finansowych wniesionych przez strony
trzecie.

b) Jezeli kwota obliczona w lit. a) jest dodatnia, zostanie ona odliczona od kwoty
obliczonej w etapach 1 i 2, proporcjonalnie do ostatecznej stopy zwrotu faktycznych
kwalifikowalnych kosztow dziatania zatwierdzonych przez Komisje w odniesieniu do
kategorii kosztow, 0 ktorych mowa w art. 1.3.2 lit. a) ppkt (i).
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11.25.4 Etap 4 — zmniejszenie z tytulu nieprawidlowej realizacji dzialania lub
naruszenia innych obowiazkow.

Komisja moze zmniejszy¢ maksymalng kwote dotacji, jezeli dzialanie nie zostato zrealizowane
W sposob prawidtowy, jak opisano w zataczniku II (tj. jezeli nie zostato zrealizowane lub
zostato zrealizowane w niezadowalajacy sposob, jedynie czesciowo lub z opdznieniem), lub
jezeli naruszono inny obowigzek wynikajgcy z Umowy.

Kwota zmniejszenia bedzie proporcjonalna do stopnia, w jakim dziafanie zostato zrealizowane
W nieprawidlowy sposob, lub do wagi naruszenia.

Przed zmniejszeniem dotacji Komisja przesyla koordynatorowi formalne powiadomienie,
w ktorym:

a)  informuje go o:
(i)  swoim zamiarze zmniejszenia maksymalnej kwoty dotacji;=,
(i)  kwocie, 0 jaka zamierza zmniejszy¢ dotacje,
(iii) powodach zmniejszenia oraz
b) wzywa koordynatora do przedstawienia uwag w ciggu 30 dni kalendarzowych od
otrzymania formalnego powiadomienia.

Jezeli Komisja nie otrzyma zadnych uwag lub pomimo otrzymanych uwag podejmie decyzje
0 dokonaniu zmniejszenia, przesyla koordynatorowi formalne powiadomienie, w ktorym
informuje go o swojej decyzji.

Jezeli dotacja ulega zmniejszeniu, Komisja oblicza kwote zmniejszonej dotacji przez odliczenie
kwoty zmniejszenia (obliczonego proporcjonalnie do stopnia, w jakim dziafanie zostato
zrealizowane w nieprawidtowy sposob, lub do wagi naruszenia obowigzkow) od maksymalnej
kwoty dotacji.

Ostateczna kwota dotacji jest nizsza z nastgpujacych kwot:

a)  kwoty otrzymanej w wyniku Etapow 1-3 lub
b) zmniejszonej kwoty dotacji w wyniku Etapu 4.

ARTYKUL I1.26 - ODZYSKANIE SRODKOW

11.26.1 Odzyskanie Srodkow

W przypadkach, w ktorych ptatno$¢ salda przyjmuje forme odzyskania srodkoéw, koordynator
musi zwréci¢ Komisji odpowiednig kwote, nawet jezeli nie byt on odbiorca koncowym nalezne;j
kwoty.

11.26.2 Odzyskanie Srodkéw po dokonaniu platnosci salda

W przypadku koniecznosci odzyskania kwoty zgodnie z postanowieniami art. 11.27.6, 11.27.7 i
I1.27.8 beneficjent, ktorego dotyczg ustalenia audytowe lub ustalenia OLAF-u, musi zwrécié
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Komisji odpowiednig kwote. Jezeli ustalenia z audytu nie dotyczg konkretnego beneficjenta
(ani podmiotow z nim powigzanych), koordynator musi zwréci¢ Komisji odpowiednig kwote
nawet w przypadku, gdy nie byt on odbiorcg koncowym naleznej kwoty.

Kazdy beneficjent jest odpowiedzialny za zwrocenie wszelkich kwot nienaleznie wyptaconych
przez Komisje jako wktad na poczet kosztow poniesionych przez podmioty z nim powigzane.

11.26.3 Procedura odzyskiwania Srodkow

Przed odzyskaniem $rodkow Komisja przesyta beneficjentowi formalne powiadomienie,
w ktorym:

a)  informuje go 0 zamiarze odzyskania niezaleznie wyptaconych srodkow,
b)  podaje wysoko$¢ naleznej kwoty oraz powdd odzyskania oraz
c)  wzywa beneficjenta do przedstawienia wszelkich uwag w okreslonym terminie.

Jesli nie przedstawiono uwag lub jesli, mimo przedlozenia uwag przez beneficjenta, Komisja
podejmie decyzje o kontynuacji procedury odzyskania, Komisja moze potwierdzi¢ odzyskanie
przez przestanie beneficjentowi formalnego powiadomienia sktadajacego si¢ z noty debetowej
i okreslajgcego warunki i termin ptatnosci.

Jesli w terminie wyszczegdlnionym w nocie debetowej nie dokonano ptatnosci, Komisja
odzyskuje nalezng kwote poprzez:

a)  potracenie jej, bez uprzedniej zgody beneficjenta, z kwot naleznych beneficjentowi od
Komisji lub agencji wykonawczej (z budzetu Unii lub Europejskiej Wspolnoty Energii
Atomowej (Euratom)) (,,potracenie”);

W wyjatkowych okolicznosciach, gdy jest to konieczne z punktu widzenia ochrony
interesoOw finansowych Unii, Komisja moze dokona¢ potracenia Srodkow przed
ustalong datg platnosci.

Do Sadu Unii Europejskiej mozna wnies¢ skarge przeciwko takiemu potragceniu
zgodnie z art. 263 TFUE;

b)  wykorzystanie gwarancji finansowej w przypadkach przewidzianych zgodnie z art.
1.4.2 (,,wykorzystanie gwarancji finansowe;j”);

C) pociaggajac beneficjentow do solidarnej odpowiedzialnosci do wysoko$ci
maksymalnego wkladu UE okreslonego — w odniesieniu do kazdego beneficjenta —
W szacowanym budzecie;

d) zastosowanie krokéw prawnych przewidzianych wart. 11.18.2 lub w Warunkach
szczegdtowych lub przyjecie decyzji stanowigcej tytut egzekucyjny, jak przewidziano
wart. 11.18.3.

11.26.4 Odsetki za zwloke
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Jezeli w terminie okreslonym w nocie debetowej nie dokonano platnosci, do kwoty
podlegajacej odzyskaniu dolicza si¢ odsetki za opo6znienia w ptatnosciach w wysokosci
okreslonej w art. 1.4.7, naliczane poczawszy od dnia nast¢pujgcego po terminie platnosci
okreslonym w nocie debetowej do dnia (wtacznie), w ktérym Komisja otrzymata ptatnos¢ catej
kwoty.

Czesciowe platnosci pokrywajg w pierwsze] kolejnosci optaty iodsetki za opdznienie
w platnosciach, a dopiero w drugiej kolejnosci kwote gtowna.

11.26.5 Oplaty bankowe

Optaty bankowe poniesione W toku procedury odzyskiwania $rodkoéw uiszcza odpowiedni
beneficjent, chyba Ze zastosowanie maja przepisy dyrektywy 2007/64/WE?,

ARTYKUL I1.27 - KONTROLE, AUDYTY | OCENY

11.27.1 Kontrole techniczne i finansowe, audyty oraz oceny okresowe i koncowe

W trakcie realizacji dziafania lub w pdzniejszym okresie Komisja moze przeprowadzi¢
kontrole techniczne i finansowe oraz audyty, aby stwierdzi¢, czy beneficjenci realizuja
dziatanie W sposob prawidlowy i przestrzegaja zobowigzan wynikajacych z Umowy. Moze
takze przeprowadzi¢ kontrole wymaganej ustawowo dokumentacji beneficjentow do celow
okresowego oszacowania platnosci ryczaltowej, kosztoéw jednostkowych Iub stawek
zryczattowanych.

Informacje i dokumenty przedstawione w ramach kontroli i audytow nalezy traktowaé jako
poufne.

Dodatkowo Komisja moze przeprowadzi¢ okresowg lub koncowa oceng skutkoéw dziatania pod
wzgledem osiggniecia celu danego programu unijnego.

Kontrole, audyty i oceny dokonywane przez Komisj¢ mogg by¢ przeprowadzane bezposrednio
przez pracownikow Komisji lub przez podmiot zewngtrzny upowazniony do stosownych
dziatan w jej imieniu.

Komisja moze inicjowac takie kontrole, audyty i oceny w trakcie realizacji Umowy oraz przez
okres pieciu lat od dnia ptatnos$ci salda. Okres ten jest ograniczony do trzech lat w przypadku,
gdy maksymalna kwota dotacji nie przekracza 60 000 EUR.

Procedure kontroli, audytu lub oceny uznaje si¢ za rozpoczetg z dniem otrzymania stosownego
pisma przestanego przez Komisje, w ktorym oglasza si¢ jej rozpoczecie.

4 Dyrektywa 2007/64/WE* Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 13 listopada 2007 r. w sprawie ustug
platniczych w ramach rynku wewnetrznego zmieniajaca dyrektywy 97/7/WE, 2002/65/WE, 2005/60/WE
i 2006/48/WE i uchylajgca dyrektywe 97/5/WE.
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Jezeli audyt dotyczy podmiotu stowarzyszonego, beneficjent informuje o tym ten podmiot
powigzany.

11.27.2 Obowiazek przechowywania dokumentacji

Beneficjenci musza przechowywaé wszystkie oryginaly dokumentéw, w Szczegdlnosci
dowody rachunkowe i podatkowe, w odpowiedniej formie, wtym rowniez w formie
elektronicznej, jezeli jest to dopuszczalne zgodnie z obowigzujacymi W danym panstwie
przepisami i jezeli takie przechowywanie odbywa si¢ zgodnie z warunkami okre§lonymi
w tych przepisach, przez okres pieciu lat od dnia ptatnosci salda.

Wspomniany okres zostaje skrocony do trzech lat, jezeli maksymalna kwota dotacji nie
przekracza 60 000 EUR.

Terminy wyznaczone w akapicie pierwszym idrugim sa dluzsze, jezeli dotacja jest
przedmiotem toczacego si¢ postgpowania audytowego, odwotawczego lub spornego lub
dochodzenia roszczen, w tym rowniez w przypadkach, o ktorych mowa w art. 11.27.7. W takiej
sytuacji beneficjenci musza przechowywaé¢ dokumenty do chwili zakonczenia postgpowan
audytowych, odwotawczych lub spornych lub do chwili zakonczenia dochodzenia roszczen.

11.27.3 Obowiazek przedstawienia informacji

W przypadku wszczecia kontroli, audytu lub oceny przed dokonaniem platnosci salda
koordynator musi przekaza¢ wszelkie informacje, uwzglgdniajac informacje w formie
elektronicznej, o ktore zwrocita si¢ Komisja lub dowolny inny organ zewngtrzny upowazniony
do tego przez Komisje. W stosownych przypadkach Komisja moze zazada¢, aby beneficjent
bezposrednio przekazal takie informacje.

W przypadku wszczecia kontroli lub audytu po wyptacie salda informacje, 0 ktorych mowa
w poprzednim akapicie, muszg zosta¢ przekazane przez odpowiedniego beneficjenta.

Jezeli dany beneficjent nie wywiaze si¢ ze zobowigzan ustanowionych w akapicie pierwszym
I drugim, Komisja moze uznac:

a) wszelkie koszty niewystarczajgco uzasadnione informacjami przekazanymi przez
beneficjenta za niekwalifikowalne;

b) wszelkie finansowanie niepowigzane z kosztami, wktad jednostkowy, wktad w formie
kwoty ryczaltowej lub wklad zryczattowany niewystarczajaco uzasadnione
informacjami przekazanymi przez beneficjenta za nienalezne.

11.27.4  Wizyty na miejscu (on-the-spot)

W trakcie wizyty na miejscu beneficjenci muszg zapewni¢ pracownikom Komisji oraz
upowaznionym przez Komisj¢ 0sobom trzecim dostep do lokali i pomieszczen, w ktorych dane
dziatanie jest lub bylo realizowane, atakze do wszelkich niezbednych informacji, w tym
informacji w formie elektroniczne;j.
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Beneficjenci zapewnig, aby w czasie trwania wizyty kontrolnej na miejscu informacje byty
tatwo dostepne oraz aby wymagane informacje byly przekazywane w odpowiedniej formie.

Jezeli dany beneficjent odmowi udostgpnienia lokali, pomieszczen i informacji zgodnie
z postanowieniami akapitu pierwszego i drugiego, Komisja moze uznac:

a) wszelkie koszty niewystarczajgco uzasadnione informacjami przekazanymi przez
beneficjenta za niekwalifikowalne;

b) wszelkie finansowanie niepowigzane z kosztami, wktad jednostkowy, wktad w formie
kwoty ryczaltowej lub wklad zryczaltowany niewystarczajaco uzasadnione
informacjami przekazanymi przez beneficjenta za nienalezne.

11.27.5 Kontradyktoryjne postepowanie audytowe

Na podstawie ustalen dokonanych podczas audytu sporzadza si¢ raport tymczasowy (,,projekt
sprawozdania z audytu”). Komisja lub jej upowazniony przedstawiciel przesytaja
sprawozdanie danemu beneficjentowi, ktory ma 30 dni kalendarzowych od daty jego
otrzymania na przedstawienie uwag. Sprawozdanie koncowy (,.koncowe sprawozdanie
z audytu”) nalezy przesta¢ beneficjentowi w ciggu 60 dni kalendarzowych od uptywu terminu
na przedstawienie uwag.

11.27.6 Skutki ustalen z audytu

W oparciu o ostateczne ustalenia z audytu Komisja moze wprowadzi¢ srodki, ktore uzna za
stosowne, tj. odzyskac¢ catlo$¢ lub czgs¢ dokonanych ptatnosci w momencie platnosci salda lub
po dokonaniu ptatnosci salda zgodnie z art. 11.26.

Jesli koncowe ustalenia z audytu zostang dokonane po ptatnosci salda, kwota, ktorg nalezy
odzyska¢, odpowiada r6éznicy miedzy zrewidowang ostateczng kwota dotacji, ustalong zgodnie
zart. 11.25 acatkowita kwota wyptacong beneficjentom na mocy umowy w zwigzku
z realizacja dzialania.

11.27.7 Korekta systemowych lub powtarzajacych si¢ nieprawidlowosci, naduzy¢
finansowych lub naruszen obowiazkow

11.27.7.1 Komisja moze przenie$¢ ustalenia z audytu dotyczace innych dotacji na
przedmiotowg dotacje, jezeli:

a) stwierdzono, ze dany beneficjent dopuscit si¢ systemowych lub
powtarzajacych si¢ nieprawidlowosci, naduzyé¢ finansowych lub naruszen
obowigzkow W zwigzku z innymi dotacjami UE lub Euratomu, ktoére zostaty
udzielone temu beneficjentowi na podobnych warunkach, i te
nieprawidlowosci, naduzycia finansowe Ub naruszenia obowigzkéw maja
istotny wptyw na przedmiotowg dotacje; oraz

b)  ostateczne ustalenia z audytu zostang przestane danemu beneficjentowi za
posrednictwem formalnego powiadomienia, wraz z wykazem dotacji, na ktore
ustalenia maja wptyw w okresie, 0 ktorym mowa w art. 11.27.1
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Przeniesienie wynikow audytu moze doprowadzi¢ do:

a)
b)
c)
d)
e)

odrzucenia kosztow jako niekwalifikowalne,

zmniejszenia dotacji, jak przewidziano w art. 11.25.4,

odzyskania nienaleznie wyptaconych srodkow, jak przewidziano w art. 11.26,
zawieszenia ptatnosci, jak przewidziano w art. 11.24.1,

zawieszenia realizacji dziatania, jak przewidziano w art. 11.16.2,

f) rozwigzania umowy, jak przewidziano w art. 11.17.3.

11.27.7.2 Komisja przesyta danemu beneficjentowi formalne powiadomienie, w ktéorym
informuje go o0 systemowych lub powtarzajacych sie nieprawidfowosciach,
naduzyciach  finansowych lub  naruszeniach obowigzkéw 0raz 0 zamiarze
przeniesienia ustalen z audytu, przekazujac mu jednocze$nie wykaz dotacji, ktorych
to dotyczy.

a)

Jezeli wyniki dotycza kwalifikowalno$ci kosztow, obowigzuje nast¢pujaca
procedura:

Etap 1 Formalne powiadomienie zawiera:

(i) wezwanie do przedstawienia uwag do wykazu dotacji, na ktore ustalenia
majg wplyw;

(i) wezwanie do przedstawienia skorygowanych sprawozdan finansowych
dotyczacych wszystkich dotacji, na ktore ustalenia maja wpltyw;

(ili) w miar¢ mozliwos$ci stope korekty na potrzeby ekstrapolacji ustalong
przez Komisj¢ na podstawie systemowych lub powtarzajacych sig
btedow, nieprawidlowosci, naduzy¢ finansowych lub naruszen
obowigzkow w celu obliczenia kwot, ktore zostang odrzucone,
w przypadku gdy dany beneficjent:

- uzna, ze przedstawienie skorygowanych sprawozdan finansowych
nie jest mozliwe lub wykonalne lub
- nie przedstawi skorygowanych sprawozdan finansowych.

Etap 2 Dany beneficjent ma60 dni kalendarzowych od otrzymania
formalnego powiadomienia na przedstawienie uwag i skorygowanych
sprawozdan finansowych lub zaproponowanie nalezycie uzasadnionej
propozycji alternatywnej metody korekty. W uzasadnionych przypadkach
Komisja moze przedtuzyc¢ ten okres.

Etap 3 Jezeli dany beneficjent przedtozy skorygowane sprawozdania
finansowe, ktore uwzgledniajg ustalenia z audytu, Komisja okresli kwote
podlegajaca korekcie na podstawie tych skorygowanych sprawozdan.

Jezeli beneficjent zaproponuje alternatywng metod¢ korekty i Komisja ja
zaakceptuje, Komisja przesyla danemu beneficjentowi formalne
powiadomienie, w ktérym:
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(i) informuje go ze akceptuje alternatywna metodg,
(i) podaje kwote skorygowanych kosztow kwalifikowalnych okreslonych
przy zastosowaniu tej metody.

W innym przypadku Komisja przesyla danemu beneficjentowi formalne
powiadomienie, w ktorym:

(i) informuje go ze nie akceptuje uwag ani zaproponowanej metody
alternatywnej,

(i) podaje kwote skorygowanych kosztow kwalifikowalnych okreslonych
przy zastosowaniu metody ekstrapolacji, o ktérej Komisja uprzednio
powiadomita danego beneficjenta.

Jezeli systemowe lub powtarzajace si¢ nieprawidtowosci, naduzycia finansowe
lub naruszenia obowigzkéw zostang stwierdzone po wyplacie salda, kwota,
ktora nalezy odzyskac, stanowi r6znice miedzy:

(i) skorygowana kwota dotacji, okreslong zgodnie z art. 11.25 na podstawie
skorygowanych kosztéw kwalifikowalnych zadeklarowanych przez
beneficjenta i zatwierdzonych przez Komisj¢ lub na podstawie
skorygowanych kosztow kwalifikowalnych po ekstrapolacji, a

(if) calkowita kwota wyptacong beneficjentowi na mocy umowy z tytutu
realizacji dzialania,

Jezeli ustalenia dotycza nieprawidlowej realizacji lub naruszenia innego
obowigzku, procedura wyglada nastepujaco:

Etap 1 Formalne powiadomienie zawiera:

(i) wezwanie beneficjenta do przedstawienia uwag do wykazu dotacji, na
ktore ustalenia maja wptyw; oraz

(i) ryczaltowa stope korekty, ktorg Komisja zamierza zastosowac
w odniesieniu do maksymalnej kwoty dotacji lub jej czesci, zgodnie
Z zasadg proporcjonalnosci.

Etap 2 dany beneficjent ma 60 dni kalendarzowych od otrzymania formalnego
powiadomienia na przedstawienie uwag lub zaproponowanie nalezycie
uzasadnionej propozycji alternatywnej stawki zryczattowane;.

Etap 3 Jezeli Komisja zaakceptuje alternatywng stawke zryczattowang
zaproponowang przez danego beneficjenta, przesyla mu formalne
powiadomienie, w ktorym:

(i) informuje go ze akceptuje alternatywna stawke zryczaltowana,
(i) podaje kwote dotacji skorygowang przez zastosowanie tej stawki
zryczaltowane;.
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W innym przypadku Komisja przesyla danemu beneficjentowi formalne
powiadomienie, w ktorym:

(i) informuje go Ze nie akceptuje uwag ani zaproponowanej alternatywne;j
stawki zryczattowanej,

(i) podaje kwote dotacji skorygowang przez zastosowanie stawki
zryczaltowanej, 0 ktorej Komisja uprzednio powiadomita beneficjenta.

Jezeli systemowe lub powtarzajace si¢ nieprawidlowosci, naduzycia finansowe
lub naruszenia obowigzkéw zostang stwierdzone po wyplacie salda, kwota,
ktora nalezy odzyskac, stanowi roznicg miedzy:

(i) skorygowang ostateczng kwotg dotacji po korekcie finansowej wedtug
stawki ryczattowej; a

(i) catkowita kwota wyplacong beneficjentom na mocy umowy z tytutu
realizacji dziatania.

11.27.8 Prawa OLAF-u

Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) ma takie same prawa jak
Komisja w zakresie kontroli i dochodzen, w szczegdlnosci prawo dostepu.

Na mocy rozporzadzenia Rady (Euratom, WE) nr 2185/96° i rozporzadzenia (UE, Euratom)
nr 883/2013° OLAF moze réwniez przeprowadzaé kontrole na miejscu i inspekcje zgodnie
z procedurami ustanowionymi w prawie Unii w celu ochrony intereséw finansowych Unii
przed naduzyciami finansowymi i innymi nieprawidtowosciami.

W stosownych przypadkach ustalenia OLAF-u moga doprowadzi¢ do tego, ze Komisja odzyska
srodki od beneficjentow.

Ponadto wyniki dochodzenia przeprowadzonego przez OLAF mogg prowadzi¢ do wszczgcia
postepowania karnego na podstawie przepisOw prawa krajowego.

11.27.9  Prawa Europejskiego Trybunalu Obrachunkowego i Prokuratury
Europejskiej

5 Rozporzadzenie Rady (Euratom, WE) nr 2185/96 z dnia 11 listopada 1996 r. w sprawie kontroli na miejscu
oraz inspekcji przeprowadzanych przez Komisj¢ w celu ochrony interesow finansowych Wspdlnot
Europejskich przed naduzyciami finansowymi i innymi nieprawidtowosciami.

6 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 883/2013 z dnia 11 wrze$nia 2013 r.
dotyczace dochodzen prowadzonych przez Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF).
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Na uzytek kontroli, audytow i dochodzen Europejski Trybunat Obrachunkowy i Prokuratura
Europejska ustanowiona rozporzadzeniem Rady (UE) 2017/19397 maja takie same prawa jak
Komisja, w szczegodlnosci prawo dostepu.

" Rozporzadzenie Rady (UE) 2017/1939 z dnia 12 pazdziernika 2017 r. wdrazajace wzmocniong wspolprace
w zakresie ustanowienia Prokuratury Europejskiej.
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[Wariant 1 do podpisania: ZALACZNIK IV
PELNOMOCNICTWO?

Ja, nizej podpisany(-a),

[imie i nazwisko przedstawiciela prawnego przysztego beneficjenta podpisujgcego niniejsze
petnomocnictwo],

reprezentujacy(-a)

[petna oficjalna nazwa przysztego beneficjenta] [AKRONIM]
[oficjalny status prawny lub forma prawna]®

[oficjalny numer rejestracji]*

[doktadny oficjalny adres]

[numer VAT],

(,,beneficjent™),

do celow podpisania iwykonania umowy o udzielenie dotacji [tytul inumer] zawartej
z Komisja Europejska (,,umowa 0 udzielenie dotacji”’) dotyczacej dziatania pt. [wpisaé tytut
dziatania] (,,dziatanie”)

niniejszym:

1. Udzielam pelnomocnictwa

8 Kazdemu beneficjentowi poza koordynatorem nalezy przekaza¢ jeden egzemplarz niniejszego zalacznika w wersji

oryginalnej.

® Do usuniecia lub wypeienia zgodnie z formularzem ,,Osoba prawna”.

10 Do usunigcia lub wypehienia zgodnie z formularzem ,,Osoba prawna”.
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[petna oficjalna nazwa koordynatora] [AKRONIM]
[oficjalny status prawny lub forma prawna]
[oficjalny numer rejestracji]**
[doktadny oficjalny adres]
[numer VAT],

reprezentowanemu przez [imig, nazwisko I Stanowisko przedstawiciela prawnego
koordynatora] (,.koordynator”),

do podpisania w moim imieniu umowy o udzielenie dotacji z Komisja Europejska oraz jej
mozliwych zmian.

2. Udzielam koordynatorowi petnomocnictwa do dziatania w imieniu beneficjenta zgodnie
z Umowa 0 udzielenie dotacji.

Niniejszym potwierdzam, ze beneficjent przyjmuje wszystkie warunki umowy 0 udzielenie
dotacji oraz, w szczegdlnosci, wszystkie postanowienia majace wpltyw na koordynatora
I pozostalych beneficjentow. W szczeg6élnosci przyjmuje do wiadomoscei fakt, iz na mocy
niniejszego petnomocnictwa koordynator jest uprawniony do otrzymywania platnosci ze strony
Komisji i do ich podziatu pomiedzy beneficjentow W zaleznosci od ich udziatu w dziataniu.

Niniejszym przyjmuj¢ do wiadomos$ci fakt, Zze beneficjent dolozy wszelkich staran, aby
zapewni¢ koordynatorowi wsparcie W Wypelnianiu jego zobowigzan na mocy umowy
0 udzielenie dotacji, a w szczegolnosci aby dostarcza¢ koordynatorowi, na jego wniosek,
wszelkich dokumentéw lub informacji, ktore moga by¢ wymagane.

Niniejszym o$wiadczam, ze beneficjent wyraza zgode, aby postanowienia umowy 0 udzielenie
dotacji, w tym niniejszego petnomocnictwa, byly nadrzgdne wobec postanowien wszelkich
innych umoéw zawartych migdzy beneficjentem a koordynatorem, ktore moglyby wywrzeé
wplyw na wykonanie umowy 0 udzielenie dotacji.

Niniejsze pelnomocnictwo stanowi zalgcznik do umowy o0 udzielenie dotacji i stanowi
integralng czg$¢ tej umowy.

1 o o . ,
Do usunigcia lub wypetienia zgodnie z formularzem ,,Osoba prawna”.
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PODPIS

[imie, nazwisko iStanowisko przedstawiciela prawnego beneficjenta udzielajgcego
upowaznienia]

[podpis]

Sporzadzono w [miejscowos¢] dnia [data] r.

W dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach w jezyku polskim]
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