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. POSTANOWIENIA MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII
BUDZETU OPARTYCH NA WKLADACH JEDNOSTKOWYCH

I.1 Warunki kwalifikowalnos$ci wkladow jednostkowych

W przypadku gdy dotacja przybiera form¢ wktadu jednostkowego, liczba jednostek musi
spetnia¢ nastepujgce warunki:

e jednostki muszg by¢ faktycznie wykorzystane lub wytworzone W okresie
ustalonym w art. 1.2.2 warunkéw szczegdtowych;

e jednostki musza by¢ niezbedne do realizacji projektu lub wytworzone w jego
trakcie;

e mozliwa musi by¢ identyfikacja i sprawdzenie liczby jednostek, w szczegdlnosci
na podstawie ewidencji i dokumentacji okre$lonej W niniejszym zatgczniku.

1.2 Obliczanie wkladéw jednostkowych i dokumenty je potwierdzajace

A. Podroz

Miejsce pochodzenia rozumie si¢ domyslnie jako miejsce, W ktorym znajduje si¢
organizacja wysyltajagca, natomiast miejsce docelowe — jako miejsce, w ktorym
znajduje si¢ organizacja przyjmujaca. W przypadku zgloszenia innego miejsca
pochodzenia lub miejsca docelowego beneficjent musi uzasadni¢ takg zmiane.

Jezeli podroz nie odbyta si¢ lub zostata sfinansowana z innych zrédet unijnych niz
program Erasmus+ (np. uczestnik programu mobilnosci przebywa juz w miejscu
docelowym w zwiazku z innym dziataniem niz to obj¢te finansowaniem na mocy
umowy), beneficjent musi odpowiednio zgtosi¢ te sytuacj¢ w narzgdziu raportowania
i zarzadzania Erasmus+ w odniesieniu do kazdego dziatania w zakresie mobilnosci,
ktorego ona dotyczy. W takim przypadku dotacja na koszty podrdzy nie zostanie
przyznana.

a) Obliczanie kwoty dotacji na koszty podrozy: kwote dotacji oblicza si¢, mnozac liczbe
uczestnikOw, osob towarzyszacych przez przedziat odlegtosci, wedtug wkiadu
jednostkowego majacego zastosowanie do danego przedziatu odlegtosci i rodzaju
podrézy (standardowy lub ekologiczny), jak okreslono w zalaczniku IV do umowy.
Wktad jednostkowy w przeliczeniu na przedziat odleglosci stanowi kwote dotacji na
koszty podrozy w obie strony pomiedzy miejscem wyjazdu a miejscem przyjazdu.
W przypadku podrézy z wykorzystaniem ekologicznych srodkow transportu (pociag,
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b)

autobus, wspolny samochédd, 16dz) (,,green travel”) zastosowanie majg wkiady

jednostkowe na rzecz ckologicznych $rodkow transportu, W przeciwnym razie

zastosowanie majg standardowe wktady jednostkowe majgce zastosowanie do
podrézy.

Aby ustali¢ odpowiedni przedzial odlegtosci, beneficjent wskazuje odlegtosé
pokonywang podczas podrozy W jedng strong, obliczong za pomoca internetowego
kalkulatora odleglosci dostgpnego na stronie internetowej Komisji pod adresem:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_pl.

Beneficjent oblicza kwoty dotacji na koszty podrozy w narzedziu sprawozdawczym
| zarzadzania Erasmust W oparciu 0 majace zastosowanie stawki wkladow
jednostkowych.

Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji, jest
rzeczywiste podjecie dziatania przez uczestnika.

Dokumenty potwierdzajgce: dowdd uczestnictwa w dziataniu w formie jednego lub
kilku dokumentow zawierajacych imig i nazwisko uczestnika oraz efekty uczenia sig,
atakze daty rozpoczecia izakonczenia dziatania. W przypadku gdy osoby
towarzyszace wsparty uczestnikéw w trakcie dziatania, podaje si¢ rowniez ich imiona
I nazwiska oraz czas trwania pobytu. Dokumenty potwierdzajace muszg by¢
podpisane przez organizacj¢ przyjmujacg i uczestnika.

Ponadto w przypadku korzystania ze zrownowazonych $rodkow transportu (ekologiczne
podroze): dokumentem potwierdzajagcym bedzie oswiadczenie podpisane przez osobg
otrzymujaca dotacje na pokrycie kosztow podrozy i organizacje wysytajaca. Uczestnicy
powinni by¢ poinformowani 0 obowigzku przechowywania dowodoéw podrézy (biletow)
i przedstawienie ich beneficjentowi na zadanie.

B. Wsparcie indywidualne

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢, mnozac liczbe dni na uczestnika

| 0sobe towarzyszaca przez wktad jednostkowy majacy zastosowanie W przeliczeniu
na dzien w danym kraju przyjmujacym, jak okreslono w zataczniku IV do umowy.
Mozna doda¢ dni podrézy, jezeli ma to zastosowanie dla danego dziatania, do
wysokosci limitow okreslonych w przewodniku po programie.

W przypadku dhugich wyjazdéw, ktére nie objety pelnej liczby miesiecy, kwote
dotacji oblicza si¢ poprzez pomnozenie liczby dni niepelnego miesigca przez 1/30
wysokosci wktadu jednostkowego na miesigc, w tym dodatkowe finansowanie.
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- W przypadku przerwania pobytu okres przerwy nie bedzie brany pod uwage
przy obliczaniu dotacji na wsparcie indywidualne. W przypadku przerwy
spowodowanej sita wyzsza uczestnik musi mie¢ mozliwo$¢ kontynuowania
dziatah po ich przerwaniu (w miar¢ mozliwosci na warunkach okreslonych
W niniejszej umowie).

- W przypadku rozwigzania przez uczestnika umowy z beneficjentem ze wzgledu
na dziatanie sily wyzszej uczestnik musi mie¢ prawo do otrzymania kwoty
dotacji w wysoko$ci odpowiadajgcej co najmniej rzeczywistemu czasowi
trwania okresu mobilnosci. Wszelkie pozostate §rodki muszg zosta¢ zwrdcone
beneficjentowi, chyba ze strony uzgodnity inaczej.

b) Zdarzenie inicjujgce: zdarzeniem, ktoére warunkuje prawo do otrzymania dotacji, jest

rzeczywiste podjecie przez uczestnika dziatania w ustalonym okresie.

c) Dokumenty potwierdzajace: dowdd uczestnictwa w dziataniu w formie jednego lub

kilku dokumentow okreslajacych imig i nazwisko uczestnika oraz efekty uczenia sig,
atakze daty rozpoczecia izakonczenia dziatania. W przypadku gdy osoby
towarzyszace wsparly uczestnikow w trakcie dziatania, podaje si¢ réwniez ich

imiona i nazwiska oraz czas trwania pobytu. Dokumenty potwierdzajgce musza by¢

podpisane przez organizacj¢ przyjmujacg i uczestnika.

d) Sprawozdawczos¢:

Uczestnicy mobilnosci musza ztozy¢ indywidualny raport uczestnika z dziatania,
w ktorym przedstawig informacje zwrotne, oparte na faktach i ich wrazenia z
pobytu  oraz informacje o przygotowaniach i dzialaniach stanowigcych
kontynuacje mobilnosci. W tym celu uczestnicy musza skorzysta¢ ze
standardowego internetowego kwestionariusza dostarczonego przez Komisje
Europejska (sprawozdanie uczestnika).

Uczestnicy, ktorzy nie zloza sprawozdania, moga zosta¢ zobowigzani do
czgsciowego lub petnego zwrotu wkladu finansowego otrzymanego ze Srodkow
programu Erasmus+.

C. Wsparcie organizacyjne

a)

Obliczanie kwoty dotacji: kwotg dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie l3acznej
liczby zrealizowanych mobilnosci przez majacy zastosowanie wktad jednostkowy,
jak okreslono w zataczniku IV do umowy. Osoby towarzyszace oraz osoby biorgce
udzial w wizytach przygotowawczych nie sa uznawane za uczestnikow mobilnosci
I nie sg brane pod uwagg przy obliczaniu kwoty dotacji na wsparcie organizacyjne.
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b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest rzeczywiste podjecie dziatania przez uczestnika.

c) Dokumenty potwierdzajace: dowod uczestnictwa W dziataniu w formie jednego lub
kilku dokumentoéw okreslajacych imi¢ i nazwisko uczestnika oraz efekty uczenia
si¢, atakze daty rozpoczecia izakonczenia dziatania. W przypadku gdy osoby
towarzyszace wsparty uczestnikow w trakcie dziatania, podaje si¢ rowniez ich
imiona i nazwiska oraz czas trwania pobytu. Dokumenty potwierdzajace muszg by¢
podpisane przez organizacj¢ przyjmujacg i uczestnika.

d) Sprawozdawczos$¢:

Wsparcie organizacyjne w zakresie mieszanego programu intensywnego:
Beneficjent musi ztozy¢ sprawozdanie na temat zakonczonego dzialania.

Dziatania w zakresie mobilno$ci: Beneficjent musi ztozy¢ sprawozdanie na temat
zakonczonego dziatania.

D. Wsparcie wlaczenia dla organizaciji

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ poprzez pomnozenie taczne;j
liczby uczestnikow 0 mniejszych szansach dziatan w zakresie mobilnosci przez
majacy zastosowanie wktad jednostkowy, jak okreslono w zataczniku IV do
umowy.

b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktére warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest rzeczywiste podjecie dzialania przez uczestnika.

c) Dokumenty potwierdzajace: dowod uczestnictwa w dziataniu w formie jednego
lub kilku dokumentéw okreslajacych imi¢ i nazwisko uczestnika oraz efekty
uczenia sig¢, a takze daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania. W przypadku gdy
osoby towarzyszace wsparty uczestnikow w trakcie dziatania, podaje si¢ rowniez
ich imiona i nazwiska oraz czas trwania pobytu. Dokumenty potwierdzajace
muszg by¢ podpisane przez organizacj¢ przyjmujacg i uczestnika.

Ponadto: dokumentacja okreslona przez wlasciwg agencje narodowg jako odpowiedni
dowdd na to, ze uczestnik nalezy do jednej z kategorii os6b 0 mniejszych szansach
wymienionych w przewodniku po programie.

E. Wsparcie jezykowe online (Online Linguistic Support — OLS)
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Ponizsze regulacje majg zastosowanie wylgcznie do mobilno$ci, w przypadku ktorych
gléwnym jezykiem nauczania lub pracy jest jeden z jezykow dostepnych w narzedziu
wsparcia jezykowego online (OLS) oraz gdy uczestnik nie jest rodzimym lub w pelni
biegtym uzytkownikiem danego jezyka.

Testy znajomosci jezyka w ramach OLS

Beneficjent musi przydzieli¢ uczestnikom dostep do OLS (po wyborze
uczestnikow do udzialu w dziataniu w zakresie mobilnosci) i musi dotozy¢
wszelkich staran, aby zapewni¢ wykorzystanie wszystkich przyznanych
dostepow przez wybranych uczestnikow.

Beneficjent musi zapewnic¢, aby uczestnicy mobilnosci wzigli udziat w testach
znajomosci jezyka W ramach OLS przed rozpoczgciem okresu mobilnosci.

Dostawca ustugi powiadamia beneficjenta 0 wynikach testow.

Kursy jezykowe OLS

W celu uzyskania dostgpu do kursu jezykowego OLS uczestnicy musza
przystapic¢ do testu znajomosci jezyka OLS (o ile jest on dostgpny). Dostep do
kursow jezykowych OLS nalezy przyzna¢ wszystkim uczestnikom, ktoérzy chca
uczestniczy¢ w takim kursie, zgodnie z potrzebami jezykowymi uczestnikow.

Dostegp do kursu OLS nalezy rozdzieli¢ wérod uczestnikow stosownie do ich
potrzeb. Wszyscy uczestnicy, ktorzy przystapili do testu znajomosci jezyka,
maja mozliwos¢ podjecia kursu jezykowego, 0 ile wymagany jezyk lub kurs na
danym poziomie jest dostgpny W narzedziu OLS.

Uczestnicy, ktorych znajomos¢ gtownego jezyka nauki lub pracy oceniono (na
podstawie wyniku testu znajomosci jezyka) na poziomie B2 lub wyzszym, maja
mozliwos¢ podjecia kursu jezykowego OLS we wspomnianym jezyku albo
w miejscowym jezyku danego panstwa, pod warunkiem ze jest on dostepny w
OLS. Wskazanie tego wyboru w narzedziu OLS nalezy do beneficjenta.

Dostep do kursow jezykowych OLS musi by¢ wykorzystany w okresie migdzy
testem znajomos$ci jezyka OLS azakonczeniem dziatania w zakresie
mobilnosci.

Beneficjent musi monitorowa¢ wykorzystanie dostgpéw na podstawie
informacji przekazywanych przez dostawcg ustug.
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- Beneficjent musi dotozy¢ wszelkich staran, by zapewni¢ aktywne
wykorzystywanie wszystkich przyznanych licencji przez wybranych
uczestnikow.

Wszystkie dostepy

e Podpisujac indywidualng umoweg 0 udzielenie dotacji w zakresie mobilnosci,
uczestnicy mobilnos$ci zobowiazuja si¢ przystapic¢ do testu znajomosci jezyka OLS
przed rozpoczeciem okresu mobilnosci oraz ukonczy¢ kurs jezykowy OLS, jezeli
otrzymajg do niego dostep.

¢ Beneficjent musi dziata¢ zgodnie z wytycznymi w zakresie wykorzystywania OLS
zapewnionymi przez dostawce ustug.

e Beneficjent musi zgtosi¢ liczbe wykorzystanych licencji na testy znajomosci jezyka
i kursy jezykowe w swoim sprawozdaniu.

e Jezeli wmomencie przedlozenia koncowego  sprawozdania istnieja
niewykorzystane lub nieprzydzielone licencje, agencja narodowa moze podjac
decyzje 0 uwzglednieniu ich podczas przydzielania liczby licencji przyznanych
beneficjentowi w nastepnych latach naboru.

F. Wsparcie jezykowe

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie tacznej
liczby uczestnikéw otrzymujacych wsparcie jezykowe przez wktad jednostkowy,
jak okreslono w zataczniku IV do umowy. Uczestnicy, ktdrzy otrzymali wsparcie
jezykowe online, zostang wykluczeni ztego obliczenia. Osoby uczace si¢
w ramach mobilnos$ci dlugoterminowej otrzymaja dalsze wsparcie jezykowe
odpowiadajace temu samemu wkladowi jednostkowemu okreslonemu
w zaltaczniku IV.

b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest rzeczywisty udzial uczestnika w przygotowaniu jezykowym w zakresie jezyka
nauczania lub pracy.

c) Dokumenty potwierdzajace:

— dowdd uczestnictwa W Kursach jezykowych w formie o$§wiadczenia podpisanego
przez organizatora kursu, w ktorym wyszczeg6lniono imi¢ i nazwisko uczestnika,
nauczany jezyk, format i czas trwania przebytych kursow lub

— faktura za zakup materiatéw edukacyjnych, ktora zawiera szczegdtowe informacje
na temat danego jezyka, nazwe iadres organu wystawiajacego fakture, kwote
I walute oraz dat¢ wystawienia faktury lub
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— w przypadku gdy szkolenie jezykowe jest zapewniane bezposrednio przez
organizacj¢ wysylajaca lub przyjmujaca: o§wiadczenie opatrzone podpisem i datg
przez organizacj¢ zapewniajacg szkolenie, W ktérym wyszczegolniono imi¢
I nazwisko uczestnika, nauczany jezyk oraz format iczas trwania przebytego
szkolenia jezykowego.

G. Oplaty za kursy

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie lgcznej
liczby dni w przeliczeniu na kurs przez majgcy zastosowanie wktad jednostkowy,
jak okreslono w zalgczniku IV do umowy. Przy obliczaniu dotacji na optaty za
kursy uwzglednia si¢ jedynie rzeczywistg liczbg dni trwania kursu.

b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest uczestnictwo uczestnika w zorganizowanym kursie, za ktory trzeba wnies$é
opfate.

c) Dokumenty potwierdzajace: dowdd zapisania si¢ na kurs i dowod wniesienia oplaty
za kurs w formie faktury lub innego zaswiadczenia wydanego i podpisanego przez
organizatora kursu, w ktorym wyszczegolniono imi¢ i nazwisko uczestnika, nazwe
odbytego kursu oraz daty rozpoczecia izakonczenia uczestnictwa uczestnika
w Kursie.

H. Wizyty przygotowawcze

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie lgcznej
liczby o0sOb uczestniczacych W wizytach przygotowawczych przez majacy
zastosowanie wktad jednostkowy, jak okreslono w zalaczniku IV do umowy oraz
w granicach limitow okreslonych w przewodniku po programie.

b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest faktyczne podjgcie przez uczestnika wizyty przygotowawczej.

c) Dokumenty potwierdzajace: dowdd uczestnictwa W wizycie przygotowawczej
w formie harmonogramu i o$wiadczenia podpisanego przez uczestnika
I Organizacje przyjmujaca, W ktorym wyszczegolniono imig¢ i nazwisko danej
osoby i cel dziatania.

Il. POSTANOWIENIA MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII
BUDZETU OPARTYCH NA ZWROCIE FAKTYCZNIE
PONIESIONYCH KOSZTOW

I1.1. Warunki zwrotu kosztow rzeczywistych
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W przypadku gdy dotacja przybiera forme¢ zwrotu kosztow rzeczywistych, nalezy stosowac
nastepujace warunki:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

h)

zostaly one poniesione przez beneficjenta;
poniesiono je w okresie przewidzianym w art. 1.2.2;

wskazano je w szacunkach budzetowych okreslonych w zatgczniku II lub
w kwalifikowalnych p6zniejszych przelewach zgodnie z art. 1.17;

sa ponoszone W zwiazku z projektem w sposob opisany W zatgczniku II i sa
niezbg¢dne do jego wdrazania;

mozliwa jest ich identyfikacja i sprawdzenie, w szczeg6lno$ci sg one ujmowane
w dokumentacji  ksiggowej beneficjenta i ustalane zgodnie z majacymi
zastosowanie standardami rachunkowosci kraju, w ktorym beneficjent ma siedzibe,
oraz zgodnie z jego zwykla praktyka ksiegowania kosztow;

spelniaja wymogi stosownego prawodawstwa podatkowego i socjalnego;

sg racjonalne, uzasadnione | zgodne z zasadg nalezytego zarzadzania finansami,
w szczeg6lnosci jesli chodzi 0 0szczednosé i efektywnosc,

nie pokrywa ich wktad jednostkowy, jak okreslono w sekcji | niniejszego
zatgcznika.

I1.2. Obliczanie kosztow rzeczywistych

A. Wsparcie wlaczenia dla uczestnikow:

a)

b)

Obliczanie kwoty dotacji: dotacja stanowi zwrot 100 % faktycznie poniesionych
kosztéw kwalifikowalnych.

Koszty kwalifikowalne: koszty bezposrednio zwigzane z uczestnikami
0 mniejszych szansach io0sobami im towarzyszacymi, ktore maja charakter
dodatkowy w odniesieniu do kosztow, ktore pokrywa wkiad jednostkowy
okreslony w sekcji I niniejszego zatacznika. W ramach tej kategorii budzetowe;j
mozna wystapi¢ 0 zwrot kosztow zwigzanych z podrdza i utrzymaniem, jezeli nie
wnioskowano o dotacj¢ dla tych samych uczestnikéw w kategoriach
budzetowych: ,,Podroze” i ,,Wsparcie indywidualne”.

[w przypadku akredytowanych beneficjentow:

Srodki pienigzne na wsparcie wlaczenia dla uczestnikow po wyborze uczestnikow
moga zosta¢ udostgpnione na dwa sposoby. Beneficjent moze ztozy¢ wniosek
o finansowanie do agencji narodowej lub wykona¢ przesunigcie budzetowe
zgodnie z art. 1.17.]

Ksztatcenie i szkolenia zawodowe (VET) — Erasmus+ Mobilnos¢ edukacyjna (KA1)
http://erasmusplus.org.pl


http://erasmusplus.org.pl/

Umowa o udzielenie dotacji w ramach programu Erasmus+ 2021 — Zatacznik Il (mono i multi)

c) Dokumenty potwierdzajace: dowdd pokrycia powigzanych kosztow na podstawie
faktur, w ktorych wyszczegdlniono nazwe i adres organu wystawiajacego fakturg,
kwote i walute oraz dat¢ wystawienia faktury.

d) Sprawozdawczos¢: w odniesieniu do kazdej pozycji kosztow w tej kategorii
budzetowej beneficjent musi poda¢ rodzaj kosztow irzeczywista kwote
poniesionych kosztow.

B. Koszty nadzwyczajne

a) Obliczanie kwoty dotacji: dotacja stanowi zwrot 80 % faktycznie poniesionych
nastepujacych kosztow kwalifikowalnych.

b) Koszty kwalifikowalne:

— koszty zwigzane z gwarancja dotyczaca platnosci zaliczkowych wniesiong
przez beneficjenta, w przypadku gdy takiej gwarancji wymaga agencja
narodowa, jak okre$lono w art. 1.4.2 umowy;

— koszty najkorzystniejszego ekonomicznie azarazem efektywnego sposobu
podrozowania kwalifikowalnych uczestnikéw, W przypadku ktorych
standardowa zasada finansowania nie pokrywa co najmniej 70 % kosztow
kwalifikowalnych. Koszty nadzwyczajne zwigzane z wysokimi kosztami
podrézy zastepuja oddzielng dotacje na pokrycie kosztow podrdzy.

c) Dokumenty potwierdzajace:

— dokument  stanowigcy dowdd  poniesienia  kosztdow  zwigzanych
z zabezpieczeniem finansowym wydany przez organ udzielajacy
zabezpieczenia beneficjentowi, w ktérym wyszczegolniono nazwe i adres
organu wydajacego zabezpieczenie finansowe, kwote iwalute kosztow
zabezpieczenia oraz podano date i opatrzono podpisem pelnomocnika organu
wydajacego zabezpieczenie.

— w przypadku kosztow podrozy: dowodd pokrycia powigzanych kosztow na
podstawie faktur, w ktorych wyszczegdlniono nazwe iadres organu
wystawiajgcego fakturg, kwote iwalute, date wystawienia faktury i trase
podrozy.

1.  WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI DZIALAN
PODEJMOWANYCH W RAMACH PROJEKTU
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a) Beneficjent musi zapewni¢ kwalifikowalno$¢ dziatan podejmowanych w ramach
projektu, na ktérych realizacj¢ przyznano dotacj¢, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Przewodniku po programie Erasmus+.

b) Czas podrozy nie bedzie brany pod uwage przy ustalaniu zgodnos$ci z minimalnym
kwalifikowalnym czasem trwania mobilno$ci okreslonym w Przewodniku po
programie.

c) Dziatania, ktore nie sg zgodne z zasadami okre$lonymi W przewodniku po programie
Erasmus+ (uzupelionymi postanowieniami okreslonymi W niniejszym zatgczniku),
agencja narodowa musi uznaé¢ za nickwalifikowalne, a kwota dotacji odpowiadajaca
danym dziataniom musi zosta¢ zwrdcona W cato$ci. Zwrot musi obja¢ wszystkie
kategorie budzetu, na ktére przyznano dotacje, w odniesieniu do dziatania uznanego
za niekwalifikowalne.

IV. SPRAWOZDANIE KONCOWE

[w przypadku nieakredytowanych beneficjentow:

Sprawozdanie koncowe zostaje ocenione W zwigzku ze sprawozdaniami uczestnikow
w skali do 100 punktow. Wspdlny zestaw kryteriow oceny bedzie stosowany do pomiaru
zakresu, w jakim projekt zostal zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
0 udzielenie dotacji i standardami jakosci programu Erasmus.

Beneficjent musi przedlozy¢ sprawozdanie koncowe po dacie zakonczenia projektu.
Wczesniejsze przekazanie sprawozdania koncowego zostanie uznane za wniosek
0 przedterminowe rozwigzanie umowy 0 udzielenie dotacji i moze skutkowaé nizszym
wynikiem oceny. ]

[w przypadku akredytowanych beneficjentow:

Sprawozdanie koncowe zostaje ocenione W zwigzku ze sprawozdaniami uczestnikow
w skali do 100 punktow. Wspolny zestaw kryteriow oceny bedzie stosowany do pomiaru
zakresu, w jakim projekt zostat zrealizowany zgodnie z celami okreslonymi W zalaczniku
Il do niniejszej umowy, zatwierdzonym planem Erasmus+ i standardami jakos$ci programu
Erasmus+.

Beneficjent musi przedlozy¢ sprawozdanie koncowe po dacie zakonczenia projektu.
Wezesniejsze przekazanie sprawozdania koncowego zostanie uznane za wniosek
0 przedterminowe rozwigzanie umowy o udzielenie dotacji i moze skutkowaé nizszym
wynikiem oceny.
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V. OBNIZENIE DOTACJI W PRZYPADKU NIEZADOWALAJACEJ,
NIEPELNEJ LUB SPOZNIONEJ REALIZACJI PROJEKTU

Agencja narodowa moze uznac, ze realizacja projektu byta niezadowalajaca, niepetna lub
spozniona, W oparciu o sprawozdanie koncowe przekazane przez beneficjenta (w tym
sprawozdania poszczegdlnych uczestnikow biorgcych udziat w dziataniach w zakresie
mobilnosci).

Agencja narodowa moze rowniez wzigé pod uwage pochodzace z dowolnego innego
istotnego zrodia informacje §wiadczace 0 tym, ze projekt nie zostat zrealizowany zgodnie
Z postanowieniami umownymi. Wsréd innych zrodel informacji mozna wymieni¢ wizyty
monitorujace, sprawozdania okresowe dotyczace akredytacji, kontrole dokumentacji lub
kontrole na miejscu przeprowadzane przez agencj¢ narodowa.

jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu przyznano mniej niz
60 punktow ogotem, agencja narodowa moze obnizy¢ ostateczng kwote dotacji na wsparcie
organizacyjne na podstawie niezadowalajacej, niepelnej lub spdznionej realizacji akcji,
nawet jesli wszystkie zgloszone dziatania byty kwalifikowalne i rzeczywiscie si¢ odbyty.
W takim przypadku obnizenie dotacji moze odpowiadac:

- 10%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 50 punktéw, ale mniej niz 60 punktow;

- 25%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 40 punktow, ale mniej niz 50 punktow;

- 50%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 25 punktdéw, ale mniej niz 40 punktow;

- 75%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano mniej niz 25 punktow.

Ponadto agencja narodowa moze obnizy¢ ostateczng kwote dotacji na wsparcie
organizacyjne o kwote wynoszaca do 100 % dotacji w przypadku, gdy ocena
sprawozdania koncowego, wizyta monitorujaca lub kontrola na miejscu wykaze, ze
standardy jakosci programu Erasmus dotyczace dobrego zarzadzania dzialaniami
w zakresie mobilnosci nie sg przestrzegane.

VI.  ZMIANY KWOTY DOTACJI
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[w przypadku akredytowanych beneficjentow:

Calkowita maksymalna kwota dotacji wskazana w art. 1.3.1 moze zosta¢ zwigkszona
poprzez zmiang umowy 0 udzielenie dotacji w nastepujacych przypadkach:

a)

b)

w przypadku udostepnienia agencji narodowej dodatkowych funduszy w celu ich
redystrybucji akredytowanym beneficjentom ipod warunkiem, ze informacje
przekazane przez danego beneficjenta w narzedziu sprawozdawczo$ci
| zarzadzania Erasmust+ wykazuja, ze jest on W Stanie zrealizowa¢ dodatkowe
dziatania w zakresie mobilnosci,

do momentu uptynigcia okresu 12 miesigcy od rozpoczecia projektu beneficjent
moze przedstawi¢ uzasadniony wniosek 0 dodatkowe fundusze na koszty
nadzwyczajne i wsparcie wlaczenia dla uczestnikow, jesli te dodatkowe potrzeby
nie moga zosta¢ pokryte transferem $rodkow pienigznych w ramach istniejace;j
kwoty dotacji, nie wpltywajac przy tym negatywnie na realizacje celow okreslonych
W zalgczniku II.

Agencja narodowa rozpatrzy takie wnioski, jezeli $rodki na ten cel pozostang
dostepne. W przypadku zatwierdzenia wniosku o dodatkowe fundusze agencja
narodowa ocenia, czy zmiana dotyczaca dodatkowych funduszy musi zostaé
dokonana niezwlocznie czy na pdzniejszym etapie.

Agencja narodowa dokonuje oceny w oparciu 0 kwote ptatnosci zaliczkowej, ktora
zostala juz udostgpniona beneficjentowi, kwote wymaganych dodatkowych
funduszy oraz charakter zatwierdzonych wydatkéw. Agencja narodowa wydaje
wymagang zmian¢ W trybie pilnym, jezeli beneficjent musi przestrzegac
postanowien dotyczacych udzielania wsparcia wiaczenia dla uczestnikow, jak
okreslono w warunkach szczegotowych.

KONTROLE BENEFICJENTA DOTACJI | PRZEKAZYWANIE
DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH

Zgodnie z art. 11.27 zatacznika I do umowy beneficjent moze by¢ poddawany kontrolom
i audytom w zwigzku z umowa. Celem kontroli iaudytow jest zweryfikowanie, czy
beneficjent zarzadzat dotacja zgodnie z postanowieniami umowy, dzigki czemu mozna
ustali¢ ostateczng kwote dotacji, do ktérej otrzymania beneficjent jest uprawniony.
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W przypadku wszystkich projektow nalezy przeprowadzi¢ kontrole sprawozdania
koncowego. Ponadto projekt moze zosta¢ poddany dodatkowej kontroli dokumentacji lub
kontroli na miejscu, jezeli umowa dotyczaca projektu wchodzi w sktad proby
przygotowanej przez agencj¢ narodowa na zadanie Komisji Europejskiej lub jezeli agencja
narodowa wybrata dang umowe¢ do ukierunkowanej kontroli w oparciu o wyniki
przeprowadzonej oceny ryzyka.

Jezeli chodzi o0 kontrole sprawozdania koncowego i kontrole dokumentacji, beneficjent
musi przekaza¢ agencji narodowej papierowag lub elektroniczng kopi¢ dokumentow
potwierdzajacych okreslonych w sekcji 1.2, chyba ze agencja narodowa zwréci sig
0 przekazanie oryginatow tych dokumentéw. Po zbadaniu oryginaldéw dokumentow
potwierdzajacych agencja narodowa musi zwrédci¢ je beneficjentowi. Jezeli zgodnie
z obowigzujacymi przepisami beneficjent nie jest upowazniony do przekazania oryginatow
dokumentoéw do celow zwigzanych z kontrolag sprawozdania koncowego lub kontrolg
dokumentacji, moze zamiast tego przekaza¢ kopi¢ dokumentoéw potwierdzajacych.

W przypadku kazdego rodzaju kontroli agencja narodowa moze zwréci¢ si¢ do
beneficjenta o przekazanie dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych lub dowodow,
ktére przekazuje si¢ zazwyczaj na potrzeby innego rodzaju kontroli, jak okreslono w art.
[1.27 warunkéw ogodlnych.

Poszczegdlne rodzaje kontroli musza obejmowac:

a) Kontrola sprawozdania koncowego

Kontrol¢ sprawozdania koncowego przeprowadza si¢ W siedzibie agencji narodowej na
etapie sporzadzania sprawozdania koncowego, aby ustali¢ ostateczng kwot¢ dotacji, do
otrzymania ktorej beneficjent jest uprawniony.

Sprawozdanie koncowe beneficjenta dla agencji narodowej musi zawiera¢ nastgpujace
informacje (w stosownych przypadkach w ramach formatu dziatania i danego projektu):

e informacje na temat wkladu jednostkowego wykorzystanego W ramach
nastepujacych kategorii budzetu:
— Wsparcie kosztow podrozy
— Wsparcie indywidualne
— Wsparcie wlaczenia dla organizacji
—  Wizyty przygotowawcze
— Optata za udziat w kursie
— Wsparcie jezykowe

o Koszty faktycznie poniesione w zwigzku z poszczegdlnymi kategoriami budzetu:
— Wsparcie wiaczenia dla uczestnikéw
— Koszty nadzwyczajne
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b) Kontrola dokumentacji

Kontrola dokumentacji to szczegdélowa kontrola dokumentéw potwierdzajacych
w siedzibie agencji narodowej, ktéra moze zosta¢ przeprowadzona na etapie sporzadzania
sprawozdania koncowego lub po zakonczeniu tego etapu. Na zadanie agencji narodowej
beneficjent musi przekazac jej dokumenty potwierdzajace dotyczace wszystkich kategorii
budzetu.

c) Kontrole na miejscu

Agencja narodowa przeprowadza kontrole na miejscu w siedzibie beneficjenta lub
w dowolnych innych pomieszczeniach istotnych dla realizacji projektu. Podczas kontroli
na miejscu beneficjent musi udostepni¢ agencji narodowej oryginaty dokumentacji
potwierdzajacej dla wszystkich kategorii budzetu i zapewni¢ jej mozliwo$¢ uzyskania
wgladu do ksiag rachunkowych beneficjenta zawierajacych informacje 0 wydatkach
poniesionych na realizacje projektu.

Kontrole na miejscu mogg przybra¢ nastgpujaca forme:

- Kontrola na miejscu w trakcie realizacji projektu: tego rodzaju kontrole
przeprowadza si¢ W trakcie realizacji projektu, aby umozliwi¢ agencji narodowej
bezposrednie zbadanie sytuacji iocen¢ kwalifikowalnosci wszystkich dziatan
podejmowanych w ramach projektu i wszystkich uczestnikow projektu;

- Kontrola na miejscu po zakonczeniu projektu: tego rodzaju kontrolg przeprowadza
si¢ po zakonczeniu projektu, zazwyczaj po przeprowadzeniu kontroli sprawozdania
koncowego.

[w przypadku akredytowanych beneficjentow:
- Kontrola systemow

Kontrole systemow przeprowadza si¢, aby oceni¢ ustanowienie systemu skladania przez
beneficjenta regularnych wnioskéw 0 dotacj¢ w kontekscie programu, jak rowniez aby
oceni¢ wywigzywanie si¢ przez niego ze zobowigzan podjetych w wyniku jego akredytacji.
Kontrole systemow przeprowadza si¢, aby oceni¢ wywigzywanie si¢ przez beneficjenta
z norm realizacji, do ktorych zobowigzat si¢ w ramach programu Erasmus+. Beneficjent
musi umozliwi¢ agencji narodowej sprawdzenie realnosci i kwalifikowalno$ci wszystkich
dziatan w ramach projektu iwszystkich uczestnikow za pomoca wszelkich $srodkow
dokumentacji, wtym nagran wideo izdje¢ podjetych dziatan, w celu uniknigcia
podwojnego finansowania lub innych nieprawidtowosci.
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