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. POSTANOWIENIA MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII
BUDZETU OPARTYCH NA WKLADACH JEDNOSTKOWYCH

1.1 Warunki kwalifikowalnosci wkladow jednostkowych

W przypadku gdy dotacja przybiera forme wktadu jednostkowego, liczba jednostek musi
spetniaé nastepujace warunki:

e jednostki muszg by¢ faktycznie wykorzystane lub wytworzone W okresie

ustalonym w art. 1.2.2 warunkow szczegdtowych;

e jednostki muszg by¢ niezbgdne do realizacji projektu lub wytworzone w jego

trakcie;

e mozliwa musi by¢ identyfikacja i sprawdzenie liczby jednostek, w szczegdlnosci

na podstawie ewidencji i dokumentacji okre$lonej W niniejszym zatgczniku.

1.2 Obliczanie wkladow jednostkowych i dokumenty je potwierdzajace

A. Podroz: wsparcie

Miejsce pochodzenia rozumie si¢ domyslnie jako miejsce, W ktorym znajduje si¢
organizacja wysylajaca, natomiast miejsce docelowe — jako miejsce, w ktorym
znajduje si¢ organizacja przyjmujaca. W przypadku zgloszenia innego miejsca
pochodzenia lub miejsca docelowego beneficjent musi uzasadni¢ takg zmiane.

Jezeli podr6z nie odbyla si¢ lub zostata sfinansowana z innych zrédet unijnych niz
program Erasmus+ (np. uczestnik programu mobilnosci przebywa juz w miejscu
docelowym w zwigzku z innym dziataniem niz to obj¢te finansowaniem na mocy
umowy), beneficjent musi odpowiednio zgtosi¢ te sytuacj¢ w narzedziu raportowania
i zarzadzania Erasmus+ w odniesieniu do kazdego dziatania w zakresie mobilnosci,
ktorego ona dotyczy. W takim przypadku dotacja na koszty podrdzy nie zostanie
przyznana.

Obliczanie kwoty dotacji na koszty podrozy: kwote dotacji oblicza si¢, mnozac liczbg
uczestnikoOw przez przedziat odlegtosci, wedtug wktadu jednostkowego majacego
zastosowanie do danego przedziatu odlegtosci i rodzaju podrozy (standardowy lub
ekologiczny), jak okreslono W zalaczniku IV do umowy. Wkiad jednostkowy
w przeliczeniu na przedzial odlegtosci stanowi kwote dotacji na koszty podrozy
w obie strony pomigdzy miejscem wyjazdu a miejscem przyjazdu. W przypadku
podrozy z wykorzystaniem ekologicznych $rodkoéw transportu (pocigg, autobus,
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wspolny samochdd, 10dz) (,,green travel”) zastosowanie majg wktady jednostkowe na
rzecz ekologicznych srodkow transportu, W przeciwnym razie zastosowanie maja
standardowe wktady jednostkowe majace zastosowanie do podrézy.

Wkiady jednostkowe na pokrycie kosztow podrozy maja zastosowanie do kazdej
kategorii mobilnosci pracownikéw. W przypadku mobilnosci studentoéw wktady
jednostkowe na pokrycie kosztow podrézy majg zastosowanie a) W przypadku
instytucji wysytajacych z najbardziej oddalonych krajow iregionéw programu
(regiony najbardziej oddalone, Cypr, Islandia, Malta) oraz krajow i terytoriow
zamorskich, b) w przypadku uczestnikéw 0 mniejszych szansach w zakresie
krétkoterminowej mobilnosci  studentow oraz c¢) W przypadku uczestnikow
udajacych si¢ do krajow partnerskich z wyjatkiem krajow partnerskich z regionow 5
i14. Wtym ostatnim przypadku c¢) beneficjenci mogag podja¢ decyzje
0 nieprzyznaniu wktadu z tytutu kosztow podrdzy, z wyjatkiem wkiadu na rzecz
uczestnikow 0 mniejszych szansach. Kryteria nieprzyznania wktadu muszg by¢
sprawiedliwe (zapewniajace rowne traktowanie), przejrzyste, udokumentowane
i opublikowane na stronie internetowej instytucji.

Aby ustali¢ odpowiedni przedziat odleglosci, beneficjent wskazuje odlegtos¢
pokonywang podczas podrozy W jedna strong, obliczong za pomocg internetowego
kalkulatora odlegltosci dostepnego na stronie internetowej Komisji pod adresem:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_pl.

Beneficjent oblicza kwoty dotacji na koszty podrézy w narzedziu sprawozdawczym
i zarzadzania Erasmus+ Wwoparciu 0 majgce zastosowanie stawki wkladow
jednostkowych.

b)  Zdarzenie inicjujgce: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji, jest
rzeczywiste podjecie dzialania przez uczestnika.

c) Dokumenty potwierdzajace W przypadku pracownikow: Dowod uczestnictwa
W dziataniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez organizacj¢e przyjmujaca,
obejmujacy rowniez elementy wirtualne W przypadku mobilnosci mieszanej,
w ktorym wyszczegolniono imi¢ inazwisko uczestnika, cel dziatania, liczbe
zrealizowanych godzin dydaktycznych w przypadku wyjazdow dydaktycznych w
celu prowadzenia zaje¢, atakze potwierdzone daty rozpoczecia i zakonczenia
dziatania w zakresie mobilnosci fizycznej.

Dokumenty potwierdzajace dla studentéw: Dokumenty potwierdzajace wydane przez
organizacj¢ przyjmujaca, obejmujace roéwniez elementy wirtualne w przypadku
mobilno$ci mieszanej, okreslajace:

e imig i nazwisko studenta,
e potwierdzone daty rozpoczecia | zakonczenia dzialania w zakresie
mobilnosci fizycznej
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W nastepujacym formacie:

- wykaz zaliczen (lub dotgczone o$wiadczenie) w przypadku
mobilnosci w celu odbycia studiow;

- $wiadectwo odbycia praktyki (lub dotgczone oswiadczenie)
w przypadku mobilnosci w celu odbycia praktyki.

Ponadto w przypadku korzystania ze zrownowazonych srodkow transportu (ekologiczne
podroze): dokumentem potwierdzajagcym bedzie oswiadczenie podpisane przez osobg
otrzymujacg dotacje na pokrycie kosztow podrozy i organizacje wysytajaca. Uczestnicy
powinni by¢ poinformowani 0 obowigzku przechowywania dowodéw podrézy (biletow)
I przedstawienie ich beneficjentowi na zadanie.

B. Wsparcie indywidualne

a) Obliczanie kwoty dotacji dla studentow: kwote dotacji oblicza si¢ poprzez
pomnozenie liczby dni/miesiecy fizycznej obecno$ci na studenta przez wkiad
jednostkowy majacy zastosowanie W przeliczeniu na dzien/miesigc W danym Kraju
przyjmujacym, jak okreslono w zatgczniku IV do umowy. Mozna doda¢ finansowane
dni podrdzy, jezeli ma to zastosowanie dla danego dziatania, do wysokosci limitow
okreslonych w przewodniku po programie.

W przypadku dhugich wyjazdoéw, ktore nie objety peinej liczby miesiecy, kwote
dotacji oblicza si¢ poprzez pomnozenie liczby dni niepelnego miesigca przez 1/30
wysokos$ci wktadu jednostkowego na miesigc, w tym dodatkowe finansowanie.

W przypadku mobilnosci studentow szkot wyzszych w zakresie stazy miedzy
krajami programu oraz do krajow partnerskich z Regionu 5 i 14studenci i niedawni
absolwenci muszg otrzyma¢ miesi¢czne dodatkowe finansowanie na staze w ramach
wsparcia indywidualnego.

Studenci iniedawni absolwenci 0 mniejszych szansach, ktdrzy uczestniczg
w mobilno$ci, muszg otrzymaé dodatkowe finansowanie W ramach wsparcia
indywidualnego, jezeli spelniajg kryteria kwalifikowalnosci ustanowione na
szczeblu krajowym. Dodatek na praktyke (staze) i dodatek dla osob z mniejszymi
szansami kumulujg si¢ W przypadku dlugoterminowej mobilno$ci studentow miedzy
krajami programu oraz do krajow partnerskich z Regionu 5 i 14.

W przypadku gdy studenci i niedawni absolwenci nie otrzymuja odrgbnego wsparcia
kosztow podrdzy, majg oni prawo do otrzymania dofinansowania na korzystanie ze
zrownowazonych $rodkow transportu, jak okreslono w Przewodniku po programie.
Dokumenty potwierdzajace wyszczegdlnione sg W sekcji dotyczacej wsparcia
kosztow podrozy.
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Daty rozpoczecia i zakonczenia sg liczone W nastepujacy sposob:

Datg rozpoczecia powinien by¢ pierwszy dzien, W ktérym student musi by¢
obecny w organizacji przyjmujacej (pierwsze zaje¢cia, pierwszy dzien W pracy,
pierwszy dzien wydarzenia powitalnego lub kursow  jezykowych
I miedzykulturowych).

Datg zakonczenia powinien by¢ ostatni dzien, w ktorym student musi by¢
obecny w organizacji przyjmujacej (ostatni dzien sesji egzaminacyjnej, zaj¢c,
pracy lub okresu obowigzkowego pobytu).

Obliczanie kwoty dotacji dla pracownikéw: kwot¢ dotacji oblicza si¢ przez
pomnozenie liczby dni obecnosci fizycznej W przeliczeniu na uczestnika przez wktad
jednostkowy majacy zastosowanie W przeliczeniu na dzien w danym Kkraju
przyjmujacym, jak okreslono w zalgczniku IV do umowy. Mozna dodaé
finansowane dni podrézy, jezeli ma to zastosowanie dla danego dziatania, do
wysokos$ci limitow okreslonych w przewodniku po programie.

Uczestnicy musza otrzyma¢ indywidualne wsparcie przez minimalny okres
mobilnosci, Z wyjatkiem mobilnosci nieobj¢tej finansowaniem (,,zerowa dotacja”).

Zmiany okresu pobytu w przypadku studentow i pracownikow:

Jezeli spodziewany okres pobytu jest dluzszy niz wskazano w umowie
0 udzielenie dotacji, beneficjent moze:

e zmieni¢ umowe O Udzielenie dotacji podczas okresu mobilno$ci, aby
uwzgledni¢ dluzszy czas trwania, jezeli pozwala na to pozostata kwota
dotacji

e albo uzgodni¢ z uczestnikiem podczas okresu mobilnosci, ze dodatkowa
liczba dni bedzie traktowana jako okres ,,zerowej dotacji” (okres nieobjety
finansowaniem).

e Po zakonczeniu okresu mobilnosci nie mozna zwigkszy¢ kwoty dotacji.

Jezeli potwierdzony okres pobytu jest dtuzszy niz wskazano w umowie
0 udzielenie dotacji, dodatkowe dni traktuje si¢ jako okres ,,zerowej dotacji”.

W przypadku dlugoterminowej mobilnosci studentdw: bez uszczerbku dla
obowigzku przestrzegania minimalnego czasu trwania pobytu, jezeli
potwierdzony okres pobytu jest krotszy niz okres wskazany w umowie
0 udzielenie dotacji, beneficjent powinien postapi¢ W nastgpujacy sposob:
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e jezeli roznica migdzy potwierdzonym okresem pobytu a okresem
wskazanym w umowie o udzielenie dotacji wynosi ponad 5 dni, beneficjent
musi zaktualizowa¢ dane w narzedziu sprawozdawczosci i zarzadzania
Erasmus+ przez wskazanie potwierdzonego okresu (tj. dat rozpoczgcia
i zakonczenia wpisanych W wykazie zaliczen lub na $wiadectwie odbycia
praktyki), a kwota dotacji zostanie obliczona ponownie.

e JeSli natomiast roznica ta wynosi maksymalnie 5 dni, beneficjent nie
powinien zmienia¢ W narzedziu sprawozdawczosci | zarzadzania Erasmus+
okresu wskazanego w umowie o udzielenie dotacji (tj. kwota dotacji nie
zostaje obliczona ponownie).

- W przypadku przerwania pobytu okres przerwy nie bedzie brany pod uwage
przy obliczaniu dotacji na wsparcie indywidualne. W przypadku przerwy
spowodowanej sita wyzsza uczestnik musi mie¢ mozliwo$¢ kontynuowania
dziatan po ich przerwaniu (w miar¢ mozliwosci na warunkach okreslonych
W niniejszej umowie).

- W przypadku rozwigzania przez uczestnika umowy z beneficjentem ze wzgledu
na dzialanie sity wyzszej uczestnik musi mie¢ prawo do otrzymania kwoty
dotacji w wysokosci odpowiadajacej co najmniej rzeczywistemu czasowi
trwania okresu mobilnosci. Wszelkie pozostate srodki musza zosta¢ zwrdcone
beneficjentowi, chyba ze strony uzgodnity inacze;.

b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji, jest
rzeczywiste podjecie przez uczestnika dziatania w ustalonym okresie.

c) Dokumenty potwierdzajace w przypadku pracownikow: dowdd uczestnictwa
W dziataniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez organizacje przyjmujaca,
w ktorym wyszczegdlniono imi¢ inazwisko uczestnika, cel dziatania liczbe
zrealizowanych godzin dydaktycznych w przypadku wyjazdow dydaktycznych w
celu prowadzenia zaje¢¢, atakze potwierdzone daty jego fizycznego rozpoczgcia
i zakonczenia.

Dokumenty potwierdzajace dla studentow: dowody w postaci dokumentu wydane
przez organizacj¢ przyjmujaca i Wyszczegodlniajace:

e imie i nazwisko studenta,
e potwierdzone daty fizycznego rozpoczecia i zakonczenia dziatania
w zakresie mobilnosci W ponizszym formacie:

- wykaz zaliczen (lub dolaczone o$wiadczenie (zaswiadczenie
0 obecnosci)) w przypadku mobilnosci w celu odbycia studiow;
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- S$wiadectwo odbycia  praktyki (lub  dotaczone o$wiadczenie
(zaswiadczenie 0 obecnosci)) w przypadku mobilnosci w celu odbycia
praktyki.

Dokumenty potwierdzajgce mobilno$¢ mieszang i uczestnictwo w mieszanych
programach intensywnych: nalezy korzystaé zzazwyczaj stosowanych
dokumentoéw okreslonych powyze;.

d) Sprawozdawczo$¢:

Uczestnicy mobilno$ci muszg ztozy¢ indywidualny raport uczestnika z
dziatania, w ktorym przedstawig informacje zwrotne, oparte na faktach i ich
wrazenia z pobytu oraz informacje o przygotowaniach i dzialaniach
stanowigcych kontynuacje mobilnosci. W tym celu uczestnicy musza
skorzysta¢ ze standardowego internetowego kwestionariusza dostarczonego
przez Komisj¢ Europejska (sprawozdanie uczestnika).

Uczestnicy, ktorzy nie zloza sprawozdania, moga zosta¢ zobowigzani do
czesciowego lub petnego zwrotu wkladu finansowego otrzymanego ze $rodkow
programu Erasmus+.

C. Wsparcie organizacyjne

Obliczanie kwoty dotacji na wsparcie organizacyjne dziatan w zakresie
mobilnosci: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie tacznej liczby
zrealizowanych mobilnosci (tj. bez wzgledu na to, czy dany uczestnik brat udziat
w dziataniach w zakresie mobilno$ci raz czy wigce] razy) przez majacy
zastosowanie wktad jednostkowy, jak okreslono w zalgczniku IV do umowy.
Laczna liczba mobilnosci uwzglednianych przy obliczaniu  wsparcia
organizacyjnego obejmuje wszystkich studentow i pracownikow, ktorzy
uczestniczyli w mobilnosci w tym tych, ktorzy otrzymali zerowe dofinansowanie
ze $rodkow unijnych programu Erasmus+ na caly okres mobilnosci, atakze
zaproszonych pracownikow przedsigbiorstw, ktorzy byli uczestnikami mobilnosci
(przyjazdy). Laczna liczba os6b uwzglednianych przy obliczaniu wsparcia
organizacyjnego nie obejmuje 0sob towarzyszacych uczestnikom w ich dziataniu.

Obliczanie kwoty dotacji na wsparcie organizacyjne dziatan w zakresie
mieszanego programu intensywnego: kwote dotacji oblicza si¢, mnozac faczna
liczbg uczestnikow (0s6b uczacych si¢) mieszanych programow intensywnych,
przyjezdzajacych w ramach dziatan w zakresie mobilnosci studentéw lub szkolen
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b)

personelu, przez majacy zastosowanie wktad jednostkowy okreslony w zataczniku
IV do umowy oraz w granicach limitow okre$lonych w przewodniku po programie.

Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktére warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest rzeczywiste podjecie dzialania przez uczestnika a w przypadku mieszanych
programéw intensywnych, udzial minimalnej wymaganej liczby uczestnikow
w dziataniu].

Dokumenty potwierdzajace: takie same dokumenty potwierdzajace, jak okreslono
w sekcji dotyczacej wsparcia indywidualnego.

W przypadku mieszanych programow intensywnych, dowdd uczestnictwa
okreslajacy imig i nazwisko uczestnikéw (0sob uczacych si¢) oraz daty rozpoczgcia
I zakonczenia dziatania.

d) Sprawozdawczos¢:

Wsparcie organizacyjne w zakresie mobilnoS$ci:

- margines tolerancji wynosi 10%, co oznacza, ze dotacja na wsparcie
organizacyjne nie moze zosta¢ zmniejszona, jezeli laczna liczba
zrealizowanych mobilnosci studentow i pracownikow jest nizsza od liczby
mobilnosci okre§lonej w zataczniku 11 do umowy 0 10% lub mniej.

- Jezeli na etapie sprawozdania koncowego liczba zrealizowanych
mobilnosci jest wyzsza od liczby okre$lonej w zataczniku I1, kwota dotacji
na wsparcie organizacyjne zostanie ograniczona do maksymalnej kwoty
okreslonej w zatgczniku II.

Wsparcie organizacyjne w zakresie mieszanego programu intensywnego:
Beneficjent musi ztozy¢ sprawozdanie na temat zakonczonego dziatania.

Dziatania w zakresie mobilno$ci: Beneficjent musi zlozy¢ sprawozdanie na temat
zakonczonego dzialania.

D. Wsparcie wlaczenia dla organizaciji

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ poprzez pomnozenie tgczne;j
liczby uczestnikow otrzymujacych wsparcie wiaczenia dzialan w zakresie
mobilnosci przez majacy zastosowanie wklad jednostkowy, jak okreslono
w zataczniku IV do umowy.

b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktére warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest rzeczywiste podjecie dziatania przez uczestnika i oOtrzymane wsparcie
wiaczenia dla uczestnikow.
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c) Dokumenty potwierdzajace: dokumenty potwierdzajace wyplate wsparcia

wiaczenia dla uczestnikow, jak okreslono w sekcji I1.2.A niniejszego zatgcznika.

E. Wsparcie jezykowe online (Online Linguistic Support — OLS)

Ponizsze regulacje maja zastosowanie wylacznie do mobilnosci, w przypadku ktorych
glownym jezykiem nauczania lub pracy jest jeden z jezykéw dostgpnych w narzedziu
wsparcia jezykowego online (OLS) oraz gdy uczestnik nie jest rodzimym lub w pelni
biegtym uzytkownikiem danego jezyka.

Testy znajomosci jezyka w ramach OLS

Uczestnicy realizujacy mobilno$¢ trwajacg co najmniej dwa tygodnie otrzymuja
dostep do testow znajomosci jezyka.

Beneficjent musi przydzieli¢ uczestnikom dostgp do OLS (po wyborze
uczestnikow do udziatu w mobilnosci) i musi dotozy¢ wszelkich staran, aby
zapewni¢ wykorzystanie wszystkich przyznanych licencji przez wybranych
uczestnikow.

Beneficjent musi zapewni¢, aby uczestnicy programow mobilnosci wzieli
udziat w testach znajomosci jezyka w ramach OLS przed rozpoczgciem okresu
mobilnosci. Ukonczenie internetowego testu znajomosci jezyka przed
wyjazdem jest warunkiem wstgpnym uczestnictwa W dziataniu w zakresie
mobilnosci, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow.

Dostawca ustugi powiadamia beneficjenta 0 wynikach testow.

Kursy jezykowe OLS

W celu uzyskania dostepu do kursu jezykowego OLS uczestnicy muszg
przystapi¢ do testu znajomosci jezyka OLS (o ile jest on dostepny). Dostep do
kurséw jezykowych OLS nalezy przyzna¢ wszystkim uczestnikom, ktorzy chcg
uczestniczy¢ w takim kursie, zgodnie z potrzebami jezykowymi uczestnikow.
Uczestnicy programéw mobilnosci W SzKolnictwie wyzszym mogg rowniez
wyrazi¢ zainteresowanie uczestnictwem W Kursie jezykowym OLS w jezyku
gléwnym, w ktorym odbedzie si¢ program mobilnosci lub miejscowym jezyku
panstwa docelowego (w stosownych przypadkach) po dokonaniu testu
znajomosci jezyka.
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Dostgp do kursu OLS nalezy rozdzieli¢ wsrod uczestnikow stosownie do ich
potrzeb. Wszyscy uczestnicy, ktorzy przystapili do testu znajomosci jezyka,
majg mozliwos¢ podjecia kursu jezykowego, 0 ile wymagany jezyk lub kurs na
danym poziomie jest dostgpny W narzedziu OLS.

Uczestnicy, ktorych znajomos¢ gtownego jezyka nauki lub pracy oceniono (na
podstawie wyniku testu znajomosci jezyka) na poziomie B2 lub wyzszym, maja
mozliwos¢ podjecia kursu jezykowego OLS we wspomnianym jezyku albo
w miejscowym jezyku danego panstwa, pod warunkiem ze jest on dostepny w
OLS. Wskazanie tego wyboru w narzedziu OLS nalezy do beneficjenta.

Dostep do kurséw jezykowych OLS musi by¢ wykorzystany w okresie migdzy
testem znajomosci jezyka OLS azakonczeniem dziatania w zakresie
mobilnosci.

Beneficjent musi monitorowa¢ wykorzystanie dostepéw na podstawie
informacji przekazywanych przez dostawce ustug.

Beneficjent musi dotozy¢é wszelkich staran, by zapewni¢ aktywne
wykorzystywanie wszystkich przyznanych licencji przez wybranych
uczestnikow.

Wszystkie dostepy

Podpisujac indywidualng umowe 0 udzielenie dotacji w zakresie mobilnosci,
uczestnicy mobilno$ci zobowiazujg si¢ przystapi¢ do testu znajomosci jezyka OLS
przed rozpoczeciem okresu mobilnosci oraz ukonczy¢ kurs jezykowy OLS, jezeli
otrzymaja do niego dostep.

Beneficjent musi dziata¢ zgodnie z wytycznymi w zakresie wykorzystywania OLS
zapewnionymi przez dostawce ustug.

Beneficjent musi zgtosic¢ liczbg wykorzystanych licencji na testy znajomosci jezyka
i kursy jezykowe w swoim sprawozdaniu.

Jezeli w momencie przedlozenia okresowego 1 koncowego sprawozdania istnieja
niewykorzystane lub nieprzydzielone licencje, agencja narodowa moze podjac
decyzje 0 uwzglednieniu ich podczas przydzielania liczby licencji przyznanych
beneficjentowi w nastepnych latach naboru.
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POSTANOWIENIA MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII
BUDZETU OPARTYCH NA ZWROCIE FAKTYCZNIE
PONIESIONYCH KOSZTOW

I1.1. Warunki zwrotu kosztow rzeczywistych

W przypadku gdy dotacja przybiera forme zwrotu kosztow rzeczywistych, nalezy stosowac
nastepujace warunki:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

zostaty one poniesione przez beneficjenta;
poniesiono je w okresie przewidzianym w art. 1.2.2;

wskazano je w szacunkach budzetowych okreslonych w zataczniku I lub
w kwalifikowalnych pdzniejszych przesunieciach zgodnie z art. 1.17;

sg ponoszone W zwigzku z projektem w sposob opisany W zatgczniku II i sg
niezbedne do jego wdrazania;

mozliwa jest ich identyfikacja i sprawdzenie, w szczeg6lnosci sg one ujmowane
w dokumentacji  ksiegowej beneficjenta iustalane zgodnie z majacymi
zastosowanie standardami rachunkowosci kraju, w ktérym beneficjent ma siedzibe,
oraz zgodnie z jego zwykla praktyka ksiegowania kosztow;,

spetniajg wymogi stosownego prawodawstwa podatkowego i socjalnego;

sg racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadg nalezytego zarzadzania finansami,
w szczegolnosci jesli chodzi 0 0szczednosé i efektywnosc,

nie pokrywa ich wkiad jednostkowy, jak okreslono w sekcji | niniejszego
zalgcznika.

11.2. Obliczanie kosztow rzeczywistych

A. Wsparcie wlaczenia dla uczestnikow:

a)

b)

Obliczanie kwoty dotacji: dotacja stanowi zwrot 100 % faktycznie poniesionych
kosztéw kwalifikowalnych.

Koszty kwalifikowalne: koszty bezposrednio zwigzane z uczestnikami
0 mniejszych szansach i osobami im towarzyszacymi, ktorych nie mozna pokry¢
z dodatkowej kwoty na wsparcie indywidualne dla uczestnikow 0 mniejszych
szansach. W szczegodlnosci koszty te maja na celu pokrycie dodatkowego
wsparcia  finansowego  wymaganego dla  uczestnikow  dotknigtych
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d)

niepetnosprawnoscia fizyczng badz psychiczng lub chorobg, aby umozliwi¢ im
udzial w mobilnosci, a takze w wizytach przygotowawczych.

Srodki pieniezne na wsparcie wlaczenia dla uczestnikow po wyborze uczestnikow
mogg zosta¢ udostgpnione na dwa sposoby. Beneficjent moze ztozy¢ wniosek
o finansowanie do agencji narodowej lub wykonaé przesunigcie budzetowe
zgodnie z art. 1.17.

Dokumenty potwierdzajace: dokumentacja uzasadniajgca potrzebe przyznania
uczestnikowi wsparcia wigczenia podpisana przez organizacje¢ przyjmujacg lub
wysylajaca, w ktorej wyszczegodlniono imi¢ i nazwisko uczestnika, cel dziatania,
atakze daty jego rozpoczecia izakonczenia; dokumentacja planowanych
rzeczywistych kosztow i dowod ich zatwierdzenia przez agencje narodowa oraz
dowodd pokrycia powigzanych kosztow na podstawie faktur, w ktorych
wyszczegolniono nazwe i adres organu wystawiajgcego fakture, kwote i walute
oraz date wystawienia faktury.

Sprawozdawczos¢: W odniesieniu do kazdej pozycji kosztow w tej kategorii
budzetowej beneficjent musi poda¢ rodzaj kosztow irzeczywista kwote
poniesionych kosztow.

B. Koszty nadzwyczajne

a)

b)

Obliczanie kwoty dotacji: dotacja stanowi zwrot 80 % faktycznie poniesionych
nastepujacych kosztow kwalifikowalnych.

Koszty kwalifikowalne:

— koszty zwigzane z gwarancja dotyczaca ptatnosci zaliczkowych wniesiong
przez beneficjenta, w przypadku gdy takiej gwarancji wymaga agencja
narodowa, jak okreslono w art. 1.4.2 umowy;

— koszty najkorzystniejszego ekonomicznie azarazem efektywnego sposobu
podrézowania kwalifikowalnych uczestnikow, w przypadku ktorych
standardowa zasada finansowania nie pokrywa co najmniej 70 % kosztow
kwalifikowalnych. Srodki te moga zosta¢ przyznane jedynie studentom
I pracownikom, jezeli kwalifikuja si¢ oni do oddzielnej dotacji na pokrycie
kosztow podrozy jak okreslono w art. .2.A. Koszty nadzwyczajne zwigzane
z wysokimi kosztami podrézy zastepuja oddzielng dotacje na pokrycie
kosztow podrozy.

— W przypadku kosztéw nadzwyczajnych zwigzanych z zabezpieczeniem
finansowym beneficjent moze ztozy¢ do agencji narodowej wniosek
o finansowanie. Srodki pienigzne na wsparcie kosztéw nadzwyczajnych
zwigzanych z wysokimi kosztami podrézy, po wyborze uczestnikdw, moga
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b)

zosta¢ udostepnione na dwa sposoby. Beneficjent moze ztozy¢ wniosek
o0 finansowanie do agencji narodowej lub wykonaé przesunigcie budzetowe
zgodnie z art. 1.17.

c) Dokumenty potwierdzajace:

— dokument stanowigcy dowdd  poniesienia  kosztow — zwigzanych
z zabezpieczeniem  finansowym wydany przez organ udzielajacy
zabezpieczenia beneficjentowi, w ktérym wyszczegdlniono nazwe i adres
organu wydajacego zabezpieczenie finansowe, kwote iwalute kosztow
zabezpieczenia oraz podano date i opatrzono podpisem pelnomocnika organu
wydajacego zabezpieczenie.

— w przypadku kosztow podrozy: dokumentacja uzasadniajaca potrzebe
przyznania tej dotacji uczestnikowi podpisana przez organizacje przyjmujaca
lub wysytajaca, w ktorej wyszczegdlniono imig¢ i nazwisko uczestnika, cel
dziatania, atakze daty jego rozpoczgcia izakonczenia; dokumentacja
planowanych rzeczywistych kosztow i1 dowod ich zatwierdzenia przez agencje
narodowg oraz] dowdd pokrycia powigzanych kosztow na podstawie faktur,
w ktorych wyszczegoélniono nazwe iadres organu wystawiajacego fakture,
kwote | walute, date wystawienia faktury i tras¢ podrozy.

1. WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI DZIALAN
PODEJMOWANYCH W RAMACH PROJEKTU

Beneficjent musi zapewni¢ kwalifikowalno$¢ dziatan podejmowanych w ramach
projektu, na ktorych realizacj¢ przyznano dotacj¢, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Przewodniku po programie Erasmus+.

Czas podrozy nie begdzie brany pod uwagg przy ustalaniu zgodnosci z minimalnym
kwalifikowalnym czasem trwania mobilnosci okreslonym w Przewodniku po
programie.

Dziatania, ktore nie sg zgodne z zasadami okre$lonymi w przewodniku po programie
Erasmus+ (uzupetlionymi postanowieniami okreslonymi W niniejszym zataczniku),
agencja narodowa musi uzna¢ za niekwalifikowalne, a kwota dotacji odpowiadajaca
danym dziataniom musi zosta¢ zwrdcona W catosci. Zwrot musi obja¢ wszystkie
kategorie budzetu, na ktére przyznano dotacje, w odniesieniu do dziatania uznanego
za niekwalifikowalne.
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d) beneficjent moze wykorzysta¢ do 20 % ostatnio przyznanej dotacji na projekt, o ktorej
mowa w art. 1.3.1, na mobilnos¢ studentoéw i pracownikow wyjezdzajacych do krajow
partnerskich (udzial w budzecie na mobilno$§¢ miedzynarodows). Do tej czgsci
budzetu zalicza si¢ nastgpujace kategorie budzetu:

- Dotacje na migdzynarodowa mobilno$¢ studentow: wsparcie indywidualne
I wsparcie kosztow podrozy

- Dotacje na mi¢dzynarodowa mobilno$¢ pracownikow: wsparcie indywidualne
i wsparcie kosztow podrozy

- Wsparcie organizacyjne w zakresie mobilno$ci obliczane na podstawie liczby
przypadkéw mobilnos$ci miedzynarodowej, przy czym stawka na jeden przypadek
mobilnoéci rowna jest $redniej wartoSci wsparcia organizacyjnego W zakresie
mobilnosci w ramach projektu

- Wsparcie wlaczenia dla organizacji

Kategorie budzetu kosztow rzeczywistych (pozycje dotacji) ,,Wsparcie wlaczenia dla
uczestnikow” 1 ,Koszty nadzwyczajne zwigzane z wysokimi kosztami podrézy”
stosowane w przypadku mobilno$ci miedzynarodowej nie sa brane pod uwage przy
obliczaniu udziatu w budzecie na mobilno$¢ miedzynarodowa, ani jako czg¢$¢ catkowitej
dotacji na projekt, ani jako cze$¢ zgtoszonych miedzynarodowych funduszy na rzecz
mobilnosci.

IV. SPRAWOZDANIE KONCOWE

Sprawozdanie koncowe zostaje ocenione razem ze sprawozdaniami przekazanymi przez
uczestnikow W oparciu 0 wspdlny zbidr kryteriow jakosciowych koncentrujacych si¢ na:

- stopniu, w jakim akcja zostata zrealizowana zgodnie z umowga 0 udzielenie dotacji;

- stopniu, w jakim akcja zostala zrealizowana przy poszanowaniu Wymogow
dotyczacych jakosci izgodnosci ustanowionych w Karcie Erasmusa dla
szkolnictwa wyzZszego;

- stopniu, w jakim kwoty dotacji nalezne uczestnikom programéw mobilnosci
zostaly im przekazane zgodnie z postanowieniami umownymi przewidzianymi
w umowie migdzy beneficjentem a uczestnikiem sporzadzonej na podstawie
wzorow zawartych w zataczniku V do umowy.

Sprawozdanie koncowe zostaje ocenione W skali do 100 punktow. Jezeli agencja narodowa
uzna, ze wdrazanie projektu nie przebiega zgodnie z podjetym przez beneficjenta
zobowigzaniem do zapewnienia jakosci, agencja narodowa moze dodatkowo lub zastepczo
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zobowigza¢ beneficjenta do opracowania i wdrozenia planu dziatania w uzgodnionym
terminie, aby zapewni¢ spetnienie obowigzujacych wymogow. Jezeli beneficjent nie
wdrozy planu dzialania w zadowalajgcy sposob w wyznaczonym terminie, agencja
narodowa moze zarekomendowa¢ Komisji Europejskiej cofnigcie beneficjentowi Karty
Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego.

V. OBNIZENIE DOTACJI W PRZYPADKU NIEZADOWALAJACEJ,
NIEPELNEJ LUB SPOZNIONEJ REALIZACJI PROJEKTU

Agencja narodowa moze uzna¢, ze realizacja projektu byta niezadowalajaca, niepetna lub
spozniona, W oparciu o sprawozdanie koncowe przekazane przez beneficjenta (w tym
sprawozdania poszczegélnych uczestnikow biorgcych udziat w dziataniach w zakresie
mobilnosci).

Agencja narodowa moze rowniez wzigé pod uwage pochodzace z dowolnego innego
istotnego zrodta informacje §wiadczace 0 tym, ze projekt nie zostal zrealizowany zgodnie
Z postanowieniami umownymi. Wéréd innych zrodet informacji mozna wymieni¢ wizyty
monitorujace, sprawozdania okresowe dotyczace akredytacji, kontrole dokumentacji lub
kontrole na miejscu przeprowadzane przez agencj¢ narodowa.

jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu przyznano mniej niz
60 punktow ogotem, agencja narodowa moze obnizy¢ ostateczng kwote dotacji na wsparcie
organizacyjne na podstawie niezadowalajacej, niepeinej lub spdznionej realizacji akeji,
nawet jesli wszystkie zgltoszone dziatania byty kwalifikowalne i rzeczywiscie si¢ odbyty.
W takim przypadku obnizenie dotacji moze odpowiadac:

- 10%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 50 punktéw, ale mniej niz 60 punktow;

- 25%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 40 punktéw, ale mniej niz 50 punktow;

- 50%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 25 punktéw, ale mniej niz 40 punktow;

- 75%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano mniej niz 25 punktow.
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a)

VI.  ZMIANY KWOTY DOTACJI

Zmiana kwoty dotacji zuwagi na redystrybucije funduszy lub udostepnienie

dodatkowych funduszy

Jezeli chodzi oredystrybucje funduszy wramach projektow mobilnosci
w szkolnictwie wyzszym, W przypadku, gdy wszyscy beneficjenci zostali
zidentyfikowani, lub w przypadku udostepnienia agencji narodowej dodatkowych
funduszy w celu ich (ponownego) przydzielenia instytucjom b¢dacym beneficjentami,
taczna maksymalna kwota dotacji wskazana w art. 1.3.1 moze zosta¢ zwigkszona, 0 ile
w sprawozdaniu okresowym przewidziano wigksza liczbe lub dtuzszy okres realizacji
dziatan wyjazdowych (uwzgledniajac — w stosownych przypadkach — zaproszonych
pracownikow przedsiebiorstw) niz liczba lub okres, na ktore pierwotnie udzielono
dotacji. Dodatkowe fundusze mozna zapewni¢ zgodnie z nastepujacymi kryteriami:
wykazanie gotowo$ci do zrealizowania wigkszej liczby mobilnosci lub dluzej
trwajacych mobilnosci.

Jezeli w sprawozdaniu okresowym przewidziano mniejszg liczbe lub krotszy okres
realizacji dzialan w zakresie mobilnos$ci, wskazujac, ze beneficjent nie bedzie w stanie
W petni wykorzysta¢ dotacji, laczna maksymalna kwota dotacji wskazana w art. 1.3.1
moze zosta¢ zmniejszona wyjatkowo w drodze zmiany podpisanej jedynie przez
agencje narodowa. Beneficjent bedzie miat 30 dni na przedstawienie uwag.

b) Zwiekszenie dotacji na wsparcie wlaczenia i koszty nadzwyczajne

e Poniewaz na etapie sktadania wnioskéw dotyczacych szkolnictwa wyzszego nie
przewidziano mozliwo$ci zwrdcenia si¢ O przyznanie wsparcia wilaczenia czy
kosztow nadzwyczajnych, beneficjent moze wystapi¢ z wnioskiem o przyznanie
dodatkowego dofinansowania stuzacego pokryciu kosztow udzielenia takiego
wsparcia po wybraniu uczestnikoéw. Agencja narodowa moze udzieli¢ takiego
wsparcia wigczenia dla uczestnikow, ktérzy ze wzgledu na niepelnosprawnos¢
fizyczng badz psychiczng lub chorobe nie mogliby uczestniczy¢ w dziataniu
w zakresie mobilnosci bez dodatkowego wsparcia finansowego lub w przypadku
kosztow nadzwyczajnych okreslonych w art. 11.2.B.

C) Zmiany umowy
e Zgodnie z art. 11.13 zatgcznika I do umowy kazda zmiana kwoty dotacji ustalone;j
w sekcji V lit. a) i b) powyzej musi zosta¢ dokonana w drodze zmiany umowy.
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VIl. KONTROLE BENEFICJENTA DOTACJI | PRZEKAZYWANIE
DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH

Zgodnie z art. 11.27 zatacznika I do umowy beneficjent moze by¢ poddawany kontrolom
i audytom w zwiagzku z umowa. Celem kontroli iaudytow jest zweryfikowanie, czy
beneficjent zarzadzat dotacjg zgodnie z postanowieniami umowy, dzieki czemu mozna
ustali¢ ostateczng kwote dotacji, do ktoérej otrzymania beneficjent jest uprawniony.

W przypadku wszystkich projektow nalezy przeprowadzi¢ kontrole sprawozdania
koncowego. Ponadto projekt moze zosta¢ poddany dodatkowej kontroli dokumentacji lub
kontroli na miejscu, jezeli umowa dotyczaca projektu wchodzi w sktad préoby
przygotowanej przez agencj¢ narodowa na zadanie Komisji Europejskiej lub jezeli agencja
narodowa wybrata dang umowe do ukierunkowanej kontroli w oparciu 0 wyniki
przeprowadzonej oceny ryzyka.

Jezeli chodzi o kontrole sprawozdania koncowego i kontrole dokumentacji, beneficjent
musi przekaza¢ agencji narodowej papierowa lub elektroniczna kopi¢ dokumentow
potwierdzajacych okreslonych w sekcji 1.2, chyba zZe agencja narodowa zwroci si¢
0 przekazanie oryginatow tych dokumentow. Po zbadaniu oryginalow dokumentow
potwierdzajacych agencja narodowa musi zwrdci¢ je beneficjentowi. Jezeli zgodnie
z obowiagzujacymi przepisami beneficjent nie jest upowazniony do przekazania oryginalow
dokumentéw do celow zwigzanych z kontrolag sprawozdania koncowego lub kontrolg
dokumentacji, moze zamiast tego przekaza¢ kopi¢ dokumentow potwierdzajacych.

W przypadku kazdego rodzaju kontroli agencja narodowa moze zwrdci¢ si¢ do
beneficjenta o przekazanie dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych lub dowodéw,
ktore przekazuje si¢ zazwyczaj na potrzeby innego rodzaju kontroli, jak okreslono w art.
I1.27 warunkow og6lnych.

Poszczegdlne rodzaje kontroli musza obejmowac:

a) Kontrola sprawozdania koncowego

Kontrolg sprawozdania koncowego przeprowadza si¢ W siedzibie agencji narodowej na
etapie sporzadzania sprawozdania koncowego, aby ustali¢ ostateczng kwote dotacji, do
otrzymania ktorej beneficjent jest uprawniony.

Sprawozdanie koncowe beneficjenta dla agencji narodowej musi zawiera¢ nastepujace
informacje (w stosownych przypadkach w ramach formatu dziatania i danego projektu):

e informacje na temat wkladu jednostkowego wykorzystanego W ramach
nastepujacych kategorii budzetu:
— Wsparcie organizacyjne
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— Wsparcie organizacyjne w zakresie mieszanego programu intensywnego
— Wsparcie kosztéw podrozy

— Wsparcie indywidualne

— Wsparcie wiaczenia dla organizacji

e Koszty faktycznie poniesione w zwigzku z poszczegolnymi kategoriami budzetu:
— Wsparcie wlaczenia dla uczestnikow
— Koszty nadzwyczajne

b) Kontrola dokumentacji

Kontrola dokumentacji to szczegotowa kontrola dokumentéw potwierdzajacych
w siedzibie agencji narodowej, ktora moze zosta¢ przeprowadzona na etapie sporzgdzania
sprawozdania koncowego lub po zakonczeniu tego etapu. Na zadanie agencji narodowej
beneficjent musi przekaza¢ jej dokumenty potwierdzajace dotyczace wszystkich kategorii
budzetu.

c) Kontrole na miejscu

Agencja narodowa przeprowadza kontrole na miejscu w siedzibie beneficjenta lub
w dowolnych innych pomieszczeniach istotnych dla realizacji projektu. Podczas kontroli
na miejscu beneficjent musi udostgpni¢ agencji narodowej oryginaty dokumentacji
potwierdzajacej dla wszystkich kategorii budzetu i zapewnié¢ jej mozliwo$¢ uzyskania
wgladu do ksigg rachunkowych beneficjenta zawierajacych informacje 0 wydatkach
poniesionych na realizacj¢ projektu.

Kontrole na miejscu mogg przybrac nastepujaca forme:

- Kontrola na miejscu w trakcie realizacji projektu: tego rodzaju kontrole
przeprowadza si¢ W trakcie realizacji projektu, aby umozliwi¢ agencji narodowej
bezposrednie zbadanie sytuacji iocen¢ kwalifikowalnosci wszystkich dziatan
podejmowanych w ramach projektu i wszystkich uczestnikow projektu;

- Kontrola na miejscu po zakonczeniu projektu: tego rodzaju kontrolg przeprowadza
si¢ po zakonczeniu projektu, zazwyczaj po przeprowadzeniu kontroli sprawozdania
koncowego.

- Kontrola systemow

Kontrole systeméw przeprowadza si¢, aby oceni¢ ustanowienie systemu sktadania przez
beneficjenta regularnych wnioskow 0 dotacje w kontekscie programu, jak rowniez aby
oceni¢ wywigzywanie si¢ przez niego ze zobowigzan podjetych w wyniku jego akredytacji.
Kontrole systemow przeprowadza si¢, aby oceni¢ wywiazywanie si¢ przez beneficjenta
z norm realizacji, do ktoérych zobowigzat si¢ w ramach programu Erasmus+. Beneficjent
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musi umozliwi¢ agencji narodowej sprawdzenie realnosci i kwalifikowalno$ci wszystkich
dziatan w ramach projektu iwszystkich uczestnikoéw za pomocg wszelkich $rodkow
dokumentacji, wtym nagran wideo izdje¢ podjetych dziatan, w celu unikniecia
podwojnego finansowania lub innych nieprawidtowosci.
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