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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
ZASADY OGOLNE

Koordynator/lider projektu = wnioskodawca, odpowiedzialny za catoksztatt realizacji
projektu.

Realizacja projektu zgodnie z opisem dziatan i harmonogramem dotaczonym do wniosku.
Okres realizacji:

» KA210 - od 6 do 24 miesiecy

> KA220 - od 12 do 36 miesiecy

— w wyjatkowych sytuacjach istnieje mozliwos¢ przedtuzenia projektu (pod pewnymi
warunkami)

Rozpoczecie projektu: 1 listopada 2021 - 28 lutego 2022

Ksztatcenie i szkolenia zawodowe



Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

OBOWIAZKI KOORDYNATORA

» podpisanie umowy - w imieniu catego partnerstwa;

> kontakty z NA - informowanie o zmianach, przedstawianie dokumentow do kontroli,

audytow w imieniu catego partnerstwa;
> sprawozdawczos¢ w tym wnioski o ptatnosc¢ - w imieniu partnerstwa;

> odpowiedzialno$¢ przed NA za dostarczane rezultaty, dokumenty, informacje od

pozostatych partnerow (weryfikacja przed przekazaniem do NA);

> przekazywanie srodkow finansowych partnerom;

» monitorowanie dziatan.

'Ksztaicenie i szkolenia zawodowe



Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

OBOWIAZKI PARTNEROW

informowanie Koordynatora o wszelkich zmianach lub przewidywanych
opoznieniach, mogacych mie¢ wptyw na realizacje projektu;
informowanie o zmianach zwigzanych z sytuacja prawna, finansowa, organizacyjna

lub formalng (nazwa, adres, reprezentacja prawna);

przekazywanie informacji do opracowania raportow, sprawozdan finansowych oraz

innych dokumentow itp. na prosbe NA za posrednictwem koordynatora;

inne, m.in. wynikajace z umowy partnerskiej.

”Ksztalcenie i szkolenia zawodowe



Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

STRUKTURA UMOWY

Umowa finansowa

*Warunki szczegdlne umowy finansowej — indywidualne dla poszczegdlnych projektow
*Zatgcznik I: Warunki ogdlne umowy finansowej

*Zatacznik II: Opis projektu, Szacunkowy budzet projektu, Lista pozostatych beneficjentow

*Zatacznik lll: Zasady finansowe i umowne
*Zatacznik IV: Stawki majace zastosowanie w Umowie
*Zatacznik V: Petnomocnictwa udzielone Koordynatorowi przez pozostatych Beneficjentéw

*Zatacznik VI: Wzér potwierdzenia otrzymanych srodkédw finansowych — udostepniony w systemie
dokumentow https://online.frse.orq.pl

Ksztatcenie i szkolenia zawodowe

Erasmus+



https://online.frse.org.pl/

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Erasmus+ (erasmusplus.org.pl)
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Fundac Ragwow Systzms fdukaci ienia #ycie, otwiera u

ERASMUS+ DLA BENEFICJENTOW KSZTALCENIE | SZKOLENIA ZAWODOWE LINKI

Dokumenty dotyczgce umowy finansowej

Wybierz rok: 2021 Akcja 2. Wspdlpraca organizacji i instytucji v

N 2021 Akcja 2. Wspotpraca organizacji i instytuciji

( Ksztatcenie i szkolenia zawodowe



https://erasmusplus.org.pl/dla-beneficjentow/ksztalcenie-i-szkolenia-zawodowe/linki/umowy

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

SPRAWOZDANIA OKRESOWE

Sprawozdanie okresowe - zalezne od czasu trwania projektu, sposobu finansowania oraz daty
rozpoczecia projektu - indywidualnie dla kazdego projektu art.l.4.3 umowy finansowej.
Przyktadowo - dla standardowych umow bez zabezpieczen finansowych:
umowa - do 24 miesiecy:
> przekazanie srodkow w transzach 80 % /20% (zaliczka 80% po podpisaniu umowy, 20%
ptatnosc¢ bilansujaca po rozliczeniu projektu)

> obowiazkowy sprawozdanie okresowe, obejmujacy potowe okresu realizacji projektu

(bez wniosku o ptatnosc)

'Ksztaicenie i szkolenia zawodowe



Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

SPRAWOZDANIA OKRESOWE

umowa - powyzej 24 miesiecy
> przekazanie srodkow w transzach 40 % /40 % /20% (zaliczka 40%

po podpisaniu umowy)

> obowigzkowe sprawozdanie okresowe (bez wniosku o ptatnosc)

» obowigzkowe sprawozdanie okresowe, w potowie projektu pomiedzy datg jego

rozpoczecia a zakonczenia (wniosek o ptatnosc - zaliczka 40%)

Ksztatcenie i szkolenia zawodowe




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

SPRAWOZDANIA OKRESOWE

Sprawozdanie okresowe jest wnioskiem o kolejng ptatnos¢ zaliczkowa, jesli zostanie

wydane co najmniej 70% poprzedniej zaliczki/zaliczek.

W sytuacji, gdy sprawozdanie okresowe nie wykaze wykorzystania tej kwoty, mozna
ztozy¢ odrebny raport przejsciowy, w ktorym zostanie potwierdzone wydatkowanie
70% wyptaconych ptatnosci zaliczkowych, wowczas kolejna ptatnosc zaliczkowa bedzie

wyptacona.

NA ma 60 dni na zatwierdzenie raportu i wyptate nastepnej ptatnosci zaliczkowej.

”Ksztalcenie i szkolenia zawodowe




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

RAPORT KONCOWY al T

Commission

» Obejmuje catoksztatt realizacji projektu Erasmus+ and European
Solidarity Corps

> Termin ztozenia raportu (60 dni od zakonczenia projektu) - )
art. 1.4.4. umowy finansowej L et
» Sktadany przez koordynatora projektu w imieniu catego partnerstwa AR
PROVEKTOW ERASMUSS
> Rezultaty projektu umieszczone na Platformie Rezultatow Erasmus+ ErAstvs< SRONET RESULTS PATE M
» W jezyku polskim lub angielskim
> NA ma 60 dni na zatwierdzenie raportu i wyptate ptatnos¢ koncowej.

[ Ksztatcenie i szkolenia zawodowe




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

NARZEDZIA CYFROWE

= European |
Commission

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! °
Erasmus+ and European

Solidarity Corps
Here you will find links and number of applications, interim reports or final reports that have been assigned to you by your Erasmus+ National Agency for assessment. Clicking on the figures will redirect you to the Assessment Module.
LS By clicking on "View past, completed assessments” you can see your past assessments, al2o in Assessment Module.

DRGANISATIONS Quick filters can help you to narrow down the overall extent of your assessments to a specific programme, call year, round, key action, action type and field.

OPPORTUNITIES Looking for support or have further questions?

APPLICATIONS Get in touch with a National Agency in your country. Please check the list of contacts [% in the Support menu.

ASSESSMENTS > Searchresults

— LIS f“tem: e filter: Default
PROJECTS & | Reseta

(V=

5
NATIONAL AGENCIES E

DASHBOARDS

U UPCOMING DEADLINES (next 3 months)

EilieE A All dates and time in Brussels timezone

TOOLS Mo upcoming deadlines found.



Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Organisation registration for actions managed

by National Agencies (europa.eu) SYSTEM REJESTRACJI ORGANIZACJI

Do profilu organizacji nalezy zataczyc

niezbedng dokumentacje, potwierdzajaca

podane przy rejestracji informacje:

» Formularze dotyczace statusu
prawnego

» Formularze obejmujace m.in.
informacje o rachunku bankowym

> Inne dokumenty - wykaz dokumentow,
ktore instytucje sa zobowigzane
zataczyc¢ do Rejestru Organizacji
(Komunikat NA 3-2015)

Organisation Registration

|
E12345678 _—

Ksztatcenie i szkolenia zawodowe


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Platforma rezultatow projektow Erasmus+

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

European Commission > Erasmus+ > Search >

Erasmus+

Search Contact/Support ~ Priorities 2019-2024 Projects overview > Manage my projects > My Searches

ERASMUS' PROJECT RESULTS
Share

Search for projects Search for resuits

Search |Advanced Search <



Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Kompleksowy przeglad wszystkich projektow realizowanych
w ramach Programu Erasmus+

Cele:

« upowszechnianie i dzielenie sie rezultatami projektow,
» promocja dobrych praktyk,

 utatwienie wymiany doswiadczen,

« inspiracja dla nowych dziatan,

« poszukiwanie partneréw do przysztych projektow.

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

" Ksztalcenie i szkolenia zawodowe




PROCEDURA OBStUGI PLATFORMY
dla beneficjentodw programu Erasmus+

IMPORT PROJEKTU NA PLATFORME
po podpisaniu umowy

e

INFORMACJA O DOSTEPIE
UZUPEENIANIE DO PLATFORMY

REZULTATOW PRZEZ i instrukcja uzytkowania
BENEFICJENTA < w trakcie trwania projektu

w trakcie trwania
projektu (dla akcji 2
uzupetnianie rezultatéw
jest obowigzkowe)

> SPRAWDZENIE ZAMIESZCZONYCH

NA PLATFORMIE TRESCI przez
pracownika Narodowej Agencji Programu
Erasmus+ podczas rozliczania projektu

W
PUBLIKACJA ZATWIERDZONEGO PROJEKTU
i wybor projektéw good practice (Narodowa
Agencja) i success stories (Komisja Europejska)
po rozliczeniu projektu

W przypadku problemow technicznych prosimy o kontakt bezposrednio

z Komisja Europejska eac-projectsplatform-helpdeskiaec.europa.eu




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

KORZYSTANIE Z PLATFORMY

Dla wszystkich uzytkownikow
Platforma Rezultatow Projektow Erasmus+
jest dostepna dla kazdego, nie wymaga re-
jestracji ani optat.

Zainteresowany uzytkownik moze zapoznacé
sie z opisami zrealizowanych unijnych pro-
jektéw edukacyjnych i ich rezultatami. Moze
takze skorzysta¢ z zaawansowanej wyszu-
kiwarki projektow, przeszukujac baze pod
katem m.in. krajow uczestniczacych w pro-
jekcie, typu organizacji czy stow kluczowych. g ST

'Ksztaicenie i szkolenia zawodowe




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

WIECEJ INFORMACII
© PLATFORMIE

www.erasmusplus.org.pl/upowszechnianie/platforma
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Zalogui sie do bazy Z_achqcf'l_my do za|?oznani_a siez
latf | . Filmami instruktazowymi
> P cd.: orr!'m Rezultatow przygotowanymi przez Komisje
Projektéw Erasmus+ > Europejska.
Przewodnik dla Beneficjentow po Frequently Asked Questions
Platformie Rezultatéw Programu (wersja w j. angielskim)

Erasmus+

EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK @ec.europa.eu

'Erasmus + Ksztalcenie i szkolenia zawodowet


http://erasmusplus.org.pl/wp-content/uploads/2015/08/E_PRP_Guidelines_for_beneficiaries.pdf

""




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

ZMIANY W PROJEKCIE - INFORMACJE DLA NA:

= dostosowanie projektu do aktualnego
zatwierdzonego budzetu;

* zmiany w podziale zadan pomiedzy
partnerami;

» zmiany harmonogramu realizacji projektu;

» koniecznosc poinformowania opiekuna z NA.

Ksztatcenie i szkolenia zawodowe




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

UWAGI EKSPERTOW

» uwzglednienie uwag ekspertow sformutowanych w ocenie;

= ewentualne wprowadzenie zmian do projektu;

» dopracowanie / weryfikacja zatozen.

'Ksztaicenie i szkolenia zawodowe




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

ZMIANY UMOWY FINANSOWEJ

Whniosek o zmiane sktada sie do NA przed
zaistnieniem zmiany - na formularzu w systemie

online.frse.org.pl

o .Erasmus n Ksztatcenie i szkolenia zawodowe




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

System dokumentéw OnLine

tirSke

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacii

System dokumentéw OnLine

Taloguj sie, aby korzystac z systemu
Zalogui sig do systemu przy uZyciu wybranago adresu e-mailowego i hasta lub jesti nie masz konta stworz je teraz.

Logn (emaily

Haslo:

Nie masz konta w systemie?
Zarejestruj sie

Przypomnienie hasta

W AUTH AMK WU U ZM A WDW PP PSF ORPFJ2 ORKOF ORK-0] ORPFIN ORKFIN Dokumenty

Nowy dokument = Podtacz dokument ~ Wyznacz uiytkownika

Dokumenty

Dokument Status Data wplywu

Brak dokumentow

Szkice

Numer Formularz Etap

Brak szkicdw

Zestawienie zmian - zaznaczenie, do wyboru
W przypadku zmian w budzecie - zatacznik

Pobierz wzar pliku z budZzetern

Dodaj plik

'Ksztaicenie i szkolenia zawodowe




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

ZMIANY UMOWY FINANSOWEJ

Zmiany w projekcie wymagajace sporzadzenia aneksu do umowy:

= zmiana w sktadzie konsorcjum realizujacego projekt

zmiana formy prawnej i nazwy beneficjenta
= znaczaca modyfikacja projektu (w tym, mi.in. zmiana okresu realizacji,
harmonogramu sprawozdawczosci)

= przesuniecie srodkow budzetowych miedzy kategoriami w wysokosci

powyzej 20%

= zmiana numeru rachunku bankowego dla umowy




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

ZMIANY UMOWY FINANSOWEJ

Zmiany w projekcie niewymagajace sporzadzenia aneksu do umowy:

= zmiana danych kontaktowych Beneficjentow, nazwy (bez zmiany
formy prawnej)

= przesuniecie srodkow budzetowych miedzy kategoriami do 20%
lub zg. z zapisami Dodatku nr 1 do umowy (COVID-19)

= przesuniecie terminu dziatania / [nieznaczne] modyfikacje
dziatania/harmonogramu/planu pracy/formuty




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

WIZYTY MONITORUJACE

=  wytypowane umowy;
= w siedzibie Beneficjenta;

= online;

= termin - uzgodniony dogodny dla obu stron;

= cel: wparcie Beneficjenta w realizacji projektu, oméwienie jego
przebiegu i postepow, poprawnosci przeprowadzonych dziatan,
omowienie problemoéw, wskazanie mozliwych rozwigzan, dobrych

praktyk.

( Ksztatcenie i szkolenia zawodowe




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

IDENTYFIKACJA WIZUALNA - INFORMOWANIE O WSPARCIU
PROJEKTU ZE SRODKOW UE

https://erasmusplus.org.pl/promocja

Pomoce

European I -
A @ English
Commission 9

Home > Resources for partners > European Commission visual identity

Projekty finansowane [ZIF]

Projekty wspélfinansowane [ZI] European Commission visual identity

Logotypy
https://ec.europa.eu/info/resource

s-partners/european-commission-

Logotyp Programu Erasmus+ (rozne formaty) [ZIF]

Dokumenty Komisyine visual-identity _en#documents

Erasmus+: Visual identity and logos [PRZEJDZ]

" Ksztatcenie i szkolenia zawodowe |



https://ec.europa.eu/info/resources-partners/european-commission-visual-identity_en#documents

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Wspoéifinansowane przez
Unie Europejska

= Projekt zostat zrealizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej w ramach
programu Erasmus+

= Publikacja powstata w wyniku projektu zrealizowanego przy wsparciu finansowym Komisji
Europejskiej w ramach programu Erasmus+

= Publikacja odzwierciedla jedynie stanowisko autora.
Komisja Europejska ani Narodowa Agencja nie ponoszq odpowiedzialnosci za umieszczong w
niej zawartos¢ merytoryczng ani za sposob wykorzystania zawartych w niej informacji

" Ksztalcenie i szkolenia zawodowe
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DODATEK NR 1 DO UMOWY FINANSOWEJ

DODATKOWE ZASADY FINANSOWE | UMOWNE MAJACE
ZASTOSOWANIE DO PROJEKTOW ORGANIZUJACYCH
DZIALANIA WIRTUALNE Z POWODU COVID-19

 stanowig uzupetnienie zasad okreslonych w art. 1.2 i
[1.2 zatacznika Il i maja zastosowanie wytacznie w
przypadkach, w ktorych istnieje koniecznosc
przeprowadzenia dziatan wirtualnie z powodu
COVID-19

* Przesuniecia srodkow miedzy kategoriami
budzetowymi

* Obliczenie jednostkowych stawek ryczattowych
i dokumenty potwierdzajace

» Obliczanie kosztow rzeczywistych
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https://erasmusplus.org.pl/
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Zalecamy sprawdzanie komunikatéow na stronach:

Komisji Europejskiej: https://fec.europa.eufhealth/coronavirus_en

Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej: https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony
/pakiet-antykryzysowy-dla-korzystajacych-z-Funduszy

Ministerstwa Spraw Zagranicznych: https://www.gov.pl/web/dyplomacja/informacje-dla-
podrozujacych/

Gtownego Inspektoratu Sanitarnego: https://gis.gov.pl/kategoriafaktualnosci/
Europejskiego Centrum Zapobiegania i Kontroli Choréb: https://www.ecdc.europa.eu
Jen/coronavirus, https://www.ecdc.europa.eufen/novel-coronavirus-china/questions-

answers.

Zwracamy uwage, ze rowniez partnerzy projektowi powinni stosowac sie do zalecen
swoich wtadz.

Bedziemy Panstwa na biezgco informowac o kolejnych decyzjach badz komunikatach.

.Erasmus + Ksztalcenie i szkolenia zawodowe
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ZAPRASZAMY DO KONTAKTU

Dyrektor

Izabela Laskowska

DYREKTOR - BIURO KSZTALCENIA
ZAWODOWEGO | SPORTU

ZWIN DANE KONTAKTOWE v

((O 22 4631 000

ilaskowska(at)frse(dot)org(dot)pl

Iwona Fus

AKCJA 2.

ZWIN DANE KONTAKTOWE ~~

% 728 480 701

ifusiat)frse(dorlorg(dotlel

Agata Hernik-Slusarczyk

AKCJA 2.

EWIN DANE KONTAKTOWE, ]

% 664 902 380

St |

|7

|

aslusarczyk(at)frse(dot)org(dot) pl

Erasmus+

Anna Kaczmarek

AKCJA 2.
ZWIN DANE KONTAKTOWE
% 797 011728

akaczmarek(at)frse(dot)org(dot ol

Agnieszka Wiodarczyk

AKCJA 2.

ZWIN DANE KONTAKTOWE

% 507 936 785

awlodarezyk(ex\frse(dotlorg(dotlel

Malgorzata Turek

KOORDYNATOR - ZESPOt KSZTALCENIE |
SZKOLENIA ZAWODOWE

ZWIN DANE KONTAKTOWE

% 507 937 892

miurek(at|frse(dot)org(dot)pl

Ksztatcenie i szkolenia zawodowe




