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KATEGORIE BUDZETOWE maijg postac:

kosztu jednostkowego/ wkiadu jednostkowego

kosztow rzeczywistych/ kosztow faktycznie poniesionych
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Koszty jednostkowe/wktady jednostkowe

Podréz

Wsparcie indywidualne

Wsparcie organizacyjne

Wsparcie organizacyjne intensywnego programu
mieszanego

Wsparcie wtgczenia dla organizacji

Erasmus+ ‘Szkolnictwo wyiszeﬁ

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Warunki kwalifikowalnosci wktadow jednostkowych

1. Jednostki muszg by¢ faktycznie wykorzystane lub wytworzone w okresie ustalonym w

art. 1.2.2 warunkdéw szczegotowych;
2. Jednostki muszg by¢ niezbedne do realizacji projektu lub wytworzone w jego trakcie;

3. Musi by¢ mozliwa identyfikacja i sprawdzenie liczby jednostek, w szczegdlnosci na
podstawie ewidencji i dokumentacji okreslonej w Postanowieniach finansowych

i umownych — zatacznik nr Il do Umowy o udzielenie dotaciji.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Umowa ze studentem — 2020 .
Artykut 2 — Okres obowigzywania umowy, czas trwania mobilnosci

2.1 Umowa wejdzie w zycie z dniem jej podpisania przez ostatnig ze stron.
2.2 Okres mobilnosci powinien rozpoczac sie [data] i zakoriczy¢ [data].

Datg rozpoczecia okresu mobilnosci jest pierwszy dzien, w jakim Uczestnik powinien by¢ obecny w organizacji
przyjmujacej. [Uczelnia wybiera opcje adekwatng do przyjetych postanowien: na przyktad, moze to by¢ data
pierwszego dnia zaje¢ w uczelni zagranicznej, pierwszego dnia kursu jezykowego, jaki jest przewidziany w LA,
pierwszego dnia przygotowania kulturowego uzgodnionego z uczelnig przyjmujaca, pierwszego dnia w pracy,
pierwszego dnia powitania zorganizowanego przez organizacje przyjmujaca).

Datg zakonczenia jest ostatni dzien, w jakim Uczestnik musi by¢ obecny w organizaciji przyjmujgcej [Uczelnia wybiera
opcje adekwatng do przyjetych postanowien: na przyktad, moze to by¢ koniec sesji egzaminacyjnej, semestru, roku
akademickiego lub ostatni dzien w pracy].

( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Umowa ze studentem — 2020 r.

Artykut 2 — Okres obowigzywania umowy, czas trwania mobilnosci

2.3 Uczestnik otrzyma stypendium z funduszy UE na okres [..] miesiecy i [...] dni

Artykut 3 = Wysokos¢ Stypendium

3.1 Uczestnik otrzyma stypendium w wysokosci [...] EUR, czyli [...] EUR na okres miesigca oraz [...] EUR na okres dni [..]
nie sumujgcych sie do petnego miesiaca.

Erasmus+ ‘Szkolnictwo wyiszeﬁ

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Umowa ze studentem — 2020 r.

Artykut 4 — Warunki ptatnosci

Ptatnos¢ zaliczkowa bedzie zrealizowana nie pdzniej niz w jednym z ponizej podanych termindéw, tym ktory wystgpi

jako pierwszy:

= 30 dni od dnia podpisania Umowy przez obie strony

=  w dniu rozpoczecia okresu mobilnosci [opcjonalnie: lub po otrzymaniu przez Uczelnie wysytajgca potwierdzenia
przybycia do organizacji przyjmujacej]

w wysokosci [pomiedzy 70% a 100%] kwoty okreslonej w artykule 3 na okres odpowiadajgcy co najmniej semestrowi.

W sytuacji gdy Uczestnik nie dostarczy wymaganych dokumentéw w okreslonym przez Uczelnie terminie, pézniejsza
ptatnos¢ zaliczkowa jest wyjatkowo dopuszczalna.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Umowa ze studentem — 2021 .
Artykut 2 — Okres obowigzywania umowy, czas trwania mobilnosci

2.1 Umowa wejdzie w zycie z dniem jej podpisania przez ostatnig ze stron.

2.2 Okres fizycznej mobilnosci powinien rozpocza¢ sie najwczesniej [data] i zakonczy¢ najpdzniej [datal.

Datg rozpoczecia okresu mobilnosci jest pierwszy dzien, a datg zakonczenia mobilnosci jest ostatni dzien, w jakim
Uczestnik — zgodnie z przyjetym do realizacji indywidualnym programem [nauczania/szkolenia] — powinien by¢
obecny w organizacji przyjmujace;.

[W wypadku uczestnikdw uczestniczacych w kursie jezykowym w innej organizacji niz przyjmujaca, jako czes$é¢
programu mobilnosci: Datg rozpoczecia mobilnosci jest pierwszy dzien kursu jezykowego odbywanego poza
organizacjg przyjmujgca.] Jezeli dotyczy [..] dni na podréz zostanie dodane do okres trwania mobilnosci i
uwzglednione w obliczeniu naleznego wsparcia indywidulanego.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |
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Umowa ze studentem — 2021 r.

Artykut 2 — Okres obowigzywania umowy, czas trwania mobilnosci

2.3 Uczestnik otrzyma stypendium z funduszy UE na okres [dotyczy mobilnosci dtugoterminowejd] [..] miesiecy i [..]
dni / [dotyczy mobilnosci krotkoterminowej] [..] dni]

- |Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze
Zmienia zycie, otwiera umysty
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Umowa ze studentem — 2021 .
Artykut 3 — Wsparcie indywidualne (Stypendium)

3.1 Stypendium bedzie obliczone zgodnie z zasadami finansowania zawartymi w Przewodniku po Programie
Erasmus+.

3.2 Uczestnik otrzyma stypendium z funduszy unijnego programu Erasmus+ na nastepujacg licze dni: [...] mobilnosci
fizycznej [liczba dni mobilnosci bedzie réowna okresowi trwania fizycznej mobilnosci z uwzglednieniem dni podrézy, w
tym jezeli dotyczy mobilnosci z wykorzystaniem ekologicznych srodkéw transportu; jezeli Uczestnik nie otrzymuje
wsparcia indywidualnego w ogole lub otrzymuje czesciowe wsparcie, liczba dni jest odpowiednio dostosowanal.

3.3 taczna wysokos$é stypendium na okres mobilnosci wynosi [...] EUR, na co sklada sie [dotyczy mobilnosci
dtugoterminowej: [...] EUR na miesigc i [..] EUR na dni nie sumujgce sie do petnego miesigca [dotyczy mobilnosci
krotkoterminowej: 70 EUR na pierwszych 14 dni fizycznej mobilnosci i 50 EUR od 15. dnia [jezeli dotyczy: i obejmuje
dodatki] [jezeli dotyczy: i obejmuje [..] EUR na podréz. [Uczestniczy z zerowym stypendium nie otrzymujg wsparcia
podrozy] [jezeli dotyczy: i obejmuije [...] EUR na [...] dni podrézy.]

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |
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Umowa ze studentem — 2021 r.

Artykut 4 — Warunki ptatnosci

4.1 W terminie 30 dni od dnia podpisania umowy przez obie strony lub po otrzymaniu przez Uczelnie wysytajgca
potwierdzenia przybycia do organizacji przyjmujacej lecz nie pozniej niz w dniu rozpoczecia okresu mobilnosci,
bedzie zrealizowana ptatno$¢ zaliczkowa w wysokos$ci [pomiedzy 70% a 100%] kwoty okreslonej w artykule 3. W
sytuacji gdy Uczestnik nie dostarczy wymaganych dokumentéw w okreslonym przez Uczelnie terminie, pézniejsza
ptatnos¢ zaliczkowa jest wyjatkowo dopuszczalna.

Erasmus+ Szkolnictwo wyiszeyﬂ h
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Umowa z pracownikiem — 2020 r.

Artykut 2 — Okres obowigzywania umowy, czas trwania mobilnosci

2.1 Umowa wejdzie w zycie z dniem jej podpisania przez ostatnig ze stron.
2.2 Okres mobilno$ci powinien rozpocza¢ sie [data] i zakonczy¢ sie [data].

Datg rozpoczecia okresu mobilnosci jest pierwszy dzien, a datg zakornczenia mobilnosci jest ostatni dzien, w jakim
Uczestnik — zgodnie z przyjetym do realizacji indywidualnym programem [nauczania/szkolenia] — powinien by¢
obecny w organizacji przyjmujace;.

[Uczelnia wybiera opcje adekwatng do przyjetych postanowien]:
Wymieniony w artykule 2.2 okres mobilnosci nie obejmuje dni przeznaczonych na podréz.
[lub]:

Maksymalnie jeden dzien przed [i/lub] maksymalnie jeden dzien nastepujacy po okresie mobilno$ci wymienionym w
artykule 2.2 bedzie dodany na podr6z do okresu mobilnosci. Na okres tych maksymalnie dwéch dni bedzie wyptacone
Uczestnikowi stypendium.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze )
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Umowa z pracownikiem — 2020 r.
Artykut 2 — Okres obowigzywania umowy, czas trwania mobilnosci

2.3 Uczestnik otrzyma stypendium z funduszy UE na okres [...] dni pobytu (...) i [..] dni na podréz [jezeli Uczestnik jest
Uczestnikiem ze stypendium zerowym, jako liczbe dni nalezy wpisac¢ ,0"].

2.4 tgczny czas trwania okresu mobilnosci nie moze przekroczy¢ dwdch miesiecy oraz nie moze byé krotszy niz dwa
nastepujgce po sobie dni.

[Obowigzuje jedynie dla wyjazdow/przyjazdow w celu prowadzenia zaje¢] Uczestnik jest zobowigzany do
przeprowadzenia ogoétem [liczba] godzin zaje¢ dydaktycznych w ciggu [liczba] dni. Minimalna liczba godzin zaje¢
dydaktycznych do zrealizowania w ciggu jednego tygodnia lub krotszego pobytu wynosi 8. Jezeli pobyt przekracza
tydzien, liczba godzin zaje¢ dydaktycznych do zrealizowania w niepetnym tygodniu bedzie proporcjonalnie wieksza.
Jesli wyjazd w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych jest potgczony ze szkoleniem - jako jedna mobilnosé, to,
minimalna wymagana ilos¢ godzin dydaktycznych jest zmniejszona do 4 tygodniowo. Nie ma okreslonego wymogu
minimalnej liczby godzin dydaktycznych jakg zobowigzany jest przeprowadzi¢ ze studentami pracownik
zagranicznego przedsiebiorstwa.

( Szkolnictwo wyzsze
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Umowa z pracownikiem — 2020 r.

Artykut 3 — Wysokos¢ stypendium

3.1[Uczelnia wybiera jedng z ponizszych opcji adekwatng do przyjetych postanowien]

[Opcja 1]

Uczestnik otrzyma stypendium w wysokosci [...] EUR jako ryczatt na koszty utrzymania oraz [..] EUR jako ryczatt na
koszty podrézy. Ryczatt na koszty utrzymania wynosi [...] EUR na dzier przy pobytach do 14. dnia witgcznie oraz |[..]
EUR na dzien od 15. dnia pobytu.

Ostateczna kwota zostanie obliczona w nastepujgcy sposéb: suma iloczynu liczby dni mobilnosci jak okreslono w
artykule 2.3 i stawki dziennej dla danego kraju przyjmujgcego oraz kwoty ryczattowej okreslonej na podroz. Jezeli
Uczestnik wyjezdza ze stypendium zerowym, jako catkowitg kwote stypendium, w tym kwote na podréz, nalezy
wpisa¢ ,0".

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |
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Umowa z pracownikiem — 2020 r.
Artykut 3 — Wysokos¢ stypendium

[Opcja 2]
Uczelnia zapewni Uczestnikowi utrzymanie i podréz zgodnie 2z wewnetrznymi zasadami  Uczelni
wysytajgcej/przyznajacej stypendium. W takim przypadku Uczelnia zapewni odpowiedni standard oferowanych ustug.

[Opcija 3]
Uczestnik otrzyma od Uczelni stypendium w wysokosci [..] EUR na [podréz/koszty utrzymania] oraz wsparcie w

postaci zapewnienia [podrézy/utrzymania podczas wyjazdu stypendialnego]. W takim przypadku Uczelnia zapewni
odpowiedni standard oferowanych ustug, zgodnie z jej wewnetrznymi regulacjami.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Umowa z pracownikiem — 2020 r.

Artykut 4 — Warunki ptatnosci

4.1 [Tylko jezeli w punkcie 3.1 zostata wybrana opcja 1 lub 3] W terminie 30 dni od podpisania Umowy przez obie

strony, jednak nie pézniej niz w dniu rozpoczecia okresu mobilnosci, zostanie wyptacona Uczestnikowi ptatnosé
zaliczkowa stanowigca [pomiedzy 70% a 100%] kwoty okreslonej w artykule 3.

Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Umowa z pracownikiem — 2021 r.
Artykut 2 — Okres obowigzywania umowy, czas trwania mobilnosci

2.1 Umowa wejdzie w zycie z dniem jej podpisania przez ostatnig ze stron.

2.2 Okres fizycznej mobilnos$ci powinien rozpocza¢ sie najwczesniej [data] i zakonczy¢ najpdzniej [datal.

Datg rozpoczecia okresu mobilnosci jest pierwszy dzien, w jakim Uczestnik powinien by¢ fizycznie obecny
w organizacji przyjmujacej, a datg zakonczenia mobilnosci jest ostatni dzien, w jakim Uczestnik powinien by¢
fizycznie obecny w organizacji przyjmujacej. Jezeli dotyczy [..] dni na podréz zostanie dodane do okresu trwania
mobilnosci i uwzglednione w obliczeniu naleznego wsparcia indywidulanego.

2.3 Laczny czas trwania okresu fizycznej mobilnosci nie przekroczy [... miesiecy/dni] [wypetnia uczelnia zgodnie z
zasadami okreslonymi w Przewodniku Erasmus+]

[Dotyczy mobilnosci w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych [Minimalna liczba godzin zaje¢ dydaktycznych wynika z
zasad okreslonych w Przewodniku Erasmus+. Uczestnik przeprowadzi ogétem [..] godzin zaje¢ dydaktycznych w
ciggu [...] dni.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Umowa z pracownikiem — 2021 r.

Artykut 3 — Wsparcie indywidualne (Stypendium)

3.1 Stypendium bedzie obliczone zgodnie z zasadami finansowania zawartymi w Przewodniku Erasmus+.

3.2 Uczestnik otrzyma stypendium z funduszy unijnego programu Erasmus+ na nastepujacg licze dni: [...] mobilnosci
fizycznej [liczba dni mobilnosci bedzie rowna okresowi trwania fizycznej mobilnosci z uwzglednieniem dni podrézy,

jezeli dotyczy. Jezeli Uczestnik nie otrzymuje wsparcia indywidualnego w ogdle lub otrzymuje czesciowe wsparcie,
liczba dni jest odpowiednio dostosowanal.

3.3 Lgczna wysokos$¢ stypendium na okres mobilno$ci wynosi [...] EUR.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |
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Umowa z pracownikiem — 2021 r.

Artykut 3 — Wsparcie indywidualne (Stypendium)

3.4 [Uczelnia wybiera jedng z ponizszych opcji adekwatng do przyjetych postanowien]

[Opcja 1]

Uczestnik otrzyma stypendium w wysokosci [...] EUR jako ryczatt na koszty utrzymania oraz [...] EUR jako ryczatt na
koszty podrdzy. Ryczatt na koszty utrzymania wynosi [..] EUR na dziert w mobilnosci fizycznej do 14. dnia wigcznie
oraz [...] EUR na dzien od 15. dnia mobilno$ci fizycznej.

[Ostateczna kwota zostanie obliczona w nastepujgcy sposéb: suma iloczynu liczby dni mobilnosci jak okreslono w
artykule 2.2 i stawki dziennej dla danego kraju przyjmujgcego oraz kwoty ryczattowej okreslonej na podroz. Jezeli
Uczestnik wyjezdza ze stypendium zerowym, jako catkowitg kwote stypendium, w tym kwote na podréz, nalezy
wpisac ,0"].

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |
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Umowa z pracownikiem — 2021 r.
Artykut 3 — Wsparcie indywidualne (Stypendium)

Opcja 2
Uczelnia zapewni Uczestnikowi utrzymanie i podréz zgodnie 2z wewnetrznymi zasadami  Uczelni
wysytajgcej/przyznajacej stypendium. W takim przypadku Uczelnia zapewni odpowiedni standard oferowanych

ustug.]

[Opcja 3

Uczestnik otrzyma od Uczelni stypendium w wysokosci [..] EUR na [podréz/koszty utrzymania/wsparcie
jezykowe/optate za kurs/wsparcie wigczenia] oraz wsparcie w postaci zapewnienia [podrézy/utrzymania podczas
wyjazdu stypendialnego]. W takim przypadku Uczelnia zapewni odpowiedni standard oferowanych ustug, zgodnie z jej
wewnetrznymi regulacjami.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |
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Umowa z pracownikiem — 2021 r.

Artykut 4 — Warunki ptatnosci [dotyczy jesli w art. 3.2 wybrano Opcje 1 lub 3]

4.7 W terminie 30 dni od dnia podpisania Umowy przez obie strony lub po otrzymaniu przez Uczelnie wysytajgca
potwierdzenia przybycia do organizacji przyjmujacej lecz nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia okresu mobilnosci,
bedzie zrealizowana ptatnos$¢ zaliczkowa w wysokos$ci [pomiedzy 70% a 100%] kwoty okreslonej w artykule 3. W

sytuacji gdy Uczestnik nie dostarczy wymaganych dokumentéw w okreslonym przez Uczelnie terminie, pdZniejsza
ptatnos¢ zaliczkowa jest wyjgtkowo dopuszczalna.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze
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Umowy z uczestnikami mobilnosci

(link do rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 18
marca 2022r. w sprawie zaniechania poboru podatku

https://dziennikustaw.qgov.pl/D2022000063501.pdf

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Koszty rzeczywiste/koszty faktycznie poniesione

Koszty nadzwyczajne

Wsparcie uczestnikdw ze specjalnymi potrzebami

Wsparcie wigczenia dla uczestnika

Erasmus+ ‘Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Warunki zwrotu kosztow rzeczywistych

Zostaly one poniesione przez Beneficjenta;

Poniesiono je w okresie przewidzianym w art. 1.2.2 Umowy o udzielenie dotacji;
Wskazano je w szacunkach budzetowych okreslonych w zatgczniku I lub
w kwalifikowalnych po6zniejszych przelewach zgodnie z art. 1.3.3;

Sg ponoszone w zwigzku z projektem w sposob opisany w zatgczniku Il i sg

niezbedne do jego wdrazania;

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |
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Warunki zwrotu kosztow rzeczywistych

5. Mozliwa jest ich identyfikacja i sprawdzenie, w szczegdlnosci sg one ujmowane
w dokumentacji ksiegowej beneficienta i ustalane zgodnie z majgcymi
zastosowanie standardami rachunkowosci kraju, w ktérym beneficjent ma siedzibe,
oraz zgodnie z jego zwyktg praktykg ksiegowania kosztow,;

6. Spetniajg wymogi stosownego prawodawstwa podatkowego i socjalnego;

7. Sg racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadg nalezytego zarzgdzania finansami,
w szczegdlnosci jesli chodzi o oszczednosc¢ i efektywnosc;

8. Nie pokrywa ich wkiad jednostkowy.

Erasmus+
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Koszty nieuprawnione

Oprécz wszelkich pozostatych kosztéw, ktére nie spetniajg warunkéw okreslonych w art. 11.19.1, za niekwalifikowalne
moga zosta¢ uznane nastepujace koszty:

a) zwrot z kapitatu i dywidendy wyptacane przez beneficjenta,

b) zadtuzenie i optaty za obstuge zadtuzenia,

c) rezerwy na straty lub sptate dtugoéw,

d) nalezne odsetki,

e) naleznosci watpliwe,

f)  straty wynikajace z réznic kursowych,

g) koszty przelewdw z NA naliczane przez bank beneficjenta;

h) koszty otwarcia i prowadzenia rachunkéw bankowych (w tym koszty przelewéw z —lub — do agencji narodowej

lub Agencji Wykonawczej pobierane przez bank beneficjenta)

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Koszty nieuprawnione

h) koszty zadeklarowane przez beneficjenta w ramach innego dziatania, na ktére udzielono dotac;ji
finansowanej z budzetu Unii. Takie dotacje obejmujg dotacje udzielane przez panstwa
cztonkowskie i finansowane z budzetu Unii oraz dotacje udzielane przez organy inne niz Komisja do
celow wykonania budzetu Unii. W szczegolnosci beneficjent, ktéry otrzymuje dotacje na dziatalnos¢
z budzetu UE lub Euratomu, nie moze zadeklarowaé kosztéw posrednich na okres(y) objety(-e)
dotacjg na dziatalnosé, chyba ze moze wykazac, ze dotacja na dziatalnos¢ nie pokrywa zadnych
kosztéw dziatania;

i)  wktady niepieniezne od oséb trzecich;

j)  nadmierne lub nieuzasadnione wydatki;

k) podlegajacy odliczeniu podatek VAT.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Przesuniecia pomiedzy kategoriami — KA103 2020

Beneficient moze dokonywaé¢ przesunie¢ $rodkéw pomiedzy kategoriami budzetu skutkujgcych zmiang
szacunkowego budzetu oraz powigzanych dziatan okreslonych w zatgczniku Il, bez koniecznosci wnioskowania o
sporzadzenie aneksu, stosownie do postanowien art. 11.13, pod warunkiem ze zachowane sg ponizsze zasady:

a) Beneficjenci moga przeniesé do 100% srodkoéw, ktére przydzielono na wsparcie organizacyjne, do kazdej innej
kategorii budzetu;

b) Beneficjenci mogg przenie$é¢ do 100% s$rodkédw miedzy kazdg kategorig budzetu dotyczacg mobilnosci
studentéw;

c) Beneficjenci mogag przenies¢ do 100% s$rodkéw miedzy kazdg kategorig budzetu dotyczacg mobilnosci
pracownikow;

d) Beneficjenci moga przenies¢ do 100% Srodkéw przydzielonych na kazdg kategorie budzetu dotyczgcg mobilnosci
pracownikow do kazdej kategorii budzetu dotyczgcej mobilnosci studentéw;

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Przesuniecia pomiedzy kategoriami — KA107 2020

Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ srodkéw pomiedzy kategoriami budzetu skutkujgcych zmiang
szacunkowego budzetu oraz powigzanych dziatan okreslonych w zatgczniku Il, bez koniecznosci wnioskowania
0 sporzgdzenie aneksu, stosownie do postanowien art. .13, pod warunkiem, ze:

projekt jest realizowany zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem i ogélnymi celami opisanymi w zatgczniku I,

oraz przy zachowaniu nastepujacych zasad:

Srodki moga byé przeznaczone wytgcznie na wspdtprace z krajami partnerskimi zawartymi w zatgczniku Il i w
zadnym wypadku nie bedzie mozliwe przeniesienie jakichkolwiek funduszy z zadnej kategorii budzetowej do
wsparcia organizacyjnego ani pomiedzy krajami partnerskimi.

Beneficjent moze przenies¢ do 50% srodkow, ktére przydzielono na wsparcie organizacyjne do kategorii
wsparcie indywidualne, podrdz, wsparcie zwigzane ze specjalnymi potrzebami w ramach mobilnosci
studenckiej (w celu odbycia studiéw lub praktyki) lub pracownikéw.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyisze~ :

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Przesuniecia pomiedzy kategoriami — KA107 2020

c) Beneficjent moze przenies¢ do 100% srodkoéw, ktére przydzielono na wsparcie indywidualne do kategorii podréz
i na odwrét. Jest to mozliwe zaréwno w obrebie, jak i pomiedzy mobilno$ciami studentéw (w celu odbycia
studidw lub praktyki), jak i mobilnosciami pracownikéw, o ile $rodki sg nadal wykorzystywane w ramach
wspotpracy z tym samym krajem partnerskim.

d) Beneficjent moze przenies¢ do 100% srodkoéw, ktére przydzielono na podréze i wsparcie indywidualne w ramach
mobilnosci pracownikéw do kategorii Podréz i wsparcie indywidualne w ramach mobilnosci studentéw (w celu
odbycia studiéw lub praktyki) odbywajgcej sie w ramach wspétpracy z tym samym krajem partnerskim i na
odwr6t.

e) Beneficjent moze przenies¢ do 100% srodkdw, ktére przydzielono na podréze i wsparcie indywidualne w ramach
mobilnosci pracownikéw w celu nauczania do kategorii podréz i wsparcie indywidualne w ramach mobilnosci
pracownikow w celu odbywania szkolenia odbywajgcej sie w ramach wspoétpracy z tym samym krajem
partnerskim i na odwrot.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty




f)

9)

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Przesuniecia pomiedzy kategoriami — KA107 2020

w obrebie kraju partnerskiego beneficjent moze zmienia¢ kierunek przeptywédw w zakresie mobilnosci, o ile
rodzaj i kierunek mobilnosci jest kwalifikowalny w przypadku konkretnego kraju partnerskiego. Wszystkie te
zmiany rozpatrywane tgcznie nie mogg przekroczy¢ 40% catkowitego budzetu projektu przydzielonego w
zataczniku II;

w przypadku mobilnosci z krajami w regionach 6, 7, 8, 9, 10 i 11 nie ma mozliwosci przeniesienia srodkéw
miedzy przyjazdami i wyjazdami w ramach mobilnosci wyjezdzajgcych studentéw pierwszego i drugiego
stopnia oraz krétkiego cyklu ksztatcenia. W obrebie tych krajow nie jest mozliwe przeniesienie funduszy z
mobilnosci pracownikéw ani mobilnosci studentéw Il stopnia studiow do mobilnosci studentéw studiujgcych
na krotkim cyklu studiow, studiach | ani Il stopnia i na odwrot.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Przesuniecia pomiedzy kategoriami — KA131 2021

Beneficjentowi zezwala sie na zmiany szacunkowego budzetu i zwigzanych z nim dziatan okreslonych w zatgczniku Il
w drodze przeniesien miedzy poszczegdlnymi kategoriami budzetu bez wnioskowania o zmiane umowy, pod
warunkiem ze:

- projekt wdrazany jest zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem i ogolnymi celami opisanymi w zatgczniku Il

- oraz przestrzegane sg ponizsze postanowienia szczegotowe:

Uwaga: 1) mobilnos$¢ studentéw i pracownikéw obejmuje takze mobilno$¢ miedzynarodows (tj. mobilno$é do krajow
partnerskich); 2) O ile kategorie budzetu oparte na kosztach rzeczywistych nie sg podzielone wedtug rodzajéw
dziatan , Srodki na nie przydzielane przeznaczone sg na poszczegdlne rodzaje dziatan” . W zwigzku z tym ponizsze
zasady odnoszgce sie do kosztow rzeczywistych nalezy odczytywac jako kategorie budzetu oparte na kosztach
rzeczywistych nalezgce do mobilnosci studentéw albo do mobilnosci pracownikéw.

a) Wsparcie organizacyjne (na dzialania w zakresie mobilnosci i mieszane programy intensywne) i wsparcie

wiaczenia dla organizacji: beneficjent moze przenies¢ do 100% przydzielonych srodkéw do kazdej innej kategorii
budzetu, w tym do kategorii budzetu opartej na kosztach rzeczywistych;

~.* |Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze )
Zmienia zycie, otwiera umysty
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Przesuniecia pomiedzy kategoriami — KA131 2021

b) Mobilno$¢é studentéw: beneficjent moze przenies¢ do 100% Srodkéw miedzy wszystkimi kategoriami budzetu
dotyczgcymi mobilnosci studentow, w tym kategoriami budzetu opartymi na kosztach rzeczywistych;

¢) Mobilno$é pracownikéw: beneficjent moze przenies¢ do 100% srodkéw miedzy wszystkimi kategoriami budzetu
dotyczgcymi mobilnosci pracownikow, w tym kategoriami budzetu opartymi na kosztach rzeczywistych;

d) Miedzy mobilnos$cig, pracownikéw a mobilnoscig, studentéw: beneficjent moze przenies¢ do 100% Srodkéw
z kazdej kategorii budzetu dotyczgcej mobilnosci pracownikéw, w tym kategorii budzetu opartej na kosztach
rzeczywistych, do kazdej kategorii budzetu dotyczgcej mobilnosci studentow, w tym kategorii budzetu opartej

na kosztach rzeczywistych;

e) Miedzy mobilnosciag studentéw a mobilnosciag, pracownikéw: beneficjent moze przenies¢” do 10% s$rodkéw
z kazdej kategorii budzetu dotyczagcej mobilnosci studentow do kazdej kategorii budzetu dotyczacej mobilnosci
pracownikow, w tym kategorii budzetu opartej na kosztach rzeczywistych.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze )

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Polityka kursowa

Wszystkie ptatnosci NA na rzecz Beneficjenta sg dokonane w walucie EUR.
Rachunki bankowe beneficjentéw mogg by¢ prowadzone w walucie EUR lub w walucie PLN.

Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR.

Erasmus+ ‘Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Polityka kursowa

Zaréwno w odniesieniu do otrzymanych srodkéw, jak i srodkéw podlegajgcych (pézniejszej) refundacii,

beneficjent:

moze zastosowaé witasng polityke kursowg — w przypadku kategorii budzetowych rozliczanych wg
ryczattow;

stosuje polityke kursowg okreslong w umowie finansowej — w przypadku kosztéw rzeczywistych.
Wéwczas do przeliczenia kosztéw poniesionych w innych walutach niz EUR nalezy stosowaé miesieczny
kurs wymiany KE, dostepny na stronie internetowej

(http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm), obowigzujgcy

na dzien podpisania umowy finansowej przez ostatnig z dwéch stron.

NA nie informuje beneficjenta o kursie przeliczeniowym z dnia przekazania ptfatnosci.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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—
Dokumentacja projektu @

1. Koszty jednostkowe/wktady jednostkowe
Do celéw sprawozdawczych z NA Beneficjenci sg zobowigzani do zachowania

w dokumentacji projektu dowoddéw potwierdzajgcych fakt realizacji danego dziatania.

2. Koszty rzeczywiste/faktycznie poniesione
Do celdéw sprawozdawczych z NA Beneficjenci muszg zachowa¢ dokumentacje

finansowg potwierdzajgcg faktycznie poniesiony koszt.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Dokumentacja projektu - koszty jednostkowe
Podréz, Wsparcie Organizacyjne oraz Wsparcie Indywidualne:

> w przypadku pracownikow:

Dowdd uczestnictwa w dziataniu w formie oswiadczenia podpisanego przez organizacje
przyjmujgcg, obejmujgcy rowniez elementy wirtualne w przypadku mobilnosci
mieszanej, w ktérym wyszczegdlniono imie i nazwisko uczestnika, cel dziatania, liczbe
zrealizowanych godzin dydaktycznych w przypadku wyjazdéw dydaktycznych w celu
prowadzenia zajeé, a takze potwierdzone daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania
w zakresie mobilnosci fizycznej.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Dokumentacja projektu - koszty jednostkowe

Podréz, Wsparcie Organizacyjne oraz Wsparcie Indywidualne:

> w przypadku studentow:

Dokumenty potwierdzajgce wydane przez organizacje przyjmujgca, obejmujgce rowniez
elementy wirtualne w przypadku mobilnosci mieszanej, okreslajgce:

* imie i nazwisko studenta;

- potwierdzone daty rozpoczecia i zakonhczenia dziatania w zakresie mobilnosci
fizycznej w nastepujgcym formacie:

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Dokumentacja projektu - koszty jednostkowe

- wykaz zaliczen (lub dotgczone oswiadczenie) w przypadku mobilnosci w celu odbycia
studiow;

- Swiadectwo odbycia praktyki (lub dotgczone oswiadczenie) w przypadku mobilnosci
w celu odbycia praktyki.

Erasmus+ ‘Szkolnictwo wyiszeﬁ

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Dokumentacja projektu - koszty jednostkowe

Ponadto w przypadku korzystania ze zréwnowazonych $rodkéw transportu (ekologiczne
podréze): dokumentem potwierdzajgcym bedzie oswiadczenie podpisane przez osobe otrzymujaca
dotacje na pokrycie kosztéw podrézy i organizacje wysytajgcg. Uczestnicy powinni byé
poinformowani o obowigzku przechowywania dowodéw podrézy (biletéw) i przedstawienie ich
beneficjentowi na zgdanie.

W przypadku mieszanych programow intensywnych, dowdéd uczestnictwa okreslajacy imie i
nazwisko uczestnikéw (os6b uczacych sie) oraz daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Dokumentacja projektu - koszty jednostkowe

Daty rozpoczecia i zakoniczenia sg liczone w nastepujgcy sposob:

>

Datg rozpoczecia powinien byé pierwszy dzien, w ktérym student musi byc¢
obecny w organizacji przyjmujacej (pierwsze zajecia, pierwszy dzien w pracy,
pierwszy  dzien wydarzenia powitalnego lub kurséw  jezykowych
i miedzykulturowych).

Datg zakonczenia powinien by¢é ostatni dzied, w ktérym student musi byc¢
obecny w organizacji przyjmujacej (ostatni dzien sesji egzaminacyjnej, zaje¢, pracy
lub okresu obowigzkowego pobytu).

Dokumenty potwierdzajgce nie mogg zawiera¢ dni na podréz.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Dokumentacja projektu - koszty iednostkowe

Dokumenty potwierdzajgce nie mogg zawieraé dni na podroéz.

Data wystawienia potwierdzenia o odbyciu mobilnosci nie moze by¢ wczesniejsza niz
ostatni dzien mobilnosci.

Erasmus+ ‘Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Dokumentacja projektu koszty jednostkowe

Wsparcie wigczenia dla organizaciji:

Dokumenty  potwierdzajgce:  dokumenty  potwierdzajgce  wyptate  wsparcia
wigczenia dla uczestnikow.

Erasmus+ ‘Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Dokumentacja projektu — koszty rzeczywiste

Wsparcie wilgczenia dla uczestnikow:

Dokumenty potwierdzajgce:

» dokumentacja uzasadniajgca potrzebe przyznania
uczestnikowi wsparcia wtgczenia podpisana przez organizacje przyjmujgcag
lub wysytajgcg, w ktorej wyszczegdlniono imie i nazwisko uczestnika, cel
dziatania, a takze daty jego rozpoczecia i zakonczenia; dokumentacja
planowanych rzeczywistych kosztow i dowdd ich zatwierdzenia przez
agencje narodowg oraz dowdd pokrycia powigzanych kosztow na
podstawie faktur, w ktorych wyszczegolniono nazwe | adres organu
wystawiajgcego fakture, kwote i walute oraz date wystawienia faktury

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Dokumentacja projektu — koszty rzeczywiste

Koszty nadzwyczajne:

Dokumenty potwierdzajgce:

» dokument stanowigcy dowdd  poniesienia  kosztow  zwigzanych
z zabezpieczeniem finansowym wydany przez organ udzielajgcy
zabezpieczenia beneficjentowi, w ktérym wyszczegodlniono nazwe i adres
organu wydajgcego zabezpieczenie finansowe, kwote i walute kosztow
zabezpieczenia oraz podano date i opatrzono podpisem petnomocnika
organu wydajgcego zabezpieczenie

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Dokumentacja projektu — koszty rzeczywiste

Koszty nadzwyczajne:

» w przypadku kosztow podrézy: dokumentacja uzasadniajgca potrzebe
przyznania tej dotacji uczestnikowi podpisana przez organizacje
przyjmujgcg lub wysytajgcg, w ktorej wyszczegolniono imie i nazwisko
uczestnika, cel dziatania, a takze daty jego rozpoczecia i zakonczenia;
dokumentacja planowanych rzeczywistych kosztow | dowdd ich
zatwierdzenia przez agencje narodowg oraz] dowod pokrycia powigzanych
kosztow na podstawie faktur, w ktérych wyszczegodlniono nazwe i adres
organu wystawiajgcego fakture, kwote i walute, date wystawienia faktury
| trase podrozy.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Dokumentacja projektu — koszty rzeczywiste

Narodowa Agencja nie wskazuje szczegétowych wymogow dotyczgcych opisywania
dokumentéw. Beneficjent przygotowuje dokumentacje, uwzgledniajgc wtasng polityke
rachunkowosci. Sugerujemy jednak, aby do celéw ewidencji ksiegowej w opisie

dokumentu wskazywa¢ numer umowy finansowej z NA oraz kwote sfinansowang

w ramach danego projektu/kategorii

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Kontrole finansowe w siedzibie NA

Kontrola raportu przejsciowego:

dotyczy umow z wiecej niz jedng ptatnoscia zaliczkowg i projektow finansowanych na zasadzie refundaciji;

ma na celu wyptate kolejnej ptatnosci zaliczkowej lub raty refundacyjnej;

weryfikacja ztozonego raportu przej$ciowego (wraz z dokumentacjg potwierdzajacg poniesione koszty do kategorii kosztow
rzeczywistych)

Kontrola raportu koricowego tzw. kontrola rutynowa:

dotyczy wszystkich umow;

ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania (ptatno$é koricowa lub wezwanie do zwrotu);
weryfikacja czesci finansowej raportu sktadanego w systemie;

mozliwos¢ obnizenia dofinansowania z uwagi na niskg jakos¢.

Kontrola szczegétowa tzw. kontrola zza biurka:

dotyczy wylosowanych uméw;

ma miejsce po zakonczeniu kontroli rutynowej raportu korncowego;

obejmuje analize raportu koicowego wraz z kopig dokumentacji potwierdzajgcej poniesienie kosztéw w ramach wszystkich
kategorii, ktérych wykaz okreslono w zatgczniku nr Il — Postanowienia finansowe i umowna.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Kontrole w siedzibie beneficjenta

Kontrola na miejscu podczas dziatania:

dotyczy czesci umow;

ma ha celu sprawdzenie:

realnos$ci i poprawnosci realizacji dziatan;
kwalifikowalnosci dziatan i uczestnikow.

Kontrola na miejscu po zakonczeniu dziatania:

dotyczy czesci umow;

ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania oraz ptatnosci bilansujgcej oraz upewnienie sig, ze kwoty
przestawione w raporcie koncowym majg pokrycie w dokumentacji zrédtowej;

obejmuje raport konicowy wraz z dokumentacjg potwierdzajgcg poniesienie kosztow w ramach wszystkich kategorii
bu 2§towych (oryginaty beneficjenta, kopie partnera), a takze ewidencje ksiegowa beneficjenta i partnerdw dot. realizacji
projektu.

Kontrola systemowa:

dotyczy wytypowanych umow;

sprawdzenie procesu selekcji uczestnikéw;

sprawdzenie procedur dotyczacych finansowego i kontraktowego zarzadzania dotacjami;
weryfikacja umow z uczestnikami, umow o ksztatceniu.
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Kontrole finansowe

NA moze zazgda¢ dla kazdego rodzaju kontroli takze dokumentéw lub dowodéw, ktére
sg zazwyczaj wymagane dla innego rodzaju kontroli.

Ponadto NA ma prawo, oprécz kontroli podstawowych, przeprowadzi¢ kontrole
specjalng — dodatkowg, z uwagi na zauwazone problemy, zgtoszone nieprawidtowosci

itp.
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UWAGA

Wytyczne NA, odnoszgce sie do specyfiki dofinansowania projektow Erasmus+ nie
zwalniajg Beneficjenta z obowigzku stosowania przepisow prawa krajowego, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci czy przepisow odnoszgcych sie do
kontroli podatkowej i skarbowej;, zawierajg jedynie zasady finansowe oraz wskazowki,
ktore nalezy stosowaC przy realizacji finansowej projektow oraz sg pomocne przy

sporzadzaniu sprawozdarn koncowych z realizacji projektu dla Narodowej Agenciji.
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PAMIETAJMY

O wyodrebnionej ewidenc;ji ksiegowej kosztow i przychoddw w projekcie.

Zalecanym opisie dokumentow zrédtowych w sposdb umozliwiajgcy przypisanie ich do danego projektu.
Prawidtowym zawarciu umowy z uczestnikiem.

Minimalizowaniu roéznic kursowych.

Negocjacji kurséw wymiany z bankiem.

Racjonalnosci, celowosci i zasadnosci kosztow.

Unikaniu jakichkolwiek przejawow konfliktu interesow.

Zapewnieniu wysokiej jakosci realizowanych dziatan.

Wysokosci budzetu projektu i wykorzystaniu go w 100%.

S © © N o g s~ en -

0. Gromadzeniu wszystkich dokumentéw okreslonych w umowie finansowej i zatgczniku nr Ill = Zasady finansowe i
umowne.

11.  Wszystkich terminach na ztozenie lub przestanie wymaganych dokumentéw do FRSE
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Fundacja Rozwoju Systemu Edukac;ji
Al. Jerozolimskie 142A, 02-305 Warszawa
tel.: 22 463 11 01

Rozliczenia Finansowe Projektow Mobilnosciowych:

Justyna Krzesniak tel. 505-428-977, jkrzesniak@frse.org.pl

Katarzyna Markowska tel. 797-011-650, katarzyna.markowska@frse.org.pl
Izabela Mystowska  tel. 572-675-064, izabela.myslowska@frse.org.pl
Dorota Starczewska  tel. 797-011-713 dorota.starczewska@frse.org.pl
Zastepca Glownej Ksiegowe;:

Matgorzata Sztarbata tel. 728-455-364, msztarbala@frse.org.pl
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