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I. POSTANOWIENIA MAJACE ZASTOSOWANIE DO BUDZETU OPARTEGO
NA PLATNOSCIACH RYCZALTOWYCH

1.1 Warunki kwalifikowalnosci wkladow w formie platnosci ryczaltowej

Wkiady w formie ptatnosci ryczattowej sa kwalifikowalne (,,wktady kwalifikowalne”),
jesli:

a) zostaly okreslone w zataczniku II oraz

b) pakiety prac/dzialania sg ukonczone, a prace sg wilasciwie zrealizowane przez
beneficjentow lub osiagnicte sa rezultaty, zgodnie z zatacznikiem II oraz w okresie
okreslonym w art. 1.2 (z wyjatkiem prac/wynikow zwigzanych ze zlozeniem
koncowego sprawozdania okresowego, ktére moga zosta¢ osiggnigte podzniej)

Wkiady w formie platnosci ryczattowej pokrywaja wszystkie koszty bezposrednio
zwigzane Z realizacjg dziatan w ramach projektu.

1.2 Dokumenty potwierdzajace wklady w formie platnosci ryczaltowych

Dokumenty potwierdzajace wymagane na etapie sprawozdania koncowego sa wymienione
w sekcji V lit. a) niniejszego zatacznika. Dokument potwierdzajacy poniesione wydatki
(np. faktury) nie jest wymagany na etapie sprawozdania koncowego. Zgodnie z sekcja V
niniejszego zatgcznika iart. 11.27 warunkéw ogdlnych, na wniosek agencji narodowe;j,
Komisji lub organu audytowego, beneficjenci muszg jednak by¢ w stanie przedstawic
dowody na to, ze dzialania, na ktore przyznano dotacj¢, zostaly faktycznie
przeprowadzone.

II. WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI DZIALAN PODEJMOWANYCH W
RAMACH PROJEKTU

a) Beneficjenci muszg zapewnic¢ kwalifikowalnos$¢ dziatan podejmowanych w ramach
projektu, na ktérych realizacj¢ przyznano dotacje, zgodnie z zasadami okre§lonymi
w Przewodniku po programie Erasmus+.

b) [w przypadku partnerstw na matg skale Podejmowane dziatania, ktore nie sg zgodne
z zasadami okreslonymi w Przewodniku po programie Erasmus+ i uzupetnionymi
postanowieniami okreslonymi W niniejszym zataczniku, agencja narodowa musi



uzna¢ za niekwalifikowalne, a kwota dotacji odpowiadajgca danym dziataniom musi
zosta¢ zwrocona W catosci. |

[w przypadku partnerstw wspolpracy Podejmowane dziatania, ktore nie sg zgodne
z zasadami okreslonymi w Przewodniku po programie Erasmus+ i uzupetnionymi
postanowieniami okreslonymi W niniejszym zataczniku, agencja narodowa musi
uzna¢ za niekwalifikowalne. Kwota zostanie uznana za nickwalifikowalng w oparciu
0 punktacje nadang odpowiedniemu pakietowi prac.

Pakiety prac, ktore nie sg zgodne z zasadami okreSlonymi w Przewodniku po
programie Erasmus+ i uzupetionymi postanowieniami okreslonymi W niniejszym
zalgczniku, agencja narodowa musi uzna¢ za niekwalifikowalne, a kwota dotacji
odpowiadajaca danym pakietom prac musi zosta¢ zwroécona W catosci.

I1l. Zmiana

Jezeli w trakcie realizacji projektu beneficjent musi zmodyfikowaé budzet przeznaczony
na pakiet prac/dziatanie, mozna tego dokonac jedynie poprzez ztozenie wniosku 0 zmiang.
Przesuniecia budzetowe migdzy pakietami prac sa dopuszczalne tylko wtedy, gdy pakiety
prac nie zostaly jeszcze ukonczone (i jako takie zadeklarowano je w sprawozdaniu
finansowym) 1 sg uzasadnione techniczng realizacja dziatania. Organ udzielajacy dotacji
bedzie oceniat kazdy taki wniosek 0 zmiang indywidualnie dla kazdego przypadku.

IV. SPRAWOZDANIE KONCOWE

Sprawozdanie koncowe zostaje ocenione W oparciu o Kryteria jakosciowe w skali do 100
punktow. Jezeli sprawozdanie koncowe otrzyma tacznie mniej niz [W przypadku
partnerstw na matg skalg] 60 punktow [w przypadku partnerstw wspotpracy| 70 punktow,
agencja narodowa moze obnizy¢ ostateczna kwote dotacji z uwagi na niezadowalajaca,
niepetng lub spdzniong realizacj¢ projektu, nawet jezeli wszystkie zgloszone dziatania byty
kwalifikowalne izostaty faktycznie przeprowadzone. Agencja narodowa ocenia
sprawozdanie koncowe i rezultaty projektu w oparciu 0 wspolny zbior kryteriow
jakosciowych koncentrujacych si¢ na:

e stopniu, w jakim projekt zostal zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym
whnioskiem o dotacje;

e jakosci podejmowanych dziatan i ich zgodnosci z celami projektu;



e jakosci uzyskanych produktow i rezultatow;
e jakosci efektow uczenia si¢ I ich wplywie na uczestnikow;

e stopniu, w jakim projekt okazat si¢ innowacyjny/uzupetniajacy wzglgdem
innych inicjatyw;

e stopniu, w jakim projekt wnidst wartos¢ dodang na szczeblu UE;

e stopniu, w jakim w ramach projektu wdrozono skuteczne $rodki dotyczace
oceny jakosci oraz $rodki zapewniajagce mozliwo$¢ ewaluacji rezultatow
projektu;

e wplywie na organizacje uczestniczace;

[W przypadku partnerstw wspotpracy] W przypadku dziatan w zakresie
uczenia si¢, nauczania i Szkolenia: jakosci praktycznych ustalen przyjetych
wcelu wsparcia mobilnosci pod wzgledem przygotowywania,
monitorowania i wspierania uczestnikow podczas realizacji mobilnosci
oraz ustalen dotyczacych jakosci w obszarze uznawania/walidacji efektow
uczenia si¢ uczestnikow.]

e jakosci i zasiggu podjetych dziatan w zakresie upowszechniania;

e potencjalnym szerszym wptywie projektu na osoby fizyczne i organizacje
niebedace beneficjentami.

V. OBNIZENIE DOTACJI W PRZYPADKU NIEZADOWALAJACEJ,
NIEPELNEJ LUB SPOZNIONEJ REALIZACJI PROJEKTU

Agencja narodowa moze uznac, ze realizacja projektu byla niezadowalajaca, niepetna lub
sp6zniona, W oparciu 0 sprawozdanie koncowe przekazane przez koordynatora (w tym
sprawozdania poszczegdlnych uczestnikow bioracych udzial w mobilnosci) 1 na podstawie
rezultatow projektu.

Agencja narodowa moze rowniez wzigé pod uwage pochodzace z dowolnego innego
istotnego zrodta informacje $wiadczace 0 tym, Ze projekt nie zostat zrealizowany zgodnie
Z postanowieniami umownymi. W$rdd innych zrodet informacji mozna wymieni¢ wizyty
monitorujace, sprawozdania okresowe, kontrole dokumentacji lub kontrole na miejscu
przeprowadzane przez agencj¢ narodowa.

[W przypadku partnerstw wspotpracy



Jezeli sprawozdanie koncowe otrzyma tacznie mniej niz 70 punktoéw, agencja narodowa
moze obnizy¢ ostateczng kwote dotacji z uwagi na niezadowalajgcg, niepeing lub
spozniong realizacje akcji, nawet jezeli wszystkie zgloszone dziatania byty kwalifikowalne
I zostaty faktycznie przeprowadzone. W takim przypadku obnizenie dotacji moze
odpowiadac¢:

- 10%, jezeli sprawozdaniu konhcowemu przyznano od 69 punktow do 55 punktow;
- 40%, jezeli sprawozdaniu konhcowemu przyznano od 54 punktéow do 40 punktow;
- 70%, jezeli sprawozdaniu konhcowemu przyznano od 39 punktéw do 0 punktow.

Jezeli ogdlny wynik projektu przekracza 70 punktéw, ale jednemu lub wigkszej liczbie
pakietow prac przyznano ponizej 70 punktdw, zmniejszenie dotacji stosuje si¢ wyltacznie
do tych pakietéw prac, w oparciu o ww. skale.

W przypadku gdy planowany pakiet prac nie zostal zrealizowany Inie zostat
w odpowiednim czasie zastgpiony innym pakietem prac rownowaznym pod wzgledem
budzetu i dziatan, agencja narodowa zmniejsza dotacje 0 kwote przeznaczong na ten pakiet
prac.]

[W przypadku partnerstw na matg skale:

Jezeli sprawozdanie koncowe otrzyma lacznie mniej niz 60 punktéw, agencja narodowa
moze obnizy¢ ostateczng kwote dotacji z uwagi na niezadowalajaca, niepetng lub
spdzniong realizacje akcji, nawet jezeli wszystkie zgltoszone dziatania byly kwalifikowalne
i zostaty faktycznie przeprowadzone. W takim przypadku obnizenie dotacji moze
odpowiadac:

- 10%, jezeli sprawozdaniu koncowemu przyznano od 59 punktéw do 45 punktow;
- 30%, jezeli sprawozdaniu koncowemu przyznano od 44 punktéw do 30 punktow;
- 70%, jezeli sprawozdaniu koncowemu przyznano od 29 punktéow do O punktow.

W przypadku gdy dziatanie planowane w ramach projektu nie zostato przeprowadzone ani
zastgpione innym dziataniem rownowaznym pod wzglgdem jego celow i budzetu, agencja
narodowa obniza kwote dotacji 0 kwote przyznang na to dziatanie, jak wskazano
w zatgczniku II do umowy 0 udzielenie dotac;ji.]

VI. KONTROLE BENEFICJENTOW DOTACJI I PRZEKAZYWANIE
DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH



Zgodnie z art. 11.27 zatacznika I do Umowy beneficjenci moga by¢ poddawani kontrolom
i audytom w zwigzku z Umowa. Celem kontroli iaudytow jest sprawdzenic czy
beneficjenci zarzadzali dotacja zgodnie z postanowieniami Umowy, dzigki czemu mozna
ustali¢ ostateczng kwote dotacji, do ktorej otrzymania beneficjenci sa uprawnieni.

W przypadku wszystkich projektow nalezy przeprowadzi¢ kontrole sprawozdania
koncowego. Ponadto projekt moze zosta¢ poddany dodatkowej kontroli dokumentacji lub
kontroli na miejscu, jezeli umowa dotyczaca projektu wchodzi w sktad proby
przygotowanej przez agencj¢ narodowa na zadanie Komisji Europejskiej lub jezeli agencja
narodowa postanowita podda¢ dang umowe ukierunkowanej kontroli w oparciu 0 wyniki
przeprowadzonej oceny ryzyka.

W przypadku kontroli sprawozdania koncowego i kontroli dokumentacji koordynator musi
dostarczy¢ agencji narodowej kopie odpowiednich dokumentow potwierdzajacych (w tym
dokumentow potwierdzajacych od innych beneficjentoéw) potwierdzajacych, ze dziatania
przewidziane w projekcie faktycznie miaty miejsce (np. protokot ze spotkania, materiaty
szkoleniowe, rezultaty projektu itp.), chyba ze agencja narodowa zwrdci si¢ 0 dostarczenie
oryginatéw. Po zbadaniu oryginatéw dokumentow potwierdzajacych agencja narodowa
musi zwrdci¢ je beneficjentowi. Jezeli zgodnie z obowigzujacymi przepisami beneficjent
nie jest upowazniony do przekazania oryginatow dokumentow do celow zwigzanych
z kontrolg sprawozdania koncowego lub kontrola dokumentacji, moze zamiast tego
przekaza¢ papierowa lub elektroniczng kopi¢ dokumentow potwierdzajacych.

W przypadku kazdego rodzaju kontroli agencja narodowa moze zwroci¢ si¢ do
beneficjentow 0 przekazanie dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych lub dowodow,
ktore przekazuje si¢ zazwyczaj na potrzeby innego rodzaju kontroli, jak okreslono w art.
I1.27 warunkéw ogdlnych Umowy.

Poszczegolne rodzaje kontroli muszg obejmowac, co nastgpuje:
a) Kontrola sprawozdania koncowego

Kontrolg sprawozdania koncowego przeprowadza si¢ W siedzibie agencji narodowej
na etapie sporzadzania sprawozdania koncowego, aby ustali¢ ostateczng kwote
dotacji, do otrzymania ktorej uprawnieni sg beneficjenci.

Sprawozdanie koncowe beneficjenta musi zawiera¢ nastepujace informacje:

e Szczegdtowy opis kazdego przeprowadzonego dziatania
e Informacje iloSciowe i jakoSciowe wskazujgce na poziom realizacji celow
projektu okreslonych we wniosku



e Rezultaty projektu udostepnione na Platformie Rezultatow Programu
Erasmus+

e Samooceng, wskazujgcg W procentach poziom osiggnigcia celow projektu
e (Odpowiednie dokumenty potwierdzajace.

b) Kontrola dokumentacji

Kontrola dokumentacji to szczegdétowa kontrola dokumentéw potwierdzajacych, jak
réwniez dowodoéw dotyczacych rzeczywistej realizacji projektu, przeprowadzana
w siedzibie agencji narodowej, ktora moze zosta¢ przeprowadzona na etapie
sporzadzania sprawozdania koncowego lub po zakonczeniu tego etapu.

Na zadanie koordynator musi przedtozy¢ agencji narodowej odpowiednie dokumenty
potwierdzajace i dowody potwierdzajace jako$¢ rezultatow.

Kontrole na miejscu

Agencja narodowa przeprowadza kontrole na miejscu w siedzibie beneficjentow lub
w dowolnych innych pomieszczeniach istotnych dla realizacji projektu. Podczas
kontroli na miejscu beneficjenci musza udostepni¢ agencji narodowej oryginaty
dokumentacji potwierdzajacej i zapewni¢ jej mozliwos¢ uzyskania wgladu do ksiag
rachunkowych beneficjenta zawierajacych informacje 0 wydatkach poniesionych na
realizacje projektu.

Kontrole na miejscu moga przybra¢ nast¢pujaca forme:

- kontrola na miejscu wtrakcie realizacji projektu: tego rodzaju kontrole
przeprowadza si¢ W trakcie realizacji projektu, aby umozliwi¢ agencji narodowej
bezposrednie zbadanie jakosci, sytuacji iocen¢ kwalifikowalnosci wszystkich
dziatan podejmowanych w ramach projektu i wszystkich uczestnikow projektu;

- kontrola na miejscu po zakonczeniu projektu: tego rodzaju kontrole przeprowadza
si¢ po zakonczeniu projektu, zazwyczaj po przeprowadzeniu kontroli sprawozdania
koncowego.



