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"~ Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.




PLAN SPOTKANIA

Omodwienie tematow:

* najwazniejsze terminy

« arkusz danych i harmonogramy ptatnosci

« mozliwe dziatania

« zmiana okresu pobytu / elastycznosc¢ pobytu

« nastepujace po sobie mobilnosci tych samych uczestnikow
« podréz, dni na podroz oraz Green Travel

« budzet i przesuniecia srodkow pomiedzy kategoriami budzetowymi
« sity wyzsze

« polityka kursowa

* najczestsze btedy

« kontrole systemowe w programie Erasmus +

Erasmus+ ( szkolnictwo wyisze V

Zmienia zycie, otwiera umysty.




OTWARTE UMOWY (1)

KA131-2023
% 01.06.2023-31.07.2025 (26 m-cy) => sprawozdanie koncowe do 29.09.2025

KA131-2024
% 01.06.2024-31.07.2026 (26 m-cy) => sprawozdanie koncowe do 29.09.2026

Sprawozdanie okresowe wspolne dla wszystkich umow:
01.04.2025 (30 dni na ztozenie SO)

State terminy SO zapisane w umowie o dotacje!

Zmienia zycie, otwiera umysty.




OTWARTE UMOWY (2)
KA171-2022

% 01.08.2022-31.07.2025 (36 m-cy) => sprawozdanie koncowe do 29.09.2025
KA171-2023

% 01.08.2023-31.07.2025 (24 m-ce) => sprawozdanie koncowe do 29.09.2025

% 01.08.2023-31.07.2026 (36 m-cy) => sprawozdanie koncowe do 29.09.2026
KA171-2024

% 01.08.2024-31.07.2026 (24 m-ce) => sprawozdanie koncowe do 29.09.2026

% 01.08.2024-31.07.2027 (36 m-cy) => sprawozdanie koncowe do 29.09.2027
Sprawozdanie okresowe wspolne dla wszystkich umow: 31.12.2025 (30 dni na ztozenie SO)

State terminy SO zapisane w umowie o dotacje!

Zmienia zycie, otwiera umysty.




UMOWA O UDZIELENIE DOTACJI - ZAPISY

Arkusz danych > informacje nt. sprawozdan w projekcie

¢ umowy z roznymi schematami ptatnosci zaliczek lub refundacji
- w zaleznosci od formy zabezpieczenia umowy

« terminy sprawozdan okresowych - zalezne od schematu ptatnosci

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.




4.2 Sprawozdawczosc okresowa i platnosci

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

UMOWA O UDZIELENIE DOTACJI - ZAPISY (1)
Ptatnosci zaliczkowe 80%+20% i 40%+40%+20%

Harmonogram dotyczacy sprawozdan i ptatnosci (art. 21, 22):

Sprawozdawczosc Platnosci
Okresy sprawozdawcze (08) Rodzaj Termin na Rodzaj Termin ptatnosci (czas oczekiwania na
zloZenie dokonanie platnosci)
sprawozda
-nia
Nr OS Od dnia Do dnia
Platnosci zaliczkowe 30 dni od dnia wejscia w Zycie umowy lub od
otrzymania przez podmiot udzielajgey dotaci
poprawnie wypetnionego weksla wraz z
deklaracjg wekslows lub gwarancji finansowe],
w zaleznosci od tego, ktora z tych dat jest
pozniejsza.
1 2024-06-01 2025-01-01 Sprawozdanie 30 dni Druga ptatnosc zaliczkowa 60 dni od otrzymania sprawozdania
okresowe okresowego
2 2024-06-01 025-04-01 l prawozdanie 30 dni Trzecia ptatnosc zaliczkowa 60 dni od otrzymania sprawozdania
Phresowe okresowego
3 2024-06-01 2026-07-31 Sprawozdanie 60 dni Platnosc koricowa 60 dni od otrzymania sprawozdania
| keficowe kohicowego




UMOWA O UDZIELENIE DOTACJI - ZAPISY (2)

Ptatnosci zaliczkowe / Raty refundowane — 4x25%

4.2 Sprawozdawczosc okresowa i pltatnosci

Harmonogram dotyczacy sprawozdan i platnosci (art. 21, 22):

okresowe

refundowana

Sprawozdawczosc Platnosci
Okresy sprawozdawcze (08) Rodzaj Termin na Rodzaj Termin ptatnosci (czas oczekiwania na
ZloZenie dokonanie piatnosci)
sprawozda
-nia
Nr OS§ Od dnia Do dnia
1 2024-06-01 2024-11-01 Sprawozdanie 30 dni Pierwsza platnosc 60 dni od otrzymania sprawozdania

okresowego

okresowe

refundowana

2 2024-06-01 2025-04-01 Sprawozdanie 30 dni Druga platnosc refundowana | 60 dni od otrzymania sprawoczdania
okresowe okresowego

3 2024-06-01 2026-01-01 Sprawozdanie 30 dni Trzecia ptatnosé refundowana | 60 dni od otrzymania sprawozdania
ckresowe okresowego

4 2024-06-01 2026-07-31 Sprawozdanie 30 dni Czwarta platnosé 60 dni od otrzymania sprawozdania

okresowego




SPRAWOZDANIE KONCOWE

art. 22.3.4 Ptatnosc¢ koncowa - Koncowa kwota dotacji - Przychody i zysk -
Odzyskanie srodkow
Jesli saldo jest ujemne, srodki zostana odzyskane zgodnie z nastepujaca procedura:
podmiot udzielajacy dotacji przekazuje koordynatorowi wstepne pismo informacyjne, w ktorym:
- powiadamia oficjalnie o zamiarze odzyskania kwoty nienalezne], o ostateczne) kwocie dotacji, o kwocie
podlegajace] odzyskaniu, podajac uzasadnienie;
- informuje o mozliwosci zgloszenia uwag w terminie 30 dni od otrzymania powiadomienia.
Jesli podmiot udzielajacy dotacji nie otrzyma zadnych uwag (lub pomimo otrzymanych uwag podejmie decyzje

o odzyskaniu nienaleznie wyptaconej kwoty). potwierdza on wysokosc kwoty podlegajacej odzyskaniu w pismie
(pismo potwierdzajace), zalaczajac note debetowa okreslajaca warunki i termin platnosci.

Zwrot Srodkéw - po otrzymaniu noty debetowej!

rasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze )

Zmienia zycie, otwiera umysty.




ZAL ACZNIK 2 - KOSZTY KWALIFIKOWALNE

Wktady jednostkowe:

- Wsparcie podrozy

- Wsparcie indywidualne

- Wsparcie organizacyjne

- Wsparcie wtaczenia dla organizacji
Koszty rzeczywiste:

- Wsparcie wtaczenia dla uczestnikow oraz osob im towarzyszacych

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.




STUDENCI | DOKTORANCI - MOZLIWE DZIALANIA

= wyjazdy na studia lub na praktyke
= dfugoterminowe od 2 do 12 miesiecy lub
krotkoterminowe od 5 do 30 dni z obowigzkowa czescig wirtualng
(w przypadku doktorantdw - opcjonalng)
=  KA131: krétkoterminowe wyjazdy na studia w ramach BIP od 5 do 30 dni mobilnosci
fizycznej potaczonej z obowigzkowa czescig wirtualng — minimum 3 ECTS
=  mobilnos¢ mieszana — mobilnos¢ fizyczna potgczona z komponentem wirtualnym

Erasmus+ ( szkolnictwo wyisze V

Zmienia zycie, otwiera umysty.




PRACOWNICY - MOZLIWE DZIALANIA

=  wyjazdy nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zaje¢ w uczelni
przyjmujgcej od 2 dni (KA131) / 5 dni (KA131 international i KA171) do 2
miesiecy oraz przyjazdy pracownikdw z zagranicznych przedsiebiorstw w celu
prowadzenia zaje¢ w uczelni wnioskujgcej (co najmniej 1 dzien)

= wyjazdy pracownikow w celach szkoleniowych od 2 dni (KA131) / 5 dni (KA131
international i KA171) do 2 miesiecy

= KA131: krotkoterminowe wyjazdy na szkolenia w ramach BIP od 5 do 30 dni
mobilnosci fizycznej potgczonej z obowigzkowgq czescig wirtualng

Zmienia zycie, otwiera umysty.




UMOWA FINANSOWA
BENEFICJENT <-> UCZESTNIK

ARTYKUL 2 — OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY, CZAS TRWANIA MOBILNOSCI
2.2 Okres mobilnosci rozpoczyna sie w dniu [data] i konczy sie w dniu [data].
2.3 Okres objety Umowa obejmuje:
e okres fizycznej mobilnosci od [data] do [data] rowny [liczba dni mobilnosci]
e [Opcja [...] finansowane dni podrozy]
e [Opcja dla mobilnosci mieszanej: komponent wirtualny od [data] do [data]]
ARTYKUL 3 — WSPARCIE FINANSOWE

3.2 Uczestnik otrzyma wsparcie finansowe z funduszy unijnego programu Erasmus+ na [...]
dni [liczba dni mobilnosci bedzie réwna okresowi trwania fizycznej mobilnosci z
uwzglednieniem dni podrdézy. Jezeli Uczestnik w ogdle nie otrzymuje wsparcia

indywidualnego lub otrzymuje czesciowe wsparcie, liczba dni jest odpowiednio
dostosowana].

Erasmus+ ( szkolnictwo wyzsze )

Zmienia zycie, otwiera umysty.




UMOWA FINANSOWA

BENEFICJENT <-> UCZESTNIK
ARTYKUL 3 — WSPARCIE FINANSOWE

3.4 [W przypadku studentdw Instytucja wybiera opcje 1 lub opcje 3] [W przypadku pracownikow
Instytucja wybiera opcje 1, opcje 2 lub opcje 3]

[Opcja 1:Instytucja zapewni Uczestnikowi catkowite wsparcie finansowe na okres trwania mobilnosci [jesli
dotyczy: oraz dni podrdzy] w formie ptatnosci w wysokosci [... EUR /Opcja dla Uczestnikdéw ze stypendium
zerowym 0]]

[Opcja 2: Instytucja zapewni Uczestnikowi wsparcie w formie bezposredniego swiadczenia potrzebnych
ustug. Instytucja dopilnuje, aby bezposrednie zapewnienie ustug, o ktdrym mowa powyzej, spetniato
odpowiednie standardy jakoSciowe i bezpieczenstwa.]

[Opcja 3: Instytucja zapewni Uczestnikowi wsparcie finansowe w formie ptatnosci w wysokosci [...] EUR
oraz w formie bezposredniego zapewnienia [podrozy/utrzymania podczas mobilnosci]. Instytucja
dopilnuje, aby bezposrednie zapewnienie ustug, o ktérym mowa powyzej, spetniato odpowiednie
standardy jakosciowe i bezpieczenstwa.]

Frasmus+  ( szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.




UMOWA FINANSOWA
BENEFICJENT <-> UCZESTNIK

ARTYKUL 5 - WARUNKI PLATNOSCI

[Opcja jezeli w art. 3.4 wybrano Opcje 1 lub 3

5.1[W przypadku mobilnosci wyjazdowej]

Ptatnosc zostanie przekazana Uczestnikowi nie pdzniej niz (w zaleznosci od tego, co nastgpi wczesniej):
- w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy przez obie strony

- [wybra¢ wtasciwe: w dniu rozpoczecia okresu mobilnosci / [nie dotyczy Uczestnikdw otrzymujgcych doptate uzupetniajaca
dla 0séb z mniejszymi szansami lub wsparcie wigczenia] po otrzymaniu potwierdzenia przybycia do organizacji
przyjmujacej.]

[W przypadku mobilnosci przyjazdowej]

Uczestnik otrzyma wsparcie indywidualne i wsparcie na koszty podrozy, jesli dotyczy, w stosownym czasie po przybyciu do
organizacji przyjmujace;j.]

Ptatnos¢ bedzie zrealizowana w wysokosci [...%][pomiedzy 70% a 100%] kwoty okreslonej w artykule 3. W przypadku, gdy
Uczestnik nie dostarczy wymaganych dokumentédw w okreslonym przez Instytucje terminie, pdzniejsza ptatnos¢ zaliczkowa
jest wyjatkowo dopuszczalna z uzasadnionych powoddw.

Szkolnictwo wyzsze |

rasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.



UMOWA FINANSOWA
BENEFICJENT <-> UCZESTNIK

ARTYKUL 5 - WARUNKI PLATNOSCI

[Opcja jesli ptatnosé okreslona w art. 5.1 wyniesie mniej niz 100 % maksymalnej kwoty wparcia finansowego

5.2 Ztozenie przez Uczestnika indywidualnego raportu z mobilnosci w systemie on-line EUSurvey bedzie
traktowane jako wniosek Uczestnika o ptatnos¢ pozostatej kwoty wsparcia finansowego. Instytucja ma [w przypadku
mobilnosci wyjazdowej: 45] [w przypadku mobilnosci przyjazdowej: 20] dni kalendarzowych na wyptate pozostatej kwoty
lub na wystawienie polecenia zwrotu, jezeli taki zwrot bedzie nalezny.

[Opcja jesli w artykule 3.4 wybrano Opcje 2
Nie dotyczy.]

Erasmus+ 'Azkolnictwo wyisze

Zmienia zycie, otwiera umysty.



" ZMIANA OKRESU POBYTU
- ZASADA ELASTYCZNOSCI POBYTU

W przypadku dtugoterminowej mobilnosci studentow: bez uszczerbku dla obowigzku przestrzegania
minimalnego kwalifikowalnego czasu trwania pobytu, jezeli potwierdzony okres pobytu jest Kr6tszy niz okres|
wskazany W Umowie o Udzielenie dotacii, beneficjent powinien postapi¢ w nastepujacy sposob:

e jezeli roznica miedzy potwierdzonym okresem pobytu a okresem wskazanym w umowie o udzielenie
dotacji wynosi ponad 5 dni, beneficjent musi zaktualizowac odnosne informacje w narzedziu
sprawozdawczosci i zarzadzania Erasmus+ przez wskazanie potwierdzonego okresu (tj. dat rozpoczecia

i zakonczenia wpisanych w wykazie zaliczen lub na swiadectwie odbycia stazu), a kwota dotacji zostanie
obliczona ponownie;

Erasmus+ »‘»zkolnictwo wyisz .

Zmienia zycie, otwiera umysty.



ZMIANA OKRESU POBYTU
- ZASADA ELASTYCZNOSCI POBYTU

Obowiazkowo w polu ,,Uwagi ogolne” w systemie Beneficiary Module
nalezy zawrzec¢ komentarz:

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.




. ZMIANA OKRESU POBYTU
WYDLUZENIE POBYTU PONAD OKRES WSKAZANY W UMOWIE

Po zakonczeniu okresu mobilnosci nie mozna zwiekszy¢ kwoty dotacji.

Jezeli potwierdzony okres pobytu jest dtuzszy niz wskazano
w umowie o udzielenie dotacji, dodatkowe dni traktuje sie jako okres

,Zerowego finansowania”.

Erasmus+ 'Azkolnictwo wyisze

Zmienia zycie, otwiera umysty.




ZMIANA OKRESU POBYTU
-PRZESUNIECIE TERMINU POBYTU Z ZACHOWANIEM OKRESU

Termin pobytu uczestnika zostat zmieniony z zachowaniem czasu trwania mobilnosci -
uczestnik zachowuje prawo do dofinansowania w petnej wysokosci okreslonej w umowie.

W systemie Beneficiary Module nalezy wykazac daty z potwierdzenia pobytu a w polu
,Uwagi ogolne” mozna zawrzec¢ stosowny komentarz.

Dane zapisane w umowie z

Dane wynikajace z potwierdzenia

uczestnikiem pobytu
Termin pobytu: 01/10/2024 - 31/12/2024 Termin pobytu: 06/10/2024 - 05/01/2025
Czas trwania - 90 dni Czas trwania - 90 dni

Erasmus+ 'Azkolnictwo wyisze

Zmienia zycie, otwiera umysty.



PODROZ, DNI NA PODROZ

Uczestnik uprawniony jest do otrzymania wsparcia podrézy oraz dodatkowych dni na podroz
wliczanych do wsparcia indywidualnego (jesli nalezne).

1) Podroz srodkami transportu niebedacymi srodkami niskoemisyjnymi:
- wsparcie podrozy - dofinansowanie w kategorii wsparcie podrozy zgodnie z tabelg zatacznik 3
- dodatkowe dni na podréz (max 2 dni)

Dokumentacja potwierdzajaca:

dokument potwierdzajacy wydany przez organizacje przyjmujaca, obejmujacy rowniez komponent
wirtualny w przypadku mobilnosci mieszanej, w ktorym wyszczegolniono imie i nazwisko uczestnika
oraz potwierdzone daty rozpoczecia i zakonczenia mobilnosci fizycznej

rasmus+ ( Szkolnictwo wyisze

Zmienia zycie, otwiera umysty.




PODROZ, DNI NA PODROZ ORAZ GREEN TRAVEL

Jesli podroz odbywa sie w dniach realizacji dziatania

dodatkowe dni na podroz nie naleza sie.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.




PODROZ, DNI NA PODROZ

Uczestnik uprawniony jest do otrzymania wsparcia podrozy oraz dodatkowych dni na podroz wliczanych do wsparcia
indywidualnego.

2) Podroz srodkami niskoemisyjnymi tzw. Green Travel (podréz wspotdzielona, autobus, pociag):
wsparcie podrozy - dofinansowanie w kategorii wsparcie podrozy zgodnie z tabelg zatacznik 3
dodatkowe dni na podréz (max 6 dni)

Dokumentacja potwierdzajaca:

+  dokument potwierdzajacy wydany przez organizacje przyjmujaca, obejmujacy rowniez komponent wirtualny
w przypadku mobilnosci mieszanej, w ktorym wyszczegolniono imie i nazwisko uczestnika oraz potwierdzone daty
rozpoczecia i zakonczenia mobilnosci fizycznei;

+  ponadto, oprocz dokumentow potwierdzajacych, wskazanych powyzej, w przypadku korzystania ze zréwnowazonych
srodkow transportu dokumentem potwierdzajacym bedzie oswiadczenie podpisane przez osobe otrzymujaca dotacje
na pokrycie kosztow podrozy;

« inna dokumentacja potwierdzajaca odbycie podrézy np. bilety

Szkolnictwo wyzsze |

rasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.



GREEN TRAVEL

Oswiadczenie uczestnika odbywajacego podroz niskoemisyjnymi srodkami transportu.

« osSwiadczenie jest obowigzkowe !

« oswiadczenie powinno by¢ podpisane - przez uczestnika i instytucje wysytajaca (do
konkursu 2022) / przez uczestnika (od konkursu 2023)

« oswiadczenie dotyczy odbytej podrozy (a nie planowanej!)

« z tresci oSwiadczenia powinny wynikac nastepujace informacje:
« dane uczestnika oraz cel wyjazdu;
« Srodek transportu (zarowno TAMi Z POWROTEM);

* wskazanie dat podrézy (zarowno TAM i Z POWROTEM);

Szkolnictwo wyzsze |

rasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.



PODROZ, DNI NA PODROZ ORAZ GREEN TRAVEL ,
- NASTEPUJACE PO SOBIE MOBILNOSCI TYCH SAMYCH UCZESTNIKOW

Uczestnik bierze udziat w dwdch dziataniach nastepujacych bezposrednio po sobie
w dwoch roznych miejscowosciach B i C. Podroz odbywa sie pomiedzy
miejscowosciami:

1) PodrézzAdoB

2) PodrézzBdoC

3) Podr6zzCdoA

Uczestnik uprawniony jest do otrzymania wsparcia podrozy z miejscowosci A do B
oraz z miejscowosci B do C (wg kalkulatora odlegtosci). Podroz z C do A ujeta jest
juz w uprzednich kalkulacjach.

Zmienia zycie, otwiera umysty.




BUDZET | PRZESUNIECIA SRODKOW
ELASTYCZNOSC BUDZETOWA - KA131

Podziat budzetu moze zostac skorygowany - bez zmiany (aneksowania umowy)
w _hastepujacym zakresie:

przesuniecia srodkow pomiedzy kategoriami SM - do 100%
przesuniecia srodkow pomiedzy kategoriami ST - do 100%
przesuniecia srodkéw z kategorii ST do SM - do 100%
przesuniecia srodkow z kategorii SM do ST - do 10%

przesuniecia srodkow z kategorii WO (w tym BIP) do kazdej kategorii mobilnosciowej
(SM i ST) - do 100% uprawnionych srodkow w tej kategorii

wydatkowanie do 20% przyznanej dotacji na mobilnosci do panstw trzecich
niestowarzyszonych z programem (kwota wraz ze wsparciem organizacyjnym)

Erasmus+  ( szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.




BUDZET | PRZESUNIECIA SRODKOW
ELASTYCZNOSC BUDZETOWA - KA171

Podziat budzetu moze zostac skorygowany - bez zmiany (aneksowania umowy)
w nastepujacym zakresie:

« przesuniecia srodkow pomiedzy kategoriami SM - do 100%

« przesuniecia srodkow pomiedzy kategoriami ST - do 100%

« przesuniecia srodkéw z kategorii ST do SM - do 100%

« przesuniecia srodkow z kategorii SM do ST - do 100%

Przesuniecia sq mozliwe miedzy krajami w danym regionie (nie mozna
przesuwac srodkow pomiedzy regionami za wyjatkiem srodkow z R4 - Rosja do R2 -
Partnerstwo Wschodnie w KA171-2023 i KA171-2024 po podpisaniu aneksu z NA)

Zmienia zycie, otwiera umysty.




BUDZET | PRZESUNIECIA SRODKOW
ELASTYCZNOSC BUDZETOWA - KA171

Podziat budzetu moze zostac¢ skorygowany - bez zmiany (aneksowania umowy)
w_nastepujacym zakresie:
miedzy kategoriami budzetowymi wsparcie indywidualne i wsparcie podrézy w
przypadku mobilnosci wyjazdowej oraz wsparcie indywidualne i wsparcie
podrozy w przypadku mobilnosci przyjazdowej nieprzekraczajace
40 % catkowitego budzetu projektu przydzielonego w zataczniku 1

przesuniecia srodkow z kategorii WO do kazdej kategorii mobilnosciowej - do
50% tacznych srodkow uprawnionych w tej kategorii budzetowej

Zmienia zycie, otwiera umysty.




BUDZET | PRZESUNIECIA SRODKOW
WSPARCIE ORGANIZACYJNE - ELASTYCZNOSC 10%

Beneficjent musi zgtosic rzeczywista liczbe uczestnikow dziatan w zakresie mobilnosci.

Jezeli na etapie sprawozdania koncowego catkowita zgtoszona liczba zrealizowanych mobilnosci
jest mniejsza o maksymalnie 10 % niz liczba mobilnosci okreslona w zataczniku 1 do umowy,
wsparcia organizacyjnego nie mozna zmniejszyc.

W przypadku mieszanych programéw intensywnych (BIP), jezeli na etapie sprawozdania
koncowego catkowita zgtoszona liczba zrealizowanych mobilnosci jest mniejsza

o maksymalnie 10 % od liczby mobilnosci okreslonych w zataczniku 1 do umowy, wsparcia
organizacyjnego mieszanego programu intensywnego nie mozna zmniejszyc.

Erasmus+  ( szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.




BUDZET | PRZESUNIECIA SRODKOW
WSPARCIE ORGANIZACYJNE - ELASTYCZNOSC 10% (2)

Przyktad 1: Zrealizowano 72 mobilnosci z 81 mobilnosci zapisanych w umowie (przyznano
wsparcie organizacyjne - 32 400 EUR). Procent zrealizowanych mobilnosci (88,88%) jest nizszy
niz 90% planowanych mobilnosci zapisanych w umowie o udzielenie dotacji. Wsparcie
organizacyjne ulega zmniejszeniu do wielkosci wynikajacej z kalkulacji - zaraportowana liczba
mobilnosci * stawka (do rozliczenia w kategorii WO - 28 800 EUR)

Przyktad 2: Zrealizowano 73 mobilnosci z 81 mobilnosci zapisanych w umowie (przyznano WO -
32 400 EUR). Procent zrealizowanych mobilnosci (90,13%) jest wyzszy niz 90% planowanych
mobilnosci zapisanych w umowie o udzielenie dotacji. Wsparcie organizacyjne nie podlega
zmniejszeniu.

Erasmus+  ( szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.




BUDZET | PRZESUNIECIA SRODKOW
WSPARCIE ORGANIZACYJNE - ELASTYCZNOSC 10% (3)

Jezeli na etapie sprawozdania koncowego catkowita zgtoszona liczba zrealizowanych mobilnosci
jest wieksza niz liczba okreslona w zataczniku 1 do umowy, wsparcie organizacyjne zostanie
ograniczone do maksymalnej kwoty okreslonej w zatgczniku 1

do umowy.

Przyktad 1. Zrealizowano 90 mobilnosci z 80 zapisanych w umowie (przyznano wsparcie
organizacyjne - 32 000 EUR). Na etapie sprawozdania koncowego maksymalna kwota mozliwa
do rozliczenia w kategorii WO wynosi 32 000 EUR.

Szkolnictwo wyzsze |

rasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.



BUDZET | PRZESUNIECIA SRODKOW
WSPARCIE ORGANIZACYJNE - ELASTYCZNOSC 10% (4)

Jezeli na etapie sprawozdania koncowego catkowita zgtoszona liczba zrealizowanych mobilnosci
jest wieksza niz liczba okreslona w zataczniku 1 do umowy, wsparcie organizacyjne mieszanego
programu intensywnego (BIP) zostanie ograniczone do maksymalnej kwoty okreslonej w
zataczniku 1 do umowy.

Przyktad 1. Zrealizowano 30 mobilnosci z 10 zapisanych w umowie (przyznano wsparcie
organizacyjne - 4 000 EUR). Na etapie sprawozdania koncowego maksymalna kwota mozliwa do
rozliczenia w kategorii WO wynosi 4 000 EUR.

rasmus+

Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty.



SILY WYZSZE

Koszty rzeczywiste ponoszone przez uczestnikow w ramach tzw. ,,sity wyzszej” poczawszy od KA131-2023 podlegaja
podwojnemu przewalutowaniu. W przypadku wystapienia przypadku ,,sity wyzszej” uczelnia bez zbednej zwtoki wysle do
NA pismo zawierajace informacje:

a) numer umowy o dotacje, w ramach ktérej planowana/realizowana byta mobilnos¢,

b) imie i nazwisko osoby, ktérej sprawa dotyczy,

c) identyfikator mobilnosci w BM,

d) nazwe kraju, miejscowosci i instytucji, do ktorej miata sie odbyc/w ktorej byta realizowana mobilnos¢ oraz kod
Erasmusa (jesli dotyczy),

e) okres mobilnosci wpisany do umowy z uczestnikiem,

f) kwoty sktadowych dofinansowania finansowego wg umowy z uczestnikiem (wsparcie indywidualne, ryczatt na podroz,
wsparcie indywidualne na dni podrézy, dodatek z tytutu przynaleznosci do grupy osob z mniejszymi szansami) oraz
kwote, ktdra zostata faktycznie wyptacona uczestnikowi,

g) o uznanie, jakich kosztow uczelnia wnioskuje w imieniu uczestnika i w jakiej kwocie. UWAGA! Prosimy o podawanie
kwot:

1) na ktore posiadaja Panstwo potwierdzenie w postaci np. faktury czy wyciagu bankowego; 2) w walucie, w ktorej
faktycznie zostaty poniesione przez uczestnika; 3) ktorych uczestnikowi nie udato sie odzyskac.

W tresci pisma kazdorazowo prosimy potwierdzic, iz dysponujg Panstwo dokumentami zrodtowymi, ktore stanowity

podstawe wyliczen dokonywanych przez instytucje (m. in. oswiadczeniami uczestnikow, kopiami przelewéw

poswiadczajacymi poniesienie wydatkow, fakturami, itd.).

rasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.




SILY WYZSZE (2

WAZNE!

W przypadku, gdy uczestnikowi zostanie uznane wsparcie indywidualne proporcjonalnie do
okresu potwierdzonego przez instytucje partnerska i ryczatt na koszty podrézy,

w decyzji z NA bedzie podana kwota w euro, ktorg nalezy wpisa¢ do BM i ktora nie podlega
ponownego przeliczeniu na etapie sprawozdania koncowego.

W przypadku, gdy uczestnikowi zostang uznane koszty rzeczywiste (wynikajace np.

z tytutu bezzwrotnej kaucji za akademik czy biletu na podréz), w decyzji z NA bedzie
podana kwota w walucie, w ktorej zostaty poniesione koszty. Uczelnia dokonujac
rozliczenia z uczestnikiem stosuje wtasng polityka rachunkowosci, zgodng z ustawa

o rachunkowosci. Na etapie sprawozdania koncowego uznane przez NA koszty nalezy
przeliczy¢ na euro zgodnie z zapisami umowy o dotacje (czyli stosujac sredni kurs za caty
okres sprawozdawczy, w przypadku umow KA131-2023 to jest za okres 01.06.2023-
31.07.2025, w przypadku uméw KA131-2024 za okres 01.06.2024-31.07.2026, itd.).

rasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.




WYTYCZNE DOT. KURSU STOSOWNEGO DO SPRAWOZDAWCZOSCI
- ROZLICZENIE DOTACJI Z NA OD KONKURSU 2023

Kurs okreslony w umowie finansowej dotyczy wytacznie kosztow poniesionych w ramach kategorii
budzetowych opartych na rozliczeniu kosztoéw rzeczywistych tj. kosztow wtaczenia dla uczestnikow
oraz kosztow nadzwyczajnych.

Zgodnie z umowa finansowg (art. 21.3) obowigzuje podwojne przeliczenie przy uzyciu sSredniej
dziennych kurséow wymiany z Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej seria C, obliczonej dla
odpowiedniego okresu sprawozdawczego (link wskazany w umowie finansowej) Euro foreign exchange
reference rates (europa.eu) lub sredniej miesiecznej kursdow wymiany InforEuro, jesli Srednia
dziennych kursow wymiany nie jest podana.

Link do kalkulatora:
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy and exchange rates/euro reference exchange rates/html/
eurofxref-graph-pln.pl.html

Szkolnictwo wyzsze |

rasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.


https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/eurofxref-graph-pln.pl.html
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/eurofxref-graph-pln.pl.html

WYTYCZNE DOT. KURSU STOSOWNEGO DO SPRAWOZDAWCZOSCI
- ROZLICZENIE DOTACJI Z NA OD KONKURSU 2023

Pierwszy krok - ewidencja kosztu w ksiegach rachunkowych.

Jesli dokument jest w innej walucie, to przelicznie na PLN powinno nastapi¢ wg kursu okreslonego w ustawie o

rachunkowosci.

Przyktad:

> Dokument kosztowy w wysokosci 1 000,00 zt - zaewidencjonowany koszt w ksiegach rachunkowych to
1 000,00 zt.

> Dokument kosztowy opiewajacy na kwote 350,00 EUR z dnia 5 stycznia 2024 r. Zastosowano kurs sredni NBP
Z dnia poprzedzajacego tj. z 4 stycznia 2024r. czyli 4,3525. Zaewidencjonowany koszt to 1 523,38 zt tj. 350
EUR *4,3525.

Drugi krok - nastepuje po zakonczeniu projektu oraz obejmuje okres sprawozdawczy za caty okres objety
umowa o dofinansowanie - przeliczanie na EUR wartosci zaewidencjonowanej w ksiegach.

Przyktad:

Okres sprawozdawczy trwa od 1 czerwca 2023 do 31 sierpnia 2024.

Srednia kurséw za ten okres wynosi 4,6589

Frasmus+  ( szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.




WYTYCZNE DOT. KURSU STOSOWNEGO DO SPRAWOZDAWCZOSCI
- ROZLICZENIE DOTACJI Z NA OD KONKURSU 2023

Polish zloty (PLN)

ange from 1 june 2023 to 30 AUEI.ISI: 2024

Ch

1 October 2024

EUR 1 = PLN 4.2853 +0.0065(+0.2%) Min (28 May 2024) Max (12 September 2023) <:
4.2483 4.6600 4.3796

01/06/2023 B 31/08/2024 | = Zoom: 1m 6m 1y 10y

Zmienia zycie, otwiera umysty.




WYTYCZNE DOT. KURSU STOSOWNEGO DO SPRAWOZDAWCZOSCI
- ROZLICZENIE DOTACJI Z NA OD KONKURSU 2023

> Dokument kosztowy opiewajacy na kwote 1 000,00zt i zaewidencjonowany w wysokosci 1 000,00 zt -
przeliczono na EUR wg powyzszego kursu (4,3796) i wynosi on 228,33 EUR - kwota jaka nalezy wykaza¢ w
sprawozdaniu do NA jako koszt w ramach kategorii budzetowej koszty rzeczywiste.

> Dokument kosztowy opiewajacy na kwote 350,00 EUR i zaewidencjonowany w wysokosci 1 523,38 zt -
przeliczono na EUR wg powyzszego kursu (4,3796) i wynosi 347,84 EUR - kwota jaka nalezy wykazaé¢ w
sprawozdaniu do NA jako koszt w ramach kategorii budzetowej koszty rzeczywiste.

Roznica w wysokosci 2,16 EUR dla dokumentu kosztowego na 350 EUR, a rozliczonego w sprawozdaniu do NA
w kwocie 347,84 EUR - roznica kursowa ujemna, ktora zgodnie z umowa finansowg jest kosztem
niekwalifikowanym, czyli nie ma mozliwosci ujecia jej w kosztach projektu.

W przypadku dodatniej roznicy kursowej - réznica na korzys¢ beneficjenta, beneficjent nie ma obowiazku
zwracac jej do NA, nalezy przeznaczyc ja na koszty projektu.

rasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.




NAJCZESTSZE BLEDY

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.




BLEDY W DOKUMENTACJI
- UMOWA FINANSOWA

Dokument wymagany w oryginale!

- mieszane podpisy (podpis elektroniczny i podpis odreczny) - dokument powinien by¢
akceptowany w spojny sposob - elektroniczny lub odreczny

- brak dat podpisu przez uczestnika i/lub przedstawiciela instytucji
wysytajacej/przyjmujacej

- formularze umowy niewtasciwy dla danego roku naboru wnioskow

- niedopuszczalne zmiany tresci - wzor okresla minimalne wymagania i jako takie nie
nalezy ich usuwac/ zmienia¢. Rekomendujemy zmiany w postaci dalszych postanowien

Szkolnictwo wyzsze |

rasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.



BLEDY W DOKUMENTACJI
- LEARNING AGREEMENT / MOBILITY AGREEMENT

brak dat akceptacji tresci dokumentu przez wszystkie strony (uczestnik,
instytucja wysytajaca, instytucja przyjmujaca)

dokument akceptowany po rozpoczeciu mobilnosci przez uczestnika (czes¢ LA
before mobility)

Erasmus+ ( szkolnictwo wyisze~
Zmienia zycie, otwiera umysty.




BLEDY W DOKUMENTACJI
- CERTYFIKAT

data wystawienia certyfikatu wczesniejsza niz ostatni dzien mobilnosci
(UWAGA! wysokie ryzyko kosztow nieuprawnionych)

brak roku w dacie mobilnosci - ,,mobilnos¢ trwata od 23 lipca do 27 lipca”
btedny typ mobilnosci

brak liczby przeprowadzonych godzin dydaktycznych, w przypadku mobilnosci
STA (lub nieprawidtowo wskazane wartosci w systemie BM)

Zmienia zycie, otwiera umysty.




BLEDY W DOKUMENTACJI
- POTWIERDZENIA PLATNOSCI

- wyptata $rodkéow w terminie niezgodnym z artykutem ,,WARUNKI PLATNOSCI”
- wyptata srodkow w formie innej niz przelew
- brak danych identyfikujacych projekt i uczestnika, w tym typ/rodzaj/numer

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.




'BLEDY W DOKUMENTACJI
- OSWIADCZENIA O GREEN TRAVEL

brak podpisu instytucji beneficjenta w konkursie 2022
oswiadczenie dotyczace podrozy ekologicznej wypetnione w czasie przysztym
brak wskazanego srodka transportu

oswiadczenia dotyczace green travel nie zawieraja danych identyfikujacych dni
podrozy

Erasmus+ ( szkolnictwo wyisze~
Zmienia zycie, otwiera umysty.




NAJCZESTSZE BLEDY
- SPRAWOZDANIE KONCOWE

przed ztozeniem sprawozdania koncowego prosimy o weryfikacje poprawnosci
kwoty aktualnego budzetu projektu (uwzglednienie Aneksu w systemie BM - jesli
dotyczy)

nieaktualny opis lub jego brak dotyczacy zrealizowanych przesunie¢ pomiedzy
kategoriami budzetowymi

Srodek transportu "Other sustainable transportation”, ktory skutkuje

naliczeniem stawki na podroz ekologiczna, gdy Instytucja wyptacita
dofinansowanie na podréz standardowa

Zmienia zycie, otwiera umysty.




NAJCZESTSZE BLEDY
- EWIDENCJA KSIEGOWA

brak wyodrebnionych kont ksiegowych dla kazdego projektu - kazdy projekt
musi posiada¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa jego kosztow i przychodow
Narodowa Agencja wymaga wyodrebnienia ewidencji ksiegowej

w podziale na poszczegodlne kategorie budzetowe; w szczegdlnosci dotyczy to
kosztow rzeczywistych i dofinansowan mobilnosci

Zmienia zycie, otwiera umysty.




KONTROLE SYSTEMOWE
W PROGRAMIE ERASMUS+

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.




KONTROLE SYSTEMOWE W PROGRAMIE ERASMUS+

1. Funkcjonowanie zespotu projektowego oraz podziat zadan pomiedzy
poszczegblnych jego cztonkéw

Czy u beneficjenta powotano zespét projektowy? Kto wchodzi w jego sktad? Kto
nadzoruje prace zespotu? Czy poszczegdlnym cztonkom formalnie przypisano zadania
w ramach projektow? Czy funkcjonuje system kontroli wewnetrznej?

Erasmus+ ( szkolnictwo wyisze~
Zmienia zycie, otwiera umysty.



KONTROLE SYSTEMOWE W PROGRAMIE ERASMUS+

2.  Procedury dot. sporzadzanie planu finansowego

Czy i jesli tak to jaki sposob beneficjent opracowuje plan finansowy dla projektow,
uwzgledniajgcy szacunkowe rzeczywiscie poniesione koszty? W jaki sposdb beneficjent
szacuje koszty? Na jakim etapie plan ten jest opracowywany? Kto odpowiada za jego
przygotowanie oraz za jego zatwierdzanie? Kto korzysta z tych procedur? Czy procedury
dot. sporzadzania planu finansowego zostaty sformalizowane, tj. spisane, jesli tak to w
jakiej formie (procedury, instrukcji, notatki stuzbowe;j itp.)?

Umowy w ramach akredytacji: czy i w jaki sposéb beneficjent przygotowuje wstepny

budzet zgodny z zatozeniami wniosku o dofinansowanie, uwzgledniajgce stawki
programu?

rasmus+

Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty.




KONTROLE SYSTEMOWE W PROGRAMIE ERASMUS+

3. Procedury pozwalajgce na unikniecie wielokrotnego finansowania
uczestnikéw i tych samych kosztéw

W odniesieniu do uczestnikéw

Czy i w jaki sposdb beneficjent zapobiega sytuacji naktadania sie finansowania tych
samych kosztéw dla uczestnikéw, w ramach realizowanych przez siebie projektow? Czy
i w jak sposob beneficjent weryfikuje, czy dany uczestnik nie otrzymuje dofinasowania
ze srodkéw UE od innych podmiotéw, ktére pokrywatby sie z dziataniami uczestnika
finansowanymi z dofinasowania beneficjenta? Czy beneficjent weryfikuje
zréznicowanie programow mobilnosci w przypadku wielokrotnego uczestnictwa danego
uczestnika w roznych projektach?

rasmus+

Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty.



KONTROLE SYSTEMOWE W PROGRAMIE ERASMUS+

W odniesieniu do kosztéw:

Czy beneficjent posiada spisany obieg dokumentow ksiegowych, ktéry narzuca m.in.
koniecznos$¢ powigzania dokumentu kosztowego z realizowanym projektem? Jesli tak,
to nalezy opisa¢ petng Sciezke obiegu dokumentu ksiegowego, do momentu jego
zaptaty. Czy w ramach $Sciezki okreslono wprost (funkcja/rola) kto odpowiada za
poszczegbdlny etap obiegu dokumentu? Kiedy nastepuje moment zaksiegowania
dokumentu ksiegowego do ksigg rachunkowych danego projektu? Czy system ksiegowy
minimalizuje ryzyko dwukrotnego wprowadzenia tego samego dokumentu ksiegowego?
Czy beneficjent prowadzi kontrole krzyzowag ewidencji ksiegowej z pomocniczymi
zestawieniami kosztow?

Szkolnictwo wyzsze |

rasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.



KONTROLE SYSTEMOWE W PROGRAMIE ERASMUS+

4. Procedury dotyczace ewidencjonowania operacji gospodarczych

W jaki sposob Beneficjent wyodrebnia ewidencje kosztow i przychodéw kazdego
kolejnego projektu? Czy wyodrebniona ewidencja obejmuje koszty, rozrachunki i
przychody (lub wptyw dotacji)? Czy i jesli tak, to w jaki sposdb beneficjent
monitoruje stopien wykorzystania srodkow? Jakie narzedzia (np. zestawienia
Excel, programy komputerowe itp.) sa wykorzystywane do tworzenia
pomocniczego zestawienia kosztow? Kto odpowiada za monitorowanie budzetu?
Czy reprezentant prawny jest cyklicznie informowany o wykorzystaniu sSrodkow?
Czy okresowo budzety sg uzgadnianie z system ksiegowym?

rasmus+

Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty.



KONTROLE SYSTEMOWE W PROGRAMIE ERASMUS+

5. Procedury dot. ewidencjonowania ptatnosci w ramach projektu (od i na
rzecz NA oraz uczestnikéw i instytucji krajéw partnerskich, jesli dotyczy)

W odniesieniu do ptatnosci od i na rzecz NA

Czy i jesli tak, to w jaki sposob przyjety system ewidencji ksiegowej pozwala na identyfikacje
ptatnosci ze strony NA oraz na jej rzecz?

W odniesieniu do ptatnosci na rzecz uczestnikow i instytucji krajow partnerskich (jesli dotyczy)

Czy i jesli tak, to w jaki sposdb przyjety system ewidencji ksiegowej pozwala na identyfikacje
ptatnosci na rzecz indywidualnych uczestnikow i/lub instytucji krajow partnerskich (jesli
dotyczy)?

rasmus+

Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty.



KONTROLE SYSTEMOWE W PROGRAMIE ERASMUS+

6. Procedury dot. monitorowania i weryfikowania zgodnos$ci
realizowanych dziatan z zasadami finansowymi (m in. dozwolona
elastycznos$é pomiedzy dziataniami, przestrzeganie poziomaow i
kategorii dofinansowania)

Kto ma obowigzek biezgcej analizy wytycznych i zasad programu, w szczegolnosci
zmian w kolejnych naborach/konkursach, w zasadach dokumentowania dziatan? Kto
odpowiada za kontakt z Narodowg Agencjg? Kto bierze udziat w szkoleniach
organizowanych przez NA?

rasmus+

Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty.



KONTROLE SYSTEMOWE W PROGRAMIE ERASMUS+

7. Procedury dot. przejrzystego mechanizmu przekazywania
wsparcia finansowego uczestnikom

W odniesieniu do projektéw mobilnosciowych

Czy Beneficjent zawiera umowy z uczestnikiem? Czy stosuje wzory udostepniane
przez NA? Czy beneficjent w kazdym projekcie, mobilnosci stosuje jeden i ten sam
wariant wsparcia (przekazanie w catosci srodkéw przy zastosowaniu wktaddow
jednostkowych lub zapewnienia uczestnikom niezbednych towardw i ustug lub
poprzez potgczenie obu tych wariantéw, przy zatozeniu, iz warunki majgce
zastosowanie do kazdego wariantu nalezy zastosowac do kategorii budzetu, w
odniesieniu do ktoérych odpowiedni wariant ma zastosowanie)?

Frasmus+  ( szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.




KONTROLE SYSTEMOWE W PROGRAMIE ERASMUS+

8. Procedury dot. zarzgdzania dokumentacjg potwierdzajaca

Kto tworzy szablony dokumentacji potwierdzajgce realizacje dziatan? Kto odpowiada za
ich aktualizacje w kolejnych naborach/konkursach? Czy funkcjonuje zasada drugiej pary
oczu na tym etapie?

Kto odpowiada za przygotowanie umow z uczestnikiem, porozumien, programow
mobilnosci itp.? Czy i kto weryfikuje ich zgodno$¢ z wytycznymi programu oraz
poprawnosc¢: danych uczestnika, dat mobilnosci, kwoty dofinansowania, opcji
udzielonego wsparcia?

Szkolnictwo wyzsze |

rasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.



KONTROLE SYSTEMOWE W PROGRAMIE ERASMUS+

Czy umowy co do zasady sg podpisywane w dwoéch egzemplarzach (dla beneficjenta oraz
dla uczestnika)? Czy po podpisaniu umowy nastepuje weryfikacja formalna: m.in. czy
wszystkie wymagane strony podpisaty dokument, czy dokument zawiera daty podpisu i
wymagane zatgczniki z wymaganymi podpisami?

Kto weryfikuje poprawnos¢ dokumentacji potwierdzajgcej realizacje dziatan po
zakonczeniu mobilnosci? Czy funkcjonuje lista sprawdzajgca ich poprawnosc¢? Jakie
kwestie sg weryfikowane? Czy funkcjonuje zasada drugiej pary oczu na tym etapie?

Kto jest odpowiedzialny za przechowywanie i archiwizacje dokumentacji potwierdzajgce;j
realizacje dziatan?

Erasmus+  ( szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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9. Procedury dot. sprawozdawczosci do Narodowej Agenciji

Czy jest wskazana osoba odpowiedzialna, ktéra na biezgco wypetnia dane w narzedziu komisyjnym do
sprawozdawczosci oraz weryfikuje czy dane te pokrywajg sie z dokumentacjg potwierdzajgcg (daty
mobilnosci, daty realizacji dziatan, uczestnicy, kwoty)?

Czy osoba odpowiedzialna weryfikuje czy budzet naliczony w narzedziu komisyjnym do
sprawozdawczosci pokrywa sie z budzetem zgodnie z umowa? Czy w przypadku ewentualnych
rozbieznosci sg one na biezgco wyjasniane?

Czy istnienie procedura weryfikacji zgodnosci danych na etapie sktadania sprawozdania korncowego:
zgodnos¢ dokumentacji potwierdzajgcej realizacje dziatan, danych w narzedziu komisyjnym do
sprawozdawczos$ci oraz ewidencji ksiegowej?

rasmus+

Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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