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PLAN SPOTKANIA

Raport/sprawozdanie koncowe - cel
Proces sktadania i oceny
Narzedzia do ztozenia raportu:
= System/aplikacja Modut Beneficjenta (BM)
= Platforma Rezultatow Programu Erasmus+ (E+PRP)

Identyfikacja wizualna
Ocena formalna - wymogi wynikajace z umowy

Ocena jakosciowa sprawozdania
Ocena finansowa - sesja pytan i odpowiedzi

Ksztatcenie i szkolenia zawodowe
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CEL PRZYGOTOWANIA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO

» Podsumowanie i ocena projektu
przez partnerstwo

> Wykazanie osiaggniecia celow
projektu

» Rozliczenie umowy finansowej
z Narodowa Agencja

> Wytonienie przyktadow dobrych
praktyk

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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PROCES OCENY RAPORTU KONCOWEGO

‘ Eksperci zewnetrzni

Ztozenie raportu Ocena jakosciowa
: Ocena formalna
w systemie BM (wg 4 kryteriéw oceny)

Platforma Rezultatow
Programu Erasmus+

Ptatnosc koncowa
Analiza finansowa

(podstawowa, audyty) 60 dni dla NA

Informacja zwrotna
dot. rozliczenia
projektu

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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FORMALNE ASPEKTY SKLADANIA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO

» Sprawozdanie sktada koordynator w imieniu catego partnerstwa

» Sprawozdanie jest sktadane poprzez system: Beneficiary Module (BM)
> Termin: 60 dni od daty zakonczenia projektu

» Jezyk sprawozdania: polski lub angielski (caty raport)

» Rezultaty: zamieszczone na Platformie Rezultatow Projektow Erasmus+
(przed ztozeniem raportu w systemie BM)

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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TERMINY ZLOZENIA ,
| OCENY SPRAWOZDANIA KONCOWEGO

v' Umowa finansowa z ewentualnymi aneksami

> Termin ztozenia sprawozdania koncowego:

v 60 dni od daty zakonczenia projektu )

> Termin oceny, zatwierdzenia sprawozdania oraz dokonania ptatnosci koncowej:
v' 60 dni od daty ztozenia kompletnej dokumentacji

> Termin oceny moze zostac wydtuzony/zawieszony, jezeli NA zazada od
beneficjenta dodatkowych informacji.

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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N Dla beneficjentow

Uzyskales juz dofinansowanie i realizujesz projekt? Ta sekcja jest dla Ciebie. @
Znajdziesz tu wszystkie informacje potrzebne do prawidtowego poprowadzenia
przedsiewziecia.

Raportowanie @:}

=D

SZCZEGOLY

>

https://erasmusplus.orqg.pl/dla-beneficjentow?sector=2
https://erasmusplus.orqg.pl/raportowanie Dokumenty
https://erasmusplus.orqg.pl/dokumenty »

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/39355422/Final+Beneficiary+Report+templates

Erasmus+ Ksztatcenie i szkolenia zawodowe
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https://erasmusplus.org.pl/raportowanie
https://erasmusplus.org.pl/dokumenty
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/39355422/Final+Beneficiary+Report+templates
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https://erasmusplus.org.pl/dla-beneficjentow?sector=2

N Raportowanie

— Czym jest Beneficiary Module?

Beneficjenci programu Erasmus+ zobligowani sg do
sktadania dwdch rodzajéw raportdéw: postepu/
przejsciowych (jesli przewiduje to umowa) oraz
koncowych. Ten drugi raport traktowany jest jako
wniosek o ptatnod¢ koncowa. Zgodnie z zapisami
umowy raport nalezy ztozy¢ maksymalnie w ciggu
60 dni od daty zakonczenia projekiu. Raport
koricowy sktada sie w wersji elektronicznej za
posrednictwem systemu Beneficiary Module.

Beneficiary Module jest nowym narzedziem, kiore pomaga zarzgdzac projektami i przygotowywac
raporty projektow w ramach programu Erasmus+ w perspektywie 2021-2027.
Beneficjenci programu Erasmus+ majg obowigzek uzywania systemu Beneficiary Module do biezgcej

obstugi projektow, aktualizowania informaciji na temat mobilnosci, budzetu i innych danych projektu, w
tym jego realizacji.

Komisja Europejska stale pracuje nad udoskonalaniem systemu. Wigcej informaciji na jego temat wraz
Z potrzebnymi wskazéwkami: eLeamning videos for the Beneficiary Module.

Beneficiary Module zastepuje system Mobility Tool funkcjonujgcy w perspektywie 2014-2020. Wiecej o

2 MT: Raportowanie.
&

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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MODUL BENEFICJENTA - BENEFICIARY MODULE (BM)

Projects | Erasmus+ and European Solidarity Corps programmes (europa.eu)

Komisja . - . . . . FUS Iwona 0 m
Em,,é,-ska| Erasmus + i Europejski Korpus Solidarnosci NAUser PLOT W) @)

= Tryb kompaktowy €SI m

# STRONA GLOWNA . i . —
Wszystkie dofinansowane projekty @ Dsacwor |

ili ORGANIZACJE v

o MOZLINOSG! Projects found (0)

FORMULARZE WNIOSKOW v testowanie X ‘ Q Search H Y More Filters
& OCENY v Znaleziono 0 (tacznie 12696)
@ ARZADZANIEFPROJEKTEN Tytut Numer umowy o Beneficia Beneficia 2L et Czas trwania (w Status agal
jektu: w dzieleni d:'!l;cji w [e]]n] & w Legal Nan?e S G S AR w miesigcach) w projektu Jr e W [reload] it
B PROJEKTY ~ (At projektu projektu Status
O Moje projekty Liczba wyswietlanych pozycji | 30 v ‘ H 4 » M

(O Modut beneficjenta

(O Rezultaty projektu [

B NARODOWE AGENCJE ~
[md PANELE v
@ rFomoc v

sl zasoBy

Modut Beneficjenta | Programy Erasmus+ i Europejski Korpus Solidarnosci | Wersja 2.12.2 - 20/08/2025 13:51:22 | _Pliki cookies 2 | _Nota prawna [ | _Oswiadczenie o ochronie prywatnosci
| _Oswiadczenie o dostepnosci [



https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
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L . . . . .. FUS Iwona
H ESPQEQ;M Erasmus + i Europejski Korpus Solidarnosci NA User, PLOT 0 @

#  Dzialania projektowe i szczegoty budzetu @
[g INumer umowy o udzielenie dotacji : 2023-1-PL01-KA210-VET-000154986 Projekt w trakcie realizacji

<

Menu < Raporty beneficjenta
" . . Dostep do Platformy Rezultatéw Projektow Erasmus+ [
Informacje szczegdtowe
W h Raport koricowy beneficjenta
Organizacje
@&~ Kiiknij ten przycisk, aby wygenerowac nowy raport beneficjenta
Kontakty
[ Wygeneruj raport beneficjenta Zakorfczenie projekiu bez udzielenia dotacji
Dziatania
Progress reports
il ~
Raporty
-

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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JAK WYPELNIC RAPORT -
.

Dziatania projektowe i szczegdty budzetu

Numer umowy o udzielenie dotacji : 2023-2 PLO1-KAZ10-VET-000

v
Menu < Raporty beneficjenta
Informacje szczegdtowe Rozpoczni proces skiadania PDF Zapisano wersje robocza raportu (100%) 27/08/2025 15:23.36
Organizacje
Kontakly v Informacje o projekcie Informacje o projekcie
R Informacje o projekcie
Dziatania + Podsumowanie projekiu
R: Beneficjent
aporty +* Opis projektu
OID beneficjenta
+ Realizacja
Numer projektu
" Wplyw i kontynuacja
Nazwa projektu
X Zataczniki Typ akeji
X Lista kontrolna Sektor (dziedzina)
Data rozpoczecia projektu

Data zakonczenia projektu

Kwota dofinansowania

Narodowa Agencja otrzymujaca raport

Jezyk y do wyp

Podsumowanie projektu
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FUS Iwona
Komisja H ialei H & i NA User, PLO1 0
E Eumpéjska| Erasmus + i Europejski Korpus Solidarnosci 9 i
Tryb kompaktowy S
#  Dziatania projektowe i szczegdty budzetu @ Lista proje
[TTAg INumer umowy o udzielenie dotacji : 2023-1-PLO1-KA210- 1986 Projekt w trakcie realizacji | Actions  } \
~
"> - i
Menu < Dziatanie
Informacje szczegotowe Dziatania (7)
Organizacje
&~ ‘ ‘ Q, Search l Bulk Actions H Y More Filters
Kontakty
Dziatania ‘ . . Czas trwania Miejsce Orientacyjna data Orientacyjna data Kwota dofinansowania
.3" Tytut dziaania i ia (w dni: w i i w poczeci o zakonczenia w przeznaczona na dziatanie At [reload] f
Progress reporis WDROZENIE | KONTYNUAC.JA - ZARZADZANIE PROJEKTEM,
e POV ZECHNIANIE | OCERA 731 Polska 31-12-2023 30-12-2025 15800,00 € n ﬂ E
Raporty REALIZACJA - WIZYTA STUDYJINA DLA UCZNIOW, NAUCZYCIELI,
o RS o P T | ST e 91 Polska 01-01-2024 31-03-2024 14000.00 € n E ﬂ
SPOTKANIE ROZPOCZYNAJACE — ON-LINE 1 Dziatanie wiualne  10-01-2024 10-01-2024 20000€ n E ﬂ
Bl
WDROZENIE - PRODUKCJAAUDIOBOOKA 122 Polska 01-04-2024 31-07-2024 5000,00 € n n a
WDROZENIE - PRODUKC.JA VIDEO EDUKACYJINEGO 122 Polska 01-08-2024 30-11-2024 7000,00€ n E E
WDROZENIE - E-LEARNING 304 Dziatanie witualne ~ 01-01-2025 31-10-2025 5000,00 € n ﬂ E
WDROZENIE - PROJEKT | ORGANIZACJA MIEDZYNARODOWYCH
ey S e 183 Wiochy 01-05-2025 30-10-2025 13000,00 € n E a
Liczba wyéwietlanych pozycji" 30 - | Wod @ » M

Zakres wyswietlanych pozycji: 1-7z7

Zmienia zycie, otwiera umysty.




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

DODAJ DECLARATION ON HONOR

Accreditation

Report Structure

Repaorting period

Implementation
summary

Erasmus Plan progress
report

Erasmus Plan update

Erasmus quality
standards report

Mﬁlﬁs

Declaration on honour

Chiu_dt

Please download the declaration on honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

Annexes

The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB.
The maximum number of all attachments is 100,

Declaration on honour

Plea load the declaration on honour, print it, have it o the legal representative and attach.

& Download the declaration on honour +

ration on honour

Add the dex

Other documents

Please attach any other relevant documents,
If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies &

+ Add docu

List of documents

No Name File size (kB) Type of document

Total size (kB) 0

S

Checklist

& Download the declaration on honour + Add the declaration on honour
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DODAWANIE INNYCH ZALACZNIKOW

Other documents

Please attach any other relevant documents.
If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies &

+ Add documents

List of documents

File size

No Name Type of document
(kB) i
0 DeclarationOnHonour 2021-1-FI01-KA120-SCH-000017014 EN 2023-09-05T08_10_24.pdf 32 Declaration on honour
Total size (kB) 32

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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LISTA ZALACZONYCH DOKUMENTOW

List of documents
File size
No Name Type of document
(kB)
DeclarationOnHonour 2021-1-FI01-KA120-SCH-000017014 EN 2023-09- . =
0 05T08_10_24.pdf 33 Declaration on honour
1 Other file 1.pdf 198 Other document
2 Cther file 2.pdf 198 Other document

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe

rasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZL OZENIE RAPORTU -

Final report can only be submitted if:

All mandatory fields in the report have been filled in

Reported Budget is greater than zero, see Budget

All fewer opportunities participants in the project have a reason declared in the Fewer opportunities section
All mobility activities in the project are in status Complete, see List of moblility activities

Declaration on Honour has been uploaded

4

Checklist has been fulfille=

& Start submijsion process

PROTECTION OF PERSONAL DATA

Confirm Submission

After clicking button 'Submit’ you will not be able to make any further changes to
the report contents including its budget; viewing the report's contents and
attachments will however be possible.

rasmus+ ”Ksztalcenie i szkolenia zawodowe

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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RAPORT ZOSTAL ZLOZONY

Project Activities and Budget Details @ m

ubmitted
.
e

Grant Agreement No. : 2023-1-BG01-KA153-YOU-000017002 Awarded/Reported Budget : 75 355 €/ 71 930 €

Project Acronym : EAC IT TRAINING -
MA : BGO1 - Human Resource Development Centre (HRDC) - Organisation OID : E10000191 - Legal name: : Test-org.BG.02

~
—
Content menu < Beneficiary Reports
Access to Erasmus+ Project Results platform &
Detalls
Final Submitted
Participating organisations
Associated persons . . [ &
Activiti
vt Draft % completed Submission in progress Submitted

Mobility Activities

Complementary activities

rasmus+ Ksztalcenie i szkolenia zawodowe
Zmienia zycie, otwiera umysty.
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WYSWIETL LUB POBIERZ RAPORT PO JEGO PRZESLANIU

Final Submitted
& @ é
Draft 100% completed Submission in progress Submitted
17-10-2022 12:21:02 15-11-2022 13:59:11 15-11-2022 14:23:07

[ Download Report ]

rasmus+ Ksztalcenie i szkolenia zawodowe
Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Commission

European Commission > ... > Manage the final beneficiary report

How to complete and submit the final beneficiary report

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/ 73564698/
How+to+fill+and+submit+the+final+beneficiary+report

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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PLATFORMA REZULTATOW PROJEKTOW ERASMUS+ (E+PRP)

Platforma jest dostepna publicznie i prezentuje wszystkie projekty programu Erasmus+ Akcji 2
» Dane projektu: tytut, opis - streszczenie, cele, rezultaty, w tym upublicznione materiaty, logo, WWW
» Dane lidera i partneréw

Erasmus+

EU programme for education, training, youth and sport

Projekty Erasmus+ Akcji 2 sg widoczne na E+PRP
po podpisaniu umowy.

Aktualizacja - opublikowanie
rezultatéw nastepuje po zakonczeniu okresu ]

. . i } _ rasmus+ project results
realizacji, po rozliczeniu sprawozdania brsening tikalband e S el undol
koﬁcowego. under the Erasmus+ programme.

o

Strona internetowa projektu moze byc¢

upubliczniona w trakcie realizacji, przed https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
zatwierdzeniem rozliczenia raportu koncowego.

"wodowe )

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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BENEFICJENT PROGRAMU ERASMUS+
- ZAMIESZCZANIE REZULTATOW NA E+PRP

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects

| Project participants access

> W akcji 2 programu Erasmus+ warunkiem przyjecia i zatwierdzenia
raportu koncowego jest zamieszczenie na Platformie Rezultatow
Projektow Erasmus+ (E+PRP) wszystkich zadeklarowanych we
wniosku rezultatéw projektu.

> Streszczenie projektu, zamieszczone w sprawozdaniu koncowym
zostaje automatycznie pobrane po jego akceptacji i pojawia sie na
E+PRP.

» Beneficjent aktualizuje informacje o projekcie na E+PRP w trakcie Manage your project
realizacji projektu, przed ztozeniem raportu koncowego w BM. Poncios ot ke e s an g i e
your project.
Log in to edit your project content ° o

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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UZUPELNIANIE E+PRP

PRZEZ BENEFICIJENTA

>

>

>

>

i it

Koordynator projektu poprzez osobe kontaktowa postugujaca S

you to
sie wskazanym adresem e-mail zarejestrowanym w EU Login . O I HY (O OIONIaE
zamieszcza na Platformie Rezultatéw Projektow Erasmus+ o
(E+PRP): -
v" logo projektu -
v’ adres strony internetowej projektu/podstrony ot e et
v rezultaty - materiaty do upublicznienia w - P
zadeklarowanych wersjach jezykowych zgodnie
z wnioskiem e =4
Dane projektu wynikajace z umowy pojawiaja sie w trybie O e

bez mozliwosci zmian przez beneficjenta.

Jesli konieczne sa korekty w zakresie danych projektu U Login sereen
lub zmian w dOStep]e do systemow - prosimy o kontakt z NA. https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/90281175
Instrukcje "krok po kroku" sa dostepne w materiatach KE. /Beneficiary+Dashboard+in+Project+Results+Platform

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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PRZYDATNE INFORMACJE DLA BENEFICJENTA

Narodowa Agencja zacheca do zapoznania sig:

>

>

Y

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez Erasmus+ Project Results Platform

Beneficiary overview of Project Results Platform for Erasmus+ and ESC - Erasmus+ &

Solidarity Corps guides - EC Public Wiki

Przewodnik dla Beneficjentéw po Platformie Rezultatéw Programu Erasmus+

Erasmus+ is the European Union programme that, through education,

Filmy instruktazowe Komisji Europejskiej: eLearning videos traning, youth and spor, suppors ciizens n their personal and

} - - . professional development. The Erasmus+ Project Results Platform is a
https://audiovisual.ec.europa.eu/en/video/1-237499 S O

Przydatne linki KE i NA: S L
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects aelinpionnaey NN
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/ErasmusPlus/Dissemination+and+Project+Results+Platform
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/90281175/Beneficiary+Dashboard+in+Project+Results+Platform
https://erasmusplus.org.pl/promocja

https://erasmusplus.org.pl/upowszechnianie

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects/faqgs

Pomoc: FAQ, kontakt na stronie, e-mail z "Przewodnika dla Beneficjentow" EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK @ec.europa.eu

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe

rasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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REZULTATY NA PLATFORMIE E+PRP
- WAZNE INFORMACJE DLA BENEFICJENTA

>

>

Y
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Obowigzkowo nalezy umiescic¢ wszystkie zaplanowane we wniosku rezultaty projektu oraz dodatkowe wypracowane
produkty, ktore warto upowszechniac.

Mozna umiesci¢ wazne materiaty, jak np.: podsumowanie/raport z ewaluacji, materiaty upowszechniajace, strategie/plan:
ewaluacji, upowszechniania, zarzadzania jakoscig, inne materiaty np. istotne dla eksperta oceniajacego raport koncowy.

Nie nalezy umieszczac: zdje¢ dokumentujacych wydarzenia projektowe, materiatéw roboczych/wewnetrznych
dokumentéw projektu.

Upubliczniane rezultaty materialne wymagaja odpowiedniej jakosci i spetnienia formalnosci (1. logotyp, 2. zastrzezenie,

3. licencje).

Nalezy pamietac o przestaniu materiatow na platformie poprzez klikniecie ,,Submit for review”.

W przypadku, gdy materiaty nie sg przeznaczone do publikacji nalezy je oznaczyc klikajac okienko ,,Don’t publish” przy
Zapisywaniu materiatu.

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/90281175/Beneficiary+Dashboard+in+Project+Results+Platform

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe )

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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WSKAZOWKI DLA BENEFICJENTA DOT. REZULTATOW NA E+PRP

»  Krok po kroku:
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/90281175/Beneficiary+Dashboard+in+Project+Results+Platform

v" Dodanie rezultatu wymaga podania kategorii, tytutu i opisu - konkretnego i marketingowgo (co to doktadnie jest,
dla kogo, etc.)

v' Rezultaty powinny by¢ uporzadkowane z dodanym w tytule numerem i skrotem jezyka
(np. film/prezentacja(...)_1_EN/PL)

v" Mozna podawac linki lub pliki, max. rozmiar pliku to 100 MB, formaty sa wymienione na stronie internetowej KE,
obowiazuje zasada: 1 rezultat = 1 zatacznik

» Rodzaje i kategorie rezultatow dostepne sa pod linkiem:
—  https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/139691042/Project+result+categoriest+and+result+types

» Zgodnos¢ z przepisami prawa w zakresie RODO/GDPR jest wymagana dla kazdego upublicznianego rezultatu
—  https://erasmus-plus.ec.europa.eu/erasmus-and-data-protection/project-results-platform

rasmus+ ( Ksztalcenie i szkolenia zawodowe )
Zmienia zycie, otwiera umysty.
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WERYFIKACJA REZULTATOW PRZEZ PRACOWNIKA NA

e Po ztozeniu raportu koncowego w systemie BM przez beneficjenta pracownik Narodowej Agencji - opiekun danego
projektu weryfikuje rezultaty na Platformie E+PRP.

e W przypadku brakow/btedow formalnych i/lub jakosciowych pracownik NA moze odrzucic rezultaty projektu, proszac o
uzupetnienie/korekte materiatow.

»  Wezwanie do uzupetnien (powiadomienie e-mail z systemu, dodatkowy kontakt od opiekuna NA)
wstrzymuje bieg terminu na zatwierdzenie lub odrzucenie sprawozdania.

Niedostarczenie wymaganych dokumentow w wyznaczonym terminie zostanie uznane za zgode na
zamkniecie rozliczenia na podstawie dostarczonych dotychczas do NA dokumentow, ktore spetniajq
wymogi formalne.

v' Rezultaty, ktore zostang zatwierdzone, sq opublikowane na Platformie E+PRP po rozliczeniu
raportu koncowego.

v Narodowa Agencja moze przyzna¢ wybranym projektom status dobrej praktyki. ¢ Good practice

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe )

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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N Dla beneficjentow

Uzyskales juz dofinansowanie i realizujesz projekt? Ta sekcja jest dla Ciebie.
Znajdziesz tu wszystkie informacje potrzebne do prawidtowego poprowadzenia
przedsiewziecia.

Promocja i oznakowanie

projektow EHD 0 j

https://erasmusplus.org.pl/dla-beneficjentow?sector=2 Upowszechnianie
https://erasmusplus.org.pl/promocija
https://erasmusplus.org.pl/upowszechnianie

SZCZEGOLY »?

»

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/33530920/Beneficiary+Guides+-+Project+implementation+phase

Erasmus + Ksztatcenie i szkolenia zawodowe
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Rezultaty

Sukcesem dobrze zaplanowanego upowszechniania
rezuhatw jest okreslenie potencjalnych rezultaidw juz na
samym poczgiku tworzenia projekiu.

»

Trwatosé rezultatow

Kazdy rezultat ma swojg trwatos¢. Wazne aby podejmowac
takie dziatania, kiére pomoga je diugofalowo
upowszechniac oraz dociera¢ do szerokiej grupy
odbiorcow.

Erasmus+

Narzedzia upowszechniania

W dobie mediéw spolecznosciowych oraz szerokich
mozliwosci promocyjnych, kreacja odpowiednich narzedzi
1o bardzo wazny aspeki procesu upowszechniania
rezultatow.

Ewaluacja

Dobrze zaplanowana ewaluacja to dziatania podejmowane
nie tylko bezposrednio po zakoriczeniu projekiu, ale

rowniez na etapie jego realizacji.

Ksztatcenie i szkolenia zawodowe



https://erasmusplus.org.pl/upowszechnianie

N Upowszechnianie

Kazdy projeki realizowany w ramach programu
Erasmus+ niesie za sobg szereg sukcesow i ogrom
ciezkiej pracy. Upowszechnianie rezultatow projektow
jest sposobem na przedstawienie tej pracy i
pochwalenie sie osiggnietymi wynikami. Dzielenie sie
rezultatami umozliwia takze dotarcie z informacjg o

swojej dziatalnosci oraz o programie Erasmus+ do Platforma Konkurs dla

szerszej grupy odbiorcéw. Kazdy wnioskodawca jest rezultatow beneficjentéw: - stosowania
proszony we wniosku o przedstawienie swoich plandw programu EDUinspiracje / |ogotypu
dotyczgcych dziatari upowszechniajacych. W przypadku Erasmus+ EDUinspirator Erasmus+

gdy projekt zostanie wybrany do dofinansowania,
beneficjent bedzie zobowigzany do realizacji
przedstawionych zatozeri.

https://erasmusplus.org.pl/dla-beneficientow?sector=2
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zobacz: umowa finansowa

Flaga europejska i dwujezyczne zastrzezenie prawne

https://erasmusplus.orqg.pl/flaga-europejska

Wszyscy beneficjenci dofinansowania unijnego maja prawny obowiazek wyraznego potwierdzenia, Zze otrzymali dofinansowanie unijne.

W szczegolnosci beneficienci FRSE musza wypelniac chowiazki okredlone w art. 17 umowy o udzielenie dotacji, jak podsumeowanc ponizej. Nalezy pamigtac, ze nalezy
wyswietli¢ zardwno (1) flage europejska i oéwiadczenie o dofinansowaniu, jak i (2) zastrzezenie prawne.

Przydatne linki

" Ogdine przepisy Komisil Europejskie| dolyczace identvfkacii wizuainej_

1. Flaga europejska i oswiadczenie o dofinansowaniu

Qile nie uzgodniono inaczej z FRSE, we wszystkich dzialaniach komunikacyjnych zwigzanych z dziataniem, na kidre otrzymali Paristwo dofinansowanie, nalezy potwierdzic
wsparcie UE oraz umiescic symbol flagi europejskiej i owiadczenie o dofinansowaniu ponizej

Dziatania komunil jne obejmuja Y strony i , relacje z mediami, je, inaria, materialy info jne, takie jak broszury, ulotki, plakaty, prezentacje
itp., w formie elektronicznej, za posrednictwem mediow tradycyjnych lub spolecznodciowych itp.

Nalezy rowniez potwierdzic wsparcie UE i umiescic symbol flagi europejskiej i o$wiadczenie o dofinansowaniu we wszystkich dzi i w zakresie upx liania oraz na
calej infrastrukturze, wyposazeniu, pojazdach, dostawach lub giownych wynikach dofinansowanych z dotacji otrzymanej od FRSE.

Flaga SWi ie o iu do pobrania dla odbiorcéw dofinansowania UE

2. Zastrzezenie do stosowania we wszystkich materiatach komunikacyjnych

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Jesli otrzymali Panstwo dofi iie 0d FRSE, wszelkie dzialania w zakresie komunikacii lub rozpowszechniania informacji, ktdre podejmuja Panstwo w zwigzku z projektem,
na ktéry otrzymali Panstwe dofinansowanie, musza zawierad nastepujace zastrzezenie prawne w odpowiednim jezyku. (W celu uzyskania szczegdlowych informacji zob. ar. 17
umowy o udzielenie dotacii).

Co-funded by Jeayk polski:
the European Union

Dofinansowane ze Srodkdw UE. Wyrazone poglady [ opinie sa jedynie opiniami autora lub autordw i niskoniecznie odzwierciediaja poglady | opinie Uni Europejskiej lub Fundacji
Rozwaoju Systemu Edukacji. Unia Europejska ani Fundacja Rozwoju Systemu Edukacii nie ponosza za nie odpowiedzialnosci.

Jezyk angielski:

Co-Funded by the European Union. Views and opinions expressed are however those of the author(s) only and do not necessarily reflect those of the European Union or the

Foundation for the Development of the Education System (FRSE). Neither the European Union nor FRSE can be held responsible for them.
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IDENTYFIKACJA WIZUALNA:
1. LOGOTYP (LOGO)

Co-funded by

the European Union

Dofinansowane przez
Unie Europejska

zobacz: umowa finansowa
https://erasmusplus.org.pl/flaga-europejska

2. ZASTRZEZENIE (DISCLAIMER)

Co-Funded by the European Union. Views and opinions
expressed are however those of the author(s) only and do
not necessarily reflect those of the European Union or the
Foundation for the Development of the Education System
(FRSE). Neither the European Union nor FRSE can be held
responsible for them.

Dofinansowane ze srodkow UE. Wyrazone poglgdy i opinie
sq jedynie opiniami autora lub autoréw i niekoniecznie
odzwierciedlajq poglqgdy i opinie Unii Europejskiej lub
Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji. Unia Europejska ani
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji nie ponoszg za nie
odpowiedzialnosci.

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe'
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PRAWA WLASNOSCI INTELEKTUALNEJ zobacz: umowa finansowa
| REZULTATY PROJEKTOW ERASMUS+ https://erasmusplus.org.pl/upowszechnianie/trwalosc-rezultatow

UMOWA FINANSOWA - ARTYKUL 16 - PRAWA WLASNOSCI INTELEKTUALNEJ -
PRAWO DOSTEPU DO ISTNIEJACEJ WIEDZY | WYNIKOW ORAZ DO KORZYSTANIA Z NICH

> Jezeli beneficjenci produkuja materiaty edukacyjne w ramach projektu, materiaty takie nalezy udostepnia¢
za posrednictwem Internetu bezptatnie oraz na licencjach otwartych.

> Jezeli materiaty lub dokumenty podlegaja ograniczeniom wynikajacym z autorskich praw osobistych lub praw oséb
trzecich (w tym praw wtasnosci intelektualnej lub praw osob fizycznych do ich wizerunku i gtosu), beneficjenci
musza zapewnic zgodnos¢ wykonywania tych praw ze swoimi obowigzkami (w szczegolnosci poprzez uzyskanie
niezbednych licencji i zezwolen od podmiotéw uprawnionych, ktorych to dotyczy).

> Beneficjenci musza zapewni¢ funkcjonowanie i aktualnos¢ wykorzystywanego adresu strony internetowej. Jezeli
webhosting nie jest juz prowadzony, beneficjenci musza usunac strone internetowa z systemu rejestru organizacji,
by uniknac ryzyka przejecia domeny przez strone trzecia i przekierowania do innych stron internetowych.

' Ksztalcenie i szkolenia zawodowe H
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zobacz: umowa finansowa

|_ | CE N CJ E OTWARTE https://erasmusplus.org.pl/upowszechnianie/trwalosc-rezultatow

Licencja otwarta to udzielenie innym przez posiadacza praw do dzieta
pozwolenia na uzywanie zasobéw zwigzanych z dzietem.

Licencja jest powigzana z kazdym zasobem.

W zaleznosci od zakresu udzielonych pozwolen i natozonych ograniczen
beneficjent moze wybrac sposrdod roznych licencji otwartych konkretna
licencje, ktorg zastosuje w przypadku swojego dzieta.

Licencja otwarta musi by¢ przydzielona do wszystkich wytworzonych zasobéw.

Licencja otwarta nie stanowi przeniesienia praw autorskich ani praw wtasnosci
intelektualnej.

NP. CREATIVE COMMONS

Ksztatcenie i szkolenia zawodowe



http://xn--https-hib/erasmusplus.org.pl/flaga-europejska
https://erasmusplus.org.pl/upowszechnianie/trwalosc-rezultatow
https://erasmusplus.org.pl/upowszechnianie/trwalosc-rezultatow
https://erasmusplus.org.pl/upowszechnianie/trwalosc-rezultatow

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

SPRAWOZDANIE KONCOWE - OCENA FORMALNA  uwagA

Aktualizacja danych
w systemach Komisji Europejskiej:

Terminowos$¢ ztozenia sprawozdania > BENEFICJENT

& ¢ _ iani i v' Dane dot. organizacji (ORS)
K?m.pletnos.c raport_u wypetnienie wszystkich rubry_k_ " DO ST
Oswiadczenie podpisane przez prawnego przedstawiciela > PRACOWNIK NA

v' Dane dot. projektu (PMM)

Zataczniki dodatkowe (jesli dotyczy)
Daty projektu zgodne z umowa finansowa
Sktad partnerstwa zgodny w umowa finansowa z uwzglednieniem ewentualnych aneksow
Umieszczenie materiatow na Platformie Rezultatéw Projektow Erasmus+

o rezultaty musza spetnia¢ wymagania Programu i by¢ zgodnymi z zatozeniami z
wniosku

NOo s WDhE

( Ksztatcenie i szkolenia zawodowe )

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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OCENA JAKOSCIOWA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO PROJEKTOW KA2
UMOWA, ZALACZNIK 2 - POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

Zbior kryteriow jakosciowych koncentrujacych sie na:

e stopniu, w jakim projekt zostat zrealizowany zgodnie z
zatwierdzonym wnioskiem o dotacje;

« jakosci podejmowanych dziatan i ich zgodnosci z celami projektu;

« jakosci uzyskanych produktow i wynikow;

e jakosci efektow uczenia sie i ich wptywie na uczestnikow;

e stopniu, w jakim projekt okazat sie innowacyjny/uzupetniajacy
wzgledem innych inicjatyw;

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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OCENA JAKOSCIOWA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO PROJEKTOW KA2
UMOWA, ZALACZNIK 2 - POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

Zbior kryteriow jakosciowych koncentrujacych sie na:

» stopniu, w jakim projekt wniost wartos¢ dodana na szczeblu UE;

e stopniu, w jakim w ramach projektu wdrozono skuteczne srodki dotyczace
oceny jakosci oraz srodki zapewniajace mozliwos¢ ewaluacji rezultatow
projektu;

e wptywie na organizacje uczestniczace;

» jakosci i zasiegu podjetych dziatan w zakresie upowszechniania;

e potencjalnym szerszym wptywie projektu na osoby fizyczne i organizacje
niebedace beneficjentami.

rasmus+ ( Ksztalcenie i szkolenia zawodowe )
Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Handbook on the lump sum funding model

Key Action 2 — Partnerships for Cooperation

Zmienia zycie, otwiera umysty.

HANDBOOK ON THE LUMP SUM
FUNDING MODEL

Zasady realizacji projektéow w modelu
finansowania na zasadzie kwot
ryczattowych

https://erasmusplus.org.pl/brepo/panel
repo files/2024/04/16/tb4axz/handbook-
on-ka2-lump-sum-2023.pdf
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20 pkt

ISTOTNOSC - 20PKT

@ Czy projekt odpowiadat na cele i priorytety danego
dziatania?

o Czy projekt przyczynit sie do budowania potencjatu
& wspotpracy transnarodowej?

£ Czy projekt wniost wartos¢ dodang na poziomie
Krajowym i unijnym?

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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JAKOSC REALIZACI PROJEKTU 30 pkt

“%* Jakiej jakosci byty dziatania realizowane w ramach projektu?

Efi Jakie rezultaty zostaty osiagniete dzieki tym dziataniom?

= Czy dziatania byty dobrze zaplanowane i skutecznie wdrozone?

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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JAKOSC PARTNERSTWA 20 pkt

Jak przebiegata wspotpraca miedzy partnerami projektu?

Czy partnerzy byli zaangazowani i odpowiednio
komunikowali sie?

Czy podejmowanie decyzji byto wspolne i efektywne?

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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30 pkt

Czy rezultaty projektu zostaty wdrozone do codziennej
dziatalnosciag organizacji uczestniczacych?

Czy wyniki projektu sa mozliwe do wykorzystania przez inne
podmioty lub sektory?

Jak trwaty jest wptyw projektu po jego zakonczeniu?

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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OCENA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO - REDUKCJE FINANSOWE

» Maksymalna punktacja: 100 punktéw

» KA210 ocena SK ponizej 60 pkt mmm) konsekwencje finansowe

> Mozliwe obnizenie dofinasowania w oparciu o "niezadowalajaca, niepetng lub
spozniong realizacje akcji, nawet jezeli wszystkie zgtoszone dziatania byty
kwalifikowalne i zostaty faktycznie przeprowadzone"

zobacz: umowa finansowa

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe

rasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.


http://xn--https-hib/erasmusplus.org.pl/flaga-europejska
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OCENA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO - PUNKTACJA

Partnerstwa na mata skale
Etap oceny KA210

Prég: 60 punktow

SPRAWOZDANIE Redukcje dofinansowania:

KONCOWE 59-45 pkt - 10%
44-30 pkt - 30%
29-0 pkt - 70%

Prog: 60 pkt.
WNIOSEK + 50% w kazdym kryterium

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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SPRAWOZDANIE KONCOWE - PORADY | UWAGI
Nalezy:

v

podac¢ wyczerpujace informacje o zrealizowanym projekcie - eksperci oceniajacy
sprawozdanie beda formutowali swoje opinie w oparciu o tres¢ sprawozdania i zatagczone rezultaty, z
odniesieniem do wniosku.

zwroéci¢ uwage na opisy, w tym na forme np. nie powinien wystepowac czas przyszty, ktory moze
pojawiac sie w czesciach sprawozdania koncowego zaciaganych automatycznie z wniosku.

uzasadnic¢ wszelkie zmiany, ktore zaszty w trakcie realizacji projektu w stosunku do planu
zapisanego we wniosku. Jesli wprowadzono zmiany - ocena eksperta bedzie opierac sie na ewaluacji
tego, co zostato wykonane. Beneficjent powinien przeanalizowac, co poszto niezgodnie z planami i
doktadnie to opisac¢ w sprawozdaniu koncowym.

zwroéci¢ uwage, by opisy dziatan projektowych dotyczyty catego partnerstwa -
projekt jest miedzynarodowy!

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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SPRAWOZDANIE KONCOWE - DODATKOWE UWAGI

Nalezy odnies¢ sie do:
> celdéw projektu, priorytetow i wartosci UE
> danych projektu, wskaznikow, liczb i dat, opiséw kto i co wykonat, na kogo projekt miat wptyw,

> dziatan upowszechniajacych wraz z wnioskami, przedstawi¢ dziatania majace wptyw na grupy
docelowe,

> zalecen ekspertow, ktérzy oceniali wniosek,

> uwag pracownikéw NA przedstawionych na etapie oceny sprawozdan z postepu prac oraz zalecen z
wizyt monitorujacych (jesli dotyczy),

rasmus+ ( Ksztalcenie i szkolenia zawodowe )
Zmienia zycie, otwiera umysty.




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

OCENA FINANSOWA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
SESJA PYTAN | ODPOWIEDZI

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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EWALUACJA
- ANKIETA Ankieta po webinarium
dotyczacym sktadania raportow
Zapraszamy do podzielenia sie opinia: koncowvch projektow KA210 VET

https://forms.office.com/e/eTrv9fsM41

Prosimy o wypetnienie 3 minutowej ankiety
» bezposrednio po szkoleniu

> link bedzie aktywny do 31.08.2025 r. (niedziela)

Zmienia zycie, otwiera umysty.



https://forms.office.com/e/eTrv9fsM41
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FACEBOOK ERASMUS+
SEKTOR VET

13>18
of October
2025

zawodowe
938 polubienia « 1,1 tys. obserwujacy

Zmienia zycie, otwiera umysty.




ECHA ERASMUSA PLUSA - Skuteczne upowszechnianie, realny wplyw; 6-9 pazdziernika
2025; Polska, Poznan

Miedzysektorowe seminarium
pt.: ECHA ERASMUSA PLUSA -

ECHA skuteczne upowszechnianie,

realny wptyw - Aktualnosci -
ERASM US"‘ Narodowa Agencja Erasmus+

ECHA ERASMUSA PLUSA
Skuteczne upowszechnianie, realny wptyw

6-9 pazdziernika 2025, Poznan

¥
Miedzysektorowe seminarium dotyczgce upowszechniania -
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ZAPRASZAMY DO KONTAKTU
Dyrekcja

lwona Fus

KOORDYNATOR — AKCJA 2. PARTNERSTWA
WSPOLPRACY

Katarzyna Tulkis-Blesnowska ZWIN DANE KONTAKTOWE

ZASTEFCA DYREKTORA — BIURO

PROGRAMOW EDUKACJI ZAWODOWEL, DLA . 728480701
MLODZIEZY ORAZ EUROPEJSKIEGO KORPUSU
SOLIDARNOSCI ifus(at)frse(dot)org(dot)pl

ZWIN DANE KONTAKTOWE ~/

Agnieszka Wtodarczyk 507 936 785

katarzyna.tulkis-

blesnowska(at)frse{dot)org(dot)ol Agata Certa 572675 791

Agata Woznicka 509 009 332

rasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.

awlodarczyk@frse.org.pl

acerta@frse.org.pl

awoznicka@frse.org.pl

Ksztalcenie i szkolenia zawodowe


mailto:awlodarczyk@frse.org.pl
mailto:Acerta@frse.org.pl
mailto:Awoznicka@frse.org.pl

Fundacja Rozwoju Systemu Edukac;ji

Narodowa Agencja Programu Erasmus+
i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez
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