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DOKUMENTACJA

» Przewodnik po programie Erasmus+
» Handbook on the lump sum funding model - Key Action 2
https://erasmusplus.org.pl/dokumenty

» Warunki umowy finansowej

> Zatacznik |: Opis dziatania, wykaz innych beneficjentdw i szacunkowy budzet
dziatania

> Zatacznik Il: Postanowienia szczegbtowe

https://erasmusplus.org.pl/dokumenty
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ZASADY FINANSOWANIA

KA210 KA220
Mozliwe kwoty ryczattowe - catkowita Mozliwe kwoty ryczattowe - catkowita
kwota dofinansowania projektu: kwota dofinansowania projektu:
- 30 000 EUR - 120 000 EUR
- 60 000 EUR - 250 000 EUR
- 400 000 EUR
We wniosku znajduje sie plan We wniosku znajduje sie plan budzetowy
budzetowy z podziatem na dziatania. Z podziatem na pakiety robocze.

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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BUDZET

Zrealizowanie celu (dziatania) pozwala beneficjentowi na rozliczenie catej
zaplanowanej stawki ryczattowej.

Przesuniecia Srodkow niewykorzystanych ze wzgledu na niezrealizowany cel
miedzy dziataniami (KA210) lub miedzy pakietami roboczymi (KA220) sa
niedozwolone.

Istotne zmiany merytoryczne i powigzane z nimi zmiany budzetu miedzy
dziataniami (KA210) lub pakietami roboczymi (KA220) mozliwe sa na podstawie
aneksu.

rasmus+ | erasmusplus.org.p'
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ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

Jezeli dziatanie nie zostanie ukonczone lub zostanie ukonczone tylko czesciowo lub jego ocena
jakosci bedzie niesatysfakcjonujaca, wowczas kwota dofinansowania moze zosta¢ odpowiednio
obnizona. Istnieje mozliwos¢ zastgpienia niezrealizowanego dziatania innym rownowaznym.
Mozliwe obnizenie dofinansowania przez NA z uwagi na niska jakos¢ (maksymalnie 100
punktow):

KA210 KA220*

45-59 punktow -10% catego budzetu  55-69 punktow - 10% catego budzetu
30-44 punktow - 30% catego budzetu  40-54 punktow - 40% catego budzetu
10-29 punktow - 70% catego budzetu  10-39 punktow - 70% catego budzetu
0-9 punktow - 100% catego budzetu 0-9 punktow - 100 % catego budzetu
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PAKIETY ROBOCZE KA220

Mozliwe jest obnizenie dofinansowania w przypadku niskiej jakosci dla danego
pakietu roboczego, w sytuacji gdy catkowita punktacja jest powyzej 70 punktow.

Redukcje dotacji nie sg kumulatywne:

 jesli wynik projektu przekracza 70 punktow, mozna je stosowac tylko na
poziomie poszczegolnych pakietow roboczych (gdy dany pakiet otrzyma ponizej
70 pkt.);

 jesli wynik projektu jest nizszy niz 70 punktow na poziomie ogdlnego budzetu
projektu, stosuje sie tylko redukcje catkowitego budzetu.

~erasmusplus.org.pl
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PAKIETY ROBOCZE KA220 c.d.

W wyjatkowych przypadkach, gdy dziatanie projektu nie moze zostac
przeprowadzone i nie jest zastgpione innym rownowaznym dziataniem pod
wzgledem zarowno wktadu w cele, jak i budzetu, NA zmniejszy dotacje o kwote
przydzielong temu dziataniu we wniosku projektowym. Pakiet roboczy zostanie
wowczas oceniony wytacznie w Swietle pozostatych dziatan.

*Pakiet roboczy odpowiadajacy zarzadzaniu moze wynosi¢ maks. 20% catego
budzetu.

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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POLITYKA KURSOWA

Przelewy z NA beda dokonane z konta w EUR.

Rachunki bankowe beneficjenta moga by¢ prowadzone w EUR lub PLN. Dla kont w
PLN przelew z NA moze by¢ dysponowany w PLN (przewalutowanie przez bank NA)
lub w EUR (przewalutowanie przez bank beneficjenta).

Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR.

Na potrzeby projektu nie jest wymagane oddzielne konto bankowe.
Konieczne jest prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej przychodow
i kosztow projektowych.
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KOSZTY NIEUPRAWNIONE

- straty wynikajace z réznic kursowych;

- koszty zadeklarowane przez beneficjenta w ramach innego dziatania, na ktore
udzielono dotacji finansowanej z budzetu Unii;

- nadmierne lub nieuzasadnione wydatki;

- wktady niepieniezne od osdb trzecich;

- w przypadku wynajmowania lub leasingu sprzetu koszty kazdej opcji wykupu na
koniec okresu leasingu lub najmu;

- koszty otwarcia i prowadzenia rachunkow bankowych (w tym koszty przelewow z
lub do agencji narodowej pobierane przez bank beneficjenta);

- VAT, jezeli podlega zwrotowi na mocy majacych zastosowanie przepisow
krajowych dotyczacych VAT.
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KONTROLE FINANSOWE W SIEDZIBIE NA

Kontrola sprawozdania okresowego:

v doftycgy umoéw z wiecej niz jedna ptatnoscia zaliczkowa i projektow finansowanych na zasadzie
refundacji;

v" ma na celu wyptate kolejnej ptatnosci zaliczkowej lub raty refundacyjnej.

Kontrola sprawozdania koncowego:
v dotyczy wszystkich umoéw;

v ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania (ptatnos¢ koncowa lub wezwanie do
zwrotu).

Kontrola szczegétowa tzw. kontrola zza biurka:

v'dotyczy wylosowanych umow;

v" ma miejsce po zakonczeniu kontroli rutynowej sprawozdania koncowego;

v' obejmuje analize sprawozdania kofncowego wraz z kopig dokumentacji potwierdzajacej.
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KONTROLE FINANSOWE W SIEDZIBIE BENEFICJENTA LUB INNYM MIEJSCU
ISTOTNYM DLA REALIZACJI PROJEKTU

Kontrola na miejscu podczas dziatania:
v’ dotyczy wylosowanych umoéw i ma na celu sprawdzenie realnosci i poprawnosci realizacji dziatan.

Kontrola na miejscu po zakonczeniu dziatania:

v’ dotyczy wylosowanych uméw i ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania i
potwierdzenie ujecia kosztow projektu w ksiegach rachunkowych;

v/ obejmuje sprawozdanie koncowe wraz z oryginalng dokumentacja potwierdzajaca, a takze ewidencje
ksiegowa dotyczaca realizacji projektu.

Kontrola systemowa:

v dotyczy beneficjentdw z duza taczna kwota srodkéw z programu Erasmus+ i ma na celu ustalenie czy
beneficjent poprawnie zarzadza projektami w programie Erasmus+

v' obejmuje sprawozdanie koncowe wraz z oryginalna dokumentacja potwierdzajaca, a takze ewidencje
ksiegowa dotyczaca projektu/ow oraz procedury obowiazujace w instytucji.

NA i KE maja prawo przeprowadzi¢ dodatkowe kontrole i audyty. NA moze zazadac dla kazdego rodzaju kontroli
takze dodatkowych dokumentow lub dowodow, ktore sa zazwyczaj wymagane dla innego rodzaju kontroli.
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PRZEPISY KRAJOWE

Wytyczne NA, odnoszace sie do specyfiki dofinansowania programu Erasmus+,
nie zwalniaja z obowiazku stosowania przepisow prawa krajowego, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci czy przepisow odnoszacych sie
do kontroli podatkowej i skarbowej.
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ZARZADZANIE DOKUMENTACJA PROJEKTOWA

« Koordynator powinien posiada¢ w dokumentacji projektu oryginaty wtasnych dokumentow
potwierdzajacych zrealizowanie dziatan oraz kopie dokumentacji od partneréw. W razie
pogtebionej kontroli nalezy przedstawi¢ dowody na to, ze dziatanie, na ktére przyznano
dotacje, zostato faktycznie przeprowadzone.

* Moga to byc przyktadowo: program spotkania, zdjecia i filmy ze spotkania, listy obecnosci
(podpisane przez uczestnikow), prezentacje, protokot badz raport ze spotkania.

 NA rekomenduje, aby na dokumentacji znajdowaty sie takie informacje jak: co zostato
zrealizowane, gdzie zostato zrealizowane, kiedy, kto brat udziat, liczba uczestnikow, efekt
dziatan.

» Czas przechowywania dokumentacji: 5 lat (lub 3 lata dla dotacji nieprzekraczajacych 60 000
EUR) po dokonaniu ptatnosci koncowej.
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ZARZADZANIE FINANSOWE

Ewidencje ksiegowa poniesionych wydatkow powinien prowadzi¢ zaréwno
koordynator jak i partnerzy. Oryginaty faktur pozostaja w instytucji, ktéra poniosta
koszty. Koordynator moze gromadziCc jedynie kopie dokumentéw partnerow lub
zestawienia kosztow.

Rekomendowane jest prowadzenie ewidencji ksiegowej w podziale na pakiety
robocze i dziatania, aby, w razie kontroli, mozliwe byto ustalenie faktycznie
poniesionych kosztow na poszczegoblne pakiety lub dziatania w projekcie.

Podczas kontroli w siedzibie koordynatora, jest on zobowiazany do przedstawienia
wtasnej ewidencji ksiegowej oraz posmdama ‘wiedzy czy i jakie partnerzy w projekcie
stosuja rutynowe praktyki swojej organizacji, ktére powinny by¢ zgodne z prawem
krajowym w zakresie ewidencji ksiegowej.
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DANE KONTAKTOWE

Zesp6t Rozliczen Finansowych Projektéw Partnerskich:

Sylwia Stanios tel. 510-385-521, sstanios@frse.org.pl
Joanna Kaszewska tel. 797-011-863, jkaszewska®@frse.org.pl
Koordynator:

Dorota Wojdyga tel. 510-387-163, dwojdyga@frse.org.pl
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