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Regulamin udziatu i zwrotu kosztéw podrdézy oséb uczestniczacych
w wydarzeniach miedzynarodowych i krajowych organizowanych
przez Narodowa Agencje Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Wydarzenia
§1

1. Polska Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci (dalej: ,,NA”)
wysyta osoby reprezentujgce organizacje, instytucje i grupy nieformalne na miedzynarodowe
wydarzenia realizowane przez inne Narodowe Agencje oraz przyjmuje uczestnikow wydarzen
miedzynarodowych i krajowych organizowanych w Polsce (dalej: ,,Uczestnik” lub ,,Uczestnicy”).

2. Przez ,Wydarzenia” rozumie sie szkolenia, seminaria, spotkania, wizyty studyjne, konferencje
oraz inne dziatania odbywajgce sie w Polsce i poza terytorium Polski.

3. Gtéwnym celem udziatu w Wydarzeniach jest rozwdj kompetencji, wzrost umiejetnosci i
poszerzenie wiedzy ich Uczestnikdw, przydatnej w realizacji wysokiej jakosci projektéw
realizowanych w ramach programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci.

4. Koszty Wydarzen pokrywane sg ze $rodkédw programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu
Solidarnosci.

5. Aktualna oferta szkoleniowa znajduje sie na stronie internetowej programu Erasmus+ Polska,
Europejski Korpus Solidarnosci oraz stronach wspierajgcych realizacje programoéw.

Uczestnicy

§2

1. W Wydarzeniu moze wzig¢ udziat osoba, ktéra ma ukoniczone 18 lat, chyba, ze specyfika
Wydarzenia dopuszcza odstepstwo od tej zasady.

2. Uczestnik musi by¢ przedstawicielem organizacji/instytucji/grupy nie/formalnej, ktérg podat w
zgtoszeniu. Do decyzji NA nalezy zwolnienie ze spetnienia tego obowigzku.

3. Poprzez zgtoszenie sie na Wydarzenie Uczestnik oswiadcza, iz zapoznat sie
z wytycznymi dotyczacymi danego wydarzenia, w szczegdlnosci z opisem
i wymogami zwigzanymi z uczestnictwem.

4. W przypadku istnienia specjalnych potrzeb Uczestnik jest zobowigzany zgtosi¢ je
organizatorowi przed Wydarzeniem oraz zadbac o to, by organizator byt Swiadomy zakresu i
powagi tych potrzeb.

5. Odpowiedzialnosc za dbanie o swoje potrzeby i bezpieczenstwo lezg w gestii Uczestnika.
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Rekrutacja
§3

1. Zgtoszenia udziatu dokonuje sie poprzez formularz zgtoszeniowy danego Wydarzenia lub za
posrednictwem innej platformy wskazanej przez NA/Organizatora.

2. Kwalifikacja Uczestnikdow odbywa sie na podstawie danych zawartych w formularzu
zgtoszeniowym. Zgtoszenia zfozone po terminie nie s3 rozpatrywane.
W wyjatkowych sytuacjach, takich jak prosba organizatoréw lub inne szczegdlne okolicznosci,
moze zostaé rozpatrzone zgtoszenie ztozone po terminie.

3. Pierwszenstwo w rekrutacji majg osoby, ktére jeszcze nie braty udziatu w podobnym
Wydarzeniu w danym roku kalendarzowym oraz te, ktére reprezentujg
organizacjg/instytucje/grupe nieformalng o profilu dziatalnosci najbardziej zblizonym do
tematyki Wydarzenia. Narodowa Agencja dazy do tego, aby
w wydarzeniach brali udziat przedstawiciele jak najwiekszej liczby organizacji i grup
pozaformalnych.

4. Osoba, ktéra zostata zakwalifikowana do udziatu w Wydarzeniu, w terminie 7 dni od daty
wystania zawiadomienia o kwalifikacji, pod rygorem utraty prawa do udziatu
w Wydarzeniu, potwierdza mailem zwrotnym swdj udziat w Wydarzeniu oraz zapoznanie sie z
jego regulaminem i zobowigzanie sie do jego stosowania.

5. W przypadku wydarzen miedzynarodowych NA rekomenduje wybranych uczestnikéow a
decyzja o zakwalifikowaniu do udziatu w Wydarzeniu podejmowana jest przez organizatora.

Obowigzki Uczestnika i NA
§4

1. Uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania regulaminu.

Uczestnik zobowigzany jest do catkowitego optacenia kosztéw podrdzy z miejsca pobytu do
miejsca realizacji Wydarzenia i z powrotem, w tym do samodzielnego zakupu biletéw. Zasada
ta obowigzuje w przypadku Uczestnika z Polski, jak i z zagranicy, o ile uzgodniono z NA, ze jego
koszty podrozy zostang zrefundowane przez NA.

3. Uczestnik jest zobowigzany do wyboru najtanszej opcji przejazdu (bilety Il klasy lub klasy
ekonomicznej w s$rodkach komunikacji publicznej, takich jak: samolot, pociag, itp.)
umozliwiajgcej udziat w catym wydarzeniu, w podanych przez organizatora datach i godzinach.
W wypadku biletéow innych niz Il klasy lub klasy ekonomicznej niezbedne jest wykazanie przez
Uczestnika, ze ich koszt nie byt wyzszy niz Il klasy lub klasy ekonomicznej, przy czym NA
zastrzega sobie prawo rozliczenia kosztdw podrdzy w nizszej wysokosci (tj. refundacji kwoty
nizszej niz faktycznie poniesiona na koszty podroézy).

4. W ramach rezerwacji, jest mozliwos¢ zwrotu kosztéw dla 1 sztuki bagazu rejestrowanego,
zgodnie z limitem wagowym przewoznika.

5. NA zacheca uczestnikdow Wydarzen do podrézy z wykorzystaniem ekologicznych srodkéw
transportu, np. Pociag.

6. W przypadku odwotania udziatu w Wydarzeniu, Uczestnik zobowigzany jest niezwtocznie
poinformowac o tym NA oraz organizatora.
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7. Uczestnik zobowigzany jest do ubezpieczenia sie na czas podrézy i pobytu za granicg we

10.

11.

wtlasnym zakresie. Koszty ubezpieczenia nie sg refundowane przez NA.

Uczestnik jest zobowigzany do wypetnienia Sprawozdania z wydarzenia w formie ankiety
ewaluacyjnej po zakonczeniu Wydarzenia.

NA zobowigzuje sie do zwrotu kosztéw podrézy Uczestnika do wysokosci i na zasadach
okreslonych w § 5.

W przypadku niemoznosci uczestnictwa w wydarzeniu, uczestnik powinien niezwtocznie
poinformowac o tym fakcie NA oraz organizatora.

Nie ma mozliwo$ci nominowania innej osoby z tej samej organizacji na miejsce wczesniej
zaakceptowanej osoby. W przypadku rezygnacji z udziatu w wydarzeniu, w pierwszej kolejnosci
zaproszenie do udziatu w wydarzeniu otrzymujg osoby z listy rezerwowej.

Koszty udziatu w Wydarzeniu
§5

Koszty zakwaterowania i wyzywienia Uczestnika podczas Wydarzenia pokrywajg

organizatorzy, chyba, ze wytyczne w danym przypadku stanowig inaczej.

Koszty podrdézy oraz koszt ewentualnych dodatkowych noclegdw! zostang zwrdcone

Uczestnikom (w jednej wybranej walucie: EUR lub PLN) przez NA do wysokosci:

3500,00 PLN lub 750,00 EUR w przypadku podrézy miedzynarodowej,

600,00 PLN w przypadku podrdzy krajowej

a. Rzeczywistych poniesionych kosztéw innych (np. wiza), zatwierdzonych przez NA (o

ile dotyczy).

W przypadku nadzwyczajnie wysokich kosztéw podrdézy, ktére znaczaco przekraczaja

okreslone w ustepie 2 limity, ewentualny zwrot nalezy skonsultowa¢ z Narodowg Agencja

przed wydarzeniem.

Koszty noclegu rozliczane sg do maksymalnej kwoty limitu za nocleg okreslonych w

Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. Dz. U. z 2013 r. poz.

167.

Zwrot kosztéw podrézy

§6

Koszty podrdzy zwracane sg pod warunkiem uczestnictwa w catosci Wydarzenia, a podroz
powinna odby¢ sie w datach Wydarzenia. W przypadku braku odpowiednich pofaczen
komunikacyjnych, dopuszcza sie rozpoczecie podrdzy najwczesniej 1 dzien przed datg
rozpoczecia Wydarzenia lub powrdt najpdziniej 1 dzien po jego zakonczeniu po uzyskaniu
mailowej zgody pracownika TCA/NET.

1 Uczestnik/czka moze skorzystac¢ z 2 dodatkowych noclegéw tylko i wytacznie w sytuacjach zwigzanych z
brakiem lub/i ograniczong siatkg potaczen uniemozliwiajaca udziat w catosci wydarzenia. Dodatkowy nocleg
moze mie¢ miejsce maksymalnie dzien przed albo dzien po wydarzeniu. Aby uzyskaé mozliwos¢ ubiegania sie o
zwrot kosztéw dodatkowego noclegu nalezy o tym fakcie poinformowac NA przed wyjazdem na wydarzenie.
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2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie odstepstwo od reguty okreslonej
w ustepie 1, po indywidualnej konsultacji z pracownikiem TCA/NET. Wydatki powyzej limitu
okreslonego w Regulaminie wymagajg kazdorazowo zgody Dyrektora Biura TCA/NET.
Ewentualne prosby nalezy przesta¢ droga mailowg do NA nie pdZniej niz 14 dni przed
Wydarzeniem, chyba, ze informacje o zakwalifikowaniu na wydarzenie przekazano pdzniej, niz
14 dni przed rozpoczeciem Wydarzenia.

3. W przypadku podrézy z wykorzystaniem ekologicznych srodkéw transportu, NA dopuszcza, w
uzasadnionych przypadkach, rozpoczecie podrézy 3 dni przed terminem wydarzenia oraz
zwrot kosztéw dodatkowego noclegu. Mozliwos¢ skorzystania z dodatkowego noclegu w
przypadku zielonej podrézy wymaga zgody pracownika TCA/NET przed wydarzeniem.

4. Koszty przejazdu taksdwka mogg zosta¢ zwrdcone wytgcznie w uzasadnionych przypadkach
(np. podréz w godzinach nocnych i brak innej formy transportu).

5. Nie sg zwracane koszty podrdzy, ktére nie sg bezposrednio zwigzane z dojazdem na miejsce
Wydarzenia i powrotem do miejsca pobytu.

6. W przypadku nieobecnosci Uczestnika w Wydarzeniu, zwrot poniesionych juz kosztéw podrézy
nastgpi wytgcznie w wypadku zaistnienia ,sity wyzszej”. Wczes$niejsze powiadomienie NA o
rezygnacji Uczestnika z udziatu w Wydarzeniu nie skutkuje obowigzkiem dokonania zwrotu
kosztow.

7. Zwrot kosztow nastgpi na podstawie ztozonego przez Uczestnika ,Wniosku o zwrot kosztow
podrdzy” z nastepujgcymi zatgcznikami:

a. oryginaty biletéw (w wypadku biletow elektronicznych: screen/wydruk z
systemu/aplikacji/maila, w ktdrym zostaty wystawione) zawierajgce nastepujace
dane: imie i nazwisko Uczestnika, daty podrdzy, trase przejazdu i cene biletu; jezeli na
bilecie brak tych danych, nalezy dotgczyé rachunek/fakture/potwierdzenie transakcji
wystawiong na nazwisko Uczestnika lub jezeli dotyczy, organizacji, ktérej jest
przedstawicielem;

b. rachunek/faktura wystawiong na nazwisko Uczestnika lub jezeli dotyczy, organizacji,
ktorej jest przedstawicielem, potwierdzajgca poniesienie przez Uczestnika kosztow
wizy (o ile dotyczy);

c. rachunki/faktury potwierdzajgce poniesienie kosztéw, na poniesienie ktérych
otrzymano zgode pracownika TCA/NET;

d. w przypadku dofaczenia do wniosku o ZKP wyciggu z konta bankowego
potwierdzajgcego kwote faktycznie poniesionych kosztéw w PLN, do rozliczenia brana
jest ta kwota.

8. Whnioski o refundacje muszg by¢ podpisane przez wnioskodawce: recznie — wowczas do FRSE
trafia wersja papierowa (nie moze to byé skan tego dokumentu przestany mailem),
elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym— wdwczas otrzymujemy
wersje elektroniczng. W przypadku dokumentéw przesytanych elektronicznie, NA akceptuje
pliki tylko w format PDF.

9. Whniosek nalezy przestaé elektronicznie na adres e-mail: efaktura@frse.org.pl lub oryginat

papierowy z zatgcznikami nalezy przesta¢ do NA pocztg tradycyjna na adres: Fundacja Rozwoju
Systemu Edukacji, Al. Jerozolimskie 142 A, 02-305 Warszawa (z dopiskiem , TCA” lub ,,NET”), w
terminie 3 tygodni od daty zakonczenia Wydarzenia, pod rygorem utraty prawa do refundacji
kosztow.
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10. Zwrot kosztdw dokonywany jest w terminie 45 dni od daty otrzymania przez NA ,, Wniosku o

11.

12.

13.

14.

zwrotu kosztéow podrdzy” oraz kompletu poprawnych dokumentéw wymaganych do
rozliczenia kosztow.

Zwrot kosztow dokonywany jest w wybranej przez uczestnika walucie i przeliczany przez NA
zgodnie z kursami NBP na dzien przed wptywem dokumentu do NA. Wypetniajgc formularz
zwrotu kosztéw podrdzy nalezy wskazaé¢ waluty widniejgce na biletach czy rezerwacji. Nie
nalezy przelicza¢ kwot samodzielnie.

W przypadku niezgodnosci lub niepoprawnosci wniosku lub zatgczonych dokumentéw NA ma
prawo wezwac Uczestnika mailem do ich uzupetnienia w trybie pilnym. Bieg 45 dniowego
terminu refundacji kosztow zostaje wstrzymany od dnia wezwania do uzupetnienia do dnia
przedtozenia przez Uczestnika wymaganego uzupetnienia.

NA podejmie 2 préby wezwania do uzupetnienia brakdw w dokumentacji. Brak reakcji ze
strony uczestnika w terminie 7 dni kalendarzowych bedzie jednoznaczne z rezygnacjg ze
zwrotu kosztéw podroézy.

Dopuszcza sie postugiwanie dokumentami w wersji angielskie;j.

Wsparcie wigczania
§7

W uzasadnionych przypadkach NA moze przyzna¢ osobom uczestniczgcym tzw. wsparcie
wiaczajgce. Dotyczy to w szczegdlnosci oséb z niepetnosprawnosciami oraz innych oséb
znajdujacych sie w sytuacji wymagajacej szczegdlnych dostosowan.

W celu ustalenia zakresu mozliwego wsparcia, prosimy o bezposredni kontakt z Narodowa
Agencja. Kazdy przypadek rozpatrywany jest indywidualnie, z zachowaniem zasad réwnego
traktowania.

Postanowienia koncowe

§8

Niniejszy regulamin dostepny jest pod adresem strony Erasmus+
https://erasmusplus.org.pl/tca oraz strony EKS: https://eks.org.pl

NA zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu bez podania przyczyn. Pod
adresem wskazanym powyze] znajduje sie aktualna i obowigzujgca wersja niniejszego
regulaminu.


https://eks.org.pl/

