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1. WA«kKLADY JEDNOSTKOWE

1.1 Dofinansowanie kosztow podrozy
Miejsce pochodzenia: miejsce, w ktérym znajduje sie organizacja wysytajaca.

Zrownowazone S$rodki transportu: rower, autobus, car-pooling i pocigg. Statek bedzie
uwazany za ekologiczny srodek transportu tylko w pofaczeniu zinnym niskoemisyjnym
srodkiem transportu. Agencja narodowa moze uznac inne srodki transportu za zréwnowazone
w oparciu o utrwalong praktyke, indywidualnie dla kazdego przypadku.

Wktad jednostkowy na dofinansowanie kosztéw podrézy zréwnowazonymi S$rodkami
transportu (podréz z wykorzystaniem ekologicznych srodkéw transportu) jest kwalifikowalny,
jezeli przynajmniej potowe podrézy w obie strony odbyto zréwnowazonymi srodkami
transportu (pod wzgledem przebytej odlegtosci w kilometrach).

Wkiad jednostkowy w przeliczeniu na przedziat odlegtosci: koszt podrézy w obie strony
w obie strony miedzy miejscem wyjazdu a miejscem przyjazdu.

Miejsce dziatania: miejsce, w ktérym znajduje sie organizacja przyjmujgca. W przypadku
zgtoszenia innego miejsca pochodzenia lub miejsca dziatania beneficjent musi uzasadnié taka
zmiane.

Czas podréozy nie bedzie brany pod uwage przy ustalaniu zgodnosci z minimalnym
kwalifikowalnym czasem trwania mobilnosci okreslonym w przewodniku po programie.

a) Obliczanie catkowitego wktadu jednostkowego:

Catkowity wktad jednostkowy na dofinansowanie kosztow podrdzy oblicza sie, mnozac liczbe
uczestnikdw w danym przedziale odlegtosci przez wktad jednostkowy majgcy zastosowanie do
danego przedziatu odlegtosci i rodzaju podrézy (z wykorzystaniem lub bez wykorzystania
ekologicznych srodkdéw transportu), jak okreslono w zatgczniku 3 do umowy.

Aby ustali¢ odpowiedni przedziat odlegtosci, beneficjent wskazuje odlegto$¢ pokonywang
podczas podrézy w jedng strone, obliczong za pomocg kalkulatora odlegtosci online
dostepnego na  stronie internetowej Komisji  Europejskiej pod  adresem:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm

Beneficjent oblicza catkowity wktad jednostkowy na dofinansowanie kosztéw podrézy za
posrednictwem narzedzia sprawozdawczos$ci i zarzadzania programem Erasmus+ na
podstawie majgcych zastosowanie stawek wktadu jednostkowego.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

b) Zdarzenie inicjujgce

Dofinansowanie kosztéw podrézy jest kwalifikowalne (uprawnione) wtedy, gdy uczestnik
faktycznie podjat dziatanie.

c) Dokumenty potwierdzajgce

Dokumentem potwierdzajgcym w przypadku pracownikéw (kadry) jest: oswiadczenie
podpisane przez organizacje przyjmujacg, obejmujace réwniez komponent wirtualny
w przypadku mobilnosci mieszanej, w ktérym wyszczegdlniono imie i nazwisko uczestnika, cel
dziatania, a takze potwierdzone daty rozpoczecia i zakoriczenia mobilnosci fizyczne;.

Dokumentem potwierdzajgcym w przypadku studentéw jest: dokument potwierdzajgcy
wydany przez organizacje przyjmujgcg, obejmujgcy réwniez komponent wirtualny
w przypadku mobilnosci mieszanej, w ktérym wyszczegdlniono imie i nazwisko studenta,
a takze potwierdzone daty rozpoczecia i zakoiczenia mobilnosci fizycznej, w nastepujgcym
formacie:

- wykaz zaliczen (lub dotaczone oswiadczenie (zaswiadczenie o0 obecnosci))
w przypadku mobilnosci w celu odbycia studidw;

- Swiadectwo odbycia praktyki/stazu (lub dotgczone oswiadczenie (zaswiadczenie
o obecnosci)) w przypadku mobilnosci w celu odbycia praktyki/stazu.

Ponadto, oprécz dokumentdw potwierdzajgcych, wskazanych powyzej, w przypadku
korzystania ze zréwnowazonych srodkéw transportu (podrdz z wykorzystaniem ekologicznych
srodkéw transportu) dokumentem potwierdzajgcym bedzie o$wiadczenie podpisane przez
osobe otrzymujgcg dofinansowanie kosztéw podrdzy.

Jezeli miejsce rozpoczecia podrézy jest inne niz miejsce pochodzenia lub miejsce zakonczenia
podrdzy jest inne niz miejsce dziatania, beneficjent musi zgtosi¢ przyczyne tej rdznicy.
W przypadku gdy podréz nie odbyta sie lub gdy zostata sfinansowana ze Zrédet innych niz
program Erasmus+, beneficjent wskazuje w swoim sprawozdaniu, ze dofinansowanie kosztow
podrdzy nie jest wymagane.

1.2 Wsparcie indywidualne

a) Obliczanie catkowitego wktadu jednostkowego:

W przypadku studentow: catkowity wktad jednostkowy oblicza sie, mnozac liczbe dni/miesiecy

obecnosci fizycznej danego studenta przez wktad jednostkowy, majgcy zastosowanie
w przeliczeniu na dziern/miesigc w danym kraju przyjmujgcym, jak okreslono w zatgczniku 3 do
umowy. Mozna dodac¢ dofinansowanie dni podrézy, jezeli sg one istotne dla danego dziatania,
jak okre$lono w zatgczniku 3.



Dla mobilnosci dtugoterminowej w przypadku niepetnego miesigca kwote catkowitego wktadu
jednostkowego oblicza sie, mnozac liczbe dni niepetnego miesigca przez 1/30 wysokosci
wktadu jednostkowego na miesigc, w tym doptaty uzupetniajace.

Studenci i niedawni absolwenci przynalezgcy do grupy o mniejszych szansach, ktdrzy
uczestniczca w mobilnosci, muszg otrzymaé doptate uzupetniajacg do wsparcia
indywidualnego, jezeli spetniajg kryteria kwalifikowalnosci ustanowione na szczeblu
krajowym.

W przypadku dfugoterminowej mobilnosci studentéw szkdt wyzszych w celu odbycia
praktyki/stazu pomiedzy panstwami cztonkowskimi UE i paristwami trzecimi stowarzyszonymi
z programem a panstwami trzecimi niestowarzyszonych z programem z regionéw 13 i 14
studenci i niedawni absolwenci muszg otrzymaé miesieczng dopfate uzupetniajagcg na
praktyki/staze w ramach wsparcia indywidualnego.

Doptaty uzupetniajgce na praktyki/staze i z tytutu przynaleznosci do grupy oséb o mniejszych
szansach kumulujg sie w przypadku dtugoterminowej mobilnosci studentéw pomiedzy
panstwami cztonkowskimi UE i panstwami trzecimi stowarzyszonymi z programem
a panstwami trzecimi niestowarzyszonymi z programem z regionéw 13 i 14.

Daty rozpoczecia i zakonczenia uzywane do obliczenia wsparcia indywidualnego zostang
obliczone nastepujaco:

e datg rozpoczecia powinien by¢ pierwszy dzien, w ktérym student musi by¢ fizycznie
obecny w organizacji przyjmujgcej (pierwsze zajecia, pierwszy dzien w pracy, pierwszy
dzien spotkania powitalnego lub kurséw jezykowych i miedzykulturowych);

e datg zakonczenia powinien by¢ ostatni dzien, w ktérym student musi by¢ fizycznie
obecny w organizacji przyjmujacej (ostatni dzien sesji egzaminacyjnej, zaje¢, pracy lub
okresu obowigzkowego pobytu).

W przypadku pracownikéw (kadry): catkowity wkfad jednostkowy oblicza sie mnozac liczbe

dni fizycznej obecnosci danego pracownika przez wktad jednostkowy, majacy zastosowanie
w przeliczeniu na dzien w danym kraju przyjmujgcym, jak okreslono w zatgczniku 3 do umowy.

Mozna dodaé finansowane dni podrézy, jezeli s3 one istotne dla danego dziatania, jak
okreslono w zatgczniku 3.

W przypadku mobilnosci z czesciowym brakiem dofinansowania uczestnicy muszg otrzymacd
wsparcie indywidualne przez minimalny wymagany czas trwania fizycznej mobilnosci,
z wyjatkiem mobilnosci w petni nieobjetej dofinansowaniem (,mobilnos¢ z dofinansowaniem
zerowym”).



Zmiany okresu pobytu w przypadku studentéw i pracownikéw (kadry):

Jezeli spodziewany okres pobytu jest dtuiszy niz wskazano w umowie pomiedzy
beneficjentem a uczestnikiem mobilnosci beneficjent na wniosek uczestnika:

e zmienia (aneksuje) umowe pomiedzy beneficjentem a uczestnikiem programu Erasmus+
podczas okresu mobilnosci, aby uwzgledni¢ dtuzszy czas trwania, jezeli pozwala na to
pozostata kwota dotacji

e albo uzgadnia z uczestnikiem podczas okresu mobilnosci, ze dodatkowa liczba dni bedzie
traktowana jako okres z ,,dofinansowaniem zerowym”.

Po zakonczeniu okresu mobilnosci nie mozna zwiekszy¢ kwoty dotacji.

Jezeli potwierdzony okres pobytu jest dtuiszy niz wskazano w umowie pomiedzy
beneficjentem a uczestnikiem mobilnosci i umowa ta nie zostata zmieniona, by uwzgledni¢
przedtuzenie okresu pobytu, dodatkowe dni traktuje sie jako okres z , dofinansowaniem
zerowym”.

W przypadku dtugoterminowej mobilnosci studentéw: bez uszczerbku dla obowigzku
przestrzegania minimalnego kwalifikowalnego czasu trwania pobytu, jezeli potwierdzony
okres pobytu jest krotszy niz okres wskazany w umowie pomiedzy beneficjentem
a uczestnikiem mobilnosci, beneficjent powinien postgpi¢ w nastepujacy sposob:

e jezelirdznica miedzy potwierdzonym okresem pobytu a okresem wskazanym w umowie
z uczestnikiem wynosi ponad 5 dni, beneficjent musi zaktualizowa¢ informacje
w narzedziu sprawozdawczosci i zarzgdzania Erasmus+ przez wskazanie potwierdzonego
okresu (tj. dat rozpoczecia i zakonczenia wpisanych w wykazie zaliczen lub na
Swiadectwie odbycia praktyki/stazu), a kwota dotacji zostanie obliczona ponownie;

e jezeli réznica wynosi 5 dni lub mniej, beneficjent nie powinien zmieniaé w narzedziu
sprawozdawczosci i zarzadzania Erasmus+ okresu wskazanego w umowie z uczestnikiem
(tj. kwota dotacji nie zostaje obliczona ponownie).

W przypadku przerwania pobytu okres przerwy nie bedzie brany pod uwage przy obliczaniu
dotacji na wsparcie indywidualne. W przypadku przerwy spowodowane;j sitg wyzszg uczestnik
musi mie¢ mozliwo$é wznowienia i kontynuowania dziatan po ich przerwaniu (na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie).

W przypadku rozwigzania przez uczestnika umowy ze wzgledu na dziatanie sity wyzszej
uczestnik musi mie¢ prawo do otrzymania kwoty dotacji w wysokosci odpowiadajgcej
rzeczywistemu czasowi trwania okresu mobilnosci. Wszelkie pozostate $rodki muszg zostac
zwrécone beneficjentowi, chyba ze strony uzgodnity inacze;j.



b) Zdarzenie inicjujgce:

Wsparcie indywidualne jest kwalifikowalne (uprawnione) tylko wtedy, gdy uczestnik
faktycznie podjat dziatanie w okreslonym czasie.

c) Dokumenty potwierdzajgce:

Te same dokumenty potwierdzajgce, ktdre sg wymagane w przypadku dofinansowania
kosztow podrdzy (zob. sekcja 1.1.c).

W przypadku mobilnosci mieszanej i uczestnictwa w mieszanych programach intensywnych:
nalezy korzystac z zazwyczaj stosowanych dokumentéw okreslonych w sekcji 1.1.c.

W przypadku doptaty uzupetniajgcej dla uczestnikdw nalezgcych do grupy oséb o mniejszych
szansach: dowdd spetnienia jednego kryterium krajowego (dopuszcza sie stosowanie np.
oswiadczenia wtasnego jako dokumentu potwierdzajgcego).

d) Sprawozdawczos$é:

Uczestnicy muszg skorzysta¢ ze standardowego kwestionariusza on-line udostepnionego
przez Komisje Europejska (indywidualny raport uczestnika), aby przekazaé faktyczne
informacje

i swojg ocene dziatania w zakresie mobilnosci, jego przygotowania i dziata nastepczych.

1.3 Wsparcie organizacyjne

a) Obliczanie catkowitego wktadu jednostkowego:

Catkowity wktad jednostkowy oblicza sie, mnozac faczng liczbe uczestnikéw przez majacy
zastosowanie wktad jednostkowy, jak okreslono w zatgczniku 3 do umowy.

taczna liczba uczestnikéw uwzglednianych przy obliczaniu wsparcia organizacyjnego obejmuje
wszystkie mobilnosci studentéw i pracownikéw (kadry), w tym mobilnosci, ktére nie zostaty
dofinansowane ze srodkéw unijnych programu Erasmus+ (,,z dofinansowaniem zerowym”) na
caty okres mobilnosci, atakze dziatania, w ktérych wzieli udziat zaproszeni pracownicy
przedsiebiorstw. taczna liczba oséb uwzglednianych przy obliczaniu wsparcia organizacyjnego
nie obejmuje osdb towarzyszacych uczestnikom w ich dziataniu.

W przypadku mieszanego programu intensywnego catkowity wktad jednostkowy oblicza sie,
mnoz3ac faczng liczbe uczestnikow (mobilnych oséb uczacych sie) mieszanych programow
intensywnych, przyjezdzajgcych w ramach mobilnosci studentéw w celu studiowania lub
mobilnosci pracownikéw (kadry) finansowanych z funduszy polityki wewnetrznej przez majacy
zastosowanie wktad jednostkowy okre$lony w zatgczniku 3 do umowy.



b) Zdarzenie inicjujgce:

Wsparcie organizacyjne jest kwalifikowalne (uprawnione) tylko wtedy, gdy uczestnik
faktycznie podjat dziatanie. W przypadku mieszanych programoéw intensywnych wkifad
jednostkowy jest kwalifikowany, jezeli dziatanie miato miejsce i zostato zatwierdzone przez
agencje narodowa.

c) Dokumenty potwierdzajgce:

Te same dokumenty potwierdzajgce, ktére sg wymagane w przypadku wsparcia
indywidualnego, w tym rowniez w przypadku mieszanych programéw intensywnych.

d) Sprawozdawczos$é:

Beneficjent musi zgtosic rzeczywistg liczbe uczestnikow dziatan w zakresie mobilnosci.

Jezeli na etapie sprawozdania koncowego catkowita zgtoszona liczba zrealizowanych
mobilnosci jest mniejsza o maksymalnie 10% niz liczba mobilnosci okreslona w zatgczniku 1 do
umowy, wsparcia organizacyjnego nie mozna zmniejszyc.

Jezeli na etapie sprawozdania korncowego catkowita zgtoszona liczba zrealizowanych
mobilnosci jest wyzsza niz liczba okreslona w zatgczniku 1 do umowy, wsparcie organizacyjne
zostanie ograniczone do maksymalnej kwoty okreslonej w zatgczniku 1 do umowy.

W przypadku mieszanych programoéw intensywnych:

Jezeli na etapie sprawozdania koncowego catkowita zgtoszona liczba zrealizowanych
mobilnosci 0sdb uczgcych sie jest mniejsza o 10% od liczby dziatan okreslonych w zataczniku 1
do umowy, wsparcia organizacyjnego mieszanego programu intensywnego nie mozna
zmniejszyé.

Jezeli na etapie sprawozdania koncowego catkowita zgtoszona liczba zrealizowanych
mobilnosci jest wieksza niz liczba okreslona w zatgczniku 1 do umowy, wsparcie organizacyjne
mieszanego programu intensywnego zostanie ograniczone do maksymalnej kwoty okreslonej
w zatgczniku 1 do umowy.

1.4-1.6
Nie dotyczy.

1.7 Wsparcie witaczenia dla organizacji

a) Obliczanie catkowitego wktadu jednostkowego:

Catkowity wktad jednostkowy oblicza sie mnozac tgczng liczbe uczestnikdw otrzymujacych
wsparcie witgczenia dziatan w zakresie mobilnosci przez majacy zastosowanie wktad
jednostkowy, jak okreslono w zatgczniku 3 do umowy.



b) Zdarzenie inicjujace:

Wsparcie wtgczenia dla organizacji jest kwalifikowalne wtedy, gdy dany uczestnik faktycznie
podjat dziatanie i otrzymat wsparcie wtgczenia dla uczestnikow.

c) Dokumenty potwierdzajgce:

Dokumentem potwierdzajgcym jest oswiadczenie podpisane przez organizacje przyjmujgca
i uczestnika, w ktérym wyszczegdlniono imie i nazwisko uczestnika, cel dziatania oraz daty jego
rozpoczecia i zakonczenia, a takze wszelkie dokumenty potwierdzajgce, ze wyptacono
wsparcie wigczenia dla uczestnikéw, jak okreslono w sekcji 2.1 niniejszego zatgcznika.

1.8-1.10

Nie dotyczy.

2. KOSzTY RZECZYWISTE

2.1 Wsparcie wtaczenia dla uczestnikéw

a) Obliczanie kwoty dotacji:

Dotacja stanowi zwrot 100% faktycznie poniesionych kosztéw kwalifikowalnych.

b) Koszty kwalifikowalne:

Dodatkowe koszty bezposrednio zwigzane z uczestnikami przynalezagcymi do grupy osdb
o0 mniejszych szansach i osobami im towarzyszacymi. W szczegdlnosci koszty te majg na celu
pokrycie dodatkowego wsparcia finansowego potrzebnego uczestnikom dotknietym
niepetnosprawnoscig fizyczng badz psychiczng lub chorobg, aby umozliwi¢ im udziat
w mobilnosci, a takze w wizytach przygotowawczych.

Finansowanie o0séb towarzyszacych przez pierwsze 60 dni opiera sie na wktadach
jednostkowych mobilnosci pracownikéw (dofinansowanie kosztéw podrdzy, wsparcie
indywidualne).

Analogicznie do sytuacji uczestnika, jesli wktady jednostkowe, na ktérych opiera sie
dofinansowanie kosztéw podrdzy nie pokrywajg co najmniej 70% rzeczywistych kosztow
podrézy osoby towarzyszgcej, mozna zastosowac postanowienia dotyczgce kosztow
nadzwyczajnych zwigzanych z wysokimi kosztami podrozy.

Jezeli pobyt za granicg przekracza 60 dni, kategoria budzetu ,Wsparcie wigczenia dla
uczestnikdw” zostanie obliczona na podstawie rzeczywistych kosztéw utrzymania od 61. dnia.

Po wybraniu uczestnikdw srodki na wsparcie wigczenia dla uczestnikéw mogg zostaé
udostepnione na dwa sposoby. Beneficjent moze ztozy¢ wniosek o finansowanie do agencji
narodowej albo dokonac przesuniecia budzetowego zgodnie z zatgcznikiem 5 do umowy.



c) Dokumenty potwierdzajgce:

Dokumentacja uzasadniajgca potrzebe przyznania wsparcia wigczenia uczestnikowi,
podpisana przez organizacje przyjmujgcg lub wysytajgcg, w ktérej to dokumentacji
wyszczegoélniono imie i nazwisko uczestnika, cel dziatania, a takze daty jego rozpoczecia
i zakonczenia; dokumentacja planowanych rzeczywistych kosztéw i dowdd ich zatwierdzenia
przez agencje narodowg oraz faktury stanowigce dowdd pokrycia powigzanych kosztéw,
w ktdrych to fakturach wyszczegdlniono nazwe i adres podmiotu wystawiajgcego fakture,
kwote i walute, date wystawienia faktury, oraz, w stosownych przypadkach, dokumentacja
podpisana przez organizacje przyjmujacg okreslajgca potwierdzong date rozpoczecia
i zakoniczenia pobytu osoby towarzyszace;.

d) Sprawozdawczos¢:

W odniesieniu do kazdej pozycji kosztow w tej kategorii budzetowe]j beneficjent musi podac
rodzaj kosztéw i rzeczywistg kwote poniesionych kosztow.

2.2 Koszty nadzwyczajne

a) Obliczanie kwoty dotacji:

Dotacja stanowi zwrot faktycznie poniesionych nastepujacych kosztéw kwalifikowalnych, o ile
nie wskazano inaczej ponizej.

b) Koszty kwalifikowalne:

(i) Gwarancja finansowa: 80% kosztéw gwarancji dotyczgcej ptatnosci zaliczkowych
whniesionej przez beneficjenta, w przypadku, gdy takiej gwarancji wymaga agencja
narodowa, jak okreslono w arkuszu danych (zob. pkt 4).

(ii) Wysokie koszty podrdzy: 80% kosztow podrézy w najbardziej ekonomiczny
i efektywny sposéb, o ile majgcy zastosowanie wktad jednostkowy nie pokrywa co
najmniej 70% kosztow podrdézy. Koszty nadzwyczajne zwigzane z wysokimi
kosztami podrézy zastepuja dofinansowanie kosztéw podrdzy. Po wybraniu
uczestnikdw beneficient moze ztozy¢ do agencji narodowej wniosek
o dofinansowanie dotyczagcy wysokich kosztéw podrdzy jako kosztow
nadzwyczajnych, albo pokry¢ je przez przesuniecie sSrodkéw budzetowych zgodnie
z zatacznikiem 5 do umowy.

c) Dokumenty potwierdzajgce:

W przypadku gwarancji dotyczgcej ptatnosci zaliczkowych dowdd poniesienia kosztow
zwigzanych z gwarancjg finansowg, w ktérym wyszczegdlniono nazwe i adres podmiotu
udzielajgcego gwarancji, kwote i walute gwarancji oraz date jej udzielenia oraz ktory
opatrzono datg i podpisem przedstawiciela prawnego podmiotu udzielajgcego gwarancji.



W przypadku wysokich kosztéw podrézy: dowdd optacenia oraz faktury stanowigce dowdd
optacenia powigzanych kosztow, w ktérych to fakturach wyszczegélniono nazwe i adres
podmiotu wystawiajgcego fakture, kwote i walute, date wystawienia faktury i trase podrdzy.

Ponadto: dokumentacja uzasadniajgca potrzebe przyznania tej dotacji uczestnikowi podpisana
przez organizacje wysytajacg lub organizacje przyjmujacg, w ktérej to dokumentacji
wyszczegdlniono imie i nazwisko uczestnika, cel dziatania, a takze faktyczne daty jego
rozpoczecia i zakonczenia; dokumentacja planowanych rzeczywistych kosztéw i dowéd ich
zatwierdzenia przez agencje narodowa.



