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Regulamin udziatu i zwrotu kosztow podrozy uczestnikow wydarzen
miedzynarodowych i krajowych organizowanych przez Narodowa
Agencje Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Wydarzenia

§1

1. Polska Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
(dalej:  ,NA") wysyta przedstawicieli uprawnionych organizacji/instytucji na
miedzynarodowe wydarzenia zagraniczne realizowane przez inne Narodowe Agencje
oraz przyjmuje uczestnikdw wydarzen miedzynarodowych i krajowych organizowanych
w Polsce (dalej: ,Uczestnik” lub ,Uczestnicy”).

2. Przez ,Wydarzenia” rozumie sie szkolenia, seminaria, spotkania, wizyty studyjne,
konferencje oraz inne dziatania odbywajace sie w Polsce i poza terytorium Polski.

3. Gtownym celem udziatu w Wydarzeniach jest rozwdj kompetencji, wzrost umiejetnosci
i poszerzenie wiedzy ich Uczestnikow, przydatnej w realizacji wysokiej jakosci
projektéw realizowanych w ramach programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu
Solidarnosci.

4. Koszty Wydarzen pokrywane sg ze srodkdéw programu Erasmus+ i Europejskiego
Korpusu Solidarnosci.

5. Aktualna oferta szkoleniowa znajduje sie na stronie internetowej programu Erasmus+
Polska, Europejski Korpus Solidarnosci oraz stronach wspierajacych realizacje
programow.

Uczestnicy

§2

1. W Wydarzeniu moze wzig¢ udziat osoba, ktéra ma ukonczone 18 lat, chyba, ze
specyfika Wydarzenia dopuszcza odstepstwo od tej zasady.

2. Uczestnik musi by¢ przedstawicielem organizacji/instytucji, ktérg podat w zgtoszeniu.
Do decyzji NA nalezy zwolnienie ze spetnienia tego obowigzku.

3. Osoby reprezentujace grupy nieformalne, musza wskaza¢ organizacje, z ktorg
wspotpracujg, chyba ze specyfika Wydarzenia dopuszcza odstepstwo od tej zasady.

4. Poprzez zgtoszenie sie na Wydarzenie Uczestnik o$wiadcza, iz zapoznat sie z
wytycznymi dotyczacymi danego wydarzenia, w szczegodlnosci z opisem i wymogami
zwigzanymi z uczestnictwem.

5. W przypadku istnienia specjalnych potrzeb Uczestnik jest zobowigzany zgtosi¢ je
organizatorowi przed Wydarzeniem oraz zadba¢ o to, by organizator byt $wiadomy
zakresu i powagi tych potrzeb.

6. Odpowiedzialno$s¢ za dbanie o swoje potrzeby i bezpieczenstwo lezy w gestii
Uczestnika.

Rekrutacja
§3
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Zgtoszenia udziatu dokonuje sie poprzez formularz zgtoszeniowy danego Wydarzenia.
Kwalifikacja Uczestnikéw odbywa sie na podstawie danych zawartych w formularzu
zgtoszeniowym. Zgtoszenia ztozone po terminie nie biorg udziatu w kwalifikacji.
Pierwszenstwo w rekrutacji majg osoby, ktére jeszcze nie braty udziatu w podobnym
Wydarzeniu oraz te, ktdre reprezentujg organizacjg/instytucje o profilu dziatalnosci
najbardziej zblizonym do tematyki Wydarzenia.

Osoba, ktora zostata zakwalifikowana do udziatu w Wydarzeniu, w terminie 7 dni od
daty wystania zawiadomienia o kwalifikacji, pod rygorem utraty prawa do udziatu w
Wydarzeniu, potwierdza mailem zwrotnym swoj udziat w Wydarzeniu, zapozanie sie z
jego regulaminem oraz zobowigzuje sie do jego stosowania.

W przypadku wydarzen miedzynarodowych NA rekomenduje wybranych uczestnikéw
z Polski.

Decyzja o zakwalifikowaniu do udzialu w Wydarzeniu podejmowana jest przez
organizatora.

Obowiazki Uczestnika i NA
g§4

Uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania regulaminu Wydarzenia.

Uczestnik zobowigzany jest do catkowitego opfacenia kosztow podrozy z miejsca
zamieszkania do miejsca realizacji Wydarzenia i z powrotem, w tym do samodzielnego
zakupu biletéw. Zasada ta obowigzuje w przypadku Uczestnika z Polski, jak i z
zagranicy, o ile uzgodniono z NA, ze jego koszty podrdzy zostang zrefundowane przez
NA.

Uczestnik jest zobowigzany do wyboru najtanszej opcji przejazdu (bilety II klasy lub
klasy ekonomicznej w s$rodkach komunikacji publicznej, takich jak: samolot,
pociag, itp.) umozliwiajqcej udziat w catym wydarzeniu, w podanych przez organizatora
datach i godzinach. W wypadku biletéw innych niz II klasy lub klasy ekonomicznej
niezbedne jest wykazanie przez Uczestnika, ze ich koszt nie byt wyzszy niz II klasy lub
klasy ekonomicznej, przy czym NA zastrzega sobie prawo rozliczenia kosztéw podrozy
w nizszej wysokosci (tj. refundacji kwoty nizszej niz faktycznie poniesiona na koszty
podrozy).

NA zacheca uczestnikow Wydarzen do korzystania z ,zielonych” srodkow transportu,
np. pociag, w miare mozliwosci i o ile sytuacja sanitarno-epidemiologiczna pozwala -
podroz wspotdzielonym srodkiem transportu.

W przypadku odwotania udziatu w Wydarzeniu, Uczestnik zobowigzany jest
niezwtocznie poinformowac o tym NA.

Uczestnik zobowigzany jest do ubezpieczenia sie na czas podrdzy i pobytu za granicg
we wlasnym zakresie.

Uczestnik z Polski jest zobowigzany do wypetnienia ankiety ewaluacyjnej (dostepnej
online) po zakonczeniu Wydarzenia.

NA zobowigzuje sie do zwrotu kosztéw podrézy Uczestnika do wysokosci i na zasadach
okreslonych w § 5.

Koszty udziatu w Wydarzeniu
§5



Narodowa Agencja Programu Erasmus+ R £, | EUROPEISKI

. L . . Do ORPUS
i Europejskiego Korpusu Solidarnosci = |Erasmus+ .*_| soLIDARNOSCI
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez Zmienia 2ycie, otwiera umysty RAZEM MOZEMY WIECEJ

1. Koszty zakwaterowania i wyzywienia Uczestnika podczas Wydarzenia pokrywajq
organizatorzy, chyba ze wytyczne w danym przypadku stanowig inaczej.
2. Koszty podrozy zostang zwrdcone Uczestnikom przez NA do wysokosci:
a. 2 500,00 PLN |lub 570,00 EUR w przypadku podréozy miedzynarodowej,
b. 600,00 PLN w przypadku podrézy krajowej,
c. Rzeczywistych poniesionych kosztéw innych (np. wiza), zatwierdzonych przez
NA (o ile dotyczy).

Zwrot kosztéw podrozy

§6

1. Koszty podrézy zwracane sg pod warunkiem uczestnictwa w catosci Wydarzenia. W
zwigzku z tym, podréz powinna nastgpi¢ w datach to umozliwiajacych, tj. wyjazd
najwczesniej dzien przed terminem rozpoczecia lub powrdt najpozniej dzien po jego
zakonczeniu. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie odstepstwo od tej reguty,
za zgodg NA.

2. Zwrotowi nie podlegajg koszty przejazdu taksdwka, samochodem prywatnym oraz
koszty dodatkowych noclegéw, poza uzasadnionymi przypadkami. Uznanie tych
kosztow wymaga kazdorazowo indywidualnej zgody NA, uzyskanej przez Uczestnika
przed rozpoczeciem Wydarzenia.wydarzenia.?

3. Nie sg zwracane koszty podrézy, ktére nie sg bezposrednio zwigzane z dojazdem na
miejsce Wydarzenia i powrotem do miejsca zamieszkania.

4. W przypadku nieobecnosci Uczestnika w Wydarzeniu, zwrot poniesionych juz kosztow
podrozy nastgpi wylacznie w wypadku zaistnienia ,sity wyzszej”?d, np. choroba
potwierdzona zwolnieniem lekarskim. Wczesniejsze powiadomienie NA o rezygnacji
Uczestnika z udziatu w Wydarzeniu nie skutkuje obowigzkiem dokonania zwrotu
poniesionych juz kosztow przez NA.

5. Decyzja o dokonaniu zwrotu kosztow podrézy w przypadkach opisanych w pkt. 4
podejmowana jest w kazdym przypadku indywidualnie przez NA, na podstawie
dokumentéw przedtozonych przez Uczestnika.

6. Zwrot kosztéw nastgpi na podstawie ztozonego przez Uczestnika ,Wniosku o zwrot
kosztow podrézy” z nastepujacymi zatgcznikami:

a. oryginaty biletébw (w wypadku biletdw elektronicznych: wydruk z
systemu/aplikacji/maila, w ktéorym zostaty wystawione) zawierajace
nastepujace dane: imie i nazwisko Uczestnika, daty podrdzy, trase przejazdu i
cene biletu; jezeli na bilecie brak tych danych, nalezy dotaczy¢

1 W przypadku podrdzy prywatnym samochodem osobowym (za wczesniejszg zgodg Narodowej
Agencji) — zwracane sa koszty przejazdu do wysokosci stanowiacej rownowartos¢ optaty za bilety
jednorazowe I klasy obowigzujace w pociggach TLK i IC wg aktualnego cennika PKP za przejechang
odlegtos¢ w jedna strone (obecnie obowigzujacy cennik PKP) i za powrdt. W przypadku podroézy kilku
0s6b jednym samochodem, zwrot kosztow przejazdu przystuguje wytacznie jednemu Ekspertowi.

2 ,Sita wyzsza” - wszelkie nieprzewidywalne, wyjatkowe sytuacje lub zdarzenia pozostajace poza
kontrolg stron i uniemozliwiajace ktdérejkolwiek ze stron wypetnienie ktéregokolwiek ze swoich
zobowigzan umownych, do ktérych nie doszto w wyniku btedu ani zaniedbania z ich strony ani ze
strony podwykonawcéw, podmiotdw powigzanych ani osob trzecich otrzymujacych wsparcie
finansowe i ktérych nie mozna byto unikngé pomimo zachowania nalezytej starannosci. Za site
Wwyzsza nie uznaje sie: sporow zbiorowych, strajkdw, trudnosci finansowych lub przypadkéw
niewykonania ustugi, usterek sprzetu, wad materiatow lub opdznien w ich dostawie, chyba ze
stanowig one bezposrednie nastepstwo dziatania sity wyzszej;
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10.

rachunek/fakture wystawiong na nazwisko Uczestnika lub, jezeli dotyczy,
organizacji, ktorej jest przedstawicielem;

b. rachunek/faktura wystawiong na nazwisko Uczestnika lub, jezeli dotyczy,
organizacji, ktorej jest przedstawicielem, potwierdzajgca poniesienie przez
Uczestnika kosztéw wizy (o ile dotyczy),

c. rachunki/faktury potwierdzajace poniesienie kosztéw, na poniesienie ktérych
otrzymano zgode NA,

d. dokumentacja dodatkowa uzasadniajgca niezrealizowanie podrdézy na
Wydarzenie, wszelkie zgody otrzymane od NA na poniesienie kosztéw
dodatkowych itp. (o ile dotyczy).

Whniosek z zatgcznikami nalezy przesta¢ do NA poczta tradycyjna na adres: Fundacja
Rozwoju Systemu Edukacji, Al. Jerozolimskie 142 A, 02-305 Warszawa (z dopiskiem
~TCA" lub ,Europejski Korpus Solidarnosci NET”), w terminie 3 tygodni od daty
zakonczenia Wydarzenia, pod rygorem utraty prawa do refundacji kosztow.

Zwrot kosztow dokonywany jest w terminie 30 dni od daty otrzymania przez NA
~Wniosku o zwrotu kosztow podrézy” oraz kompletu poprawnych dokumentéw
wymaganych do rozliczenia kosztow.

W przypadku niezgodnosci lub niepoprawnosci wniosku lub zatgczonych dokumentéw
NA ma prawo wezwac Uczestnika mailem do ich uzupetnienia w trybie pilnym. Bieg 30
dniowego terminu refundacji kosztow zostaje wstrzymany od dnia wezwania do
uzupetnienia do dnia przedtozenia przez Uczestnika wymaganego uzupetnienia.8 .
Dopuszcza sie postugiwanie dokumentami w wersji angielskiej.

Postanowienia koncowe

§7

Niniejszy regulamin dostepny  jest pod adresem strony Erasmus+
https://erasmusplus.org.pl/tca oraz strony EKS: https://eks.org.pl

NA zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu bez podania przyczyn.
Pod adresem wskazanym powyzej znajduje sie aktualna i obowigzujgca wersja
niniejszego regulaminu.
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