


SPOTKANIE WPROWADZAJĄCE DO

REALIZACJI PARTNERSTW WSPÓŁPRACY W 

SZKOLNICTWIE WYŻSZYM

- KONKURS 2023, RUNDA 2

20 lutego 2024



PLAN DNIA

11:00- 13:15- zasadyrealizacjiprojektówwynikającezumowy

13:15 - 14:00 – obiad

14:00- 15:00- realizacjaprojektóww praktyce

15:00 - 15:15 - przerwakawowa

15:15- 16:00- narzędzia informatyczneKE iNA





Połączenie sił to początek, pozostanie razem 

to postęp, wspólna praca to sukces

Henry Ford



Umowa o udzielenie dotacji  

finansowej

https://erasmusplus.org.pl/dla-beneficjentow/szkolnictwo-wyzsze/linki/umowy


ArkuszDanych iwarunkiumowy

Załączniki:

✓ Załącznik I Opis projektu,Szacunkowybudżetprojektu,Lista pozostałych 

beneficjentów;

✓ Załącznik II Postanowieniaszczegółowe;

✓ Załącznik III Pełnomocnictwa udzielonekoordynatorowiprzezpozostałych 

beneficjentów (Mandates);

✓ Załącznik IV Wzórpotwierdzeniaotrzymanychśrodków finansowych -

udostępnionyw systemiedokumentówhttps://online.frse.org.pl.

https://online.frse.org.pl/


ARKUSZ DANYCH
- zapisyspecyficznedladanego projektum.in.:

✓ tytułprojektu,

✓ czas trwania,

✓ wysokość budżetu,

✓ okresy sprawozdawczości,

✓ wysokość płatności zaliczkowych,

✓ nr rachunku bankowego,

✓ danekoordynatora



Beneficjenci

Koordynator Partner 1 Partner 2 Partner …

Partner 
stowarzyszony



ROLA KOORDYNATORA
▪ podpisujeumowę zNA - wimieniucałego partnerstwa,

▪ zarządza projektem(podpisujeumowy zpartnerami),

▪ nadzorujewykonanieplanupracyzwniosku o dofinansowanie,

▪ przekazuje środkipartnerom,

▪ składa do NA sprawozdania,przekazujeinformacje idokumenty od całegokonsorcjum – sprawdza je

przedprzekazaniemdo NA,

▪ kierujepytaniado NAw przypadku wątpliwości,

▪ odpowiedzialność finansowa zacałość otrzymanegodofinansowania.

Umowa, art.7



OBOWIĄZKI PARTNERÓW

▪ realizują przydzieloneimzadania,

▪ informują koordynatorao zmianach lubopóźnieniach w realizacjizadań,

▪ informują o zmianach związanych z sytuacjąprawną, finansową, organizacyjną (nazwa, adres,

reprezentacjaprawna),

▪ przekazująkoordynatorowi informacjedo opracowaniasprawozdań,

▪ odpowiedzialność finansowa do wysokości otrzymanychśrodków.



WSZYSCY BENEFICJENCI

▪ wspólnieodpowiedzialniza merytorycznąstronę realizacjiprojektu,

▪ jeśli jedenzbeneficjentówniewykona swojejczęści działania,pozostali 

beneficjencimuszą zapewnićrealizacjętejczęści przezkogoś innego.



PARTNERZY STOWARZYSZENI

▪ Uwzględnieniwewnioskuprojektowym.

▪ Nie mająprawado otrzymaniaśrodków finansowych zdotacjina realizację

projektu.

▪ Ponoszoneprzeznichkosztysą niekwalifikowalne.

▪ Obowiązek realizacjidziałańopisanychwewniosku.

Umowa,art.9



PODWYKONAWCY

▪ podwykonawstwo jestmożliwe tylko jeśli jestniezbędne do realizacjidziałania inie

dotyczygłównych działańprojektowych

▪ brakograniczeńw umowie,co dowysokości środków finansowych przeznaczonychna

podwykonawstwo

▪ podwykonawców obowiązują tesame zasadywynikające z realizacjiprojektuco

pozostałych beneficjentów - art.11 (prawidłowarealizacja),12 (konflikt interesów),13 (poufność i

bezpieczeństwodanych), 14 (etyka),17.2 (widoczność),18 (postanowieniaszczegółowedotyczącerealizacji 

działania),19 (informacje) oraz 20 (prowadzenierejestrów)
Umowa, art.9.3



UMOWA PARTNERSKA
▪ Wewnętrzna organizacjakonsorcjum (zadania iobowiązkikażdegozpartnerów).

▪ Zarządzaniedostępem do narzędziKE służących sprawozdawczości.

▪ Zasady finansowe, w tympłatności iodpowiedzialność finansowa.

▪ Prawawłasności intelektualnej.

▪ Sposobyrozstrzyganiasporów wewnątrzkonsorcjum.

▪ Uzgodnieniadotyczące odpowiedzialności, odszkodowań ipoufności.



MIEJSCE REALIZACJI DZIAŁAŃ PROJEKTOWYCH

▪ Kraje reprezentowane w konsorcjum, równieżprzezpartnerów stowarzyszonych

▪ W sytuacjach uzasadnionych równieżw miastach,w których swoje siedzibymają

instytucjeUE tj.:Bruksela, Franfurt, Luksemburg, Strasburg iHaga

▪ Działaniaupowszechniające mogą miećmiejscew trakcietematycznych,

międzynarodowychkonferencjiw jakimkolwiekkrajuna świecie (jeśliuzasadnione

wewniosku)



OBOWIĄZEK INFORMACYJNY I
STOSOWANIE LOGO



3 OBSZARY INFORMOWANIA O PROJEKCIE

komunikacja
jakość widoczność

https://erasmusplus.org.pl/brepo/panel_repo_files/2023/02/06/qmtraa/jak-przekazywac-
informacje-na-temat-swojego-projek.pdf 

https://erasmusplus.org.pl/brepo/panel_repo_files/2023/02/06/qmtraa/jak-przekazywac-informacje-na-temat-swojego-projek.pdf
https://erasmusplus.org.pl/brepo/panel_repo_files/2023/02/06/qmtraa/jak-przekazywac-informacje-na-temat-swojego-projek.pdf


ZASADY STOSOWANIA LOGOTYPÓW – art. 17 Umowy

Beneficjenci, których projekt otrzymał dofinansowanie w ramach programu Erasmus+, na wszystkich wytwarzanych 

materiałachkomunikacyjnychoznaczająotrzymanewsparciesymbolem Unii Europejskiejorazumieszczonym obok 

symbolukomunikatem:„Dofinansowane przezUnięEuropejską”

Link do pobrania logotypów (baza logotypów): https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity/visual-identity-

programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-disclaimer_en#ref-2-disclaimer-to-use-in-all-

communication-materials

https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity/visual-identity-programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-disclaimer_en#ref-2-disclaimer-to-use-in-all-communication-materials
https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity/visual-identity-programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-disclaimer_en#ref-2-disclaimer-to-use-in-all-communication-materials
https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity/visual-identity-programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-disclaimer_en#ref-2-disclaimer-to-use-in-all-communication-materials


• W perspektywie finansowej2021-2027 nie tworzymy

własnych wersji logotypu itreści komunikatuo dofinansowaniu

• W komunikacie o dofinansowaniuw perspektywie 2021-2027 

NIE STOSUJE SIĘ logotypu programu (Erasmus+), w 

ramach którego beneficjentotrzymałwsparcie

• Wykorzystujemylogotypwskazany powyżejmówiący

o dofinansowaniu zUniiEuropejskiej



Użycie logotypuErasmus+ zostało  

zarezerwowane przez Komisję

Europejską

wyłącznie

na użytekNarodowychAgencji

Programu Erasmus+.



SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE

na temat logotypów

●czcionka (Arial, Auto, Calibri,

Garamond, Tahoma, Trebuchet,

Ubuntu,Verdana)

●dodatkowy język (tylko  

jeden,w wyjątkowych  

sytuacjach)

wysokości)

od loga Beneficjenta;strefa  

ochrony)

● kolory (niebieski iżółty)

● rozmiar (zalecanymin.1 cm

● „don’ts”

● położenie (wodległości

eu-emblem-rules_en.pdf (europa.eu)

https://commission.europa.eu/system/files/2021-05/eu-emblem-rules_en.pdf


DISCLAIMER – TREŚĆ DO STOSOWANIA NA WSZYSTKICH MATERIAŁACH

PROJEKTOWYCH

Dofinansowane ze środków UE. Wyrażone poglądy i opinie są jedynie opiniami autora lub 

autorów iniekoniecznie odzwierciedlająpoglądy iopinieUnii Europejskiej lub Narodowej  

Agencji programu Erasmus+. Unia Europejska ani podmiot udzielający dotacji nie ponoszą za 

nieodpowiedzialności.



PRAWA WŁASNOŚCI INTELEKTUALNEJ

I OTWARTE LICENCJE



PRAWA WŁASNOŚCI INTELEKTUALNEJ

Jeślinapotrzebyrealizacjiprojektukoniecznejestkorzystanie zprawwłasności 

intelektualnej i przemysłowej powstałych przed rozpoczęciem projektu 

koordynatorma obowiązekprzygotowaćwykaz tychpraw (wraz zokreśleniem 

właścicieli tych praw) i przesłać niezwłocznie do NA – przed rozpoczęciem 

projektu.

Załącznik II,pkt.3.1



PRAWA AUTORSKIE

do produktów powstałych w wyniku realizowanych należą do instytucji 

uczestniczących w projekcie.

Beneficjenci zobowiązują się do udostępnienia publicznie w ramach otwartej 

licencji wszelkich zasobów i narzędzi edukacyjnych powstałych w kontekście 

projektów – dokumentów, mediów, oprogramowania lub innych materiałów



PRAWA WŁASNOŚCI INTELEKTUALNEJ I WYKORZYSTYWANIE REZULTATÓW

NA nienabywa prawwłasności do rezultatów projektów, ale ma prawo wykorzystywać rezultaty

projektu (w tymzdjęcia,materiały audiowizualne, raporty, dokumenty itd.)na zasadzie licencji otwartych do:

❑ Użycia na potrzeby własne

❑ Rozpowszechniania na użytek ogółu społeczeństwa

❑ Edytowania iprzeredagowywania

❑ Tłumaczenia

❑ Przechowywania iarchiwizacji

❑ Przetwarzania iprodukowania utworów zależnych
Umowa,art.16



PLAN ZARZĄDZANIA DANYMI

Data Management Plan (DMP):
(np. https://dmptool.org/) 

- sposób pozyskania danych
- jakie dane będą gromadzone lub wytwarzane 
- format danych
- kwestie etyczne 
- kwestie prawne (RODO)
- sposób udostępniania i na jak długo 
- w jaki sposób dane przyczynią się do osiągnięcia celów



dostępne

2

ACCESSIBLE

możliwe do 
powiazania          

z innymi danymi

3

INTEROPERABLE

możliwe do 
ponownego 

wykorzystania

4

REUSABLE

łatwe do 
znalezienia

1

FINDABLE

DANE/ REZULTATY PROJEKTÓW - FAIR



OTWARTE LICENCJE
Rezultatyprojektu









wymóg otwartego dostępu jest

obowiązkowy i nie narusza praw

własności intelektualnej

beneficjentówdofinansowania

LICENSE CHOOSER

https://chooser-beta.creativecommons.org/
https://chooser-beta.creativecommons.org/


Dowolna forma licencji

zachowanie praw 
(licencja polega na 
udzieleniu zgody na 
wykorzystanie danego 
zasobu/ narzędzia, a nie 
na przeniesieniu do 
niego prawa)

Odpowiedni format

łatwo dostępne i możliwe do
uzyskania bezpłatnie i bez 
ograniczeń, a licencja otwarta
musi umożliwiać ogółowi
odbiorców stosowanie, 
ponowne wykorzystanie i 
dostosowywanie tych zasobów
oraz dzielenie się nimi

Możliwe pewne ograniczenia

np. ograniczenie 
komercyjnego 
wykorzystania zasobów  
przez inne podmioty lub 
zobowiązanie tych
podmiotów do stosowania 
tej samej licencji na prace 
pochodne

OTWARTE LICENCJE



Informacja o otwartej 

licencji
informacja
o dofinansowaniu przez UE

disclaimer
o wyłączeniu KE i NA od 
odpowiedzialności za treść 
publikacji/ opracowanego
materiału

OZNAKOWANIE REZULTATÓW

Dofinansowane ze środków UE. Wyrażone poglądy i 

opinie są jedynie opiniami autora lub autorów i 

niekoniecznie  odzwierciedlają  poglądy i opinie  Unii 

Europejskiej  lub Narodowej  Agencji  programu 

Erasmus+. Unia  Europejska  ani  podmiot  udzielający 

dotacji  nie ponoszą  za nie odpowiedzialności.



SPRAWOZDAWCZOŚĆ 

I PŁATNOŚCI



SPRAWOZDANIA OKRESOWE

• Sprawozdanieokresowe

- bezwnioskuo płatność – zpostępuprac

- zwnioskiemo płatność - okresowe

• Termin sprawozdań wskazany w umowie – część „Arkuszdanych”(po spisie 

treści umowy)

UWAGA: w umowiepodane są daty okresusprawozdawczego;

datadzienna złożenia sprawozdania – 30dnikalendarzowych od ostatniego

dniaokresu sprawozdawczego.

• Składane przezkoordynatora projektuw imieniukonsorcjum

w internetowym narzędziudo sprawozdawczości izarządzaniaErasmus+ 

udostępnionymprzezKE

• W jęz.polskimlubangielskim



SPRAWOZDANIA OKRESOWE I PŁATNOŚCI

• Projektydo 24 miesięcy realizowaneprzezinstytucje publiczne

(umowastandardowa) jedno sprawozdanie bezpłatności;

➢ Dwie transze:80% po podpisaniuumowy,druga płatność po sprawozdaniu

końcowym.

• Projektypowyżej24 miesięcy realizowaneprzez instytucjepubliczne (umowa

standardowa) dwa sprawozdania: pierwsze bezpłatności, drugiezpłatnością;

➢ Trzytransze:40% po podpisaniuumowy,40% po sprawozdaniuokresowym,

ostatnia płatność po sprawozdaniukońcowym.



SPRAWOZDANIA OKRESOWE I PŁATNOŚCI

• Umowyniestandardowe otrzymaniekolejnejtranszy środków

wymagazłożenia sprawozdania okresowego.

• Środki przekazywanesą pod warunkiem jegozatwierdzenia.

Ostatniapłatność – po ocenie izatwierdzeniusprawozdaniakońcowego.



SPRAWOZDANIA OKRESOWE

• NA ma 60dnina ocenę i zatwierdzeniesprawozdaniaoraz- jeślidotyczy -

wypłatęnastępnej płatności.

• NA częstowzywabeneficjentado uzupełnień,wtedydo 60 dnina ocenę 

dodajesiędnina uzupełnienia.

• Każdekolejnesprawozdanie okresowe obejmujeokres od początku

trwaniaprojektu.



SPRAWOZDANIA OKRESOWE Z WNIOSKIEM O PŁATNOŚĆ

• Sprawozdaniemożebyć wnioskiemo płatność zgodniezpostanowieniami

umowyfinansowej.

• Sprawozdanienależyprzygotowaćna podstawieprzeprowadzonych działań 

iponiesionych kosztów.



MONITOROWANIE PROJEKTU PRZEZ NARODOWĄ AGENCJĘ

Formymonitorowania projektów:

• wizytamonitorująca(wformie tradycyjnejna miejscu lubonline),

• sprawozdania składaneprzezBeneficjentów;

• Ewentualnie:udziałprzedstawicielaNA w wydarzeniuprojektowym.



ZMIANY W PROJEKCIE



ELASTYCZNOŚĆ BUDŻETOWA - NIE
▪ zmiany w budżecie szacunkowym (podział płatności ryczałtowych) 

zawsze  wymagają aneksowania umowy (zob. art. 39).

Ponadto zmiany w zakresie przesunięć między pakietami prac są możliwe 

tylko wtedy, gdy:

▪ przedmiotowe pakiety prac nie zostały jeszcze ukończone

(i zadeklarowane w  sprawozdaniu finansowym) oraz

▪ przesunięcia te są uzasadnione realizacją działania pod względem 

technicznym.



ZMIANY W REALIZACJI PROJEKTU (1/3)

▪ Wprowadzane zmiany nie mogą zmieniać głównych 

założeń projektu  i muszą być dobrze uzasadnione.

▪  Nie wszystkie modyfikacje wymagają zgody NA/ aneksu. 

Zalecamy kontakt z

NA w celu ustalenia skali zmiany.

▪  Wniosek o zmianę składa się do NA przed zaistnieniem zmiany.

▪  Wniosek o zmianę należy złożyć najpóźniej na miesiąc przed 

końcem projektu.



ZMIANY W REALIZACJI PROJEKTU (2/3)

Zmiany niewymagające aneksu do umowy, np.:

▪ zmiana prawnego przedstawiciela;

▪ zmiana danych kontaktowych beneficjentów;

▪ drobne zmiany w realizacji projektu niemające 

wpływu na jego cele;

▪ zmiany w wewnętrznym harmonogramie projektu.



Zmiany wymagające aneksu do umowy:

▪ zmiana formy prawnej i nazwy beneficjenta;

▪ zmiana w składzie konsorcjum;

▪ przesunięcie środków budżetowych między pakietami roboczymi -

uwaga – zmiany w pakietach roboczych są możliwe tylko przed ich ukończeniem.

▪ zmiana rachunku bankowego;

▪ zmiana okresu realizacji projektu;

▪ zmiana terminów składania raportów;

▪ znacząca modyfikacja projektu.

ZMIANY W REALIZACJI PROJEKTU(3/3)



ZASADY PRZEDŁUŻANIA PROJEKTÓW

niezbędny jest aneks do umowy

ZASADY:

▪ Projektymuszą się zakończyć do 31.08.2027;

▪ Projektyniemogą trwać dłużejniż 36 miesięcy;

▪ Zasady te należy rozpatrywać łącznie.

PrzedłużenieprojektuNIE powoduje zwiększeniadofinansowania



JA K BĘDZIE OCENIANY PROJEKT?

❑ W oparciu o jakość zrealizowanych działań 

(ocenianych wg 4 kryteriów)

❑ Osiągnięcie wskaźników jakościowych i ilościowych

❑ Samoocena beneficjenta



Dowody

realizacji

działań



OBOWIĄZEK PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACJI

5 lat od otrzymania płatności końcowej



DANE OSOBOWE (1/2)
W związku z realizacją projektu Erasmus+ - NA i Komisja Europejska

przetwarzają Państwa dane osobowe (np. imię i nazwisko, służbowy adres

e-mail, służbowy numer telefonu, nazwa instytucji, którą Państwo

reprezentują).

Podczas realizacji projektu Państwo również będą przetwarzać dane osobowe

osób zaangażowanych w realizację projektu.

W umowie o przyznanie dotacji znajdują się zapisy na tematdanych.



DANE OSOBOWE (2/2)
Materiały szkoleniowe dla beneficjentów znajdują się na stronie:

https://erasmusplus.org.pl/ochrona-danych-osobowych-w-programie-erasmus-

2021-2027 - w zakładce „dla beneficjentów realizujących projekty”:

– webinarium dla projektów z 2023 r.

– broszura „Wskazówki dla beneficjentów (FAQ)” dla projektów z 2023 r.

Prosimy o zapoznanie się z webinarium przed rozpoczęciem realizacji projektu.

https://erasmusplus.org.pl/ochrona-danych-osobowych-w-programie-erasmus-2021-2027
https://erasmusplus.org.pl/ochrona-danych-osobowych-w-programie-erasmus-2021-2027
https://www.youtube.com/playlist?list=PL4uAT93s-jT3aqBOTqtym72iQ9AxgECzG
https://erasmusplus.org.pl/brepo/panel_repo_files/2023/07/19/odoguv/faq-dla-beneficjentow-ochrona-danych-osobowych-202.pdf


Beata Skibińska
Dyrektor Biura Szkolnictwa Wyższego bskibinska@frse.org.pl

ZESPÓŁ SZKOLNICTWA WYŻSZEGO – PARTNERSTWA I  

PROJEKTY

Anna Bielecka - abielecka@frse.org.pl

Małgorzata Członkowska–Naumiuk – mczlonkowska@frse.org.pl 

Agnieszka Dąbrowska–Cholewińska – adabrowska@frse.org.pl 

Dorota Tylus – dtylus@frse.org.pl

Aleksandra Zimoch – azimoch@frse.org.pl

mailto:bskibinska@frse.org.pl
mailto:abielecka@frse.org.pl
mailto:mczlonkowska@frse.org.pl
mailto:adabrowska@frse.org.pl
mailto:dtylus@frse.org.pl
mailto:azimoch@frse.org.pl
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