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DOKUMENTY KONTRAKTOWE
» Przewodnik po programie Erasmus+
» Handbook on the lump sum funding model - Key Action 2
» Umowa finansowa
> Zatacznik I: Warunki ogélne (2022) Warunki umowy finansowej (2023)
> Zatacznik Il (2022) Zatacznik 1 (2023)
Opis projektu, Szacunkowy budzet projektu, Wykaz pozostatych beneficjentow - indywidualny link
> Zatacznik Il (2022) Zatacznik 2 (2023)
Postanowienia finansowe i umowne Postanowienia szczego6towe

https://erasmusplus.org.pl/dokumenty

rasmus+ ( erasmusplus.org.pl

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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KOSZTY NIEUPRAWNIONE

- straty wynikajace z roznic kursowych;

- koszty zadeklarowane przez beneficjenta w ramach innego dziatania, na ktore
udzielono dotacji finansowanej z budzetu Unii;

- nadmierne lub nieuzasadnione wydatki;

- wktady niepieniezne od osob trzecich;

- w przypadku wynajmowania lub leasingu sprzetu koszty kazdej opcji wykupu na
koniec okresu leasingu lub najmu;

- koszty otwarcia i prowadzenia rachunkéw bankowych (w tym koszty przelewow z
lub do agencji narodowej pobierane przez bank beneficjenta);

- VAT, jezeli podlega zwrotowi na mocy majacych zastosowanie przepisow
krajowych dotyczacych VAT.

Erasmus " erasmusplus.org.pl

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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DOKUMENTACJA PROJEKTOWA

Beneficjenci sa zobowiazani do biezacego dokumentowania przeprowadzonych dziatan.
Na wezwanie Narodowej Agencji maja obowiazek przedtozenia dokumentacji projektowej,
a w przypadku watpliwosci - rowniez dokumentow ksiegowych potwierdzajacych wykazane
koszty.

Komisja Europejska nie udostepnia katalogu ani nie naktada szczegotowych wytycznych
dotyczacych sporzadzania dokumentacji projektowej. Koordynatorzy projektu, we wspotpracy
Z partnerami, samodzielnie podejmuja decyzje dotyczace formy i wzoru dokumentow, aby byty
one adekwatne do przeprowadzonych dziatan. Obowigzkiem beneficjenta jest przygotowanie
dokumentu w sposob, ktory nie budzi watpliwosci w aspekcie formalnym.

Katalogowanie dokumentacji.

“erasmusplus.org.pl

Erasmus

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

Ptatnosc salda

Okres trwania Sprawozdanie
Umowy Koncowe *wezwanie do uzupetnien
wstrzymuje czas oceny
Przyktad
2022-10-01 do 2024-09-30 1-10-2024 do 30-11-2024 do 29-01-2025

SYSTEM RAPORTOWANIA BENEFICARY MODULE
Jak ztozyc¢ raport?

Erasmus+ 'erasmusplus.org.pl»»
Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

Kazdy z pakietow WP zostanie poddany ocenie jakosciowej w skali od 0 do 100 punktdw, a nastepnie
zostanie obliczona srednia wazona dla catego projektu (zwana ,,sumaryczna punktacja”) .

Za zrealizowane dziatanie beneficjentowi przystuguje peten ryczatt.

W przypadku, gdy dziatanie nie zostanie zrealizowane, zostanie zrealizowane jedynie czesSciowo lub
zostanie zrealizowane w sposob odbiegajacy od zatozen zawartych we wniosku o dofinansowanie,
bedzie to miato wptyw na ocene jakosciowa projektu, a nastepnie na ewentualne obnizenie
dofinansowania.

Sumaryczna punktacja dla partnerstw wspotpracy - srednia uwzgledniajaca punktacje za poszczegolny pakiet roboczy (bez
pakietu na zarzadzanie) z uwzglednieniem procentowego udziatu budzetu danego pakietu w catosci budzetu.

rasmus+ ( erasmusplus.org.pl

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA - OBNIZENIE DOFINANSOWANIA

Z uwagi na sumaryczna punktacje:

55 - 69 punktéw - 10% catego budzetu
40 - 54 punktow - 40% catego budzetu
10 - 39 punktow - 70% catego budzetu
0 - 9 punktow - 100 % catego budzetu (2023)*

Z uwagi na punktacje poszczegolnych pakietow:

Mozliwe jest rowniez obnizenie dofinansowania pojedynczego pakietu roboczego w przypadku jego niskiej
punktacji jakosciowej, w sytuacji gdy sumaryczna punktacja jest powyzej 70 punktow.

*0 - 9 punktow - 70% catego budzetu (2022)

erasmusplus.org.pl

rasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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KONTROLE FINANSOWE

W siedzibie Narodowej Agencji W siedzibie beneficjenta
* sprawozdania okresowe * podczas dziatania

« sprawozdania koncowe « po zakonczeniu dziatania
« kontrola szczegétowa dokumentacji tzw. » kontrola systemowa

kontrola zza biurka

Erasmus+ 'F-verasmusplus.org.plE

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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KONTROLE FINANSOWE W SIEDZIBIE NA

Kontrola sprawozdania okresowego:

v doftycgy umoéw z wiecej niz jedna ptatnoscia zaliczkowa i projektow finansowanych na zasadzie
refundacji;

v" ma na celu wyptate kolejnej ptatnosci zaliczkowej lub raty refundacyjnej.

Kontrola sprawozdania koncowego:
v dotyczy wszystkich umoéw;

v ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania (ptatnos¢ koncowa lub wezwanie do
zwrotu).

Kontrola szczegétowa tzw. kontrola zza biurka:

v'dotyczy wylosowanych umow;

v" ma miejsce po zakonczeniu kontroli rutynowej sprawozdania koncowego;

v' obejmuje analize sprawozdania kofncowego wraz z kopig dokumentacji potwierdzajacej.

rasmus+ | erasmusplus.org.p'

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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KONTROLE FINANSOWE W SIEDZIBIE BENEFICJENTA LUB INNYM MIEJSCU
ISTOTNYM DLA REALIZACJI PROJEKTU

Kontrola na miejscu podczas dziatania:
v’ dotyczy wylosowanych umoéw i ma na celu sprawdzenie realnosci i poprawnosci realizacji dziatan.

Kontrola na miejscu po zakonczeniu dziatania:

v’ dotyczy wylosowanych uméw i ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania i
potwierdzenie ujecia kosztow projektu w ksiegach rachunkowych;

v/ obejmuje sprawozdanie koncowe wraz z oryginalng dokumentacja potwierdzajaca, a takze ewidencje
ksiegowa dotyczaca realizacji projektu.

Kontrola systemowa:

v dotyczy beneficjentdw z duza taczna kwota srodkéw z programu Erasmus+ i ma na celu ustalenie czy
beneficjent poprawnie zarzadza projektami w programie Erasmus+

v' obejmuje sprawozdanie koncowe wraz z oryginalna dokumentacja potwierdzajaca, a takze ewidencje
ksiegowa dotyczaca projektu/ow oraz procedury obowiazujace w instytucji.

NA i KE maja prawo przeprowadzi¢ dodatkowe kontrole i audyty. NA moze zazadac dla kazdego rodzaju kontroli
takze dodatkowych dokumentow lub dowodow, ktore sa zazwyczaj wymagane dla innego rodzaju kontroli.

rasmus ( erasmusplus.org.pl )

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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PRZEPISY KRAJOWE

Wytyczne NA, odnoszace sie do specyfiki dofinansowania programu Erasmus+,
nie zwalniaja z obowiazku stosowania przepisow prawa krajowego, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci czy przepisow odnoszacych sie
do kontroli podatkowej i skarbowej.

rasmus+ '”erasmusplus.org.pw

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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DANE KONTAKTOWE

Zesp6t Rozliczen Finansowych Projektéw Partnerskich:

Joanna Kaszewska tel. 797-011-863, jkaszewska@frse.org.pl
Sylwia Stanios tel. 510-385-521, sstanios@frse.org.pl
Koordynator:

Dorota Wojdyga tel. 510-387-163, dwojdyga@frse.org.pl

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Fundacja Rozwoju Systemu Edukaciji

Narodowa Agencja Programu Erasmus+
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Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Aleje Jerozolimskie 142A, 02-305 Warszawa
tel.: 22463 10 00 | e-mail: kontakt@frse.org.pl
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