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Zmienia zycie, otwiera umysty.




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

PROGRAM

11:00 - 13:00 - Zasady formalne i finansowe realizacji projektow Partnerstw
wspotpracy dla szkolnictwa wyzszego

Zespot Partnerstw wspotpracy dla szkolnictwa wyzszego oraz Zespot Finansowy,
Narodowa Agencja programu Erasmus+ oraz Europejskiego Korpusu Solidarnosci

13:00 - 13:45 - Przerwa

13:45 - 14:30 - Jak promowac¢ projekt i upowszechniac jego rezultaty z
wykorzystaniem mediow spotecznosciowych? Przydatne wskazowki na podstawie
projektu pt. Development of sustainable communications of higher education

institutions in social media
dr Wojciech Duranowski, Fundacja im. Zofii Zamenhof, Warszawa

Erasmus+ zkolnictwo wyisze “

Zmienia zycie, otwiera umysty.




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

Umowa o udzielenie dotacji
finansowej

" Szkolnictwo wyzsze

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.


https://erasmusplus.org.pl/dla-beneficjentow/szkolnictwo-wyzsze/linki/umowy

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

Arkusz danych i warunki umowy - gtowny dokument umowy
Zataczniki:

v Zatacznik | Opis projektu, Szacunkowy budzet projektu, Lista pozostatych
beneficjentow;

v Zatacznik Il Postanowienia szczegotowe;

v Zatacznik Il Petnhomocnictwa udzielone koordynatorowi przez pozostatych
beneficjentow (Mandates);

v Zatacznik IV Wzor potwierdzenia otrzymanych srodkow finansowych -
udostepniony w systemie dokumentow https://online.frse.org.pl.

Zmienia zycie, otwiera umysty.



https://online.frse.org.pl/

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

WSPOLPRACA Z NARODOWA AGENCJA

= W przypadku zmiany osoby do kontaktu nalezy bezzwtocznie poinformowac¢ NA —
informacja musi zostac przekazana lub potwierdzona przez przedstawiciela
prawnego.

= Zmiana prawnego przedstawiciela -> ztozenie nowej ankiety Beneficjenta w
systemie FRSE Online i poinformowania NA o zmianie.

= Zalecamy, aby wiecej niz jedna osoba byta w petni zorientowana
w sprawach projektowych.

= Stosowanie nr projektu w korespondencji z NA.

( Szkolnictwo wyzsze

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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REKOMENDACJE NARODOWEJ AGENCJI
- PAKIET PRAC ZWIAZANY Z ZARZADZANIEM PROJEKTEM

Umowy partnerskie.

Biezgce monitorowanie realizowanych dziatan - zarowno we wtasnej
instytucji jak i u partnerow - regularne spotkania projektowe = spisywanie
uzgodnien ze spotkan projektowych.

Zaangazowanie partnerow w pakiet ,,zarzgdzanie projektem”.
Wspotpraca z dziatem finansowym i innymi jednostkami wspierajgcymi.

Prowadzenie rejestru ryzyk i ich cykliczny przeglad.

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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REKOMENDACJE NARODOWEJ AGENCJI - PAKIETY PRAC

Rezultaty/dziatania projektu powinny odpowiadac celom projektu. Szczegdlnie wazne
jesli sg wprowadzane zmiany do projektu.

Jakos¢ rezultatow/dziatan i ich ewaluacja — powinna by¢ starannie przemyslana oraz
powinna uwzgledniac opinie i potrzeby grupy docelowe,;.

Zbieranie dokumentacji potwierdzajgcej jakos¢ rezultatéw/dziatan.
Monitorowanie osiggania wskaznikow ilosciowych i jakosciowych.

Zgtaszanie do NA istotnych zmian w zakresach dziatan w poszczegdlnych pakietach prac.

" Szkolnictwo wyiszew

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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REKOMENDACJE NARODOWEJ AGENCJI - PAKIETY PRAC

* Jak bedg oceniane pakiety prac?

Eksperci bedg oceniali ich tres¢, forme, uzytecznos¢ dla grupy docelowej, zgodnos¢ z wnioskiem o
dofinansowanie, potencjat do wykorzystania przez instytucje spoza konsorcjum, innowacyjnosé,
starannos¢ przygotowania itp.

Wszelkie modyfikacje pakietéw wzgledem wniosku o dofinansowanie bedg oceniane przez
ekspertow na etapie raportu koncowego.

Prosimy pamieta¢, ze wysokiej jakosci pakiety (pod wzgledem tresci i formy), adekwatne do
potrzeb grupy docelowej, sg kluczowe dla wysokiej oceny projektu na etapie raportu
koincowego.

" Szkolnictwo wyiszew

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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REKOMENDACJE NARODOWEJ AGENCJI - UZNAWALNOSC

= Uznawalnos¢ dziatan szkoleniowych w postaci mikroposwiadczen;
" Przyznawanie punktéw ECTS (jesli dziatania sg skierowane do
studentow), certyfikatow uczestnictwa dla pracownikéw.

Erasmus+ ( zkolnictwo wyisz .

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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REKOMENDACJE NARODOWEJ AGENCJI - UPOWSZECHNIANIE
WYNIKOW PROJEKTU

= Promocja projektu i rezultatéow — nie tylko wewnatrz wtasnej organizacji, ale
wsrod szerszej spotecznosci (rowniez NA ©).

m  Zgodnos¢ dziatan promocyjnych i upowszechniajgcych z wnioskiem.
= Zaangazowanie partnerow w upowszechnianie.
" Promocja projektu prowadzona od poczatku.

=  Stosowanie wtasciwych logotypow i oznaczen.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Erasmus+ | ﬂzkolnictwo wyiszw

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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PRAWA WLASNOSCI INTELEKTUALNEJ
| OTWARTE LICENCJE

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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PRAWA WLASNOSCI INTELEKTUALNEJ | WYKORZYSTYWANIE
REZULTATOW

NA nie nabywa praw wtasnosci do rezultatow projektow, ale ma prawo wykorzystywac
rezultaty projektu (w tym zdjecia, materiaty audiowizualne, raporty, dokumenty itd.) na
zasadzie licencji otwartych do:

O uzycia na potrzeby wtasne

rozpowszechniania na uzytek ogé6tu spoteczenstwa
edytowania i przeredagowywania

ttumaczenia

rzechowywania i archiwizacji
P y J Umowa, art.16

O 00000

przetwarzania i produkowania utworow zaleznych

rasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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OTWARTE LICENCJE

Rezultaty projektu

Udostepnione publicznie wymog otwartego dostepu jest

obowiagzkowy i nie narusza
praw wtasnosci intelektualnej
Otwarte dane beneficjentow dofinansowania

Bezptatne

NNRNKN

Brak nieproporcjonalnych ograniczen

( Szkolnictwo wyzsze

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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OTWARTELICENCJE

Dowolna formalicencji Odpowiedni format Mozliwe pewne ograniczenia

zachowanie praw (licencja tatwo dostepne i mozliwe do uzyskania np. ograniczenie komercyjnego
polega na udzieleniu zgody bezptatnie i bez ograniczen, a licencja wykorzystania zasobow przez
na wykorzystanie danego otwarta musi umozliwia¢ ogétowi inne podmioty lub

zasobu/ narzedzia, a nie na odbiorcow stosowanie, ponowne zobowigzanie tych podmiotow
przeniesieniu do niego wykorzystanie i dostosowywanie tych do stosowania tej samej licencji
prawa) zasobdw oraz dzielenie sie nimi na prace pochodne

( Szkolnictwo wyzsze )

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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PRZYKLADOWE LICENCJE

* Uznanie autorstwa 4.0 (CC BY) - Licencja ta pozwala na kopiowanie, zmienianie,
rozprowadzanie, przedstawianie i wykonywanie utworu jedynie pod warunkiem oznaczenia
autorstwa. Jest to licencja gwarantujgca najszersze swobody licencjobiorcy.

* Uznanie autorstwa - Na tych samych warunkach 4.0 (CC BY-SA) - Licencja ta pozwala na
kopiowanie, zmienianie, rozprowadzanie, przedstawianie i wykonywanie utworu tak dtugo, jak
tylko na utwory zalezne bedzie udzielana taka sama licencja. Jest to licencja uzywana

przez Wikipedie i jej siostrzane projekty.

« Uznanie autorstwa - Uzycie niekomercyjne 4.0 (CC BY-NC) - Licencja ta pozwala na
kopiowanie, zmienianie, remiksowanie, rozprowadzanie, przedstawienie i wykonywanie
utworu jedynie w celach niekomercyjnych. Warunek ten nie obejmuje jednak utworéw
zaleznych (mogg zostac objete inng licencjq).

Erasmus " Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
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OBOWIAZEK INFORMACYJNY
| STOSOWANIE LOGO

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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3 OBSZARY INFORMOWANIA O PROJEKCIE

jakosc widocznosc

komunikacja

rasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |
Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZASADY STOSOWANIA LOGOTYPOW - art. 17 Umowy

Beneficjenci, ktorych projekt otrzymat dofinansowanie w ramach programu Erasmus+,
na wszystkich wytwarzanych materiatach komunikacyjnych oznaczaja otrzymane
wsparcie symbolem Unii Europejskiej oraz umieszczonym obok symbolu komunikatem:

,Dofinansowane przez Unie Europejska”

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Link do pobrania logotypdw (baza logotypow): https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-
identity/visual-identity- programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-
disclaimer_en#ref-2-disclaimer-to-use-in-all- communication-materials

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze )

Zmienia zycie, otwiera umysty.



https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity/visual-identity-programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-disclaimer_en#ref-2-disclaimer-to-use-in-all-communication-materials
https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity/visual-identity-programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-disclaimer_en#ref-2-disclaimer-to-use-in-all-communication-materials
https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity/visual-identity-programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-disclaimer_en#ref-2-disclaimer-to-use-in-all-communication-materials
https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity/visual-identity-programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-disclaimer_en#ref-2-disclaimer-to-use-in-all-communication-materials
https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity/visual-identity-programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-disclaimer_en#ref-2-disclaimer-to-use-in-all-communication-materials

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

W perspektywie finansowej 2021-2027 nie tworzymy
wtasnych wersji logotypu i tresci komunikatu o

dofinansowaniu ’ A
W komunikacie o dofinansowaniu w perspektywie 2021- \ »
2027 NIE STOSUJE SIE logotypu programu Erasmus+,

w ramach ktorego beneficjent otrzymat wsparcie .

Wykorzystujemy logotyp wskazany powyzej mowiacy
o dofinansowaniu z Unii Europejskiej '

Erasmus+ zkolnictwo wyisze “

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.

Uzycie logotypu Erasmus+ zostato
zarezerwowane przez Komisje
Europejska

wytacznie

na uzytek narodowych agencji
programu Erasmus+.

(' Szkolnictwo wyzsze "
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DISCLAIMER - TRESC DO STOSOWANIA
NA WSZYSTKICH MATERIALACH PROJEKTOWYCH

Dofinansowane ze srodkow UE. Wyrazone poglady i opinie sa jedynie opiniami
autora lub autorow i niekoniecznie odzwierciedlajg poglady i opinie Unii
Europejskiej lub Narodowej Agencji Programu Erasmus+. Unia Europejska ani
podmiot udzielajacy dotacji nie ponosza za nie odpowiedzialnosci.

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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OZNAKOWANIE REZULTATOW

Informacja o otwartej disclaimer . .

licencji . : o wytaczeniu KE i NA informacja .
od odpowiedzialnosci o dofinansowaniu
za tresc publikacji/ przez UE
opracowanego
materiatu

rasmus+ ( szkolnictwo wyzsze )

Zmienia zycie, otwiera umysty.



https://chooser-beta.creativecommons.org/
https://chooser-beta.creativecommons.org/

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

Erasmus+ | ﬂzkolnictwo wyiszw

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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SPRAWOZDAWCZOSC
| PLATNOSC]

Erasmus+ x'zkolnictwo wy'}:sz :

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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SPRAWOZDANIA OKRESOWE

« Sprawozdanie okresowe
- bez wniosku o ptatnosc¢ - z postepu prac
- Z wnioskiem o ptatnosc¢ - okresowe

« Termin sprawozdan wskazany w umowie - czesc ,,Arkusz danych” (po spisie
tresci umowy)
UWAGA: w umowie podane s3 daty okresu sprawozdawczego;
« data ztozenia sprawozdania to 30 dni kalendarzowych od ostatniego
dnia okresu sprawozdawczego.

« Sktadane przez koordynatora projektu w imieniu konsorcjum
w systemie Beneficiary Module

.- W jez. polskim lub angielskim I
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SPRAWOZDANIA OKRESOWE

« NA ma 60 dni na ocene i zatwierdzenie sprawozdania oraz - jesli
dotyczy - wyptate nastepnej ptatnosci.

* NA czesto wzywa beneficjenta do uzupetnien, wtedy do 60 dni
na ocene dodaje sie dni na uzupetnienia.

» Kazde kolejne sprawozdanie okresowe obejmuje okres od poczatku
trwania projektu.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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SPRAWOZDANIA OKRESOWE Z WNIOSKIEM O PLATNOSC

« Sprawozdanie moze byc¢ wnioskiem o ptatnosc zgodnie
Z postanowieniami umowy finansowej.

« Sprawozdanie nalezy przygotowac na podstawie
przeprowadzonych dziatan i przypisanych do nich kosztow.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Erasmus+ | ﬂzkolnictwo wyiszw

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZMIANY W PROJEKCIE

Erasmus+ x'zkolnictwo wy'}:sz :

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZMIANY W REALIZACJI PROJEKTU (1/3)

Nie wszystkie modyfikacje wymagaja zgody NA/aneksu. Zalecamy kontakt z NA w celu
ustalenia skali zmiany.

0 istotnych zmianach nalezy informowac NA z odpowiednim wyprzedzeniem
i wnioskowac o akceptacje przed zaistnieniem zmiany. Ostatni wniosek o zmiane mozna
ztozy¢ najpdzniej na miesigc przed koncem projektu.

Wprowadzane zmiany nie moga zmieniac gtownych zatozen projektu i musza byc dobrze
uzasadnione.

Zalecane jest, aby korespondencja dotyczaca wprowadzanych zmian, w tym ewentualnych
zgod wyrazanych przez NA, byta przechowywana w dokumentacji projektu.

Wszystkie merytoryczne zmiany nalezy opisa¢ w raporcie koncowym.

“Szkolnictwo wyzsze |

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZMIANY W REALIZACJI PROJEKTU (2/3)

Zmiany niewymagajace aneksu do umowy, np.:
= zmiana prawnhego przedstawiciela;
= zmiana danych kontaktowych beneficjentow;

= drobne zmiany w realizacji projektu niemajgce wptywu na
jego cele;

= zmiany w wewnetrznym harmonogramie projektu.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZMIANY W REALIZACJI PROJEKTU(3/3)

Zmiany wymagajace aneksu do umowy:
= zmiana formy prawnej i nazwy beneficjenta;
= zmiana w sktadzie konsorcjum;

= przesuniecie srodkow budzetowych miedzy pakietami roboczymi - uwaga -
zmiany w pakietach prac mozliwe tylko przed ich ukonczeniem.

= zmiana rachunku bankowego;
= zmiana okresu realizacji projektu;

= zmiana termindw sktadania raportow;

= znaczaca modyfikacja projektu.

rasmus+ "‘zkolnictwo wyisz\

Zmienia zycie, otwiera umysty.



Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

ELASTYCZNOSC BUDZETOWA - NIE

= zmiany w budzecie szacunkowym (podziat ptatnosci ryczattowych)
sg mozliwe tylko wtedy gdy zmienia sie zakres merytoryczny
dziatania/pakietu prac i zawsze wymagaja aneksowania umowy
(zob. art. 39).

Ponadto przesuniecia miedzy pakietami prac sa mozliwe tylko wtedy, gdy:

= dane pakiety prac nie zostaty jeszcze ukonczone (i zadeklarowane w
sprawozdaniu finansowym) oraz

= przesuniecia te sg uzasadnione realizacja dziatania pod wzgledem
merytorycznym.

“Szkolnictwo wyzsze |

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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PRZYKLADOWY PAKIET PRAC

Activity | Activity title/description Budget (in
number EUR)

A.l Intra-project communication strategy 5 000
and steps

A.2 Post-project dissemination and 5 000
sustainability strategy

A.3 Multiplier workshops 20 000

A.4 Closing conference 30 000

" Szkolnictwo wyzsze

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZMIANA OKRESU REALIZACJI PROJEKTU

Konieczny jest aneks do umowy

ZASADY:
= Projekty musza sie zakonczyc do 31.12.2026;
= Projekty nie mogga trwac dtuzej niz 36 miesiecy;

= Zasady te nalezy rozpatrywac tacznie.

Przedtuzenie projektu NIE powoduje zwiekszenia dofinansowania
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WNIOSEK O ZMIANE W UMOWIE

Formularz wniosku o zmiane nalezy: Formularze / Niezatwierdzone dokumenty / Szkice

Ankieta beneficjenta EP/22/ANK

- wypetni¢ w systemie online.frse.org.pl
ypP Y g-P Nowy dokument

- pobrad z systemu

- uzyskac podpis przedstawiciela prawnego
- przesta¢ do NA (mailem lub pocztg —w
zaleznosci od rodzaju podpisu).

EP/22/U

Whiosek o0 zmiane w umowie EP/22/ZM
W przypadku watpliwosci, czy dana zmiana Nowy dokument
wymaga aneksu, prosimy o kontakt z opiekunem

w NA. Aneks EP/22/A

Aneks do umowy finansowej

-rasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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MONITOROWANIE PROJEKTU PRZEZ NARODOWA AGENCJE

Formy monitorowania projektow:
» wizyta monitorujaca (w formie tradycyjnej na miejscu lub online),
« sprawozdania sktadane przez Beneficjentow;

« Kontrola na miejscu podczas realizacji albo po zakonczeniu
projektu - Zespot Rozliczen Finansowych NA

« Ewentualnie: udziat przedstawiciela NA w wydarzeniu
projektowym.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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PO ZAKONCZENIU PROJEKTU

= European Language Label?

Europejski znak innowacyjnosci w dziedzinie nauczania i uczenia sie jezykow obcych - europejski certyfikat
jakosci w edukacji jezykowej za innowacyjne techniki ksztatcenia

Cele konkursu :

* Rozwijanie komunikacyjnych kompetencji jezykowych i interkulturowych oséb uczacych sie jezykéw
obcych

*  Motywowanie do nauki jezykdw obcych oraz ksztattowanie samodzielnosci w ich nauce

* Rozwijanie kompetencji zawodowych nauczycieli jezykéw obcych

* Uwrazliwienie na réznorodnosc kulturowg i jezykowa Europy i Swiata oraz potrzebe prowadzenia dialogu
interkulturowego

* Promowanie wielo - i réznojezycznosci

rasmus+ "‘zkolnictwo wyisz\

Zmienia zycie, otwiera umysty.



https://ell.org.pl/

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

JAK BEDZIE OCENIANY PROJEKT w trakcie i po zakonczeniu realizacji?

Wedtug kryteriow jakosciowych koncentrujacych sie na:

= stopniu, w jakim projekt zostat zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dotacje;

= jakosci podejmowanych dziatan i ich zgodnosci z celami projektu;

= jakosci uzyskanych produktow i rezultatow;
= jakosci efektow uczenia sie i ich wptywie na uczestnikow;

= stopniu, w jakim projekt okazat sie innowacyjny/uzupetniajacy wzgledem innych inicjatyw;

= stopniu, w jakim projekt wnidst wartos¢ dodanga na szczeblu UE;

= stopniu, w jakim w ramach projektu wdrozono skuteczne srodki dotyczgce oceny jakosci oraz srodki
zapewniajgce mozliwos¢ ewaluacji rezultatow projektu;

=  wptywie na organizacje uczestniczace;

= jakoscii zasiegu podjetych dziatan w zakresie upowszechniania;

potencjalnym szerszym wptywie projektu na osoby fizyczne i organizacje niebedgce beneficjentami.
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OBOWIAZEK PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACJI

5 lat od otrzymania ptatnosci koncowej

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Katarzyna Aleksy
Dyrektor Biura Programow dla Szkolnictwa

Wyzszego Renata Decewicz

Z-ca Dyrektora Biura Programow dla
Szkolnictwa Wyzszego

ZESPOL Erasmus+ HE KA2

Anna Bielecka - abielecka®@frse.org.pl

Matgorzata Cztonkowska-Naumiuk - mczlonkowska®@frse.org.pl

Dorota Tylus - dtylus@frse.org.pl

Aleksandra Zimoch - azimoch@frse.org.pl

" Szkolnictwo wyiszew

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Przerwa do godz. 13:45

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyiszem

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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