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Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Katarzyna Aleksy
Dyrektorka Biura Programow
Szkolnictwa Wyzszego

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.



Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

PROGRAM

09:00 - 11:00 - zasady formalne i finansowe realizacji projektéw Partnerstw
wspotpracy dla szkolnictwa wyzszego

Zespot Partnerstw wspotpracy dla szkolnictwa wyzszego oraz Zespot Finansowy,
Narodowa Agencja programu Erasmus+ oraz Europejskiego Korpusu Solidarnosci

11:00 - 11:30 - Przerwa

11:30 - 13:00 - Miedzy promocja a upowszechnieniem, czyli jak wykreowac
zaangazowanie odbiorcow

Marcin Witkowski, Erasmus+InnHUB Poznan

Erasmus+ ':‘”zkolnictwo wyisz-'-

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Partnerstwa wspoipracy dla szkolnictwa wyzszego - konkurs 2024

adlet.com/PL NA/partnerstwa-ws

Dokumenty
programowe

Dokumenty

phabay.com

» Przewodnik po programie
Erasmus+: ht

Handbook on the lump sum

funding model 2024: http:
erasmusplus.org.pl/br

po_fi 24/01/04/

ka?-

racy-dla-szkolnictwa-wy-szego-konkurs-2024-1brm

Materialy ze spotkania
wprowadzajacego do
realizacji projektow,
Warszawa, 14.11.2024

plaatay.com
Sesja I: Zasady merytoryczne
realizacji projektow typu
Partnerstwa wspdtpracy
W programie Erasmus+

« Zasad Ji

Sesja II: Jak sprawnie
realizowad projekty? Trudnosel,
wyzwania | sukcesy w realizacji
projektow na podstawie
projektow Partnerstw
realizowanych przez
dotychczasowych

Dziatania
horyzontalne

i
+

Dziatania wigczajace w
projektach

« Wiaezanie | réznotodnosé w

programie Erasmus+:
erasmusplus.org.pl/

Dziatania
prosrodowiskowe w
projektach

Realizowane projekty

Poznajmy sie

Zapraszamy do przedstawienia
sie i napisania kilku stow o sobie
i swoich projektach: https://
padlet.com/PL_MAfo_nas
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Umowa o udzielenie dotacji
finansowej

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

Arkusz danych i warunki umowy - gtowny dokument umowy
Zataczniki:

v' Zatacznik | Opis projektu, Szacunkowy budzet projektu, Lista pozostatych
beneficjentow;

v Zatacznik Il Postanowienia szczegotowe;

v Zatacznik Ill Pethomocnictwa udzielone koordynatorowi przez pozostatych
beneficjentow (Accesion Forms);

v Zatacznik IV Wzor potwierdzenia otrzymanych srodkow finansowych -
udostepniony w systemie dokumentow https://online.frse.org.pl.

‘Szkolnictwo wyzsze |

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.


https://online.frse.org.pl/

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

WSPOLPRACA Z NARODOWA AGENCJA

= W przypadku zmiany osoby do kontaktu nalezy bezzwtocznie poinformowac NA —
informacja musi zosta¢ przekazana lub potwierdzona przez przedstawiciela
prawnego.

= Zmiana prawnego przedstawiciela -> ztozenie nowej ankiety Beneficjenta w
systemie FRSE Online i poinformowania NA o zmianie.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyisze

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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REKOMENDACJE NARODOWEJ AGENCJI
- PAKIET PRAC ZWIAZANY Z ZARZADZANIEM PROJEKTEM

Umowy partnerskie.

Biezgce monitorowanie realizowanych dziatan - zarowno we wtasne;j
instytucji jak i u partnerow = regularne spotkania projektowe = spisywanie
uzgodnien ze spotkan projektowych.

Zaangazowanie partnerow w pakiet ,zarzgdzanie projektem”.
Wspodtpraca z dziatem finansowym i innymi jednostkami wspierajgcymi.

Prowadzenie rejestru ryzyk i ich cykliczny przeglad.

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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REKOMENDACJE NARODOWEJ AGENCJI - PAKIETY PRAC

Rezultaty/dziatania projektu powinny odpowiadac celom projektu. Szczegdlnie wazne
jesli sy wprowadzane zmiany do projektu.

Jakos¢ rezultatow/dziatan i ich ewaluacja — powinna by¢ starannie przemyslana oraz
powinna uwzgledniac opinie i potrzeby grupy docelowe;j.

Zbieranie dokumentacji potwierdzajgcej jakos¢ rezultatéw/dziatan.
Monitorowanie osiggania wskaznikow ilosciowych i jakosciowych.

Zgtaszanie do NA istotnych zmian w zakresach dziatan w poszczegdlnych pakietach prac.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyisze

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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REKOMENDACJE NARODOWEJ AGENCJI - PAKIETY PRAC

* Jak bedg oceniane pakiety prac?

Eksperci bedg oceniali ich tres¢, forme, uzytecznos¢ dla grupy docelowej, zgodnos¢ z wnioskiem o
dofinansowanie, potencjat do wykorzystania przez instytucje spoza konsorcjum, innowacyjnosc,
starannos¢ przygotowania, itp.

Wszelkie modyfikacje pakietéw wzgledem wniosku o dofinansowanie bedg oceniane przez
ekspertdw na etapie raportu koncowego.

Prosimy pamietac, ze wysokiej jakosci pakiety (pod wzgledem tresci i formy), adekwatne do
potrzeb grupy docelowej, sg kluczowe dla wysokiej oceny projektu na etapie raportu
koncowego.

Frasmus+  ( szkolnictwo wyisze

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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REKOMENDACJE NARODOWEJ AGENCJI - UZNAWALNOSC

= Uznawalnos¢ dziatan szkoleniowych w postaci mikroposwiadczen;
=  Przyznawanie punktow ECTS (jesli dziatania sg skierowane do
studentdéw), certyfikatdw uczestnictwa dla pracownikéw.

Erasmus+ ':‘”zkolnictwo wyisz-'-

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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REKOMENDACJE NARODOWEJ AGENCJI - UPOWSZECHNIANIE
WYNIKOW PROJEKTU

= Promocja projektu i rezultatow — nie tylko wewngatrz wtasnej organizacji, ale wsréd
szerszej spotecznosci (rdwniez NA ©).

= Zgodnos¢ dziatan promocyjnych i upowszechniajgcych z wnioskiem.
= Zaangazowanie partnerow w upowszechnianie.

=  Promocja projektu prowadzona od poczatku.

=  Stosowanie wiasciwych logotypdw i oznaczen.

\ ’
-@- Przydatny poradnik:

=" Jak przekazywa¢ informacje na temat swojego projektu

‘Szkolnictwo wyzsze |

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.


https://erasmusplus.org.pl/brepo/panel_repo_files/2023/02/06/qmtraa/jak-przekazywac-informacje-na-temat-swojego-projek.pdf
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PRAWA WLASNOSCI INTELEKTUALNEJ
| OTWARTE LICENCJE

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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PRAWA WLASNOSCI INTELEKTUALNEJ | WYKORZYSTYWANIE
REZULTATOW

NA nie nabywa praw wtasnosci do rezultatéw projektéw, ale ma prawo wykorzystywac
rezultaty projektu (w tym zdjecia, materiaty audiowizualne, raporty, dokumenty itd.) na
zasadzie licencji otwartych do:

O uzycia na potrzeby wtasne

O rozpowszechniania na uzytek ogotu spoteczenstwa
O edytowania i przeredagowywania

O ttumaczenia

O przechowywania i archiwizacji Umowa, art.16

O przetwarzania i produkowania utworow zaleznych
rasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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OTWARTE LICENCJE

Rezultaty projektu
Udostepnione publicznie wymog otwartego dostepu jest
obowigzkowy i nie narusza

praw wtasnosci intelektualnej
Otwarte dane beneficjentéw dofinansowania

Bezptatne

RNNRNKN

Brak nieproporcjonalnych ograniczen

Erasmus+

‘Szkolnictwo wyzsze )

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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OTWARTELICENCJE

Dowolna formalicencji Odpowiedni format Mozliwe pewne ograniczenia

zachowanie praw (licencja tatwo dostepne i mozliwe do uzyskania np. ograniczenie komercyjnego

polega na udzieleniu zgody bezptatnie i bez ograniczen, a licencja wykorzystania zasobow przez

na wykorzystanie danego otwarta musi umozliwia¢ ogétowi inne podmioty lub

zasobu/ narzedzia, a nie na odbiorcéw stosowanie, ponowne zobowigzanie tych podmiotow

przeniesieniu do niego wykorzystanie i dostosowywanie tych do stosowania tej samej licencji

prawa) zasobow oraz dzielenie sie nimi na prace pochodne
zkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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PRZYKLADOWE LICENCJE

* Uznanie autorstwa 4.0 (CC BY) - Licencja ta pozwala na kopiowanie, zmienianie,
rozprowadzanie, przedstawianie i wykonywanie utworu jedynie pod warunkiem oznaczenia
autorstwa. Jest to licencja gwarantujgca najszersze swobody licencjobiorcy.

» Uznanie autorstwa - Na tych samych warunkach 4.0 (CC BY-SA) - Licencja ta pozwala na
kopiowanie, zmienianie, rozprowadzanie, przedstawianie i wykonywanie utworu tak dtugo, jak
tylko na utwory zalezne bedzie udzielana taka sama licencja. Jest to licencja uzywana

przez Wikipedie i jej siostrzane projekty.

» Uznanie autorstwa - Uzycie niekomercyjne 4.0 (CC BY-NC) - Licencja ta pozwala na
kopiowanie, zmienianie, remiksowanie, rozprowadzanie, przedstawienie i wykonywanie
utworu jedynie w celach niekomercyjnych. Warunek ten nie obejmuje jednak utworéw
zaleznych (mogg zostac objete inng licencjg).

(' Szkolnictwo wyzsze )

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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OBOWIAZEK INFORMACYJNY
| STOSOWANIE LOGO

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZASADY STOSOWANIA LOGOTYPOW - art. 17 Umowy

Beneficjenci projektow programu Erasmus+ na wszystkich wytwarzanych materiatach
komunikacyjnych muszg umieszcza¢ symbol Unii Europejskiej oraz umieszczony obok
komunikat: ,Dofinansowane przez Unie Europejska”:

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Link do pobrania logotypow (baza logotypdw): https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-
identity/visual-identity- programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-
disclaimer_en#ref-2-disclaimer-to-use-in-all- communication-materials

(' Szkolnictwo wyzsze )

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.

Uzycie logotypu Erasmus+ zostato
zarezerwowane przez Komisje
Europejskag

wytgcznie

na uzytek narodowych agenciji
programu Erasmus+.

(" Szkolnictwo wyzsze
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DISCLAIMER - TRESC DO STOSOWANIA
NA WSZYSTKICH MATERIALACH PROJEKTOWYCH
art. 17.3 umowy

Dofinansowane ze sSrodkéw UE. Wyrazone poglady i opinie sg
jedynie opiniami autora lub autoréw i niekoniecznie odzwierciedlajg
poglady i opinie Unii Europejskiej lub Fundacji Rozwoju Systemu
Edukaciji. Unia Europejska ani Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
nie ponoszg za nie odpowiedzialnosci.

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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OZNAKOWANIE REZULTATOW

disclaimer

Informacja . o wytaczeniu KE i FRSE

o dofinansowaniu od odpowiedzialnosci

przez UE za tres¢ publikaciji/
opracowanego
materiatu

Informacja
o otwartej licencji

LICENSE
CHOOSER

Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.



https://chooser-beta.creativecommons.org/
https://chooser-beta.creativecommons.org/
https://chooser-beta.creativecommons.org/
https://chooser-beta.creativecommons.org/
https://chooser-beta.creativecommons.org/
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SPRAWOZDAWCZOSC
| PLATNOSCI

Erasmus+ 'szolnictwo wyisz-f

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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SPRAWOZDANIA OKRESOWE

e Sprawozdanie okresowe
- bez wniosku o ptatnos¢ - z postepu prac
- Z wnioskiem o ptatnosc¢ - okresowe

e Termin sprawozdan wskazany w umowie - czesc ,,Arkusz danych” (po spisie
tresci umowy)
UWAGA: w umowie podane sg daty okresu sprawozdawczego;
» data ztozenia sprawozdania to 30 dni kalendarzowych od ostatniego
dnia okresu sprawozdawczego.

o Sktadane przez koordynatora projektu w imieniu konsorcjum
w systemie Beneficiary Module

.- W jez. polskim lub angielskim I
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SPRAWOZDANIA OKRESOWE

NA ma 60 dni na ocene i zatwierdzenie sprawozdania oraz - jesli
dotyczy - wyptate nastepnej ptatnosci.

NA czesto wzywa beneficjenta do uzupetnien, wtedy do 60 dni
na ocene dodaje sie dni na uzupetnienia.

Kazde kolejne sprawozdanie okresowe obejmuje okres od poczatku
trwania projektu.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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SPRAWOZDANIA - na co zwracac uwage

e Terminowosc

e Aspekty horyzontalne

« Wktad partnerow w poszczegolne zadania
e Wskazniki i zapewnianie jakosci

e Oznakowanie rezultatow

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZMIANY W PROJEKCIE

Erasmus+ ( "zkolnictwo wyisz‘f

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZMIANY W REALIZACJI PROJEKTU (1/3)

Nie wszystkie modyfikacje wymagaja zgody NA/aneksu. Zalecamy kontakt z NA w celu
ustalenia skali zmiany.

O istotnych zmianach nalezy informowac NA z odpowiednim wyprzedzeniem
i wnioskowac o akceptacje przed zaistnieniem zmiany. Ostatni wniosek o zmiane mozna
ztozy¢ najpozniej na miesiagc przed koncem projektu.

Wprowadzane zmiany nie mogg zmieniac gtownych zatozen projektu i musza byc dobrze
uzasadnione.

Zalecane jest, aby korespondencja dotyczaca wprowadzanych zmian, w tym ewentualnych
zg6d wyrazanych przez NA, byta przechowywana w dokumentacji projektu.

Wszystkie merytoryczne zmiany nalezy opisa¢ w raporcie koncowym.

‘Szkolnictwo wyzsze |

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZMIANY W REALIZACJI PROJEKTU (2/3)
Zmiany niewymagajace aneksu do umowy, np.:
= zmiana prawnego przedstawiciela;
= zmiana danych kontaktowych beneficjentow;

= drobne zmiany w realizacji projektu niemajace wptywu na
jego cele;

= zmiany w wewnetrznym harmonogramie projektu.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZMIANY W REALIZACJI PROJEKTU(3/3)

Zmiany wymagajace aneksu do umowy:
= zmiana formy prawnej i nazwy beneficjenta,;

= zmiana w sktadzie konsorcjum;

= zmiany merytoryczne powigzane ze zmianami finansowymi (np. przesuniecie
srodkow budzetowych miedzy pakietami roboczymi) - uwaga - zmiany w
pakietach prac mozliwe tylko przed ich ukonczeniem.

= zmiana rachunku bankowego;

zmiana terminow sktadania raportow;

zmiana okresu realizacji projektu;

rasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZMIANA OKRESU REALIZACJI PROJEKTU

Konieczny jest aneks do umowy

ZASADY:

= Projekty musza sie zakonczyc do 31.12.2026
(umowa 2023) i do 31.12.2027 (umowa 2024);

= Projekty nie mogg trwac dtuzej niz 36 miesiecy;

= Zasady te nalezy rozpatrywac tacznie.

Przedtuzenie projektu NIE powoduje zwiekszenia dofinansowania
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WNIOSEK O ZMIANE W UMOWIE

Formularz wniosku o zmiane nalezy: Formularze / Niezatwierdzone dokumenty / Szkice

Ankieta beneficjenta EP/22/ANK

- wypetni¢ w systemie online.frse.org.pl
ypP Y &P Nowy dokument

- pobrac z systemu

- uzyska¢ podpis przedstawiciela prawnego
- przestaé¢ do NA (mailem lub pocztg — w
zaleznos$ci od rodzaju podpisu).

EP/22/U

Whiosek o0 zmiane w umowie EP/22/ZM
W przypadku watpliwosci, czy dana zmiana Nowy dokument
wymaga aneksu, prosimy o kontakt z opiekunem

w NA. Aneks EP/22/A

Aneks do umowy finansowej

rasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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JAK BEDZIE OCENIANY PROJEKT w trakcie i po zakonczeniu realizacji?

Wedtug kryteriow jako$ciowych koncentrujgcych sie na:

= stopniu, w jakim projekt zostat zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dotacje;

= jakosci podejmowanych dziatan i ich zgodnosci z celami projektu;

= jakosci uzyskanych produktow i rezultatow;
= jakosci efektow uczenia sie i ich wptywie na uczestnikow;

= stopniu, w jakim projekt okazat sie innowacyjny/uzupetniajacy wzgledem innych inicjatyw;

= stopniu, w jakim projekt wnidst wartos¢ dodang na szczeblu UE;

= stopniu, w jakim w ramach projektu wdrozono skuteczne srodki dotyczgce oceny jakosci oraz srodki
zapewniajgce mozliwos¢ ewaluacji rezultatow projektu;

=  wplywie na organizacje uczestniczace;

= jakosci i zasiegu podjetych dziatan w zakresie upowszechniania;

potencjalnym szerszym wptywie projektu na osoby fizyczne i organizacje niebedgce beneficjentami.
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PO ZAKONCZENIU PROJEKTU

= European Language Label?

Europejski znak innowacyjnosci w dziedzinie nauczania i uczenia sie jezykédw obcych - europejski certyfikat
jakosci w edukacji jezykowej za innowacyjne techniki ksztatcenia

Cele konkursu :

* Rozwijanie komunikacyjnych kompetencji jezykowych i interkulturowych oséb uczacych sie jezykdw
obcych

*  Motywowanie do nauki jezykédw obcych oraz ksztattowanie samodzielnosci w ich nauce

* Rozwijanie kompetencji zawodowych nauczycieli jezykéw obcych

e Uwrazliwienie na réznorodnosc¢ kulturowg i jezykowa Europy i Swiata oraz potrzebe prowadzenia dialogu
interkulturowego

* Promowanie wielo - i ro6znojezycznosci

rasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

OBOWIAZEK PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACJI

5 lat od otrzymania ptatnosci koncowej

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Katarzyna Aleksy Renata Decewicz
Dyrektor Biura Programow dla Z-ca Dyrektora Biura Programéw dla
Szkolnictwa Wyzszego Szkolnictwa Wyzszego

ZESPOL Erasmus+ HE KA2

Anna Bielecka - abielecka@frse.orq.pl

Matgorzata Cztonkowska-Naumiuk - mczlonkowska@frse.org.pl

Dorota Tylus - dtylus@frse.org.pl

Aleksandra Zimoch - azimoch@frse.org.pl

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyisze

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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UNIA EUROPEJSKA

"BBKA 220 PARTNERSTWA WSPOLPRACY

| Zarzadzanie filansami 2023 i 2024

\‘
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Erasmus+ (erasmusplus.org.pD

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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DOKUMENTY KONTRAKTOWE

» Przewodnik po programie Erasmus+

» Handbook on the lump sum funding model - Key Action 2

» Warunki umowy finansowej

> Zatacznik |I: Opis dziatania, wykaz innych beneficjentow i szacunkowy budzet dziatania
> Zatacznik Il: Postanowienia szczegotowe

https://erasmusplus.org.pl/dokumenty

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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KOSZTY NIEUPRAWNIONE

- straty wynikajace z roznic kursowych;

- koszty zadeklarowane przez beneficjenta w ramach innego dziatania, na ktére
udzielono dotacji finansowanej z budzetu Unii;

- nadmierne lub nieuzasadnione wydatki;

- wktady niepieniezne od osob trzecich;

- w przypadku wynajmowania lub leasingu sprzetu koszty kazdej opcji wykupu na
koniec okresu leasingu lub najmu;

- koszty otwarcia i prowadzenia rachunkow bankowych (w tym koszty przelewow z
lub do agencji narodowej pobierane przez bank beneficjenta);

- VAT, jezeli podlega zwrotowi na mocy majacych zastosowanie przepisow
krajowych dotyczacych VAT.

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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DOKUMENTACJA PROJEKTOWA

Beneficjenci sa zobowiazani do biezacego dokumentowania przeprowadzonych dziatan.
Na wezwanie Narodowej Agencji maja obowiazek przedtozenia dokumentacji projektowej,
a w przypadku watpliwosci - rowniez dokumentéw ksiegowych potwierdzajacych wykazane
koszty.

Komisja Europejska nie udostepnia katalogu ani nie naktada szczegotowych wytycznych
dotyczacych sporzadzania dokumentacji projektowej. Koordynatorzy projektu, we wspotpracy
z partnerami, samodzielnie podejmuja decyzje dotyczace formy i wzoru dokumentow, aby byty
one adekwatne do przeprowadzonych dziatan. Obowiazkiem beneficjenta jest przygotowanie
dokumentu w sposéb, ktéry nie budzi watpliwosci w aspekcie formalnym.

Katalogowanie dokumentacji.

erasmusplus.org.pl

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZARZADZANIE DOKUMENTACJA PROJEKTOWA

Koordynator powinien posiada¢ w dokumentacji projektu oryginaty wtasnych dokumentéw
potwierdzajacych zrealizowanie dziatan oraz kopie dokumentacji od partneréw. W razie
pogtebionej kontroli nalezy przedstawi¢ dowody na to, ze dziatanie, na ktére przyznano
dotacje, zostato faktycznie przeprowadzone.

Moga to by¢ przyktadowo: program spotkania, zdjecia i filmy ze spotkania, listy obecnosci
(podpisane przez uczestnikéw), prezentacje, protokét badz raport ze spotkania.

NA rekomenduje, aby na dokumentacji znajdowaty sie takie informacje jak: co zostato
zrealizowane, gdzie zostato zrealizowane, kiedy, kto brat udziat, liczba uczestnikéw, efekt
dziatan.

Czas przechowywania dokumentacji: 5 lat (lub 3 lata dla dotacji nieprzekraczajacych 60 000
EUR) po dokonaniu ptatnosci koncowej.

erasmusplus.org.pl

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ZARZADZANIE FINANSOWE

Ewidencje ksiegowa poniesionych wydatkéw powinien prowadzi¢ zaréwno
koordynator jak I partnerzy. Oryginaty faktur pozostaja w instytucji, ktora poniosta
koszty. Koordynator moze gromadziC jedynie kopie dokumentoéw partneréow lub
zestawienia kosztow.

Rekomendowane jest prowadzenie ewidencji ksiegowej w podziale na pakiety
robocze i dziatania, aby, w razie kontroli, mozliwe byto ustalenie faktycznie
poniesionych kosztow na poszczegoélne pakiety lub dziatania w projekcie.

Podczas kontroli w siedzibie koordynatora, jest on zobowigzany do przedstawienia
wtasnej ewidencji ksiegowej oraz posiadania wiedzy czy i jakie partnerzy w projekcie
stosuja rutynowe praktyki swojej organizacji, ktére powinny by¢ zgodne z prawem
krajowym w zakresie ewidencji ksiegowej.

erasmusplus.org.pl )

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

Kazdy z pakietéow WP zostanie poddany ocenie jakosciowej w skali od 0 do 100 punktéw, a nastepnie
zostanie obliczona srednia wazona dla catego projektu (zwana ,,sumaryczng punktacja”) .

Za zrealizowane dziatanie beneficjentowi przystuguje peten ryczatt.

W przypadku, gdy dziatanie nie zostanie zrealizowane, zostanie zrealizowane jedynie czesciowo lub
zostanie zrealizowane w sposob odbiegajacy od zatozen zawartych we wniosku o dofinansowanie,
bedzie to miato wptyw na ocene jakosciowa projektu, a nastepnie na ewentualne obnizenie
dofinansowania.

Sumaryczna punktacja dla partnerstw wspotpracy - srednia uwzgledniajaca punktacje za poszczegélny pakiet roboczy (bez
pakietu na zarzadzanie) z uwzglednieniem procentowego udziatu budzetu danego pakietu w catosci budzetu.

rasmus+ ( erasmusplus.org.pl )

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA - OBNIZENIE DOFINANSOWANIA

Z uwagi na sumarycznga punktacje:

55-69 punktow - 10% catego budzetu
40-54 punktéw - 40% catego budzetu
10-39 punktow - 70% catego budzetu
0-9 punktéw - 100 % catego budzetu

Z uwagi na punktacje poszczegoélnych pakietow:

Mozliwe jest rowniez obnizenie dofinansowania pojedynczego pakietu roboczego w przypadku
jego niskiej punktacji jakosciowej, w sytuacji gdy sumaryczna punktacja jest powyzej 70
punktdw.

rasmus+ ( erasmusplus.org.pl

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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KONTROLE FINANSOWE

W siedzibie Narodowej Agencji W siedzibie beneficjenta
e sprawozdania okresowe * podczas dziatania

e sprawozdania koncowe e po zakonczeniu dziatania
« kontrola szczegdtowa dokumentacji tzw. » kontrola systemowa

kontrola zza biurka

Erasmus+ ( erasmusplus.org.pl

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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KONTROLE FINANSOWE W SIEDZIBIE NA

Kontrola sprawozdania okresowego:

v do%cycgy umow z wiecej niz jedna ptatnoscia zaliczkowa i projektéw finansowanych na zasadzie
refundacji;

v"ma na celu wyptate kolejnej ptatnosci zaliczkowej lub raty refundacyjnej.

Kontrola sprawozdania koncowego:
v' dotyczy wszystkich umow;

v" ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania (ptatnos¢ koncowa lub wezwanie do
zwrotu).

Kontrola szczegotowa tzw. kontrola zza biurka:

v'dotyczy wylosowanych uméw;

v' ma miejsce po zakonczeniu kontroli rutynowej sprawozdania koncowego;

v/ obejmuje analize sprawozdania koncowego wraz z kopig dokumentacji potwierdzajacej.

rasmus+

erasmusplus.org.pl

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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KONTROLE FINANSOWE W SIEDZIBIE BENEFICJENTA LUB INNYM MIEJSCU
ISTOTNYM DLA REALIZACJI PROJEKTU

Kontrola na miejscu podczas dziatania:
v’ dotyczy wylosowanych uméw i ma na celu sprawdzenie realnosci i poprawnosci realizacji dziatan.

Kontrola na miejscu po zakonczeniu dziatania:

v' dotyczy wylosowanych uméw i ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania i
potwierdzenie ujecia kosztow projektu w ksiegach rachunkowych;

v' obejmuje sprawozdanie koncowe wraz z oryginalng dokumentacja potwierdzajaca, a takze ewidencje
ksiegowa dotyczaca realizacji projektu.

Kontrola systemowa:

v dotyczy beneficjentéw z duza taczna kwota srodkdéw z programu Erasmus+ i ma na celu ustalenie czy
beneficjent poprawnie zarzadza projektami w programie Erasmus+

v' obejmuje sprawozdanie koncowe wraz z oryginalng dokumentacja potwierdzajaca, a takze ewidencje
ksiegowa dotyczaca projektu/ow oraz procedury obowigzujace w instytucji.

NA i KE maja prawo przeprowadzi¢ dodatkowe kontrole i audyty. NA moze zazadac dla kazdego rodzaju kontroli
takze dodatkowych dokumentéw lub dowodéw, ktére sa zazwyczaj wymagane dla innego rodzaju kontroli.

erasmusplus.org.pl

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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PRZEPISY KRAJOWE

Wytyczne NA, odnoszace sie do specyfiki dofinansowania programu Erasmus+,
nie zwalniaja z obowigzku stosowania przepisow prawa krajowego, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci czy przepiséw odnoszacych sie
do kontroli podatkowej i skarbowej.

Erasmus+ ( erasmusplus.org.pl

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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DANE KONTAKTOWE

Zesp6t Rozliczen Finansowych Projektéw Partnerskich:

Joanna Kaszewska tel. 797-011-863, jkaszewska@frse.org.pl
Sylwia Stanios tel. 510-385-521, sstanios@frse.org.pl
Anna Myrcha tel. 797-011-854, anna.myrcha@frse.org.pl
Koordynator:

Dorota Wojdyga tel. 510-387-163, dwojdyga@frse.org.pl

Erasmus+ ( erasmusplus.org.pl

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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1. Czy mozna w ramach projektéow wyjezdzac¢ do krajow poza UE?

2. Jesli w danym pakiecie zadan nie sg dokfadnie okreslone wskazniki ilosciowe,
to oceniany bedzie sam fakt zrealizowania zadania? np. powstanie strony
internetowe;j?

3. W pewnych obszarach projektu zrealizujemy duzo wiecej dziatan niz
planowalismy, a w innych obawiamy sie o czes¢ wskaznikdw ilosciowych (np.
liczba uczestnikdw kursu online) - w jaki sposéb podejs¢ do takiej sytuac;ji?

4. Czy mozna wykorzystaé sztuczng inteligencje do ttumaczenia wypracowanych w
ramach projektu materiatow?

(' Szkolnictwo wyzsze )

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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4. Jesli umowa grantowa zostata podpisana w 2024 a umowa konsorcjum dopiero
w 2025, czy istnieje mozliwos$¢ przesuniecia niewydanych srodkéw finansowych z
2024 na 2025 rok?

5. Czy istnieje mozliwos¢ przesuwania srodkdw pomiedzy poszczegdlnymi
pakietami pracy?

6. Jakie sg najczestsze btedy wykrywane podczas kontroli projektow Partnerstw
wspotpracy?

7. Czy Narodowa Agencja wymaga od koordynatora dokumentowania spotkan
projektowych (np. protokotow, list obecnosci, screenéw z online meetingéw)?

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Partnerstwa
w Erasmusie+

projektowz sektora

Kompendium projektow 2021 — 2024

Wywiady z beneficjentami — DOBRE
PRAKTYKI!

wydoumictio
FHSE

Erasmus+ "U’Szkolnictwo wyisze '-

Zmienia zycie, otwiera umysty.



https://www.frse.org.pl/brepo/panel_repo_files/2025/10/20/5qofhg/partnerstwa-w-erasmusie.pdf

Kwartalnik ,,Europa dla Aktywnych”. Twoje nowe zrodto wiedzy!

Bezptatne czasopismo wspierajgce dziatalnos¢ informacyjng FRSE,

bedace potgczeniem poradnika i gazety informacyjnej, petne inspiracji
dla realizatorow edukacyjnych projektéw miedzynarodowych, :
finansowanych z programoéw zarzadzanych przez FRSE. v b3 ; : o T

W kazdym numerze:

. Wydarzenia - najwazniejsze nowinki i relacje ze swiata europejskiej
edukacji i wspétpracy miedzynarodowej;

. Inspiracje - najciekawsze przyktady dobrych praktyk i osiggnietych
przez beneficjentéw FRSE rezultatéw projektéw; e —

. Ludzie - interesujgce sylwetki osdb, ktére skorzystaty z programoéw UE; ™, 5

. Porady - cenne wskazowki dla realizatoréw projektow. ]

HIANMALRY

Wersja elektroniczna: www.europadlaaktywnych.pl
Wersja tradycyjna:

- w punktach sieci Eurodesk Polska,

-> w Centrach Innowacji Erasmus+ InnHUB,

- w Regionalnych Punktach Informacyjnych FRSE
oraz na wszystkich wydarzeniach organizowanych przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji.

Czuc bvlo®

pionierskiego du

Zt62 wniosek o prenumerate: www.frse.org.pl/wydawnictwo/prenumerata
Zgtos ciekawy temat: www.frse.org.pl/platformy-wspolpracy/zglos-temat-korespondentowi-frse

tiriSse

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Prezvdencia zanami
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

Konkurs EDUINSPIRACIJE

Cele: wytonienie najbardziej wartosciowych projektéw. upowszechnianie rezultatow projektow
Kandydaci nominowani przez NA. Nie ma mozliwosci samodzielnego zgtoszenia projektu.

Nominacje beneficjentdow instytucjonalnych w kategoriach:

= Umiejetnosci cyfrowe;

= Ekologia;

= Wyréwnywanie szans;

= Dziatania spoteczne;

= Synergia dla edukacji;

* Nagroda specjalna: EDUinspiracje dla Prezydenc;ji.

Oceniane: znaczenie projektu, dziatania komunikacyjne i upowszechniajgce rezultaty, wptyw i
oddziatywanie, innowacyjnos¢, mozliwosc¢ przenoszenia rezultatow i atrakcyjnosc¢ dziatan.

Po nominacji - pogtebiony wywiad z beneficjentami.

Wyniki konkursu ogtaszane podczas Gali Wreczania Nagrod Edukacyjnych NA

( Szkolnictwo wyzsze )

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Konkurs EDUINSPIRATOR

Dla os6b zaangazowanych w realizacje miedzynarodowych projektow edukacyjnych.
Nagradzane: szczegdlna aktywnosc¢ i wysoka jakos¢ prowadzonych dziatan, wptyw na rozwdj
innych, przyczynianie sie do pozytywnych zmian w lokalnym srodowisku.

Hasto przewodnie konkursu: Z pasji do edukaciji

Gtéwny cel: promowanie dziatan indywidualnych uczestnikdw projektow, ktérzy w szczegdlny
sposob przyczynili sie do inspiracji lokalnej spotecznosci.

Uczestnicy zgtaszajg sie indywidualnie
https://eduinspiracje.org.pl/eduinspirator/o-konkursie
* Eduinspirator

* Mtody EDUinspirator

Zgtoszenia nalezy sktadac do 31 pazdziernika 2025 roku.

(' Szkolnictwo wyzsze )

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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TCA

Training and Cooperation Activities
Szkolenia miedzynarodowe Erasmus+

@@@@ Erasmus+

Fundacja Rozwoju Syslemu Edukacji n UNIA EUROPEJSKA




k@)TC A Rodzaje wydarzen i projektow
R

Training and Cooperation Activities
Szkolenia migdzynarodowe Erasmus+

SZKOLENIA TEMATYCZNE
* mniejsze grupy, szkolenie dotyczgce danego zagadnienia

WYDARZENIA SIECIUJACE

e stuzg nawigzywaniu kontaktéw i planowaniu przysztych
projektow

KONFERENCIJE
e duze wydarzenia z réznorodnymi sesjami tematycznymi

WIZYTY STUDYJNE
* zapoznanie sie z praktykami lokalnych organizacji



A )
2. NueYA Zasady wspotprac
e y wspétpracy

Training and Cooperation Activities
Szkolenia migdzynarodowe Erasmus+

Udziat we wszystkich wydarzeniach TCA jest bezptatny dla
0s6b uczestniczgcych.

Koszty podrdzy sg zwracane przez polskg Narodowg Agencje

do:
3500 zt 600 zt
w przypadku w przypadku
wydarzen zagranicznych wydarzen w Polsce

Zakwaterowanie oraz wyzywienie na czas trwania wydarzenia
zapewnione sg przez organizatorow.



Training and Cooperation Activities
Szkolenia migdzynarodowe Erasmus+

Strona: www.salto-et.net

Kontakt:

Zespot ds. s

zkolen miedzynarodowych

Erasmus+ (TCA)

tca@frse.org.pl

https://erasmusplus.org.pl/szkolenia-

Showing 13 of 19 (actual) events

Opportunities for All: Inclusive

Mobility Projects in E+ VET

Event date: 12.01.2025- 15.01.2025
Sector: 39

Event venue: Salzburg

Priority: Inclusien and Diversity (2021-27)
Application deadline: 02.12.2024

Language: English

miedzynarodowe-erasmus-tca

Jak aplikowa¢ na wydarzenia TCA?

Training Impact Design for NA [ ]
Staff and Experts/Assessors ab

Event date: 22.01.2025 - 24.01.2025
sector: EDEED
Event venue: Prague

Priority: Increase the guality of programme
implementation (2021-27)

Application deadline: 29.11.2024
Language: English

-

| ... SALTO

Erasmus+ 2.0 Schreibwerkstatt [ ]
(Writing Workshop)

Event date: 27.01.2025 - 30.01.2025
Sector: CIEED
Event venue: Ruggell

Priority: Increase the quality of programme
implementation (2021-27)

Application deadline: 30.11.2024

Language: German

Lingual earners:-European
Classrooms

Event date: 27.01.2025 - 29.01.2025
Sector: [

Event venue: Dublin

Priority: Other

Application deadline: 19.11.2024

Language: English

IMPROVING PUPIL MOBILITY IN
THE SCHOOL SECTOR

Event date: 03.02.2025 - 06.02.2025
Sector: (B3
Event venue: Copenhagen

Priority: Increase the quality of programme
implementation (2021-27)

Application deadline: 15.12.2024
Language: English

Thematic Seminar for Experts/
Assessors of KA2

Event date: 11.02.2025 - 14.02.2025
sector: (EEED
Event venue: Antwerpen

Priority: Increase the quality of programme
implementation (2021-27)

Application deadline: 27.12.2024
Language: English
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ZAMIEN
d
PRIORYTET N @i’o O
0o I
W DZIALANIE ®
SRODOWISKO TRANSFORMACJA WLACZANIE UCZESTNICTWO
| WALKA ZE ZMIANA CYFROWA | ROZNORODNOSE W ZYCiu

T C A KLIMATU DEMOKRATYCZNYM

18-19 listopada 2025
Warszawa

Bezptatne warsztaty doskonalenia dot. wdrazania priorytetow w projektach
Informacje, program i zapisy: Warsztaty doskonalenia Erasmus+ "Zamien priorytet w

dziatanie" | FRSE

Erasmus+ zkolnictwo wyisz

Zmienia zycie, otwiera umysty.
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Fundacja Rozwoju Systemu Edukaciji

Narodowa Agencja Programu Erasmus+
i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez
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Unie Europejska
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